Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 36/2026
Wojta Gminy Kolobrzeg

z dnia 27 lutego 2026 r.

UMOWA
o uzywanie do celéow sluzbowych samochodu osobowego nie bedacego
wlasnoscia pracodawcy

zawarta w dniu ... w Kolobrzegu pomiedzy:

1) Urzedem Gminy Kolobrzeg reprezentowanym przez Wojta Gminy -
Jerzego Wolskiego, zwanym dalej ,,Pracodawca”
a
2) Panem /Pamig .......ooiiiiiiiti e
zamieSZKAlYIN (-8) W .o e
zatrudnionym (-a) w Urzedzie Gminy Kolobrzeg na stanowisku ..........................
.................................. , zwanym (-a) dalej ,,Pracownikiem”

§1

1. Pracownik oswiadcza, ze dysponuje sprawnym technicznie, bedacym w jego
posiadaniu, samochodem osobowym marki .......cccooiiiiiiiiiiiiiiiii
model ... , 0 numerze rejestracyjnym .........coceveveviiiiinenen... ,
o pojemnosci skokowej silnika ...l , objetym  obowiazkowym
ubezpieczeniem OC W .oiiiiiiiiiii e , zwanego dalej
samochodem prywatnym.

2. Pracownik zobowiazuje sie uzywac samochodu prywatnego do celow

shuzbowych zwiazanych z dziatalnoscia Urzedu Gminy w jazdach lokalnych, a
pracodawca wyraza na to zgode.

§2
1. Pracodawca wyznacza pracownikowi miesieczny limit przebiegu kilometrow
samochodu prywatnego w jazdach lokalnych wynoszacy ..................... kilometrow.

2. Uzywanie samochodu prywatnego do jazd zamiejscowych odbywac bedzie sie
na podstawie polecenia wyjazdu

§3

1. Pracodawca zobowiazuje sie zwraca¢ Pracownikowi koszty uzywania
samochodu prywatnego do celow okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej] umowy w
formie miesiecznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn aktualnie obowiazujacej
stawki za 1 km przebiegu i miesiecznego limitu przebiegu okreslonego w § 2 ust. 1
niniejszej umowy.

2. Zwrot kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 nastepowac bedzie w terminie 10
dni roboczych od daty zlozenia u Pracodawcy przez Pracownika pisemnego
oswiadczenia o uzywaniu przez niego w danym miesigcu prywatnego samochodu do
celow shuzbowych.

3. Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 okresla zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 90 W¢jta Gminy Kolobrzeg z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie w



sprawie ustalenia procedur uzywania przez pracownikow Urzedu Gminy Kolobrzeg
samochodow osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy do celow stuzbowych
oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

§4
Miesieczny ryczalt, o ktorym mowa w § 3 niniejszej umowy zmniejsza sie o jedna
dwudziesta druga za kazdy dzien nieobecnosci Pracownika w miejscu pracy 2z
powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub
innej nieobecnosci w miejscu pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym
Pracownik nie dysponowat samochodem prywatnym do celéw stuzbowych.
§5
Pracownik zobowiazuje si¢ powiadomi¢ niezwlocznie Pracodawce w formie pisemnej
o:
1) zmianie numeru rejestracyjnego samochodu prywatnego;
2) zaistnieniu zmiany stanu technicznego samochodu prywatnego;
3) zbyciu samochodu prywatnego;
4) zaistnieniu innych okolicznosci uniemozliwiajacych eksploatacje samochodu

prywatnego.
§6
Umowa zostaje zawarta na czas nie okreslony/czas okreslony od ........... do .......... :
§7

1. Umowa wygasa z dniem rozwiazania stosunku pracy.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana:
1) za zgoda obu stron w kazdym czasie;
2) za 14-dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym przez ktorakolwiek ze
stron.
§8
W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow stluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27 poz. 271 z p6zn. zm.)
§9
Zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja zgody obu stron wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 10
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
dwa otrzymuje Pracodawca, a jeden Pracownik.

(Pracownik) (Pracodawca)

“niepotrzebne skreslié



