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Nazwa archiwum parstwowego Qddziat Identyfikator Adres
[systzmowa)

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikater operatora

Nazwa jednostki ldentyfikator systemowy

Adres kentrolowanej jednostk ' REGON KRS

Uwaqi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Imig i nazwisko kortrolera Stanawisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienla do kontrali Data wystawienia

upewaznienia

Data kontroli

Data rozpoczecia kentroll Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroli

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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:W jednostce 5t05l..lje sue bezdzlennukowy system kancelaryjny, plsma re]EStl"l.IjE s:e w sp15|e spraw i taczy W sprawy 1nstukqa
-kancelaryjna jest przesn'zegana Teczkt aktowe postadaﬁ komple'my opis zewnetrzny. Poszczegolne komérki.organizacyjne przekazu1a
“akta do archiwum za ktadowego: regularme W archiwum zaktadowym Urzedu Gmmy Kotobrzeg przechowywana jest materiat archiwalny,

o kategoru drchiwalnych. Materla{ archlwalny slanowm glowme protokoty sesn Rady Griny Kotoba'zeg, protokoiy posmdzen komisji,
'_dznatalnosu jednostkl Dokumentaqa w archlwum zaktadowym |est przechowywana w podnale na. materlaty archnwalne i dokumentaq@ ‘

wypoyczana z: archiwum’ zaktaduwego Zwiacana ]esttermlnowo i w dobrym stanie flzycznym Brakowanle dokumentaql odbywa su:
: regularme za zgodq Archlwum Paﬁstwowego W Koszahme g “ :

wiasny eraz dokumemaqa niearchiwalna wtasna i odzuedzmzona Alcta"kat; Al Bsa wtasmwm zewldencjonowane. oraz zakwalifikowane -

zarzqdzenla W6jta Gmmy Kotabrzeg, sprawozdama roczne analizy wykonama budzetu budzetgmmy i jego zm:any Dokumemacja

nigarchiwalng. Akta- uktadane LR koLe;noécl spiséw zdawczo-odbiarczych. Dokumemaqa zgromadzona w archiwum zakkadowym jeSt o
wiabciwie klasyfikowana i kwalifikowana, Zgodnie z.obowiazujgcym w. jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt Dokumenlaqa Y

Ccena dziatalnoéci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

:

s

Wwynlku antI'Dl.I dokumentacu wywtaszczenlowej, przeprowadzone; w. dntu 23 marca 2014 r. wydano za[ecenle dotyczace wydzuelenla B
dokumentaql spraw zakoticzonych:{teczki gospodarstw rolnych) i przekazama jEj do archlwum zaktadowego Zalecenla nie wykonano w '
zwmzku z czym ‘zostaj jE ono podlrzymane : L : o i

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

3’”

:

: zaltadowego, pamigtajac o uprzednim wiagciwym ich uporzgdkowaniu: zgodnle z zasadami okreslonyml w
instrukcji archiwalnej. Przestat do Arch|wum Par‘nstwowego w Koszalmle jeden egzemplarz spisu zdawczo- =
odblorczego aktkat.A. : - _ e

Wydzmhé dokumentaqe spraw zakonczonych (teczkl gospodarstw rolnych) w celu przekazanla lch do archlwum : ;2_016-11-'30_ i

Opis Termin realizacji

Z up. DYREKTORA ARCHIWUM
PANSTWQWEGO w KOSZALINIE

Kie TR E)‘t! i
Nadzru arohiwalnego | giomaddenia zasehy

podpls wydajacego wystapienie

0b. 08 Wk

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zakaczniki o Lo$¢: 0

€ Brak
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

i egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
§ egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie

-






