Zarzadzenie Nr 58/2012
Woajta Gminy Kolobrzeg
z dnia 9 sierpnia 2013 r.

WOIT GMINY KOLOBRZEG
woj. zachodniopomorskie

w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenistwa Informacji w Urzg¢dzie Gminy
Kolobrzeg.

Na podstawie art.36 ust 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Na Administratora Bezpieczenstwa Informacji dla zbioréw danych osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Gminy Kotobrzeg wyznaczam Sekretarza Gminy — Adama
Budke.

2. QDO zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

1) wdrozenie oraz uaktualnianie dokumentacji, o ktérej mowa w § 3 i 4 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) nadzér nad wdrozeniem stosownych §rodkéw organizacyjnych, technicznych i
fizycznych w celu ochrony przetwarzania danych osobowych;

3) nadz6r nad przestrzeganiem przez wszystkich uzytkownik6w  stosowania
obowiazujacych procedur;

4) koordynacja i nadzér nad procesem opisu zbioru danych osobowych podlegajacych
zgloszeniu do rejestru prowadzonego przez Generalnego Inspektora Danych
Osobowych;

5) prowadzenie ewidencji zbioroéw danych osobowych przetwarzanych w urzedzie Gminy
Kotobrzeg;

6) zapewnienie, aby osoby posiadajace dostep do zbioréw danych osobowych posiadaty
stosowne zezwolenia oraz byly przeszkolony w zakresie obowigzujacych regulacji
bezpieczenistwa;

7) prowadzenie ewidencji oséb bioracych udziat w przetwarzaniu danych osobowych;

8) prowadzenie rejestru zdarzen dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych w
Urzedzie Gminy Kolobrzeg;

9) prowadzenie kontroli w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych;

10) przygotowywanie wnioskéw pokontrolnych dla Administratora Danych Osobowych.

3. W zakresie realizowanych zadah Administrator Bezpieczenistwa Informacji jest
uprawniony do:

1) przeprowadzania okresowych i doraznych kontroli w zakresie przestrzegania
obowiazujacych zasad bezpieczefistwa danych osobowych oraz w celu identyfikacji
potencjalnych =zagrozeni, dla zapewnienia wlasciwego poziomu ochrony danych
osobowych;

2) przeciwdziatania skutkom i podejmowania odpowiednich dzialan w przypadku
naruszenia zasad bezpieczenistwa lub ujawnienia danych osobowych;

3) wspoldzia%anie z Administratorem Danych Osobowych lub osobami przez niego
upowaznionymi w zakresie upowaznienia osob do dostgpu lub pracy przy obstudze
system6w informatycznych, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe -

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




