ZARZADZENIE NR 45/2023
Wojta Gminy Kotobrzeg
z dnia 4 kwietnia 2023 r.

w sprawie usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) oraz § 18 ust. 2 pkt 25
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kotobrzeg stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia Nr 114/2019 Woéjta Gminy Kotobrzeg z dnia 30 grudnia 2019 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kotobrzeg®, w celu usuniecia
nieprawidtowosci i uchybien zawartych w protokole kontroli stwierdzonych przez
Regionalng Izbe Obrachunkowg w Szczecinie w zwigzku z kontrolg kompleksowg
gospodarki finansowej Gminy Kotobrzeg za lata 2018-2021, wybranych zagadnien za
okres sprzed 2018 r. oraz wystepujgcych w roku 2022 oraz realizacji wnioskow
pokontrolnych przekazanych w Wystgpieniu pokontrolnym WK.6001.31.2022 z dnia
13 marca 2023 r. zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. 1. W zakresie spraw finansowych i rachunkowosci polecam:

1) przestrzegal obowigzku wynikajgcego z przepisu art. 36 ust. 5 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, dotyczacego
przyznawania dodatkéw specjalnych dla pracownikéw z tytutu okresowego
zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych lub powierzonych dodatkowych zadan
ze wskazaniem zakresu zwiekszenia oraz uwzglednieniem czasowego
charakteru tego Swiadczenia,

- odpowiedzialna — Katarzyna Janicka - Golonka — Sekretarz Gminy,
- termin realizacji — na biezgco

2) sprawdza¢ poprawnoSC¢ naliczania wysokosci podatku od nieruchomosci
i dodatkowo weryfikowa¢ wprowadzane dane do ewidencji podatkowej,
w celu wyeliminowania powstania ewentualnych nieprawidtowosci,

- odpowiedzialny — Aleksander Russ — Skarbnik Gminy
- termin realizacji — na biezaco

3) prowadzi¢ postepowania podatkowe w sposdb rzetelny i szczegdtowy,
z uwzglednieniem obowigzku organu do wzywania nabywcow
nieruchomosci, ktérzy w ustawowym terminie nie dokonali ztozenia
deklaracji na podatek od nieruchomosci,

! (zm.: Zarzadzenie Nr 47/2020 Wdjta Gminy Kotobrzeg z dnia 9 lipca 2020 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Kotobrzeg, Zarzadzenie Nr 37/2021 Wéjta Gminy Kotobrzeg z dnia 23 marca 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Kotobrzeg, Zarzadzenie Nr 59/2021 Wéjta Gminy Kotobrzeg z dnia 27 maja 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Kotobrzeg, Zarzadzenie Nr 5/2022 Wojta Gminy Kotobrzeg z dnia 20 stycznia 2022 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Kotobrzeg)



- odpowiedzialny — Aleksander Russ — Skarbnik Gminy
- termin realizacji — na biezgco

4) przestrzegaC obowigzku sporzadzania i przekazywania na stanowisko
ksiegowosci dowodow ksiegowych dokumentujgcych zbycie nieruchomosci
gruntowych w terminach umozliwiajgcych wprowadzenie tych zdarzen do
ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego,

- odpowiedzialna — Rdza Smarul — Kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego,
- termin realizacji — na biezaco,

5) dostosowac funkcjonalnos¢ programu finansowo — ksiegowego w taki
sposdb, aby salda i sumy sald na dzien otwarcia kolejnego okresu
sprawozdawczego byly zgodne ze stanami wykazanymi na dzien
zamkniecia poprzedniego okresu sprawozdawczego,

- odpowiedzialny — Aleksander Russ — Skarbnik Gminy,
- termin realizacji — do 31.12.2023 r. wdrozenie zmian systemu finansowo
— ksiegowego, nastepnie do biezgcej realizacji.

2. W zakresie gospodarki mieniem i udzielania zamowien publicznych polecam:

1) przestrzega¢ ustawowego terminu opracowywania plandw wykorzystania
gminnego zasobu nieruchomosci zgodnie z ustawg o gospodarce
nieruchomosciami.

- odpowiedzialna — Réza Smarul — Kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego,
- termin realizacji — na biezaco,

2) terminowo i zgodnie z zapisami umownymi dokonywa¢ zwrotu
wniesionych przez wykonawcow w gotéwce kwot zabezpieczenia z tytutu
rekojmi i gwarancji nalezytego wykonania uméw,

- odpowiedzialna — Elzbieta Retyk — Kierownik Referatu Inwestycji i
Rozwoju,
- termin realizacji — na biezaco,

3) przedktada¢  Skarbnikowi Gminy dokumenty mogace powodowaé
powstanie zobowigzan pienieznych Gminy w celu zlozenia przez niego
kontrasygnaty,

- odpowiedzialni — Kierownicy Referatéw, pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach pracy przygotowujacy
dokumenty moggce powodowaé powstanie
zobowigzan pienieznych Gminy



- termin realizacji — na biezgco.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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