ZARZADZENIE Nr 130/2025
Wojta Gminy Kolobrzeg
z dnia 16.12.2025

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji i potwierdzenia sald niektérych

aktywow i pasywow Urzedu Gminy Kolobrzeg.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj.: Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6ézn. zm.) oraz zarzadzenia nr 48/2013 z dnia 12 lipca
2013r. § 3 ust. 7 w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji, zarzadzam co nastepuje:

§1.

§ 2.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ poprzez weryfikacje i potwierdzenie sald
niektorych aktywow i pasywow Urzedu Gminy Kotobrzeg .

1. Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia weryfikacji sald
naleznosci 1 zobowigzan w zakresie dochoddéw z tytulu podatkéow 1 optat
naleznych Urzedowi Gminy Kotobrzeg, w szczegolnosci podatku rolnego,
podatku lesnego, podatku od nieruchomosci i optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, w sktad ktorej wchodza nastepujace osoby:

1. Kozyra Magdalena — przewodniczacy
2. Malinowska Marta — cztonek

3. Grzegorkiewicz Bozena — cztonek

4. Krycinska Aleksandra — cztonek

5. Janik Urszula — cztonek.

Wyzej wymieniona komisja dokona inwentaryzacji:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci 1 zobowigzanh wobec o0sOb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

- naleznosci 1 zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych.

Jezeli uzgodnienie nie bylo mozliwe 2z uzasadnionych przyczyn,

inwentaryzacj¢ ww. sktadnikdw przeprowadza si¢ droga poréwnania danych

ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi i1 weryfikacji

wartosci tych sktadnikow.

2. Powotuje¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia weryfikacji i1
potwierdzenia sald naleznosci 1 zobowigzan, w zakresie pozostatych
dochodéw Gminy Kotobrzeg w szczegdlnosci dochodow z Urzeddéw
Skarbowych, dochody z uzytkowania wieczystego, czynszow dzierzawnych,
sprzedazy mienia, czynszOw mieszkaniowych oraz wydatkéw Gminy
Kotobrzeg, jak rowniez majatku trwatego 1 aktywoéw obrotowych jednostki.

W sktad komisji wchodza nastepujace osoby :

1. Dembski Dariusz — przewodniczacy
2. Grzegorkiewicz Bozena — cztonek
3. Zywina — Salak Paulina — cztonek
4. Brzozowska Alicja — cztonek.

Wyzej wymieniona komisja dokona inwentaryzacji:

- srodkow trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,



§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

- srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- nalezno$ci i zobowigzania z pracownikami,

- udzielonych pozyczek z ZFSS,

- udzielonych porgczen przez Gming Kolobrzeg.

. Powoluje komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia weryfikacji w zakresie

gruntow 1 praw dotyczacych gospodarki nieruchomosci.
W skitad komisji wchodza nastepujace osoby :

1. Smarul R6za — przewodniczacy

2. Zywina — Satak Paulina — cztonek.

Przeprowadzenie inwentaryzacji powinno by¢ potwierdzone odpowiednimi
protokotami, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ na dzien 31.12.2025 r., a zakonczy¢ w terminie
do dnia 13 lutego 2026 roku.

Termin okre$lony w paragrafie 4 nie dotyczy kont zespotu ,,8”. Ze wzgledu na
wprowadzanie zapiséw ksiggowych na tych kontach, ustala si¢ ostateczny termin
sporzadzania protokotow z weryfikacji do dnia 13.03.2026 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signature Not \i?ifi
Dokument podpisanyfrzez Jerzy
Wolski

Data: 2025.12.17 6d:40:11 CET



Zalacznik nr 1

WZOR
PROTOKOL WERYFIKACJI Nr ..........
sporzadzony na dzien 31.12.20.... roku

Pozycja bilansu: e
Symbol 1 nazwa konta: e
Komisja weryfikacyjna w sktadzie: 1. ............................ — przewodniczacy

2 - cztonek

P — czlonek

e - cztonek
w dniu 15.02.20.... r. zweryfikowala saldo konta .......... 1 stwierdzita, ze saldo konta wynika

z zapisow udokumentowanych sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dokumentami.

Jest ono realne 1 poprawnie ustalone.
Saldo obejmuje:

Saldo koncowe na dzien 31.12.20...... T, WYNOSL  tevviiiiiniieiininannnnns 7

Podpis osoby odpowiedzialnej Podpisy komisji
za ewidencje¢ ksiegowa inwentaryzacyjnej
..............................................
2
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ZATWIERDZAM:

(Gloéwny Ksiegowy) (Kierownik Jednostki)
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