ZARZADZENIE Nr 110/2025
Woéjta Gminy Kotobrzeg
z dnia 15 wrzesnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), w zwigzku z § 5 Instrukcji przeprowadzania
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kotobrzeg stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
48/2013 Wojta Gminy Kotobrzeg z dnia 12 lipca 2013 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikéw
majatkowych w:

1) Urzedzie Gminy Kotobrzeg,

2) jednostkach OSP Gminy Kotobrzeg
przez Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

1) Katarzyna Janicka - Golonka — przewodniczacy Komisji,
2) Artur Antolak — cztonek Komisji,
3) Marta Grabczak — cztonek Komisji.

2. Spisem z natury nalezy objg¢ srodki trwate, srodki trwate bedgce w uzytkowaniu oraz
sktadniki majgtkowe bedgce wtasnoscig obcych jednostek, powierzonych do uzywania dla
Urzedu Gminy.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 3 listopada 2025 r. do 12 stycznia
2026 r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 .

§ 2. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majgtkowych zgromadzonych w
budynkach Urzedu Gminy Kotobrzeg, na wniosek przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej wyznaczam Zespot Spisowy Nr 1 w sktadzie:

1) Jacek Tworek — przewodniczacy Zespotu,

2) Artur Antolak — cztonek Zespotu,

3) Mariusz Dubinski — cztonek Zespotu.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majgtkowych zgromadzonych
w jednostkach OSP, na wniosek przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej wyznaczam
Zespot Spisowy Nr 2 w sktadzie:

1) Andrzej Chomicz — przewodniczacy Zespotu,

2) Magdalena Jachimowicz — cztonek Zespotu.

3. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikdw majgtkowych w postaci
nieruchomosci i wiat przystankowych, na wniosek przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej wyznaczam Zespot Spisowy Nr 3 w sktadzie:

1) Réza Smarul — przewodniczgca Zespotu,

2) Anna Goluch — cztonek Zespotu.



§ 3. Sktadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych, ktore przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej pobierze w Referacie Budzetu i Finansow.

§ 4. Zespoty Spisowe zobowigzuje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych;
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania zawartych w Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w
Urzedzie Gminy Kotobrzeg.

§ 5. Zobowigzuje przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej, przy wspoétudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe, do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw
inwentaryzacji do dnia 19 stycznia 2026 .

§ 6. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia

§ 7. Osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotédw Spisowych ponoszg
odpowiedzialnos¢ za wtasciwe, rzetelne i terminowe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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