ZARZADZENIE Nr 100/2025
Wojta Gminy Kolobrzeg
z dnia 20 sierpnia 2025 r.

w sprawie okreslenia trybu prac i szczegdtowosci materiatlow dotyczacych sporzadzania

projektu budzetu 1 wieloletniej prognozy finansowej do budzetu na rok 2026

Na podstawie art. 230 ust. 1 1 art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z po6zn. zm.!) Wojt Gminy Kotobrzeg zarzadza co
nastepuje:

§ 1. Ustala sie¢ wytyczne do opracowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2026 oraz do
wieloletniej prognozy finansowej Gminy Kotobrzeg.

§ 2. Dyrektorzy, Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kotobrzeg, Kierownicy
referatow 1 samodzielni pracownicy Urzedu Gminy w celu sporzadzenia projektu budzetu i
wieloletniej prognozy finansowej przedkiadaja w_terminie do 6 pazdziernika 2025 r.
nastepujace materialy informacyjne:

1.

Prognoz¢ wydatkow biezacych wraz z objasnieniem przyjetych wartosci na rok 2026.
W objasnieniach nalezy réwniez opisa¢ wydatki, ktére w kolejnych latach moga
charakteryzowac si¢ znacznym wzrostem lub spadkiem. Cz¢$¢ tabelarycznag prognozy
wydatkow nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 a kierownicy
jednostek organizacyjnych sporzadzaja wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 1a do
Zarzadzenia.

Prognoz¢ wydatkow biezacych i1 majatkowych na projekty z udzialem S$rodkow
europejskich nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 1c i 1d do
Zarzadzenia.

. Prognoze dochodéw na rok 2026 wraz z objasnieniem przyjetych wartosci nalezy

sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

Prognoze dochoddéw na projekty z udziatem Srodkow europejskich nalezy sporzadzi¢
wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2a do Zarzadzenia.

Uzasadnienie do planowanych wynagrodzen obejmujagce zmiany wielkoSci
zatrudnienia, planowane umowy zlecenia i o dzieto, wzrost wynagrodzen itp.

e Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej, Urzad Gminy i Gminny Os$rodek
Sportu, Turystyki i Rekreacji sporzadza kalkulacj¢ wynagrodzen zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

e Szkoly Podstawowe sporzadzaja kalkulacj¢ wynagrodzen zgodnie z
zalacznikiem nr 4 do Zarzadzenia. Ponadto z pochodnych od wynagrodzen
nalezy wyodrebni¢ pochodne od dodatkow mieszkaniowych 1 wiejskich.

Planowane wydatki na remonty wraz z opisem planowanych robot i kalkulacja
kosztow przedstawiong odrebnie dla kazdego planowanego remontu.

Plan dotacji udzielanych z budzetu gminy na podstawie Ustawy o Systemie Oswiaty z
podaniem informacji o: planowanej liczbie ucznidw/dzieci, wysokosci dotacji
przypadajacej na 1 dziecko, tacznej planowanej kwocie dotacji na rok 2026 nalezy
sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zalaczniki nr 1.

Wydatki na promocje¢ i imprezy gminne sporzadzone zadaniowo wraz z kalkulacja
kwot na poszczegdlne zadania.

! Zmiany wymienionego tekstu jednolitego zostaty ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1079, w Dz. U.
z 2024 r. poz. 1572, 1717, 1756, 1907 oraz w Dz. U. z 2025 r. poz. 39.



9. Planowane kwoty dotacji celowych na zadania, realizowane na podstawie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

10. Planowane wydatki majatkowe na rok 2026 (realizowane w catosci ze $rodkow
wlasnych Gminy) wraz z opisem 1 uzasadnieniem planowanych inwestycji,
planowanych zakupoéw inwestycyjnych i innych wydatkow majatkowych. Wzér
zestawienia stanowi zalacznik nr 5 do Zarzadzenia.

11. Planowane wydatki majatkowe na rok 2026 realizowane z udzialem S$rodkow
zewngtrznych - krajowych (np. dofinansowane z budzetu panstwa, w ramach pomocy
finansowej od innych JST lub dofinansowane z innych funduszy) nalezy sporzadzic¢
wg wzoru stanowiacego Zalacznik nr 5a.

12. Kwoty wydatkow biezacych i majatkowych wynikajacych z limitow wydatkéw na
planowane i realizowane przedsiewzigcia, sporzadzone wedlug wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 6 do zarzadzenia. Przez przedsigwzi¢cia nalezy rozumie¢ wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:
a) programami finansowanymi z udziatem §rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym;
2) zaciggniete zobowigzania ktdrych ptatno$¢ przewidziana zostata w roku 2026
1 w latach kolejnych.

§ 3. Plany wydatkow jednostek pomocniczych Gminy (sotectw) realizowanych w oparciu o
przepisy ustawy o funduszu soleckim, sporzadza Gminny Osrodek Sportu, Turystyki i
Rekreacji w Dzwirzynie wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1b do Zarzadzenia w
terminiec do 13 pazdziernika 2025 r. Planowane kwoty wydatkow ogotem dla
poszczegbdlnych sotectw powinny by¢ zgodne z kwotami wykazanymi w informacji
przekazanej do GOSTIR-u w dniu 3 lipca 2025 r.

§ 4. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowaé w ukladzie
klasyfikacji budzetowej ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finansow z 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

§ 5. Przy prognozowaniu planu finansowego jednostek organizacyjnych i poszczegdlnych
komorek organizacyjnych w Urzgdzie Gminy nalezy uwzgledni¢ nastepujace zatozenia:
1. Minimalne wynagrodzenie za prace od 1 stycznia 2026 r. ma wynosi¢ 4.806 zt., co
oznacza wzrost o 140 zt. w stosunku do kwoty obowiazujacej od 1 stycznia 2025 r.
(4.666 z1.) czyli 0 3%.
2. Minimalna stawka za 1 godzing¢ (dla uméw zlecenie) od 1 stycznia 2025 r. ma
wynosi¢ 31,40 zt., co oznacza wzrost o 0,90 zi. w stosunku do kwoty obowigzujac
ej od 1 stycznia 2025 r. (30,50 zt.), czyli 0 3%
3. Plan lacznej kwoty wynagrodzen pracownikow (z wyjatkiem nauczycieli)
zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Kolobrzeg i w jednostkach organizacyjnych
Gminy na rok 2026 przyjmuje si¢ na poziomie wyzszym o 3% w odniesieniu do
planu z roku 2025 (wedtug stanu na dzien 30 wrzes$nia br.). Planowany wzrost
wynagrodzen nauczycieli przyjmuje si¢ na poziomie 5% w odniesieniu do planu
na dzien 30 wrze$nia br.
4. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli nalezy planowaé
w  wysokosci 0,8% planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenia osobowe nauczycieli.
5. Plan wydatkow biezacych (z wyjatkiem wydatkéw finansowanych z dotacji



celowych z budzetu panstwa) ustali¢ z uwzglednieniem wzrostu cen towarow i
ustug, o ktorym mowa w § 5 pkt 9 w odniesieniu do przewidywanego wykonania
analogicznych wydatkow w roku 2025.

6. Wydatki finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa ustala si¢ na poziomie
kwot zaplanowanych w budzecie Gminy na rok 2025. Po okresleniu przez
Wojewode Zachodniopomorskiego i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego
wstepnych kwot dotacji na rok 2026 nastgpi dostosowanie dochodow i1 wydatkow
do przedstawionych wielkosci.

7. Dotacje celowe dla jednostek spoza sektora finansow publicznych ustala si¢ z
uwzglednieniem wzrostu cen towardéw i ushug, o ktorym mowa w § 5 pkt 9 w
odniesieniu do przewidywanego wykonania w roku 2025.

8. Dotacj¢ podmiotowa dla instytucji kultury ustala si¢ na poziomie przewidywanego
wykonania w roku 2025 ze srodkéw wiasnych Gminy, z uwzglednieniem wzrostu
cen towardw i ustug, o ktorym mowa w § 5 pkt 9 oraz planowanego od 1 stycznia
2026 r. wzrostu wynagrodzen, o ktérym mowaw § 5 pkt 11 2.

9. Uwarunkowania przyjete do prac nad projektem budzetu panstwa, z ktérych
wynika, ze:

e Przewidywany wzrost PKB w roku 2026 wyniesie 3,5%;
e Srednioroczny wzrost cen towardw i ushug konsumpcyjnych wyniesie 3%

Podane powyze] wskazniki stuzy¢ bedg ocenie mozliwosci finansowych Gminy Kolobrzeg i nie
moggq by¢ traktowane jako ostateczne wytyczne do stosowania w roku 2026.

Ze wzgledu na postepujgcy wzrost cen materialow i ustug naleZy planowaé na rok 2026 tylko
wydatki niezbedne do funkcjonowania jednostki.

§ 6. Dane liczbowe zawarte w sktadanych zalacznikach oraz kwoty zobowigzan z tytutu
umoéw na planowane 1 realizowane przedsigwzigcia wieloletnie nalezy prezentowaé w
zaokragleniu do pelnych dziesiatek, za wyjatkiem kwot wydatkow realizowanych na
podstawie ustawy o funduszu soteckim, dochodow i1 wydatkow w zakresie dotyczacym
dotacji celowych z budzetu panstwa, $srodkéw Unii Europejskiej, itp.

§ 7. Materialy informacyjne wg wzoré6w okreSlonych w §2 1 w §3 nalezy sktada¢ do
Skarbnika Gminy w formie pisemnej] 1 elektronicznej na adres e-mail:
skarbnik@gmina.kolobrzeg.pl

§ 8. Skarbnik Gminy moze zada¢ od osob odpowiedzialnych za opracowanie materialow
planistycznych dodatkowych zestawien 1 obliczen oraz kalkulacji, a takze przedlozenia
dokumentow bedacych Zroédtem planowanych zadan.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Kotobrzeg.

Signature Not \igif
Dokument podpisany/forzez Jerzy
Wolski
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