Zarzadzenie nr 72/2026
Wojta Gminy Kotobrzeg
z dnia 30 czerwca 2026 .

w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informac;ji
w Urzedzie Gminy Kotobrzeg

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z
2026 r. poz. 662) oraz art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2026 r. poz. 20 ze zm.) oraz § 19 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W Urzedzie Gminy Kotobrzeg wprowadza sie System Zarzadzania Bezpieczefstwem
Informacji (dalej réwniez jako ,SZBI”), ktéry stuzy zapewnieniu cyberbezpieczenstwa, w
szczegolnosci niezaktdconego $wiadczenia ustug oraz osiggniecia wysokiego poziomu
bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych.

§2

1. System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji ma zastosowanie do wszystkich
stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Kotobrzeg, ze szczegdlnym uwzglednieniem stanowisk, w
ramach ktérych swiadczone sg ustugi przy wykorzystaniu systeméw teleinformatycznych.

2. W ramach wdrozonego Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji uregulowano
nastepujace obszary:
a) Nadzér oraz inwentaryzacje produktow, ustug i proceséw ICT stuzgcych do
przetwarzania informacji;
b) Ochrona przetwarzanych informacji przed kradziezg, nieuprawnionym dostepem,
uszkodzeniem lub zaktéceniami;
¢) Nadawanie oraz zarzadzanie uprawnieniami do systemoéw informacyjnych;
d) Zapewnienie bezpieczenstwa pracy na odlegtos¢;
e) Wykonywanie i testowanie kopii bezpieczenstwa;
f) Stosowanie oprogramowania oraz rozwigzan informatycznych zapewniajacych
bezpieczenstwo przetwarzanych informacji;
g) Klasyfikowanie informacji oraz nadzor nad klasyfikacjg;
h) Sporzadzanie oraz nadzorowanie analizy ryzyka;
i) Stosowanie srodkdw minimalizujgcych wystgpienie incydentéw;
j) Zarzadzanie ciggtoscig dziatania;
k) Przeglad systemu zarzgdzania bezpieczenstwem informacji.



§3
1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw i wspdétpracownikéw Urzedu Gminy Kotobrzeg do
zapoznania sie z dokumentacjg SZBI oraz przestrzegania zasad w niej zawartych.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych sg odpowiedzialni za wdrozenie i przestrzeganie
dokumentacji SZBI w podlegtych komdrkach.

§4
Zatgczniki do niniejszego Zarzadzenia stanowig dokumentacje wewnetrzng Urzedu Gminy
Kotobrzeg.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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