Zatacznik nr 1
do Zaktadowego Planu Kont

OGOLNY OPIS PROGRAMOW

System GMINA 2 jest to pakiet oprogramowania do wspomagania zarzgdzaniem jednostek
samorzadu terytorialnego. W sktad systemu wchodzg nastepujace aplikacje:

¢ Finanse 1 Ksiggowos¢

e Budzet

e Podatki i optaty lokalne

e Bezgotéwka

e Fakturowanie

e Administrator

e Majatek trwaty

e Kadry i Place

Poza systemem GMINA 2 funkcjonuja programy:

e Platnik
e System bankowosci elektronicznej
e BeSTi@.

PROGRAMY - GMINA 2

Modut Finanse i ksiggowosé- zapewnia prowadzenie planu kont uwzgledniajacego
obowigzujaca klasyfikacje budzetowa w zakresie wydatkow i1 dochodow z dowolnie
rozbudowang analityka dostosowang do potrzeb GMINY II, dekretacje dokumentéw w ujeciu
zapisoOw ksiegowych i zapisow budzetowych, kontrole dyscypliny wykonania budzetu z
sygnalizacja przekroczenia planu, monitorowanie powstania zobowigzan, informowanie o
biezace] sytuacji finansowej, tworzenie rejestru zakupu, przygotowanie sprawozdan i
rozliczen.

Modut BudZiet pozwala na projektowanie budzetu, tworzenie prowizorium budzetowego,
budzetowanie w rozbiciu na plany dochoddéw 1 wydatkéw poszczegdlnych jednostek
podleglych 1 dysponentow, wykonanie budzetu z systemu F-K, sprawozdawczo$¢ dla
wybranej jednostki i zbiorczo, rejestrowanie zmian planu budzetu, symulacje wprowadzonych
zmian. Sprawozdania z jednostek podlegtych sa automatycznie ksiggowane do F-K zgodnie z
wprowadzonymi szablonami.

Modut Podatki i oplaty lokalne daje mozliwos$¢ obstugi podatkow w zakresie prowadzenia
ewidencji podatkowej w rozbiciu na raty o okre$lonych terminach ptatnosci, naliczania
przypisu podatnika, emisji decyzji wymiarowych, ewidencj¢ nadptat 1 zaleglosci z lat
ubieglych, wydruk upomnien, zestawienie wptat nalezno$ci 1 przypisOw z automatycznym
wyliczenie salda w postaci karty rozliczeniowej, odroczenie ptatnosci naleznosci,
automatyczny bilans otwarcia na rok nastgpny z wyliczeniem odsetek na koniec okresu
rozliczeniowego

Modut Fakturowanie zapewnia prowadzenie rejestrow umoéw, wystawianie faktur za
dowolne ustugi i towary, wystawianie faktur cyklicznych z tytutu dowolnej optaty Skarbu
Panstwa z automatycznym przeniesieniem przypisu na kartoteke ptatnika, automatyczna



dekretacja faktur do systemu FK, wydruk rejestru sprzedazy dla Urzedu Skarbowego,
mozliwo$¢ wspotpracy z drukarka fiskalna.

Modut Bezgotowka pozwala na rozksiggowanie wptat podatnikoéw na kartoteki podatkowe z
automatycznym przeniesieniem dekretow do modutlu finansowo-ksiggowego zgodnie z
ustalonymi szablonami ksiggowania. W aplikacji znajduje si¢ pelen opis stanu naleznosci
danego podatnika. W trakcie przyjmowania wptat automatycznie naliczane sg odsetki od
nieterminowych platnosci.

Modut Administrator zapewnia definiowanie grup uzytkownikow i uzytkownikéw systemu,
definiowanie hasel, przydzielanie poziomu dostgpéw do modutéw i funkcji systemu,
definiowanie drukarek.

Modut Majgtek trwaly pozwala naprowadzenie peilnej ewidencji $rodkow trwatych,
zawierajacej, m. in. ich wartos¢ poczatkowa, aktualng, naliczone umorzenia i amortyzacje
roczne 1 narastajgce, miejsce uzytkowania, itp. oraz natworzenie dla potrzeb programu
finansowo-ksiggowego raportow o naliczonych umorzeniach iamortyzacji. Dla kazdej z
kartotek mozna uzyskac szereg zestawien, pozwalajacych w tatwy sposob §ledzi¢ ich stan
oraz dokonujace si¢ w nich zmiany. Program umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji
majatku z rozliczeniem réznic inwentaryzacyjnych

Modut ,,Kadry i Place” umozliwia:

— skomputeryzowanie wigkszo$ci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, zwigzanych z
wyliczeniem i wyptata wynagrodzen,

— gromadzenie wszystkich niezbednych informacji o =zatrudnionych i zwolnionych
pracownikach w celu prowadzenia rozliczen ptacowych

— ewidencj¢ wynagrodzen i1 potracen dla poszczegolnych pracownikow,

— tworzenie i1 automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list ptac w uktadzie analitycznym
| syntetycznym, w sposob zblizony do uktadu informacji na tradycyjnym dokumencie
placowym, automatyczne rozliczenie z urzedem skarbowym 1 ZUSem, na poziomie
poszczegolnych list plac izbiorowo dla calej jednostki, roczne rozliczenie podatku
dochodowego dla poszczegdlnych pracownikow

W ramach modulu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien ptacowych, o ukladzie danych, szczegdtowosci i
zakresie czasowym. Pozwala to na wykonanie zestawien, poczawszy od petnej analityki np.
na poziomie pracownika i poszczegdlnych sktadnikow jego wynagrodzenia, a skonczywszy
na skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie catej jednostki organizacyjne;.

POZOSTALE PROGRAMY

Program ,,Platnik” umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych w
Urzgdzie Gminy w Kolobrzegu (umowa o pracg, umowa zlecenie), podlegajacych
ubezpieczeniu spotecznemu, naliczanie sktadek ZUS od ww. pracownikéw; sporzadzanie
deklaracji imiennych i zbiorczych.

System bankowosci elektronicznej stuzy do komputerowego sporzadzania przelewow,
wyciggdw bankowych, potwierdzen dokonanych przelewow oraz analizowania historii
obrotow na rachunkach bankowych Urzedu Gminy.



System BeSTi@ stuzy do obstugi sprawozdawczo$ci budzetowej i sprawozdan finansowych
Gminy. System wykorzystywany jest gtownie do prac nad sprawozdaniami kwartalnymi,
poOtrocznymi i rocznymi po uprzednim otworzeniu przez Ministerstwo Finansow kwartalnych,
poirocznych 1 rocznych okresow sprawozdawczych.

Dane do sprawozdan Rb-27S (z wykonania planu dochodow JST) i Rb-28S (z wykonania
planu wydatkéw JST) zaczytywane sa z modutu Budzet Systemu Gmina — 2, natomiast dane
do pozostalych sprawozdan wprowadzane sa recznie. Po dokonaniu weryfikacji danych i
zatwierdzeniu sprawozdan nastgpuje wystanie do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.



WYKAZ i STRUKTURY ZBIOROW DANYCH
w SYSTEMIE FK - Finansowo-Ksi¢gowym

W sktad systemu wchodza zbiory, ktoére mozna zaklasyfikowac jako:
zbiory podstawowe z rozszerzeniem -*DBF

I zbiory indeksowe z rozszerzeniem -*.IDX, *.CDX
| zbiory pomocnicze/robocze - FKP_*.DBF i FKP_*.IDX
Ponizej opisano struktury i funkcje zbiorow podstawowych, poniewaz to w nich znajduja si¢ dane
uzytkownika. Zbiory te sa szczeg6lnie chronione i zabezpieczane przez system. Zbiory indeksowe i
robocze sa w zasadzie zbiorami, ktorych ewentualne utracenie lub uszkodzenie nie jest dla
uzytkownika ktopotliwe, poniewaz s3 one odtwarzane w funkcji dostepnej dla uzytkownika tj.
”Indeksowanie zbiorow”. Zbiory te nie sg rowniez kopiowane na dyskietki w celu zabezpieczenia
danych. Kopiowane sg natomiast wszystkie zbiory z rozszerzeniem *.DBF
Programy systemu oraz zbiory danych moga znajdowa¢ si¢ na dowolnym dysku i katalogu. Decyzja,
gdzie zostanie zainstalowany system podejmowana jest wspolnie przez uzytkownika oraz autora
systemu, w trakcje jego instalacji - wdrozenia. Jezeli decyzj¢ uzytkownik pozostawia osobie
wdrazajacej, to jest zawsze przez t¢ osobe poinformowany, gdzie zainstalowano system i1 gdzie beda
znajdowaly si¢ dane. System FK nie wymaga instalowania go w jednym, konkretnym katalogu.

1. Zbior/plik: Bilans otwarcia - BO.DBF
Zbidr zawiera informacje o kontach, dla ktorych zaktada si¢ bilans otwarcia lub konta, dla ktorych
wprowadza si¢ tylko ich nazwe. Jest to zbior tymczasowy - informacje znajduja si¢ w zbiorze do czasu
wykonania funkcji “Aktualizacja kartoteki KSO dokumentami B.O.”
Dane do zbioru zapisywane sa w funkcji “Zakladania bilansu otwarcia” oraz w funkcji
“Wprowadzanie danych” -> “Polecenia ksiggowania”. Wowczas dopisywane sg do tego zbioru konta,
ktorych nie ma w kartotece sald i obrotow.

Struktura BO.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Konto Character (20) Symbol konta
Nazwa Character (32) Nazwa konta
Bo wn, Bo_ma Numeric (13,2) | Warto$¢ bilansu otwarcia WN/MA
Bo km Numeric (1) Kod zapisu konta do zbioru KSO
Znacz Numeric (1) Znacznik do zamdowien publicznych

2. Zbior/plik: Kartoteka sald i obrotow - KSO.DBF

Zbidor KSO.DBF jest gldéwnym zbiorem (kartoteka w systemie). Znajdujg si¢ w nim narastajace
informacje na kontach analitycznych. Sa to informacje - na koniec ostatnio zamknigtego miesigca. Do
zbioru tego dopisywane sg roOwniez na biezgco nowe konta (w trakcie ksiggowania). W zbiorze tym
przechowywany jest takze bilans otwarcia. Zbior jest uaktualniany w funkcji “Aktualizacja KSO
dokumentami BO”, w funkcji “Zamknigcie miesigca” i w funkcji automatycznego bilansu otwarcia.

Struktura KSO.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Konto Character (20) Symbol konta
Nazwa Character (32) | Nazwa konta
Bo wn, Bo_ma Numeric (13,2) | Wartos¢ bilansu otwarcia WN/MA
N_wn Numeric (13,2) |Warto$¢ strony WN/MA po ostatnio zamknigtym
miesigcu




3. Zbior/plik: Kartoteka sald i obrotow - KS_XX_YY.DBF
gdzie: XX = miesigc przed zamknieciem
yy = rok, ktérego dotyczy

Zbior KS XX YY.DBF jest zbiorem o strukturze identycznej jak KSO.DBF, lecz zawiera informacje
na kontach analitycznych przed zamknigciem miesigca. Zbiory te powstaja w funkcji “Zamkniecie
miesigca i posiadajg informacje o obrotach na kontach analitycznych na poczatek miesigca (XX) i
roku (YY).

Struktura KS_XX_YY.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Konto Character (20) Symbol konta
Nazwa Character (32) Nazwa konta
Bo_wn, Bo_ma Numeric (13,2) | Warto$¢ bilansu otwarcia WN/MA
N_wn, N_ma Numeric (13,2) | Wartos¢ str. WN/MA na poczatek miesigca
Zam Numeric (1) Znacznik do zamdéwien publicznych

0 = gdy konto nie dotyczy zamowien
1 = gdy konto dotyczy zamowien

4. Zbior/plik: Polecenia ksiegowania - P_XX_YY.DBF
gdzie: XX - miesigc, ktorego dotycza ksiegowania
yy - rok, ktorego dotycza ksiegowania

W zbiorze znajduja si¢ wszystkie wprowadzone polecenia ksiggowania za dany miesigc. Zbior ten
ulega aktualizacji tylko w funkcji “Wprowadzania danych”. Wszystkie inne funkcje tylko korzystaja z
tego zbioru, nie zmieniajac jego zawarto$ci. Zbiory polecen ksiggowania sa obok zbioru KSO
glownymi zbiorami systemu. Przed rozpoczeciem wprowadzania ksiegowan za dany miesigc, w
funkcji “Inicjowanie zbiorow” nastepuje utworzenie pustego zbioru, do ktérego sg dopisywane
biezace ksiegowania. Do zbioru za dany miesigc mozna wprowadza¢ dokumenty tylko do czasu
zamknigcia miesigca. Jest to sprawdzane przez program. Po zamknigciu miesigca dokumenty mozna
tylko przeglada¢, drukowac.

Struktura P_XX_YY.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Nr_pk Numeric (4) Nr dokumentu PK
Nr p Numeric (3) Nr pozycji PK
K_wn, K_ma Character (20) Symbol konta WN/MA
Wartosé Numeric (13,2) | Warto$¢ pozycji
Rach Character (12) Nr faktury/rachunku
Tresé Character (16) Tres$¢ faktury lub data faktury/zaptaty
Inf Character (20) Informacja o dekrecie
Data_pk Date (8) Data dokumentu
Nr_dz Numeric (2) Numer dziennika obrotow
Nr_dzp Numeric(7) Nr pozycji w dzienniku
R_dow character (3) Rodzaj dowodu-obecnie niewykorzystywany

5. Zbior/plik: Rejestr zakupu/sprzedazy - REJ_ZS.DBF

W zbiorze znajdujg si¢ wszystkie dokumenty dotyczace rejestru zakupu i sprzedazy. Pozycje do tego
zbioru dopisywane sa tylko w trakcie wprowadzania polecen ksiggowania. Zbior ten mozna tylko
drukowa¢, natomiast modyfikacja pozycji w tym zbiorze nastepuje wylacznie podczas modyfikacji



pozycji ksiggowej. Pozycje dopisywane sg do tego zbioru automatycznie, po kontroli ze zbiorem
parametrow, zawierajgcych zakres kont dotyczacych rejestru zakupu i sprzedazy, a okreslonych przez
uzytkownika. W zbiorze tym przechowywane sg dokumenty za dowolng ilo$¢ lat. Uzytkownik sam
decyduje, po ilu latach chce usuna¢ zapisy z tego zbioru. W systemie istnieje funkcja przeznaczona do

kasowania danych “starych” lat.

Struktura - REJ_ZS.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Character (4) Rok, ktorego dotyczy ksiegowany dokument
Mc Character (2) Miesiac, ktorego dotyczy ksiegowany dokument
Placowka Character (3) Kod placowki
Konto_fk Character (20) Symbol konta - kontrahenta
Nr_fak Character (12) Numer faktury/rachunku
Rr_dok Character (3) Rodzaj dokumentu
Dat_wyst Date (8) Data wystawienia faktury
Dat wpl Date (8) Data wptywu Faktury
Dat_sprz Date (8) Data sprzedazy
Nr_pk Numeric (4) Numer dokumentu PK
Nr-poz Numeric (3) Numer pozycji
Nr_staw Numeric (2) Kod stawki VAT
War_br Numeric (13,2) | Warto$¢ brutto
Warn_sta Numeric (13,2) | Warto$¢ netto
Warp_sta Numeric (13,2) | Wartos¢ podatku VAT

6. Zbior/plik: Rachunki do rozliczenia - RDO.DBF

Zbior RDO.DBF jest zbiorem rachunkow/faktur do rozliczenia. W zbiorze znajdujg si¢ dekrety
dotyczace faktur zakupu i sprzedazy oraz zaplaty - jezeli wystapily. Pozycje do tego zbioru
dopisywane sa tylko w trakcie wprowadzania polecen ksiggowania (podobnie jak do zbioru “Rejestr
zakupu/sprzedazy”). Zbioér ten mozna tylko drukowaé, analizowa¢. Modyfikacja pozycji w tym
zbiorze nastgpuje tylko podczas modyfikacji pozycji ksiegowej. Pozycje do tego zbioru dopisywane sg
automatycznie, na podstawie zbioru parametréw, zawierajacych zakres kont dotyczacych zbioru RDO
- naleznosci i zobowigzania. Jest to ten sam zbidr parametrow, ktory wykorzystywany jest do rejestru
sprzedazy/zakupu.

W zbiorze RDO.DBF przechowywane sa dokumenty za dowolng ilo$¢ lat. Zbior ten mozna

aktualizowa¢ (kasowac rozliczone rachunki) raz w roku, tzn. gdy jest zamkniety m-c 12.

Struktura - RDO.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Numeric (4) Rok, ktorego dotyczy ksiggowany dokument
Mc Numeric (2) Miesiac, ktorego dotyczy ksiggowany dokument
Nr_pk Numeric (4) Nr dokumentu PK
Nr p Numeric (3) Nr pozycji PK
Konto Character (20) Symbol konta - kontrahenta
Rach Character (12) Nr faktury/rachunku
Wm Character (1) Kod zapisu Wn/Ma
Datafz Date (8) Data faktury/zaptaty
Wartosé Numeric (13,2) | Wartos¢ faktury
Termin Character(2) Ilo$¢ dni do zaptaty faktury
Pr_ods Numeric (6,2) Procent odsetek
Wsk_ods Logical (1) Wskaznik naliczania odsetek




Nazwa kolumny

Typ

Opis

Wsk_rozl

Logical(1)

Wskaznik rozliczenia faktury

7. Zbior/plik: Stownik stawek VAT

- SL_VAT.DBF

Zbior SL_VAT.DBF jest zbiorem obowigzujacych stawek VAT. Zbior wykorzystywany jest w trakcie
ksiegowania dokumentow (funkcja: “Wprowadzanie danych” -> “Polecenia ksiggowania”) oraz do
tworzenia rejestrow zakupu i sprzedazy.

Struktura - SL_VAT.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Nr_p Numeric (2) Nr pozycji stownika
Stawka Numeric (4,1) Warto$¢ stawki VAT- liczbowa
Wsk Character (1) Wskaznik stawki VAT
Inne Character (2) Stawka VAT inna niz liczbowa np. ZW
Data Date (8) Data obowigzywania stawki
Uwagi Character (10) Pole informacyjne

8.  Zbior/plik: Stownik rodzajow dokumentdéw do rejestru VAT - SL_ DOKRE.DBF

Zbiér SI. DOKRE.DBF jest stownikiem rodzajéw dowodoéw zroédlowych, ktore moga by¢ zapisywane

do rejestru zakupu/sprzedazy.

Struktura - SL_DOKRE.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis
R_dok Character (3) Symbol rodzaju dokumentu
N_dok Character (40) Nazwa dokumentu

9. Zbior/plik: Stownik stop procentowych dla podatkoéw / oplat -
KALENDAR.DBF

Zbior KALENDAR.DBF jest stownikiem pozwalajacym zatozy¢ stopy procentowe dla podatkéw i
optat. Zbior ten jest wykorzystywany we wszystkich funkcjach gdzie naliczane sa odsetki.(np.
ksiggowanie wplat, wydruk upomnien, zamykanie odsetek, podreczne liczenie odsetek). Powinien by¢
zatozony przed rozpoczeciem wprowadzania dokumentow PK.

Kazda kolejng zmiang stop procentowych nalezy do zbioru dopisywac pozostawiajac poprzednia.

Struktura - KALENDAR.DBF:
Nazwa kolumny Typ Opis
Data_kal Date(8) Data od kiedy obowigzuje dana stopa procentowa
Nr_pod Character(3) Symbol podatku/optaty
Procent Numeric(8,4) Wielkos¢ obowigzujacej stopy procentowe;j
Mprocent Numeric(8,4) Dzienna stawka przeliczona wg czasookresu
Czas_okres Numeric(1) Wskaznik okreslajacy,jakiego okresu dotyczy
pole i tak np.1 - rok, 4- m-c, 5 - dzien

R_ods Character(1) Wskaznik ,,P” - oznacza odsetki podatkowe a

,,U” - oznacza odsetki urzedowe
Wyr_przel Character(1) Wskaznik ,,N” - 0znacza przeliczenie odsetek wg

dziennej stawki a ,,T” wg ustalonego wzoru przez
Ministerstwo Finansow




10. Zbior/plik: Kalendarz odsetkowy - tylko dla kont rozrachunkowych-

KALEND.DBF

Zbiér KALEND.DBF jest stownikiem obowigzujacych stop procentowych dla kont rozrachunkowych.
Zbidr ten jest wykorzystywany do liczenia not odsetkowych. Kazda kolejng zmiang stdp
procentowych nalezy do zbioru dopisywa¢ pozostawiajac poprzednia.

Struktura - KALEND.DBF:
Nazwa kolumny Typ Opis
Data_kal Date(8) Data, od kiedy obowigzuje dana stopa procentowa
Procent Numeric (7,4) Wielko$¢ obowiazujacej stawki procentowej
Mprocent Numeric (7,4) Dzienna stawka przeliczona wg czasookresu
Czas_okres Numeric (1) Wskaznik okres$lajacy, jakiego okresu dotyczy pole

Mprocent i tak: 1- rok; 2-potrocze; 3- kwartat; 4-m-c; 5-
dzieh

11. Zbior/plik: Wolne dni - WOLNEDNI.DBF

Zbior WOLNEDNIDBF jest to stownik obowiazujagcych w danym roku/miesiacu wolnych dni.
Informacja ta wykorzystywana jest do liczenia not odsetkowych. Dla kazdego nowego roku nalezy
wprowadzi¢ informacje o wolnych dniach - we wszystkich miesigcach.

Struktura - WOLNEDNI.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Numeric (4) Rok
Miesiac Numeric (2) Miesiac
Dni Character (20) Jest to pole sktadajace si¢ z 20 - tu informacji 2-

znakowych

12. Zbior/plik: Stownik Kontrahentow -

SLOW_DO.DBF

Zbior SLOW_DO.DBF jest zbiorem kont rozrachunkowych, posiadajacym informacje adresowe i inne
niezbedne do wydruku rejestréw, wezwan do zaplaty, not odsetkowych. Zbior ten jest zaktadany w
niezaleznej funkcji lub w trakcie wprowadzania polecen ksiggowania. Do zbioru mogg by¢ dopisane
tylko takie pozycje, ktorych zakres kont znajduje si¢ w parametrach systemu (dane do RDO i

REJESTRU).
Struktura - SLOW_DO.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Konto Character (20) Symbol konta - kontrahenta
Nazwa Character (40) Nazwa kontrahenta
Kod-p Character (6) Kod pocztowy
Miejsc Character (20) Miejscowosé
Ulica Character (20) Ulica
Nr_dom Character (8) Nr domu
Nr-tfx Character (8) Nr faxu
Nr_tIf Character (8) Nr telefonu
Nr_tlx Character (8) Nr telex-u
Nip Character(8) NIP kontrahenta




13. Zbior/plik: Zbior dziennikow - SLOW_DZ.DBF

Zbioér SLOW_DZ.DBF jest to stownik numerow dziennikow obrotoéw. W stowniku tym okresla sie, od
ktoérego numeru do ktérego numeru Polecenia Ksiggowania maja trafi¢ dokumenty ksiggowe do
podanego numeru dziennika. Do numeru dziennika jest rdwniez przypisana osoba wprowadzajaca PK.
Stownik ten zakladany jest na kazdy rok oddzielnie. Do stownika dane trafiaja tylko podczas
zaktadania stownika.

Struktura - SLOW_DZ.DBF:
Nazwa kolumny Typ Opis

Rok Numeric (4) Rok zapiséw dziennika

Nr_dz Numeric (2) Nr dziennika

Ident Character (6) Uzytkownik/identyfikator osoby ksiggujacej.

Nr_pk_od - Nr_pk_do Numeric (4) Zakres (0d-do) numeréw polecenia ksiggowania,
ktorych zapisy majg trafi¢ do wybranego numeru
dziennika

Naz_dz Character (36) Nazwa dziennika

14. Zbior/plik: Zbior narastajacych obrotow w dzienniku - SLOW_DZM.DBF

Zbior SLOW_DZM.DBF jest zbiorem zapiséw - dekretow w zakresie dziennikéw obrotow. Do zbioru
pozycje sa dopisywane automatycznie w trakcie ksiggowania polecen ksiggowania. Zawarto$¢ tego
zbioru odpowiada wprowadzonym pozycjom z PK. Zbior ten moze by¢ tylko drukowany. W celu

poprawnego wydrukowania dziennika nalezy przed uprzednio przeprowadzi¢ kontrolg jego ciagtosci.

Struktura - SLOW_DZM.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Numeric (4) Rok zapisoéw dziennika
Nr_dz Numeric (2) Nr dziennika
Miesiac Numeric (2) Miesiac zapisow dziennika
Nr_dzp Numeric (7) Ilo$¢ zaksiegowanych pozycji w m-cu

dla danego numeru dziennika

N_wn Numeric (15,2) | Obroty narastajace strona WN
N_ma Numeric (15,2) | Obroty narastajace strona MA

15. Zbior/plik: Stownik kont syntetycznych - S_KONT.DBF

Zbior S KONT.DBF jest stownikiem kont syntetycznych. Ze zbioru tego pobierane sg nazwy do
wydrukéw syntetycznych (np.: bilans otwarcia, syntetyczne zestawienie obrotow i sald). W zbiorze
tym mozna zaktada¢ nazwy dla dowolnej dlugosci konta syntetycznego i wowczas nazwy te beda sig
znajdowac rowniez na tzw. syntetykach wg dowolnej dtugosci konta.

Program korzysta z tego zbioru przy wyborze wydrukow wg wariantow (konta bilansowe, konta
pozabilansowe).

Struktura - S _KONT.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis
Konto Character (24) Symbol konta syntetycznego
Nazwa Character (32) Nazwa konta
Bilans Character (1) Wskaznik - moze mie¢ wartosc:
B= konto bilansowe
P= konto pozabilansowe




16. Zbior/plik: Stownik kont odsetkowych do automatycznego tworzenia
dekretow - z wptat tzw. podatkowych - K ODSETK.DBF

Zbior K ODSETK.DBF jest

stownikiem kont dochodowych, na ktore program ksieguje

automatycznie wplaty tzw. przypisane. Stownik zawiera symbole kont dotyczace wptat, odsetek i
kosztow upomnien dla kazdego symbolu podatku/optaty. Stownik nalezy zatozy¢ przed rozpoczeciem

ksiggowania dochodow.

Struktura - K_ODSETK.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis
Nrp Character (3) Symbol podatku/optaty
Kontow Character (20) Symbol konta wptat - strona MA
Kontoo Character (20) Symbol konta odsetek - strona MA
Komp Character (50) Nazwa podatku/optaty
Kontou Character (20) Symbol konta upomnien - strona MA

17. Zbior/plik: Stownik - Jednostka/Organ - SLOW_REF.DBF

Zbior SLOW_REF.DBF jest zbiorem kont syntetycznych, przypisanych do JEDNOSTKI lub
ORGANU. Stownik ten jest wykorzystywany tylko do wydrukéw(z podziatem na jednostke/organ).

Struktura - SLOW_REF.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Konto Character (3) Symbol konta syntetycznego
Symbol Character (1) Symbol - jednostki - np 1; symbol organu np. 2;
Nazwa Character (40) Okreslenie powyzszego symbolu
Znak4 Character (1) Pole wypelione w sytuacji gdy to samo konto

syntetyczne wystepuje w jednostce i organie

18. Zbior/plik: Stownik - Szablonéw - Bankow /

Kas - SZABLONY.DBF

Zbidor SZABLONY.DBF jest zbiorem 4-ro znakowych kont syntetycznych, wg ktorych przyjmowane
sg wplaty podatkow lub optat od podatnikow( z wyciagu lub kasy).Poprzez te konta nastepuje
potaczenie wplaty do systemu FK i na kart¢ podatnika do systemu PODATKI.

W zbiorze tym rowniez znajduja si¢ Banki i Numery kont w Bankach. Informacje te sa ,,podbierane”
do wydrukow decyzji, upomnien.

Struktura - SZABLONY.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Nr_szabl Character (4) 4-ro znakowy symbol konta syntetycznego
Naz_szabl Character (32) Stowne okreslenie powyzszej informacji
Wyr_szabl Character (1) ,,.B” - oznacza bank; , K” - oznacz kase:
Naz_bank Character (45) Pelna nazwa banku
Symb_rach Character(30) Pelny symbol rachunku

19. Zbior/plik: Zarachowanie odsetek - ZAR_ODS.DBF

Zbiér ZAR ODS.DBF jest zbiorem, do ktérego zapisywane sa dekrety dotyczace wplat tzw.
przypisanych i pobranych(zaksiggowanych) odsetek Zbior ten jest aktualizowany w trakcie
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ksiggowania dokumentow Pk. Jest to jeden z podstawowych zbiorow systemu gdyz zawiera pozycje
analityczne dla podatnika i jego podatkdw/optat wraz z informacjg o nr PK i nr pozycji.

Struktura - ZAR_ODS.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Character (4) Rok, ktorego dotyczy ksiggowany dokument
Miesiac Numeric (2) Miesiac, ktorego dotyczy ksiggowany dokument
Indeks Character (5) Symbol podatnika
Nr_podat Character (3) Symbol podatku/optaty
Typ_rek Character (2) Typ rekordu w zaleznosci od ksiggowanej operacji
np zaleglo§¢,umorzenie,rata biezaca
Nr_raty Character (2) Nr raty; od 01 do 12 i 00 dla zaleglosci
Data_zgl Date (8) Pole obecnie niewykorzystywane
Termin_u Date (8) Ustawowy termin raty
Termin_n Date (8) Przesuniety termin raty
Kwota_nal Numeric (15,2) | Kwota nalezno$ci raty-zaptacona
Kwota_ods Numeric (15,2) | Kwota odsetek - zaptaconych
Nr_zar Numeric (12) Nr zarachowania
Nr_pk Numeric (4) Nr polecenia ksiegowan., ktorego dotyczy operacja
Nr_poz Numeric (4) NR pozycji
data_pk Date(8) Data polecenia ksiggowania

20. Zbior/plik: Wplaty naleznosci i i odsetek - KORUM.DBF

Zbior KORUM.DBF jest zbiorem syntetycznych wptat nalezno$ci i odsetek przypisanych do
podatnika i jego wszystkich naleznosci. Jest to zbidr aktualizowany w trakcie ksiggowania PK. Jest to
rowniez jeden z podstawowych zbiorow systemu.

Struktura - KORUM.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Character (4) Rok, ktorego dotyczy ksiegowany dokument
Indeks Character (5) Symbol podatnika
Nr_podat Character (3) Symbol podatku/optaty
Typ_rek Character (2) Typ rekordu w zaleznosci od ksiggowanej operacji
np zaleglo§¢,umorzenie,rata biezaca
Nr_raty Character (2) Nr raty; od 01 do 12 i 00 dla zaleglo$ci
Data_zgl Date (8) Pole obecnie niewykorzystywane
Termin_u Date (8) Ustawowy termin raty
Termin_n Date (8) Przesunigty termin raty
Kwota_nal Numeric (15,2) | Kwota nalezno$ci raty-zaptacona
Kwota_ods Numeric (15,2) | Kwota odsetek - zaptaconych
Nr_ dec Character(12) Pole opisujace nr decyzji zmiany
Rodza p Date(8) Rodzaj podatku; ,,R”- rolny, ,,N”- nieruch. ,,L”-lasy

21. Zbior/plik: Uzytkownicy i hasta

Zbidr uzytkownikow i haset - dla bezpieczenstwa pracy systemu, struktura i nazwa tego zbioru nie jest

opisana.
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22. Zbior/plik: Parametry systemu

Zbiodr ten jest zakladany na etapie instalacji systemu i dla bezpieczenstwa pracy systemu struktura i
nazwa tego zbioru nie jest opisana.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH / ZESTAWIEN W POWIAZANIU ZE ZBIORAMI
SYSTEMU

Ponizej przedstawiono wykaz zestawien z systemu FK oraz zbiory, na podstawie ktorych te
zestawienia sg tworzone.

Plan kont -
zbiory: KSO.DBF,
FK_PARM.MEM,
S_KONT.DBF
Wydruk bilansu otwarcia: - zbiory: BO.DBF
przed aktualizacja
KSO.DBF,
S_KONT. DBF,
FK_PARM.MEM
Analityczne i syntetyczne zestawienie sald i obrotow
na koniec dowolnego miesigca, ksigga glowna - zbiory: BO.DBF,
KSO. DBF,
KS_XX_YY.DBF,
P_XX_YY.DBF,
S_KONT.DBF,

SLOW_REF.DBF,

FK_PARM.MEM
Stownik kontrahentow -zbiory: SLOW_DO.DBF,

FK_PARM.MEM

Zestawienie rachunkéw rozliczonych,
nie rozliczonych, potwierdzenie sald, wydruk
not odsetkowych, wydruk wezwan do zaptaty -zbiory: RDO.DBF,
SLOW_DO.DBF,
KSO.DBF,
FK_PARM.MEM

Wydruk PK, dziennik obrotow, syntetyczne
zestawienie obrotow - zbiory: P_XX_YY.DBF,
KSO.DBF,
SLOW_DZ.DBF,
SLOW_DO.DBF,
FK_PARM.MEM

Wydruk rejestru VAT - zbiory: REJ_ZS.DBF,
PLACOWKA.DBF,
FK_PARM.MEM,
SLOW_DO.DBF
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WYKAZ FUNKCIJI I PROCEDUR SYSTEMU FK

System FK powstat w 1990 roku dla potrzeb Urzedéw Mast i Urzedow Gmin. Od tego okresu podlega
ciaglym modyfikacjom z powodu zmian przepisow oraz zyczen uzytkownikoéw. Poszerzana jest
rowniez funkcjonalno$¢ systemu. O wszystkich zmianach uzytkownicy sg informowani - wysytane sa
aktualne wersje systemu oraz opis dokonanych zmian. Opis zmian winien by¢ u uzytkownikow
kompletowany wraz z dokumentacjg eksploatacyjng, ktora jest uzytkownikom dostarczana z chwila
instalacji systemu. Dokumentacja eksploatacyjna zawiera szczeg6towy opis pracy systemu.

W chwili obecnej system FK sktada si¢ z czterech gltownych programow, tzw. uzytkowych
(skompilowanych z wykorzystaniem CLIPPER wersja 5.2) i moze pracowa¢ w wersji sieciowej oraz
jednostanowiskowej. Udostepniana jest jedna wspdlna wersja systemu i tylko uzytkownik decyduje o
tym, jak system jest eksploatowany. Nie ma zadnych dodatkowych parametrow okreslajacych wersje
systemu. W sktad systemu FK wchodza nastepujace programy:

INSTAL.EXE, SFK.EXE, FK_KOP.EXE oraz POD_INST.

I.  Program INSTAL.EXE realizuje nast¢pujace funkcje:

1. Inicjacja zbioréw bazy danych.
W funkcji tej zaktadane sg wszystkie gléwne zbiory systemu oraz odrgbnie zbior polecen
ksiggowania dla wybranego przez uzytkownika roku i miesigca. Program sprawdza, czy zbiory
istnieja na dysku i pozwoli na ponowne ich zatozenie.

2. Ustalanie parametrow wejsciowych.
Kazdy uzytkownik indywidualnie, przed rozpoczgciem pracy w systemie, musi zatozy¢ parametry
pozwalajace na poprawne dziatanie systemu. Podstawowe parametry sg nastgpujace:
7 pelna nazwa uzytkownika systemu, jego NIP i budowa
7 dlugos$¢ konta analitycznego i jego struktura
[l zakres kont, wg ktorych polecenia ksiggowania maja trafia¢ do zbioréw: rachunki do
rozliczenia oraz rejestr zakupu i sprzedazy
[1 dane swojego banku i konta, ktére maja si¢ znalezé na notach odsetkowych i
wezwaniach do zaptaty
[ rok i miesigc rozpoczgcia przetwarzania
[ naped zrodtowy - symbol dysku, gdzie znajduja sie programy i zbiory bazy danych (w
systemie FK programy, parametry i zbiory danych znajduja si¢ w tym samym
katalogu)
[1 w jakim kodzie zainstalowane sg polskie litery na drukarce (Mazowia lub Latin)

3. Definiowanie uzytkownikéw (nadawanie upowaznien).
Celem tej funkcji jest okreslenie symbolu uzytkownika i hasta wejsciowego do systemu FK.

4. Definiowanie uzytkownikéw (odbieranie upowaznien).
W funkcji tej mozna dokona¢ kasowania uzytkownika i przypisanego jemu hasta dostepu do

systemu.

5. Definiowanie haset.
Funkcja ta pozwala na zmiang¢ uprzednio zatozonych haset dla uzytkownikow.

Il. Program SFK.EXE realizuje nastepujace funkcje:
1. Wprowadzanie dokumentow - funkcja ta sktada si¢ z nastgpujacych procedur:

1.1. Wprowadzanie dokumentéw PK
1.2. Wprowadzanie dokumentéw BO — MKSO
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1.3. Wprowadzanie dokumentow RDO - rachunki do rozliczenia
1.4. Aktualizacja KSO dokumentami BO

1.5. Automatyczny bilans otwarcia na 01.01. kazdego roku

1.6. Obstuga stownika JEDNOSTKA/ORGAN

1.7. Obstuga stownika szablonéw - BANKOW/KAS

1.8. Plan kont - wydruk

2. Obstuga zbioru KSO - funkcja zawiera nast¢pujace procedury:
2.1. Przegladanie/drukowanie zbioru KSO.
2.2. Symulacja sald i obrotow
2.3. Miesieczne zestawienie sald i obrotow
2.4. Ksigga gtowna
2.5. Aktualizacja/zamykanie miesiaca
2.6. Stownik kont syntetycznych

3. Obstuga zbioru RDO/VAT - funkcja ta realizuje nastepujace procedury:
3.1.  Obstuga stownika kontrahentow
3.1.1. rejestracja
3.1.2. aktualizacja
3.1.3. przegladanie
3.2.  Przegladanie/wydruk RDO - rachunki do rozliczenia
3.3.  Symulacja rozliczen RDO.
3.4.  Weryfikacja RDO
3.5.  Zestawienie rachunkow rozliczonych i nierozliczonych oraz potwierdzanie sald
3.6.  Aktualizacja roczna RDO
3.7. Rejestr VAT

4. Obstuga zbioru odsetek. - funkcja sklada si¢ z nastepujacych procedur:
4.1.  Kalendarz podatkowy
4.2.  Konta odsetkowe z podatkow
4.3.  Kalendarz rozrachunkéw
4.4.  Naliczanie odsetek
45.  Wydruk not odsetkowych
4.6. Wydruk wezwan do zaptaty

5. Obstuga zbioru PK. - funkcja realizuje nastgpujace procedury:
5.1.  Przegladanie PK za miesiac
5.2, Wydruk PK za miesiac
5.3.  Sprawdzanie PK
5.4. Weryfikacja PK - KARTA
5.5.  Sumowanie PK
5.6. Zmiana daty PK
5.7.  Obstuga dziennikow
5.5.1. slownik dziennikow
5.5.2. kontrola ciaglosci zapisow
5.5.3. emisja zapisow w dzienniku - analityka
5.5.4. emisja obrotow w dzienniku - syntetyka
5.8. Funkcje pomocnicze:
5.8.1. kasowanie PK za caly miesiac
5.8.2. weczytanie dyskietek z systemow

6. Obsluga nalezno$ci 221 - funkcja realizuje nastepujace procedury:

6.1. Stownik tytulow - naleznos$ci, szablonow
6.2. Tworzenie naleznosci z przypisow
6.3. Przegladanie zbioru naleznosci
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6.4.
6.5.
6.6.
6.7.

Wybieranie zaptat

Obstuga zbioru rozrachunkow

Wydruki

Kasowanie zbioru rozrachunkow

I1l. Program FK_ KOP.EXE realizuje nastgpujace funkcje:

Podstawowa i jedyna funkcja programu jest skopiowanie danych na dyskietki. Spos6b uruchomienia,
czestotliwo$¢ oraz znaczenie tej funkcji jest zawsze bardzo szczegélowo omawiane u uzytkownika, na
etapie wdrazania systemu.

IV. Program POD INST.EXE realizuje nastepujace funkcje:

Gloéwng funkcjg programu jest indeksowanie - porzagdkowanie zbioréw systemu FK oraz PODATKI.
W zwiazku z tym, ze system FK pracuje w sieci oraz wykorzystuje zbiory systemow: KASA,
PODATKI, BUDZET zaleca sie raz dziennie wykona¢ te funkcje.

Funkcja ta moze by¢ realizowana tylko przez jednego uzytkownika - gdy pozostali nie pracuja w sieci.

POWIAZANIE SYSTEMU FK Z INNYMI SYSTEMAMI

System finansowo - ksiggowy wspotpracuje z nastepujagcymi systemami:
PODATKI, KASA, BUDZET.

Ponizej przedstawiamy struktury gtownych zbioréw z w/w systemow, ktore sg wykorzystywane w
trakcie pracy systemu FK.

1. PODATKI:
Struktura - FK_ROZL.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis

Indeks Character (5) Indeks podatnika

Indeksg Character (12) Nr karty gospodarstwa

Nr_okr Numeric (2) Nr okrggu podatkowego

Nr_pod Character (3) Symbol podatku np. 051/052, 991

Rok Character (4) Rok przypisu

P1, P2, P3iP4 Numeric(13,2) Przypis I-szej, ll-giej, lll-ciej i IV-tej raty
Z1,22,73 1274 Numeric(13,2) Zaptata 1-szej, Il-giej, Ill-ciej i IV-tej raty
Zal_ub Numeric(13,2) Zaleglo$¢ ubiegloroczna

Zap_zal Numeric(13,2) Zapflata zalegtosci ubiegtorocznej

Um biez Numeric(13,2) Umorzenie biezace

Um_zal Numeric(13,2) Umorzenie zalegltosci

Nadptata Numeric(13,2) Nadptata ubiegtoroczna

Saldo Numeric(13,2) Odsetki naliczone na koniec roku- od zalegtosci
Przyp_kor Numeric(13,2) Przypis korekcyjny

Pod_nier Numeric(13,2) Kwota podatku od nieruchomosci
Pod_rol Numeric(13,2) Kwota podatku rolnego

Pod_las Numeric(13,2) Kwota podatku lesnego

Struktura - FK_UROZL.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character (5) Indeks podatnika
Indeksg Character (12) Nr karty gospodarstwa
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Nr_okr Numeric (2) Nr okrggu podatkowego
Nr_pod Character (3) Symbol podatku np. 051/052, 991
Rok Character (4) Rok przypisu
od P1 do P12 Numeric(13,2) Przypis 1-szej raty-(pola P1 do P12 wystepuja 12 razy)
jako max 12 rat w roku
od Z1 do Z12 Numeric(13,2) Zaptata 1-szej raty-(pola Z1 do Z12 wystepujg 12
razy) jako max zaptaty do 12 rat w roku
Zal_ub Numeric(13,2) Zalegto$¢ ubiegloroczna
Zap_zal Numeric(13,2) Zaptata zaleglo$ci ubiegtorocznej
Um biez Numeric(13,2) | Umorzenie biezace
Um_zal Numeric(13,2) Umorzenie zalegtosci
Nadptata Numeric(13,2) | Nadptata ubiegloroczna
Nad biez Numeric(13,2) Pole obecnie niewykorzystywane
Saldo Numeric(13,2) Odsetki naliczone na koniec roku- od zalegtosci
Nr_PZ Numeric(3) Nr przedszkola/ztobka
Przyp_kor Numeric(13,2) Kwota przypisu korekcyjnego
Struktura - PODATNIK.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character (5) Indeks podatnika
Nazwa Character (40) Nazwa podatnika
Kod_p Character(6) Kod pocztowy
Poczta Character (20) Nazwa poczty
Miejs Character (20) Miejscowos$é
Ulica Character(20) Ulica
Nr_dom Character(8) Nr domu
R_podat Character(1) Rodzaj podatnika: 1- osoba fizyczna; 2 - osoba prawna
Nr_pesel Character(11) PESEL
NIP Character(13) NIP
Imie o Character(24) Imi¢ ojca
Imie_m Character(24) Imi¢ matki

Struktura - RATA.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Podatek Character (3) Symbol podatku
Nazwa_po Character (20) Nazwa podatku
Kod_r Character(2) Kod raty od 01 do 12
Data r Date(8) Data terminu ptatnosci raty
2. BUDZET:
Struktura - B_BUD.DBF
Nazwa kolumny Typ Opis
Jedn Character(5) Symbol jednostki
Kod_b Character(5) Nr kodu budzetu
Rok Character(4) Rok
Dzial Character(3) Dziat
Rozdzial Character(5) Rozdziat
Doch_wyd Character(1) Pole okreslajagce WYDATKI LUB DOCHODY
Paragraf Character(6) Symbol paragrafu
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Kwota_zero Numeric(15,2) Kwota wg uchwaty

Kwota Numeric(15,2) Kwota po zmianie

Zadanie Character(1) Pole okre$lajace czy wystgpuje dla linii zadanie
Nr_wew Numeric(6) Pole ,,programisty”

K_wykon Numeric(15,2) Wykonanie

K_zalegl Numeric(15,2) Zaleglos¢ - do sprawozdan

K nalez Numeric(15,2) |Naleznos$¢ - do sprawozdan
K_nadpl Numeric(15,2) |Nadptata - do sprawozdan
K_potrac Numeric(15,2) Potracenia do sprawozdan
Zm Character(1) Pole okre$lajace czy sa zmiany
Nr_zm og Numeric(4) Pole narazie niewykorzystane
K_uplyw Numeric(15,2) Uplyw - do sprawozdan

K skut 1 Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

K skut 2 Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

K doch d Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

K saldo Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

K zob og w Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

K zob w w Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan
K_zaang Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

K doch_p Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

K _us_potr Numeric(15,2) Informacja do sprawozdan

Struktura - B_ZMIANY.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jedn Character(5) Symbol jednostki
Kod_b Character(5) Nr kodu budzetu
Rok Character(4) Rok
Nr_zmian Numeric(4) Nr zmiany
Dzial Character(3) Dziat
Rozdzial Character(5) Rozdziat
Doch_wyd Character(1) Pole okreslajace WYDATKI LUB DOCHODY
Paragraf Character(6) Paragraf
Kod z Character(3) Kod zadania
Rodz_zad Character(2) Rodzaj zadania
Kw_zmian Numeric(15,2) Kwota zmiany
Kw_p zm Numeric(15,2) Kwota planu po zmianie
Data Date(8) Data zmiany
Pod_praw Character(60) Podstawa prawna

ZASADY OCHRONY DANYCH

W systemie FK w celu zabezpieczenia dostepu do systemu - w trakcie jego instalacji u uzytkownika
zaktadane sa symbole uzytkownikow oraz hasta dostepu. Istnieja rowniez funkcje pozwalajace na
zmiang/aktualizacje haset przez uzytkownika. Hasta te powinny by¢ znane tylko osobom pracujacym
W systemie oraz zmieniane zgodnie z wewnetrzng instrukcjg ochrony danych.

ZASADY ARCHIWIZOWANIA DANYCH

W systemie FK funkcjonuje program FK KOP.EXE, ktory kopiuje dane na dyskietki. Zwraca si¢
uwage, aby kopie robione byly codziennie, a dyskietki odpowiednio zabezpieczane zgodnie z




wewngtrzng instrukcjg ochrony danych. Zaleca si¢ tworzenie kopii oddzielnych dla kazdego dnia w

cyklu tygodniowym.

W chwili obecnej jest wiele innych urzadzen zewngtrznych, na ktére uzytkownik moze kopiowac
swoje dane dodatkowo, oprocz uruchamiania omawianego programu znajdujgcego si¢ w systemie FK.
Program kopiuje wszystkie zbiory z rozszerzeniem *.DBF , * MEM znajdujace si¢ w katalogu.

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH

W systemie FK istnieja funkcje, ktore mozna uznaé za funkcje “przetwarzania danych”. Realizacje
tych funkcji sg szczegodlnie chronione przez system. Mogg by¢ one realizowane tylko przez jednego
uzytkownika - gdy pozostali nie pracujg w sieci. Sg to nastepujace funkcje:

Funkcja “Aktualizacja/zamknigcie miesigca™:
kontrolowana jest kolejno$¢ zamykanych miesigcy
nie dopuszcza si¢ ponownego zamknigcia tego samego miesigca
nie dopuszcza si¢ ksiggowania dokumentéw dotyczacych zamknigtych miesiecy

Funkcja “Automatyczny bilans otwarcia na 01.01 kazdego roku™:
realizowac ja mozna tylko po zamknigciu miesigca grudnia
1 nie dopuszcza si¢ ponownego uruchomienia tej funkcji

Funkcja “Aktualizacja roczna RDO™:
1 realizowac¢ ja mozna tylko po zamkni¢ciu grudnia

7 uzytkownik decyduje, ktore lata dla rachunkow rozliczonych majg zosta¢ skasowane ze

zbioru RDO (rachunki do rozliczenia)

Funkcja “Kasowanie lat z rejestru zakupu/sprzedazy”
funkcja pozwala na skasowanie ze zbioru: REJ ZS.DBF wszystkich dokumentow z
podanego roku lub lat poprzednich.

B_LISTA
B_PROJ
B_PJ_ZAD DBF
B_PROW DBF
B_PW_ZAD
B_BUD
B_B_ZAD
B_ZMIANY

N~ WN

. B_SL_NAG
12. B_SL_ORG
13. B_SL_PAR DBF
14. B_SL_ROD
15. B_SL_ROZ DBF
16. B_SL_OPI
17. B_UZYT DBF
18. B_UZYT.C

WYKAZ i STRUKTURY ZBIOROW DANYCH

w SYSTEMIE BUDZET - GMINA

DBF (15) - lista budzetoéw, projektow, prowizorium
DBF (22) - projekty

(17) - zadania do projektu

(4) - prowizoria

DBF (18 ) - zadania do prowizorium
DBF (1) - budzet

DBF (2) - zadania do budzetu

DBF (3) - zmiany do budzetu

(6) - stownik dziatow
(5) - stownik kont FK

DBF (8) - stownik nagtowka
DBF (9) - stownik jednostek
(10) - stownik paragrafow
DBF (11) - stownik rodzajow zadan
(12) - stownik rozdziatow

DBF (33) - stownik opisow zadan
(19) - uzytkownicy
DBF () - czy uzytkownik pracuje juz w systemie
DBF (50 ) - stownik powiatow
DBF (51) - stownik wojewodztw
DBF (30) - historia pracy
DBF (23) - numery zadan
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23. B_ARCH_CDBF
24. B_ARCH_PDBF
25. B_ARCH_ZDBF

B_LISTA.DBF
WSKAZ

KOD_B

NAZWA
ROK
JEDN

WYKON

NO_ZMIAN
DATA_WYK

DATA_SCAL
B_PROJ.DBF
JEDN
KOD_B
ROK
DZIAL
ROZDZIAL
DOCH_WYD
PARAGRAF
KWOTA
ZADANIE
NR_WEW

B_PJ_ZAD.DBF
NR_WEW

KOD_Z

RODZ_ZAD
OPIS_Z
DATA_ROZ

DATA_ZAK
KOSZT_PL
KWOTA_PL
NR_ZN1

RODZ_KW
DATA_WPIS
Z_KAD
BLUR

OO0 O

Z2Z0Z0000000_0 o=z O

UNON@] @

2220

Z2002Zz

22 )(

() - archiwum glowne
() - archiwum
() - archiwum

OONOOOOOOOo

-
ORI U WAUUIT ©

('lista wszystkich jednostek budzetowych )

okreslenie typu jednostki ; 1 budzet, 2 prowizorium, 3
projekt

kod budzetu ; jednostka w jednym roku nie moze mie¢
takiego samego kodu budzetu

nazwa ; wartosci dowolne

rok

skrét jednostki organizacyjnej ; warto$¢ pobierana ze
stownika jednostek organizacyjnych i tylko takie sa
dopuszczane

T Iub N ; okreslenie czy wykonanie bedzie pobierane z
systemu FK

nr zmiany dla danej jednostki; kolejny numer zmian

data wykonania; data za jaki okres wczytano wykonanie z
FK

data scalenia; data za jaki okres scalano budzet

lik projektow — poszczegolnych paragrafow )

skroét jednostki organizacyjne; ;

kod budzetu ;

rok ;

dziat ;

rozdziat ;

D lub W ; okreéla typ linii jest D — ochody czy W - ydatki
paragraf ;

kwota ;

T lub N ; okresla czy do danej linii przypisane sg zadania
nr zadania ; jesli zadanie okreslone jest na T , to musi by¢
numer wewnetrzny zadania. Zadania zapisane sg w pliku
zadan B PJ ZAD.DBF. Nr wew musi by¢ unikatowy, nie
moze si¢ powtarzac. Jedna linia jeden nr wew.

( plik zadan do projektu )

nr wewnetrzny ; nr zadania nadawany z pliku

B _PROJ.DBF, do jednego numery mozna przypisa¢ wiele
zadan

kod zadania ; dla jednej linii budzetowej kazdy numer
musi by¢ rézny

rodzaj zadania ; ???

opis zadania ; warto$¢ dowolna

data rozpoczecia ; data rozpoczecia realizacji zadania (
standardowo przypisywana jest aktualna data )

data zakonczenia ; data zakonczenia realizacji zadania
koszt planowany ;

kwota planowana ;

nr znaku w FK ; warto$¢ od ktorej pozycji w kontach w
FK rozpoczyna si¢ kod zadania ( z reguty trzy ostatnie
znaki )

rodzaj kwoty ; w projekcie nie wymagana

data wpisu ; w projekcie nie wymagana

skad; ( dla scalonego ) skad pochodzi zadanie

kod zadania; kod zadania ( dla opcji ze starostwa )
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B_PROW.DBF
JEDN
KOD_B
ROK
DZIAL
ROZDZIAL
DOCH_WYD
PARAGRAF
KWOTA
ZADANIE
NR_WEW

K_WYKON

PARAGRAF

KOD_Z

RODZ_ZAD
OPIS_Z
DATA_ROZ

DATA_ZAK
KOSZT _PL

KWOTA_PL
KWOTA W

NR_ZN1

RODZ_KW
DATA_WPIS
Z KAD
BLUR
'B_BUD.DBF'
JEDN
KOD_B
ROK
DZIAL
ROZDZIAL
DOCH_WYD
PARAGRAF
KWOTA_ZERO
KWOTA
ZADANIE
NR_WEW

Z0Z0000000

e 2220 oo O

2002

Z2Z0ZZ0000000

)
o
N

O UIoR UIWwhN oo
OCONMNOOOOOOO

[y

15,2

( plik projektow — poszczegdlnych paragrafow )

skroét jednostki organizacyjne;j ;

kod budzetu ;

rok ;

dziat ;

rozdziat ;

D Iub W ; okresla typ linii jest D — ochody czy W - ydatki
paragraf ;

kwota ;

T lub N ; okres$la czy do danej linii przypisane sg zadania
nr zadania ; jesli zadanie okreslone jest na T , to musi by¢
numer wewnetrzny zadania. Zadania zapisane sg w pliku
zadan B_PJ ZAD.DBF. Nr wew musi by¢ unikatowy, nie
moze si¢ powtarzac. Jedna linia jeden nr wew.

kwota wykonania ; kwota wykonania pobierana z FK (
jesliw B_LISTA.DBF jest WYKON =T ) lub reczniel

JEDN + KOD B + ROK
JEDN + KOD_B + ROK + DOCH_WYD

DZIAL

DZIAL + ROZDZIAL
DZIAL + ROZDZIAL + DOCH_WYD + PARAGRAF

(18)
6,0

O ook

—~
Hmm
oo o

ORI R 0w ool
OCONNOOOOO OO

el

( plik zadan do prowizorium )

nr wewnetrzny ; nr zadania nadawany z pliku
B_PROJ.DBF, do jednego numery mozna przypisac¢ wiele
zadan

kod zadania ; dla jednej linii budzetowej kazdy numer
musi by¢ r6zny

rodzaj zadania ; ???

opis zadania ; warto$¢ dowolna

data rozpoczgcia ; data rozpoczecia realizacji zadania (
standardowo przypisywana jest aktualna data )

data zakonczenia ; data zakonczenia realizacji zadania
koszt planowany ;

kwota planowana ;

kwota wykonania ; kwota pobierana z FK lub wpisywana
recznie

nr znaku w FK ; wartos¢ od ktorej pozycji w kontach w
FK rozpoczyna si¢ kod zadania ( trzy ostatnie znaki )
rodzaj kwoty ; w prowizorium nie wymagane

data wpisu ; w prowizorium nie wymagana

skad; ( dla scalonego ) skad pochodzi zadanie

kod zadania; kod zadania ( dla starostwa )

( plik budzetu — poszczegolnych paragrafow )

skroét jednostki organizacyjne;j ;

kod budzetu ;

rok ;

dziat ;

rozdziat ;

Dochéd Wydatek ;

paragraf ;

kwota gtéwna ; pobrana z prowizorium ( wyjsciowa )
kwota ; ktora bedzie aktualizowana zmianami

zadanie; T lub N

nr wewngtrzny ; nr zadania
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K_WYKON N 15,2 kwota wykonania ;

K_ZALEGL N 15,2 kwota zalegtosci ;

K_NALEZN N 15,2 kwota naleznosci ;

K_NADPL N 15,2 kwota nadplaty ;

K_POTRAC N 15,2 kwota potracen ;

M C 1,0 zmiany ; czy sa zmiany T lub N

NR_ZM_OG N 4,0 nr zmian ; aktualizowany przy nowej zmianie

K_UPLYW N 15,2 kwota uptywu ;

K_SKUT_1 N 15,2 kwota skutkow ;

K_SKUT_2 N 15,2 kwota skutkow ;

K_DOCH_D N 15,2 kwota dochody otrzymane ;

K_SALDO_D N 15,2 kwota saldo koncowe;

K_ZOB OG W N 15,2 kwota zobowigzania ogolem;

K_ZOB_W_W N 15,2 kwota zobowigzania wymagalne;

K_ZAANG N 15,2 kwota zaangazowania;
'‘B_B_ZAD.DBF' (2) (plik zadan dla budzetu )

NR_WEW N 6,0 nr wewnetrzny ; zb_bud

NR_WEW 2 Cc 18,0 nr wew 2 ; numer do rozbicia jednego zadania

KOD Z C 3,0 kod zadania ;

RODZ_ZAD C 2,0 rodzaj zadania ;

OPIS Z C 50,0 opis zadania ;

DATA ROz D 8,0 data rozpoczgcia ;

DATA_ZAK D 8,0 data zakonczenia ;

KOSZT_PL N 15,2 koszt planowana ;

KWOTA_PL N 15,2 kwota planowana ; kwota ostateczna

KW _PL Z N 15,2 kwota zero; kwota z prowizorium ( kwota zerowa )

KW_PL_ZM N 15,2 kwota planowana ; nie uzywane

KWOTA_ W N 15,2 kwota wykonania ;

NR_ZN1 N 3,0 numer znaku w FK ;

RODZ_KW N 1,0 rodzaj kwoty ; 0 - z prowizorium, 1 - dopisana w budzecie

DATA_WPIS D 8,0 data wpisu ; aktualna

Z KAD C 50,0 skad ; linia ktorej jest przypisane zadanie

BLUR N 50 kod zadania; kod zadania ( dla starostwa )
B_ZMIANY.DBF (3) ( Plik zmian do budzetu i podstawa prawna)

JEDN CcC 50 kod jednostka;

KOD_B C 50 kod budzetu;

ROK C 4,0 rok;

NR_ZMIAN N 40 nr zmiany;

DZIAL cC 30 dziat;

ROZDZIAL Cc 50 rozdziat;

DOCH_WYD c 10 dochdéd / wydatek;

PARAGRAF C 60 paragraf;

KOD Z C 3,0 kod zadania;

RODZ_ZAD c 20 rodzaj zadania;

KW_ZMIAN N 15,2 kwota zmiany; kwota o jakg zmieniamy plan

KW_P ZM N 15,2 kwota przed zmiana;

DATA D 80 data; kiedy wprowadzono zmiang

POD_PRAW C 60,0 podstawa prawna;
B_WOQOJ_PO.DBF (50) ( Plik staly, dane wprowadzone na state

WK C 2,0 kod wojewodztwa ;

PK C 2,0 kod powiatu ;

NAZWA C 40,0 nazwa powiatu ;

PRAWA C 250 prawa powiatu ; powiat, miasto na prawach powiatu
B_POW_GM.DBF (51 ( Plik staty, dane wprowadzone na state )

WK C 2,0 kod wojewodztwa ;
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PK
GK

GT
NAZWA
J_GMINA
ID_UZYT
NAZWISKO
IMIE

KOD
HASLO
PARY

DATA_OD
systemie
DATA DO
systemie
B_UzZYT_C.DBF
ID_U
JEST
CLOSE
B_SL_ORG.DBF
KOD
KOD_J N
NAZWA _J
EKSPORT
B_SL_DZI.DBF
KOD
NAZWA D 1
NAZWA D 2
NAZWA D 3
B_SL_ROZ.DBF
KOD_R
KOD
NAZWA R 1
NAZWA R 2
NAZWA R 3
B_SL_PAR.DBF
KOD
TYP_P
OPIS P 1
OPIS_P_2
OPIS_P_3
B_SL_ROD.DBF
KOD
OPIS_Z
B_SL_KFK.DBF
DOCH_WYD
KONTO
STRONA
NR_ZNAK
WYBOR
NR_ZN_2
B_SL_NAG.DBF
NAZWA_M
WOJEW
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70,0
25,0

kod powiatu ;

kod gminy ;

typ gminy ;

nazwa gminy ;

typ gminy ; wiejska, miejska, miejsko - wiejska
identyfikator uzytkownika ; nr uzytkownika
nazwisko ;

imig ;

kod uzytkownika ; do o$miu znakdéw

hasto dostepu ; do o$miu znakow

parametry ; parametry potrzebne do szyfrowania i
odszyfrowania

od daty ; data od kiedy uzytkownik moze pracowaé w

do daty ; data do kiedy uzytkownik moze pracowaé w

identyfikator uzytkownika ; nr uzytkownika
czy jest juz w sieci ;
Czy system byt dobrze zamknigty ;

kod jednostki budzetowe;j ;
kod jednostki nadrzgdne; ;
nazwa jednostki ;

kod dziatu ;

nazwa dziatu ;
nazwa dziatu ;
nazwa dziatu ;

kod dzialu ; musi istnie¢ w stowniku dzialow
kod rozdziatu ;

nazwa rozdziatu ;

nazwa rozdziatu ;

nazwa rozdziatu ;

kod paragrafu ;
DIlubW;

opis paragrafu
opis paragrafu
opis paragrafu

kod rodzaju zadan ;
opis kodu zadania ;

DlubW;

numer konta ;

MA lub WN ;

numer znaku ;

1lub2; 1 jednostronnie, 2 dwustronnie
od ktorego znaku analityka ;

nazwa ministerstwa ;
nazwa wojewodztwa ;
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KOD_WOQ] C 2,0 kod wojewodztwa ; nadawany automatycznie po wybraniu
wojewodztwa

KOD_WO0J X C 1,0 kod wojewodztwa do sprawozdania ; nadawane
automatycznie i ,,szesnastkowo” tzn. jest 16 wojewodztw,
do 9 wojewddztwa numerowanie normalne, 10 wojew. To

A, potem B itd.

POWIAT cC 22,0 nazwa powiatu ;

KOD_POW C 2,0 kod powiatu do sprawozdania ; nadawany automatycznie
po wybraniu powiatu

TYP_POW C 25,0 typ powiatu ; ,,powiat”, ,,miasto na prawach powiatu”

GMINA c 22,0 nazwa gminy ;

KOG_GM C 2,0 kod gminy do sprawozdania ; nadawany automatycznie po
wybraniu gminy

TYP_GM C 20,0 typ gminy ; wiejska, miejska, miejsko - wiejska

KOD_TYP_GM C 1,0 kod typu gminy do sprawozdania ; nadawany
automatycznie po wybraniu gminy

TYP_JEDN C 34,0 jednostka administracyjna ; ,,jednostka nadrzgdna”,
,Jjednostka budzetowa

ADRESAT1 CcC 20,0 pierwsza czg$¢ nazwy adresata ;

ADRESAT? CcC 20,0 druga cze$¢ nazwy adresata ;

MIASTO_ADR CcC 22,0 miasto adresata ;

NAZWA JS1 C 30,0 nazwa jednostki 1;

NAZWA JS2 C 30,0 nazwa jednostki 2 ;

MIASTO_JS cC 20,0 miasto jednostki;

CZESC C 2,0 czese ;

C C 4,0 C;

REGON cC 20,0 regon;

B_SL_OPI.DBF (33)
O_ZADANIA C 50,0 opis zadania;

WYKAZ i STRUKTURY ZBIOROW DANYCH W SYSTEMACH:

1. PODATKI,

2. KASA,

3. FAKTUROWANIE.

1. SYSTEM - PODATKI

W sktad systemu wchodzg zbiory, ktore mozna zaklasyfikowa¢ jako:

»  zbiory podstawowe z rozszerzeniem - *.DBF

»  zbiory indeksowe z rozszerzeniem - * DX, *.CDX

»  zbiory pomocnicze / robocze - FKP_*.DBF i FKP_*.IDX
» zbiory - parametry - *MEM

Ponizej opisano struktury i funkcje zbiorow podstawowych, poniewaz to w nich znajduja si¢ dane
uzytkownika. Zbiory te sg szczegolnie chronione i zabezpieczane przez system. Zbiory indeksowe i
robocze sa w zasadzie zbiorami, ktorych ewentualne utracenie lub uszkodzenie nie jest dla
uzytkownika klopotliwe, poniewaz sg one odtwarzane w funkcji dostgpnej dla uzytkownika tj.
”Indeksowanie zbiorow”. Zbiory te nie sa rowniez kopiowane w celu zabezpieczenia danych.
Kopiowane sg wszystkie zbiory z rozszerzeniem *.DBF i * MEM.
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Programy systemu oraz zbiory danych moga znajdowac si¢ na dowolnym dysku i katalogu.
Decyzja, gdzie zostanie zainstalowany system podejmowana jest wspélnie przez uzytkownika oraz
autora systemu, w trakcje jego instalacji - wdrozenia. Jezeli decyzje uzytkownik pozostawia osobie
wdrazajacej, to jest zawsze przez t¢ osobe poinformowany, gdzie zainstalowano system i gdzie beda
znajdowaly si¢ dane.

1. Zbidr / plik: Podatnik - PODATNIK.DBF

Podstawowym zbiorem systemu PODATKI jest zbior PODATNIK.DBF Zbior zawiera dane
adresowe podatnika, ktore sg wykorzystywane do wydruku r6znych dokumentow
z systemu./ Decyzja wymiarowa , upomnienie, tytut wykonawczy i inne zaswiadczenia/.
W zbiorze tym znajduje si¢ tez indeks podatnika, ktory jest polem kluczowym w catym systemie i
poprzez to pole wigze si¢ z innymi zbiorami.
Zbior PODATNIK.DBF wykorzystywany jest tez przez system PODATKI, FINANSOWO-
KSIEGOWY i KASA. Ze zbioru tego pobierane sa nazwiska do nazw kont — gdy podatnicy wplacaja
optaty za podatki i inne opftaty.

Struktura - zbioru: PODATNIK.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character (5) Indeks podatnika
Nazwa Character (40) Nazwisko i imi¢ podatnika
Kod_p Character (6) Kod pocztowy
Poczta Character (20) Nazwa poczty
Miejs Character (20) Miejscowosé
Ulica Character (20) Ulica
Nr_dom Character (8) Nr domu
R_podatnik Character (1) Rodzaj podatnika-1osoba fizyczna 2- osoba prawna
Nr_pesel Character (11) Data sprzedazy
NIP Character (13) Nr NIP
Imie o Character (24) Imi¢ ojca
Imie_m Character (24) Imie matki
Typ p Character (45) Pole rezerwowe
Wyr p Character (1) Pole rezerwowe
Indeks_p Character (5) Pole rezerwowe

2. Zbior / plik: Adresy korespondencyjne - ADR_KORS.DBF

Zbidr adreséw korespondencyjnych stuzy do opisu danych adresowych — jezeli podatnik poda
inny adres do korespondencji niz adres jego zamieszkania — wowczas ten adres jest przechowywany w
tym zbiorze. Wykorzystywany jest tylko przez system PODATKI.

Struktura - zbioru ADR_KORS.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Nr_pod Character (3) Symbol podatku
Indeks Character (5) Indeks podatnika
Nazwa Character (40) Nazwisko i imi¢
Kod_p Character (6) Kod pocztowy
Miejsc Character (40) Miejscowo$é
Ulica Character (20) Ulica
Nr_dom Character (8) Nr domu
Opis Character (40) Pole informacyjne
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3.

Zbior / plik: Powierzchnie nieruchomosci - POW_NIER.DBF

Zbidr powierzchni nieruchomosci /POW_NIER.DBF/ zawiera dane dotyczace posiadanych przez
podatnika. nieruchomosci. Jest to zbidr powierzchni wraz z opisem ,,ruchu” jaki odbywat si¢ na tej
nieruchomosci. Wykorzystywany jest tylko przez system PODATKI.

Struktura - zbioru POW_NIER.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Nr_hip Character(8) Nr hipoteczny nieruchomosci
Typ r Numeric(3,0) Pole ,,podebrane” ze stownika cen nieruchomosci
Pow uzyt Numeric(15,2) Powierzchnia rodzaju nieruchomosci
Data_zal Date(8) Data ,,ruchu”
Ruch Character (4) Rodzaj ruchu — ,,zaku”, ,,sprz”, ,,bo”
Stawka Numeric(13,4) Stawka — cena , wg ktorej wyceniona jest
nieruchomos¢ do celow podatkowych
Kwot_pod Numeric(13,2) Kwota podatku dla danego ,,ruchu’
Informacja Character(30) Pole informacyjne
4. Zbidr / plik: Kwoty podatku od nieruchomosci - POD_NIER.DBF

Zbior kwot podatku od nieruchomos$ci POD NIER.DBF zawiera dane kwotowe
o wysokosci naliczonego podatku - na podstawie danych zebranych ze zbioru POW_NIER.DBF,

wykorzystywany tylko przez system PODATKI.

Struktura - zbioru POD_NIER.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Nr_hip Character(8) Nr hipoteczny nieruchomosci
Nr_pod Character(3) Symbol podatku
Indeksg Character(12) Nr karty gospodarstwa/ na wsi lub puste w miescie/
Adr_nier Character(40) Adres potozenia nieruchomosci
Data_nier Date(8) Data ,,ruchu” nieruchomogci
War_pod Numeric(13,2) Kwota naliczonego podatku / dla nr hipotecznego/
Kod p Character(6) Kod pocztowy- potozenia nieruchomosci
Data_nal Date(8) Data naliczenia kwoty podatku
Wsk_cen Logical(1) Informacja o ewentualnie zmienionej cenie — innej niz

w stowniku
Ulica Character(20) Ulica potozenia nieruchomosci
Wyr_nier Character(1) Pole okres$lajace rodzaj nieruchomosci
5. Zbior / plik: Kwoty przypisow i wptat - FK_ROZL.DBF

Zbidr zawiera kwoty podatku / optaty wraz z wptatami — dotyczy tych podatkéw , ktore posiadaja
4 terminy ptatnosci rat w roku. Gtéwnym podatkiem w tym zbiorze jest “tgczne zobowigzanie
pienigzne”. Zbior wykorzystywany jest przez system PODATKI, FINANSOWO — KSIEGOWY i
KASA / w trakcie ksiggowania wplat lub przyje¢ w kasie/.
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Struktura - zbioru FK_ROZL.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Indeksg Character(12) Nr karty gospodarstwa lub puste dla miasta
Nr_okr Numeric(2) Nr okregu podatkowego
Nr_pod Character(3) Symbol podatku
Rok Numeric(4) Rok naliczonego przypisu
P1, P2, P3, P4 Numeric(13,2) Kwota przypisu 1-szej, 2-giej, 3-ciej i 4-tej raty
Z1,272, 73,74 Numeric(13,2) Kwota zaptaty 1-szej, 2-giej, 3-ciej i 4-tej-raty
Zal_ub Numeric(13,2) Zaleglo$¢ ubiegtoroczna
Zap_zal Numeric(13,2) Przypis korekcyjny
Um_biez Numeric(13,2) | Umorzenie biezace
Um_zal Numeric(13,2) | Umorzenie zalegtosci
Nadplata Numeric(13,2) | Nadptata ubiegloroczna
Nad_biez Numeric(13,2) Odsetki od przypisu korekcyjnego
Zap_sol Numeric(13,2) Pole niewykorzystywane
Saldo Numeric(13,2) | Odsetki od zaleglosci
Przyp_kor Numeric(13,2) Pole niewykorzystywane
Pod_nier Numeric(13,2) Kwota podatku od nieruchomosci
Pod_rol Numeric(13,2) Kwota podatku rolnego
Pod_las Numeric(13,2) Kwota podatku lesnego

6. Zbiodr / plik: Kwoty przypisow i wptat - FK_UROZL.DBF

Zbiodr zawiera kwoty podatku / optaty wraz z wplatami — dotyczy tych podatkow , ktore
posiadaja przypis podzielony na 12 rat ptatnosci w roku. Gtownym podatkiem w tym zbiorze jest
»podatek od §rodkéw transportowych” oraz wszystkie pozostale tzw. oplaty kwotowe. Zbior
wykorzystywany jest przez system PODATKI, FINANSOWO-KSIEGOWY i KASA
/w trakcie ksiegowania wptat lub przyje¢ w kasie. /

Struktura - zbioru FK_UROZL.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Indeksg Character(12) Pole niewypetione
Nr_okr Numeric(2) Nr okrggu podatkowego
Nr_pod Character(3) Symbol podatku
Rok Numeric(4) Rok naliczonego przypisu
Od P1do P12 Numeric(13,2) Kwota przypisu od 1do 12 raty
OdZldoZzZ12 Numeric(13,2) Kwota zaptaty od 1do 12 raty
Zal_ub Numeric(13,2) Zaleglo$¢ ubiegloroczna
Zap_zal Numeric(13,2) Przypis korekcyjny
Um-biez Numeric(13,2) Umorzenie biezace
Um_zal Numeric(13,2) Umorzenie zaleglosci
Nadplata Numeric(13,2) | Nadptata ubiegloroczna
Nad_biez Numeric(13,2) Odsetki od przypisu korekcyjnego
Saldo Numeric(13,2) Odsetki od zalegloséci
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7. Zbior / plik: Naleznosci finansowych KORUM.DBF

Zbior KORUM.DBF jest zbiorem informacji o dodatkowych naleznosciach finansowych / odsetki,
przesuniecia / oraz ich zaptatach. Jest zbiorem poszerzanym o kolejne lata.

Wykorzystywany jest przez system PODATKI i FINANSOWO-KSIEGOWY i KASA,

w trakcie ksiggowania wplat i przyje¢ w kasie. W zbiorze tym sa przechowywane informacje

zbiorcze.

Struktura zbioru - KORUM.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Numeric(4) Rok
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Nr_podat Character(3) Symbol podatku
Typ_rek Character(2) Typ rekordu - dotyczy —rodzaju naleznosci
Nr_raty Character(2) Warto$¢ od 01 do 12
Data_zgl Date(8) Data zgloszenia zmiany
Termin_u Date(8) Termin ptatno$ci — ustawowy
Termin_n Date(8) Termin ptatno$ci — nowy
Kwota_nal Numeric(15,2) Kwota wptaty — nalezno$ci glownej
Kwota_ods Numeric(15,2) Kwota wptaty — odsetek
Nr_dec Character(12) Pole informacyjne
Rodz_p Character(1) Rodzaj podatku — dotyczy tacznego zobowigzania

pienieznego (991), do wyboru: R,L,N

8.  Zbidr / plik: Zarachowania wptat - ZAR_ODS.DBF

Zbior ZAR ODS.DBF jest zbiorem informacji o tzw. dodatkowych nalezno$ciach finansowych /
odsetki, przesunigcia / oraz ich zaptatach.

danych analitycznych z numerami

Jest zbiorem poszerzanym o kolejne lata. Jest to zbior
polecen ksiegowania, pozycji oraz z numerem utworzonego

zarachowania. Zbior wykorzystywany jest w systemie PODATKI, FINANSOWO- KSIEGOWYM i
w KASIE — w trakcie ksiggowania wplat i przyje¢ w kasie.

Struktura zbioru ZAR_ODS.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok Numeric(4) Rok
Miesiac Numeric(2) Miesigc — ksiggowanych dokumentow
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Nr_podat Character(3) Symbol podatku
Typ_rek Character(2) Typ - rodzaju naleznosci
Nr_raty Character(2) Warto$¢ od 01 do 12
Data_zgl Date(8) Data zgloszenia zmiany
Termin_u Date(8) Termin ptatno$ci — ustawowy
Termin_n Date(8) Termin ptatno$ci — nowy
Kwota_nal Numeric(15,2) Kwota wplaty — nalezno$ci glowne;j
Kwota_ods Numeric(15,2) Kwota wptaty — odsetek
Nr_zar Numeric(12,0) Nr zarachowania
Nr_pk Numeric(4) Numer dokumentu PK
Nr p Numeric(4) Numer pozycji
Data_pk Date(8) Data dokumentu PK




2. SYSTEM - FAKTUROWANIE DZIERZAW
1. Podstawowym zbiorem w systemie jest zbior DZIERZAW.DBF. Zawiera on dane adresowe
osoby / dzierzawcy /.

Struktura zbioru DZIERZAW.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Nazwa Character(80) Nazwa podatnika
Poczta Character(6) Kod pocztowy
Miejsc Character(20 Miejscowosé
Ulica Character(30) Ulica
Dom Character(9) Nr domu
Mieszk Character(4) Nr mieszkania
Nip Character(14) NIP
Usp Logical(1) Wskaznik okreslajacy czy faktura czy rachunek
Data_umow Date(8) Data umowy

2. Drugim zbiorem z danymi w systemie jest zbior K OBCY.DBF. Zawiera on dane adresowe

osoby / dzierzawcy obcego /, nie bedacego dzierzawca z urzegdu..

Struktura zbioru K_OBCY.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks Character(5) Symbol podatnika
Nazwa Character(70) Nazwa podatnika
Nazwa_2 Character(70) Cd. nazwy podatnika
Poczta Character(6) Kod pocztowy
Miejsc Character(20 Miejscowosé
Ulica Character(30) Ulica
Dom Character(9) Nr domu
Mieszk Character(4) Nr mieszkania
Nip Character(14) NIP
Data_umow Date(8) Data umowy
Usp Logical(1) Wskaznik okreslajacy czy faktura czy rachunek
Seria_do Character(9) Seria dowodu
Naz_org Character(20) Nazwa organizacji wydajacej
Data_wyd Date(8) Data wydania

WYKAZ i STRUKTURY ZBIOROW DANYCH

w SYSTEMIE ST - SRODKI TRWALE

W sktad systemu wchodzg zbiory, ktore mozna zaklasyfikowa¢ jako:

zbiory podstawowe z rozszerzeniem
1 zbiory indeksowe z rozszerzeniem

zbiory pomocnicze / robocze

- *.DBF
- *.IDX, *.CDX
- STW_*.DBF i STW_*.IDX

Ponizej opisano struktury i funkcje zbiorow podstawowych, poniewaz to w nich znajduja si¢ dane
uzytkownika. Zbiory te sg szczego6lnie chronione i zabezpieczane przez system. Zbiory indeksowe i
robocze s3 w zasadzie zbiorami, ktorych ewentualne utracenie lub uszkodzenie nie jest dla
uzytkownika klopotliwe, poniewaz sg one odtwarzane w funkcji dostepnej dla uzytkownika tj.
“konserwacja bazy / kompresja”. Zbiory te nie sg roéwniez kopiowane na dyskietki w celu
zabezpieczenia danych. Kopiowane sg natomiast wszystkie zbiory z rozszerzeniem *.DBF
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Programy systemu oraz zbiory danych moga znajdowac si¢ na dowolnym dysku i katalogu. Decyzja,
gdzie zostanie zainstalowany system podejmowana jest wspélnie przez uzytkownika oraz autora
systemu, w trakcje jego instalacji - wdrozenia. Jezeli decyzj¢ uzytkownik pozostawia osobie
wdrazajacej, to jest zawsze przez t¢ osobe poinformowany, gdzie zainstalowano system i gdzie beda
znajdowaly si¢ dane. System ,,SRODKI TRWALE” nie wymaga instalowania go w jednym,
konkretnym katalogu.
1. Zbior / plik: Bilans otwarcia $rodkow trwatych - BOST.DBF

Zbidr zawiera informacje opisujace $rodki trwate , dla ktorych zaktada sie bilans otwarcia. Jest to
zbidr , do ktoérego co roku przenoszone sg dane - po zamknigciu roku. W zbiorze tym gromadzone sa
dane ze wszystkich lat funkcjonowania systemu.

Dane do zbioru zapisywane sa w funkcji “Baza danych / Bilans otwarcia” przy pierwszym
zaktadaniu oraz przy zamykaniu roku w funkcji “Ksiggowos$¢ / Aktualizacja miesigczna/ Naliczanie
amortyzacji.” Funkcja ta realizowana jest to miesiagc , ale przy zamykaniu miesigca grudnia
dodatkowo zamykany jest rok i rekordy sa dopisywane do zbioru BOST jako rekordy dla nowego

roku.

Struktura BOST.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) Rodzaj majatku
KRST Character(10) Symbol KRST
Nazl, Naz2 Character(50) Czgsé¢ I-sza i 11-uga hazwy $rodka
Nr_inw Character(10) Nr inwentarzowy
Nr_fabr Character(10) Nr fabryczny
R_prod Date(8) Rok produkcji
D_peksp Date(8) Dat przyjecia do eksploatacji
D _nab Date(8) Data nabycia srodka
Kom Character(6) Symbol komorki
Sprac Character(6) Symbol pracownika
Nr_pok Character(3) Nr pokoju
W_pocz Numeric(15,2) Warto$¢ poczatkowa
Um_dot Numeric(15,2) Umorzenie dotychczasowe
Rok Numeric(4) Rok, na ktoéry zatozony jest bilans
Um biez Numeric(15,2) Umorzenie biezace
Stawka Numeric(6,2) Stawka umorzenia
llosc Numeric(7,3) Tlo$¢ sztuk
Jm Numeric(3) Jednostka miary
Czynny Character(1) Pole nie wykorzystywane
D _mod Date(8) Data ostatniej zmiany na danym $rodku
Wsk_lik Character(1) Pole = spacja lub 'L’
D _lik Date(8) Data likwidacji lub puste
D kas Date(8) jw.
D_inw Date(8) Data inwentaryzacji
Wsk_am Charakter(1) Wskaznik — rodzaj amortyzacji
Wyk Character(100) | Cze$¢ pierwsza — dotyczgca charakterystyki
Charl — Char?2 Character(50) cd. charakterystyki
Cskll — CsklI3 Character(50) cd. charakterystyki
Cecha Ccharacter(1) Srod. powyzej lub ponizej kwoty podanej w param.
Am_m95 - 97 Numeric(15,2) Pole dotyczace przeszacowania
Am 95, Am_ 96, Am_97 | Numeric(15,2) Pole dotyczace przeszacowania
S dok Character(4) Symbol ostathiego dokumentu
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D_oper Date(8) Data ostatniego dokumentu

Wsk_a, Wsk_u Character(1) Wskaznik amortyzacji/umorzenia
Am_m, Am_nar Numeric(15,2) Amortyzacja miesi¢czna/narastajgca
Konto Character(20) Konto kosztow

2. Zbior / plik: Kartoteka ST po zamknieciu miesigca - BSTANST.DBF

Zbiér BSTANST.DBF jest gtownym zbiorem (kartoteka w systemie). Znajduja si¢ w nim wszystkie
informacje o $rodkach trwalych — dla kazdego nr inwentarzowego — po zamknigciu miesigca. Zbiodr
jest uaktualniany w funkcji “Ksiggowos¢ / Aktualizacja miesi¢czna: Aktualizacja miesigczna i
Naliczanie umorzenia i amortyzacji.”

Struktura BSTANST.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) Rodzaj majatku
KRST Character(10) Symbol KRST
Nazl Character(50) Czgs¢ I-sza nazwy $rodka
Naz2 Character(50) Czgs$¢ 1I- ga nazwy $rodka
Nr_inw Character(10) Nr inwentarzowy
Nr_fabr Character(10) Nr fabryczny
R_prod Date(8) Rok produkcji
D_peksp Date(8) Dat przyjecia do eksploatacji
D _nab Date(8) Data nabycia srodka
Kom Character(6) Symbol komorki
Sprac Character(6) Symbol pracownika
Nr_pok Character(3) Nr pokoju
W_pocz Numeric(15,2) Wartos$¢ poczatkowa
Um_dot Numeric(15,2) Umorzenie dotychczasowe
Um biez Numeric(15,2) Umorzenie biezace
Stawka Numeric(6,2) Stawka umorzenia
llosc Numeric(7,3) Tlo$¢ sztuk
Jm Numeric(3) Jednostka miary
D_mod Date(8) Data ostatniej zmiany na danym $rodku
Wsk_lik Character(1) Pole = spacja lub L’
D _lik Date(8) Data likwidacji lub puste
Wsk_kas Character(1) Pole niewykorzystywane
D kas Date(8) jw.
D_inw Date(8) Data inwentaryzacji
Wsk_am Charakter(1) Wskaznik — rodzaj amortyzacji
Wyk Character(100) | Czes$¢ pierwsza — dotyczgca charakterystyki
Charl, Char2 Character(50) cd. charakterystyki
Cskll — CskiI3 Character(50) cd. charakterystyki
Cecha Ccharacter(1) Srod. powyzej lub ponizej kwoty podanej w param.
Am_m95- 97 Numeric(15,2) Pole dotyczace przeszacowania
Am 95, Am 96, Am_97 | Numeric(15,2) Pole dotyczace przeszacowania
S dok Character(4) Symbol ostathiego dokumentu
D_oper Date(8) Data ostatniego dokumentu
Wsk_a, Wsk_u Character(1) Wskaznik amortyzacji/umorzenia
Am_m, Am_nar Numeric(15,2) Amortyzacja miesigczna/narastajaca
Konto Character(20) Konto kosztéw
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3. Zbior / plik: Kartoteka ST - tymczasowa - BSTANSS.DBF

Zbior BSTANSS.DBF jest zbiorem kartotekowym uaktualnianym w trakcie wprowadzania
dokumentow obrotowych. Znajduja si¢ w nim wszystkie informacje o $rodkach trwatych — dla
kazdego nr inwentarzowego — od momentu ostatnio zamknig¢tego miesiaca do czasu kolejnego
zamykania miesigca. Jest on uaktualniany o biezace dokumenty.

W trakcie zamykania kazdego kolejnego miesigca ma on zawarto§¢ zbioru BSTANST.DBF.

Struktura BSTANSS.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) Rodzaj majatku
KRST Character(10) Symbol KRST
Nazl Character(50) Czgs¢ I-sza nazwy $rodka
Naz2 Character(50) Cze$¢ 11- ga nazwy $rodka
Nr_inw Character(10) Nr inwentarzowy
Nr_fabr Character(10) Nr fabryczny
R_prod Date(8) Rok produkcji
D_peksp Date(8) Dat przyjecia do eksploatacji
D _nab Date(8) Data nabycia srodka
Kom Character(6) Symbol komorki
Sprac Character(6) Symbol pracownika
Nr_pok Character(3) Nr pokoju
W _pocz Numeric(15,2) Warto$¢ poczatkowa
Um_dot Numeric(15,2) Umorzenie dotychczasowe
Um biez Numeric(15,2) Umorzenie biezace
Stawka Numeric(6,2) Stawka umorzenia
llosc Numeric(7,3) Tlo$¢ sztuk
Jm Numeric(3) Jednostka miary
D_mod Date(8) Data ostatniej zmiany na danym $rodku
Wsk_lik Character(1) Pole = spacja lub 'L’
D _lik Date(8) Data likwidacji lub puste
D_inw Date(8) Data inwentaryzacji
Wsk_am Charakter(1) Wskaznik — rodzaj amortyzacji
Wyk Character(100) | Cze$¢ pierwsza — dotyczgca charakterystyki
Charl — Char2 Character(50) cd. charakterystyki
Cskl1 — Cskl3 Character(50) cd. charakterystyki
Cecha Ccharacter(1) Srod. Powyzej lub ponizej kwoty podanej w param.
Am_m95 - 97 Numeric(15,2) Pole dotyczace przeszacowania
Am 95 Am 96, Am_97 | Numeric(15,2) Pole dotyczace przeszacowania
S _dok Character(4) Symbol ostathiego dokumentu
D_oper Date(8) Data ostatniego dokumentu
Wsk_a, Wsk_u Character(1) Wskaznik amortyzacji/umorzenia
Am_m, Am_nar Numeric(15,2) Amortyzacja miesigczna/narastajaca
Konto Character(20) Konto kosztow

4. Zbior / plik: Dokumenty obrotowe

- biezace

DOK.DBF

W zbiorze znajduja si¢ wszystkie wprowadzone dokumenty biezace — do czasu zamknigcia miesigca.
Zbidr ten ulega aktualizacji tylko w funkcji “Dokumenty obrotowe/ Wprowadzanie”. Wszystkie inne
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funkcje tylko korzystajg z tego zbioru, nie zmieniajac jego zawartosci. W zbiorze tym znajdujg si¢
dokumenty do czasu zamknigcia miesigca.
Po zamknigciu miesigca zbidr jest zerowany , a dokumenty sg przenoszone do archiwum.

Struktura DOK.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) Rodzaj majatku
KRST Character(10) Symbol KRST
Nazl Character(50) Cze$¢ I-sza nazwy $rodka
Naz2 Character(50) Cze$é 11- ga nazwy $rodka
Nr_inw Character(10) Nr inwentarzowy
Nr_fabr Character(10) Nr fabryczny
R_prod Date(8) Rok produkcji
D_peksp Date(8) Dat przyjecia do eksploatacji
D _nab Date(8) Data nabycia $rodka
Kom Character(6) Symbol komorki
Sprac Character(6) Symbol pracownika
Nr_pok Character(3) Nr pokoju
Koml Character(6) Poprzedni symbol komorki
W_pocz Numeric(15,2) Wartos$¢ poczatkowa
Um_dot Numeric(15,2) Umorzenie dotychczasowe
Um biez Numeric(15,2) Umorzenie biezace
Stawka Numeric(6,2) Stawka umorzenia
llosc Numeric(7,3) Tlo§¢ sztuk
Jm Numeric(3) Jednostka miary
Czynny Character(1) Pole nie wykorzystywane
D _mod Date(8) Data zmiany
Rum_biez Numeric(15,2) Ruch — dot. umorzenia
Rw_pocz Numeric(15,2) Ruch — dot. wartosci poczatkowe;j
Ram_nar Numeric(15,2) Ruch.- dot. amortyzacji
Wsk_lik Character(1) Pole = spacja lub "L’
D _lik Date(8) Data likwidacji lub puste
D_inw Date(8) Data inwentaryzacji
Wsk_am Charakter(1) Wskaznik — rodzaj amortyzacji
S _dok Character(4) Symbol dokumentu
D_oper Date(8) Data operacji
Wsk_a, Wsk_u Character(1) Wskaznik amortyzacji/umorzenia
Am_m, Am_nar Numeric(15,2) Amortyzacja miesieczna/narastajaca
Konto Character(20) Konto kosztow
Wyk Character(100) | Czes$¢ pierwsza dotyczaca charakterystyki
Charl — Char2 Character(50) cd. charakterystyki
Cskl1 — Cskl3 Character(50) cd. charakterystyki
Cecha Character(1) Srod. Powyzej lub ponizej kwoty podanej w param.
Nr_dok Numeric(5) Numer dokumentu
D_dok Date(8) Data dokumentu
Dw_dok Date(8) Data wystawienia dokumentu
Nr_inwl Character(10) Poprzedni nr inwentarzowy
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5. Zbidr / plik: Dokumenty obrotowe

- archiwalne ARCH_DOK.DBF

W zbiorze znajduja si¢ wszystkie wprowadzone dotychczas dokumenty obrotowe, ktore znalazty sie w
tym zbiorze po tzw. zamknigciu miesigca.

Zbior ten ulega aktualizacji tylko w funkcji
dokumentow obrotowych.

- “Aktualizacja miesieczna” i jest archiwum dla

Struktura ARCH_DOK.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) Rodzaj majatku
KRST Character(10) Symbol KRST
Nazl, Naz2 Character(50) Czgéc¢ I-sza i 11-uga nazwy $rodka
Nr_inw Character(10) Nr inwentarzowy
Nr_fabr Character(10) Nr fabryczny
R_prod Date(8) Rok produkcji
D_peksp Date(8) Dat przyjecia do eksploatacji
D_nab Date(8) Data nabycia srodka
Kom Character(6) Symbol komorki
Sprac Character(6) Symbol pracownika
Nr_pok Character(3) Nr pokoju
Koml Character(6) Poprzedni symbol komorki
W _pocz Numeric(15,2) Warto$¢ poczatkowa
Um_dot Numeric(15,2) Umorzenie dotychczasowe
Um biez Numeric(15,2) Umorzenie biezace
Stawka Numeric(6,2) Stawka umorzenia
llosc Numeric(7,3) Tlo$¢ sztuk
Jm Numeric(3) Jednostka miary
Czynny Character(1) Pole nie wykorzystywane
D _mod Date(8) Data zmiany
Rum_biez Numeric(15,2) Ruch — dot. umorzenia
Rw_pocz Numeric(15,2) Ruch — dot. warto$ci poczatkowej
Ram_nar Numeric(15,2) Ruch.- dot. amortyzacji
Wsk_lik Character(1) Pole = spacja lub "L’
D _lik Date(8) Data likwidacji lub puste
D_inw Date(8) Data inwentaryzacji
Wsk_am Charakter(1) Wskaznik — rodzaj amortyzacji
S dok Character(4) Symbol dokumentu
D_oper Date(8) Data operacji
Wsk_a, Wsk_u Character(1) Wskaznik amortyzacji/umorzenia
Am_m, Am_nar Numeric(15,2) Amortyzacja miesi¢czna/narastajgca
Konto Character(20) Konto kosztéw
Wyk Character(100) | Cze$¢ pierwsza dotyczaca charakterystyki
Charl — Char?2 Character(50) cd. charakterystyki
Cskll — CskiI3 Character(50) cd. charakterystyki
Cecha Character(1) Srod. Powyzej lub ponizej kwoty podanej w param.
Nr_dok Numeric(5) Numer dokumentu
D_dok Date(8) Data dokumentu
Dw_dok Date(8) Data wystawienia dokumentu
Nr_inwl Character(10) Poprzedni nr inwentarzowy
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6. Zbior / plik: RUCH_ST.DBF

W zbiorze tym znajdujg sie dokumenty archiwalne - poszerzone o pewne informacje z kartoteki /

BSTANST/.

Struktura RUCH_ST.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) Rodzaj majatku
KRST Character(10) Symbol KRST
Nazl Character(50) Cze$¢ I-sza nazwy $rodka
Naz2 Character(50) Czgsé¢ 1I- ga nazwy $rodka
Nr_inw Character(10) Nr inwentarzowy
Nr_fabr Character(10) Nr fabryczny
R_prod Date(8) Rok produkcji
D_peksp Date(8) Dat przyjecia do eksploatacji
D _nab Date(8) Data nabycia $rodka
Kom Character(6) Symbol komorki
Sprac Character(6) Symbol pracownika
Nr_pok Character(3) Nr pokoju
Koml Character(6) Poprzedni symbol komorki
W_pocz Numeric(15,2) Wartos$¢ poczatkowa
Um_dot Numeric(15,2) Umorzenie dotychczasowe
Um biez Numeric(15,2) Umorzenie biezace
Stawka Numeric(6,2) Stawka umorzeniowa
llosc Numeric(7,3) Tl0§¢ sztuk
Jm Numeric(3) Jednostka miary
D _mod Date(8) Data zmiany
Rum_biez Numeric(15,2) Ruch — dot. umorzenia
Rw_pocz Numeric(15,2) Ruch — dot. wartosci poczatkowe;j
Ram_nar Numeric(15,2) Ruch.- dot. amortyzacji
Wsk_lik Character(1) Pole = spacja lub 'L’
D _lik Date(8) Data likwidacji lub puste
Wsk_kas Character(1) Pole niewykorzystywane
D kas Date(8) jw.
D_inw Date(8) Data inwentaryzacji
Wsk_am Charakter(1) Wskaznik — rodzaj amortyzacji
S dok Character(4) Symbol dokumentu
D_oper Date(8) Data operacji
Wsk_a, Wsk_u Character(1) Wskaznik amortyzacji/umorzenia
Am_m, Am_nar Numeric(15,2) Amortyzacja miesieczna/narastajaca
Konto Character(20) Konto kosztéw
Nr_dok Numeric(5) Numer dokumentu
D_dok Date(8) Data dokumentu
Nr_inwl Character(10) Poprzedni nr inwentarzowy

7. Zbior / plik: STAWKA.DBF

W zbiorze tym znajduja si¢ rekordy dotyczace srodkow trwatych tzw niskocennych — czyli z

rodzajem amortyzacji — ,,nieliniowe;j”.
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Struktura STAWKA.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) | Rodzaj majatku
KRST Character(10) | Symbol KRST
Rok Numeric(4) ROK
Nr_inw Character(10) | Nr inwentarzowy
Kom Character(6) Komorka
ST1-ST12 Numeric(15,2) |Procent stawki umorzeniowej dla danego miesigca
(od stycznia do grudnia)

8. Zbior / plik: AMORT.DBF

W zbiorze tym znajdujg si¢ rekordy z naliczonym umorzeniem i amortyzacjg dla kazdego

srodka trwatego.

Struktura AMORT.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
Jed Character (6) Symbol jednostki
Rm Character (1) Rodzaj majatku
KRST Character(10) Symbol KRST
Rok Numeric(4) Rok
Nr_inw Character(10) Nr inwentarzowy
Kom Character(6) Symbol komorki
Aml— Aml2 Numeric(15,2) Amortyzacja miesieczna (0d stycznia do grudnia)
Uml-Uml12 Numeric(15,2) Umorzenie (od stycznia do grudnia)
Wpl-—Wpl2 Numeric(15,2) Warto$¢ poczatkowa (0d stycznia do grudnia)

Rwpl — Rwpl2 Numeric(15,2) Korekta warto$ci poczatkowej (0d stycznia do grudnia)
Stl - St12 Numeric(15,2) Stawka obowigzujaca w miesigcu (od stycznia do
grudnia)

Kuml — Kum12 Numeric(15,2) Korekta umorzenia (0d miesigca stycznia do grudnia)
Wuml — Wum12 Character(1) Wskaznik korekty amortyzacji miesigca (od stycznia do
grudnia)

WYKAZ I STRUKTURY ZBIOROW DANYCH W SYSTEMIE KADRY:

W skiad systemu wchodza zbiory, ktore mozna zaklasyfikowac¢ jako:

»  zbiory podstawowe z rozszerzeniem

»  zbiory indeksowe z rozszerzeniem
»  zbiory - parametry
Ponizej opisano struktury i funkcje zbiorow podstawowych, poniewaz to w nich znajduja si¢ dane
uzytkownika. Zbiory te sa szczeg6lnie chronione i zabezpieczane przez system. Zbiory indeksowe i
robocze sa w zasadzie zbiorami, ktorych ewentualne utracenie lub uszkodzenie nie jest dla
uzytkownika klopotliwe, poniewaz sg one odtwarzane w funkcji dostgpnej dla uzytkownika tj.
”Indeksowanie zbiorow”. Zbiory te nie sg rowniez kopiowane w celu zabezpieczenia danych.
Kopiowane sg wszystkie zbiory z rozszerzeniem *.DBF i *.MEM.
Programy systemu oraz zbiory danych moga znajdowac si¢ na dowolnym dysku i katalogu.
Decyzja, gdzie zostanie zainstalowany system podejmowana jest wspolnie przez uzytkownika oraz
autora systemu, w trakcje jego instalacji - wdrozenia. Jezeli decyzje uzytkownik pozostawia osobie

- *.DBF
- *.IDX, *.CDX
- *MEM
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wdrazajacej, to jest zawsze przez t¢ osob¢ poinformowany, gdzie zainstalowano system i gdzie beda

znajdowaly si¢ dane.

1. Zbidr / plik: Ptace - OSOBY.DBF

Podstawowym zbiorem systemu PLACE

jest zbior OSOBY.DBF  Zbior zawiera dane

identyfikacyjne i adresowe pracownikow, ktore sa wykorzystywane w systemie

Struktura - zbioru; OSOBY.DBF

Nazwa kolumny | Typ Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
KOMORKA CHAR(6) Nazwa komorki
NR_PRAC NUMERIC(5,0) Numer pracownika
WSK_ZWOL CHAR(1) Czy zwolniony
NAZWISKO CHAR(28) Nazwisko pracownika
IMIEL CHAR(24) Imi¢ pracownika
NR_PESEL CHAR(11) Numer PESEL
IMIE2 CHAR(24) Imi¢ pracownika 2
PLEC CHAR(1) Ple¢
IMIE_OJCA CHAR(24) Imig¢ ojca
IMIE_MATKI CHAR(24) Imi¢ matki
DT _URODZ DATE(8) Data urodzenia
M_URODZ CHAR(24) Miejsce urodzenia
KOD_PT CHAR(5) Adres — kod pocztowy
MIASTO CHAR(24) Adres — miasto
ULICA CHAR(30) Adres — ulica
NR_DOMU CHAR(9) Adres — nr domu
NR_MIESZK CHAR(4) Adres — nr mieszkania
NR_TEL CHAR(30) Adres — nr telefonu
GMINA CHAR(7) Adres — kod gminy
NR_DOWODU CHAR(9) Numer dowodu
WYKSZTAL CHAR(2) Kod wyksztatcenia
DZIECI NUMERIC(2,0) Dzieci do zasitku rodz.
DZIECI_P NUMERIC(2,0) Dzieci do zasitku pielegn.
DZIECI Z NUMERIC(2,0) Zasilek dla zony
GRUPA PRAC NUMERIC(2,0) Grupa pracownicza
STANOWISKO CHAR(7) Kod stanowiska
WYMIAR1 CHAR(2) Wymiar czasu pracy 1
WYMIAR2 CHAR(2) Wymiar czasu pracy 2
DT ZATR DATE(8) Data zatrudnienia
DT ZWOL DATE(8) Data zwolnienia
STAZ ZAKL NUMERIC(6,0) Staz w zaktadzie
STAZ POZA NUMERIC(6,0) Staz poza zakladem
STAZ PEDA NUMERIC(6,0) Staz pedagogiczny
BANK NUMERIC(3,0) Bank
POTR_RO CHAR(1) Rodzaj potracenia
POTR_WA NUMERIC(8,2) Wielko$¢ potracenia
RACHUNEK CHAR(40) Numer konta
URZAD NUMERIC(3,0) Urzad Skarbowy
KONTO FK CHAR(20) Konto FK
P_ULGA NUMERIC(1,0) Ilo$¢ ulg podatkowych
P_KOSZTY CHAR(1) Koszty uzyskania
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Nazwa kolumny Typ Opis
P_PROCENT NUMERIC(2,0) Procent podatku
OBNIZKA CHAR(1) Prog podatkowy obnizony
POCZTA CHAR(24) Poczta
RODZ_ZATR CHAR(1) Kod rodzaju zatrudnienia
NIP CHAR(10) Nr NIP
P1 CHAR(4) Kod tytutu ubezpieczenia
P2 CHAR(1) Uprawnienia emeryt.-rent.
P3 CHAR(1) Stopien niepetnosprawnosci
DAT1 DATE(8) Poczatek st. niepetnospr.
DAT?2 DATE(8) Koniec st. niepelospr.

P4 CHAR(1) U. emerytalne

P5 CHAR(1) U. rentowe

P6 CHAR(1) U. chorobowe

P7 CHAR(1) U. wypadkowe

DAT3 DATE(8) Data u. Spotecznych

DAT4 DATE(8) Data u. Zdrowotnych

P8 CHAR(1) U. emerytalne

P9 CHAR(2) U. rentowe

P10 CHAR(3) U. chorobowe

P11 NUMERIC(8, 2) Kwota sktadki

DATS DATE(8) Data u. Emerytalnego
DAT6 DATE(8) Data u. Rentowego

DAT7 DATE(8) Data u. Chorobowego
DATS DATE(8) Data u. Zdrowotnego

P121 - P124 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
P131 — P134 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
P141 — P144 NUMERIC(3,0) Zrédlo finansowania sktadki
P151 — P154 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
P161 — P164 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
P17 CHAR(1) Nr NFZ

DAT9 DATE(8) Data przystgpienia do NFZ
POWIAT CHAR(2) Kod powiatu

RODOWE CHAR(28) Nazwisko rodowe
RODOWE_MAT CHAR(28) Nazwisko rodowe matki

DT _DOWOD DATE(8) Data wydania dowodu
WY_DOWOD CHAR(30) Kto wydat dowod

WOQJ. CHAR(2) Kod wojewodztwa
NR_LEG CHAR(12) Nr legitymacji ubezpiecz.
DT LEG DATE(8) Data wydania legitymacji
ZW _ZAW CHAR(2) Zwigzki zawodowe

SZ NAZWA CHAR(46) Nazwa ukonczonej szkoty
SZ_ROK NUMERIC(4,0) Rok ukonczenia szkoty
ZAWOD WYU CHAR(7) Zawod wyuczony

TYTUL _NAU CHAR(20) Tytut

JEZYK11-3 CHAR(2) Kod jezyka 1,213

ZNAJL - 3 CHAR(1) Znajomos¢ 1,213
DT_UMOWA DATE(8) Data zawarcia umowy
RO_UMOWA CHAR(1) Kod rodzaju umowy
ZAGRANICA CHAR(1) Praca za granicg

RO_ZATR CHAR(1) Kod rodzaju zatrudnienia
ZATR_REF CHAR(1) Zatrudnienie refundowane
TYP 701 CHAR(2) Typ do Z01




Nazwa kolumny Typ Opis
OD_STAN DATE(8) Na stanowisku od
DO _STAN DATE(8) Na stanowisku do
TABELA CHAR(6) Numer tabeli zaszeregowania
POZYCJA NUMERIC(4,0)
PRACA_NOC CHAR(1) Czy praca w nocy?
ZAWOD WYK CHAR(7) Kod zawodu wykonywanego
MIEJSCE PR NUMERIC(3,0) Miejsce pracy
OBCOKRAJ CHAR(1) Obcokrajowiec
SZ_DATA DATE(8) Data ukonczenia szkoty
ZUS_OD DATE(8)
GRUPA_INW CHAR(1) Czy grupa inwalidzka?
REFUNDACJA NUMERIC(8,2)

2. Zbior / plik: Sktadniki Podatkowe - POPZ.DBF

Zbiér POPZ.DBF zawiera dane dotyczace sktadnikéw podatkowych

Struktura - zbioru; POPZ.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
NUMER NUMERIC(8, 0) Kolejny nr zaktadu
DATA_OD DATE(8) Data zatrudnienia
DATA_DO DATE(8) Data zwolnienia
NAZWA1-2 CHAR(50) Nazwa zaktadu
MIASTO CHAR(28) Miejscowosé
RODZAJ CHAR(1) Rodzaj zatrudnienia
ETAT1-2 CHAR(2) Wielko$¢ etatu
SEKTOR CHAR(1) Sektor gospodarki
URZAD CHAR(1) Zatrudniony w urzg¢dzie pracy
ZWOL_SP CHAR(1) Sposdb rozwigzania umowy
ZWOL_TR NUMERIC(2, 0) Tryb rozwigzania umowy
ZWOL_PR NUMERIC(2, 0) Przyczyna zwolnienia
SKROC _OD DATE(8) Skrocony okres wypow. Od
SKROC_DO DATE(8) Skrocony okres wypow. Do
DNI U NUMERIC(2, 0) Wykorzystany urlop wypoczy.
DNI_C NUMERIC(2, 0) Wynagr.za czas choroby
DNI_O NUMERIC(2, 0) Opieka nad dzieckiem do 14 I.
DNI B NUMERIC(2, 0) Urlop bezptatny
STAZP R NUMERIC(2, 0) Staz pracy - rok
STAZP M NUMERIC(2, 0) Staz pracy - miesigc
STAZP_D NUMERIC(2, 0) Staz pracy - dzien
STAZU R NUMERIC(2, 0) Staz do urlopu - rok
STAZU M NUMERIC(2, 0) Staz do urlopu - miesiac
STAZU D NUMERIC(2, 0) Staz do urlopu - dzien
STAZE_R NUMERIC(2, 0) Staz do emerytury - rok
STAZE M NUMERIC(2, 0) Staz do emerytury - miesiac
STAZE_ D NUMERIC(2, 0) Staz do emerytury - dzien
STAZN R NUMERIC(2, 0) Staz do nagrody jubil. - rok
STAZN_ M NUMERIC(2, 0) Staz do nagrody jubil. - miesiac
STAZN_D NUMERIC(2, 0) Staz do nagrody jubil. - dzien
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Nazwa kolumny Typ Opis
STAZS R NUMERIC(2, 0) Staz specjalistyczny - rok
STAZS M NUMERIC(2, 0) Staz specjalistyczny - miesiac
STAZS D NUMERIC(2, 0) Staz specjalistyczny - dzien
STAZA_ R NUMERIC(2, 0) Staz w warunk.szkod.- rok
STAZA_M NUMERIC(2, 0) Staz w warunk.szkod.- miesigc
STAZA_D NUMERIC(2, 0) Staz w warunk.szkod.- dzien

3. Zbior / plik: Historia stanowisk - STANOWH.DBF

Zbiér STANOWH.DBF zawiera dane dotyczace historii stanowisk

Struktura - zbioru;: STANOWH.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J_ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
KOMORKA CHAR(6) Nazwa komorki
NR_PRAC NUMERIC(5,0) Numer pracownika
TYP CHAR(1) Kod stanowiska
PJ ORG CHAR(6) Poprzednia jednostka org.
PKOMORKA CHAR(6) Poprzednia komérka org.
PNR_PRAC NUMERIC(5,0) Poprzedni nr pracownika
DT ZMIANY DATE(8) Data zmiany
GRUPA PRAC NUMERIC(2,0) Grupa pracownicza
STANOWISKO CHAR(7) Stanowisko
WYMIAR1-2 CHAR(2) Wymiar czasu pracy
OD_STAN DATE(8) Na stanowisku od
DO STAN DATE(8) Na stanowisku do
TABELA CHAR(6) Tabela zaszeregowania
POZYCJA NUMERIC(4,0) Pozycja w tabeli zaszereg.
PRACA_NOC CHAR(1) Czy praca na nocng zmiane
ZAWOD WYK CHAR(7) Zawo6d wykonywany
WPISAL CHAR(2) Kod operatora
DT_WPISU DATE(8) Data wpisu

4, Zbior / plik: Historia danych do ZUS - Zush.DBF

Zbior ZUSH.DBF zawiera dane dotyczace historii danych do ZUS
Struktura - zbioru ZUSH.DBF
Nazwa kolumny | Typ | Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
DT _ZMIANY DATE(8) Data zmiany
DATA OD DATE(8) Data od
DATA DO DATE(8) Data do
KONTO_FK CHAR(20) Numer konta
GRUPA_INW CHAR(31) Numer grupy inwalidzkiej
P1 CHAR(4) Tytul ubezpieczenia
P2 CHAR(1) Uprawnienia rentowo-emeryt.
P3 CHAR(1) Stopien niepelnosprawnosci

39



Nazwa kolumny Typ Opis
DAT1 DATE(8) Data stopnia niepetnospr.od
DAT?2 DATE(8) Data niepelnosprawnosci do
P121 - P124 NUMERIC(3, 0) Zrédto finansowania sktadki
P131 - P134 NUMERIC(3, 0) Zrodio finansowania sktadki
P141 — P144 NUMERIC(3, 0) Zrédto finansowania sktadki
P151 - P154 NUMERIC(3, 0) Zrodio finansowania sktadki
P161 — P164 NUMERIC(3, 0) Zrédto finansowania sktadki

5. Zbior / plik: Stownik: wojewddztw, powiatow, gmin, i miejscowosci - KODYM.DBF

Struktura - zbioru KODYM.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
KTAl CHAR(2) Kod wojewodztwa
KTA2 CHAR(2) Kod powiatu
KTA3 CHAR(3) Kod gminy
KTS CHAR(5) Kod miejscowosci
NAZWA CHAR(30) Nazwa gminy, powiatu,

wojewoOdztwa

6. Zbior / plik: Sktadniki ptacowe - STAZE.DBF
Zbior STAZE.DBF zawiera dane dotyczace stazu pracy

Struktura - zbioru STAZE.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
J_ ORG CHAR(6) Jednostka organizacyjna
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
DT_STAZ
STAZP R NUMERIC(2, 0) Staz pracy - rok
STAZP_M NUMERIC(2, 0) Staz pracy - miesigc
STAZP D NUMERIC(2, 0) Staz pracy - dzien
STAZU R NUMERIC(2, 0) Staz do urlopu - rok
STAZU_ M NUMERIC(2, 0) Staz do urlopu - miesigc
STAZU D NUMERIC(2, 0) Staz do urlopu - dzien
STAZE_R NUMERIC(2, 0) Staz do emerytury - rok
STAZE M NUMERIC(2, 0) Staz do emerytury - miesiac
STAZE D NUMERIC(2, 0) Staz do emerytury - dzien
STAZN_R NUMERIC(2, 0) Staz do nagrody jubil. - rok
STAZN_M NUMERIC(2, 0) Staz do nagrody jubil. - miesigc
STAZN_D NUMERIC(2, 0) Staz do nagrody jubil. - dzien
STAZS R NUMERIC(2, 0) Staz specjalistyczny - rok
STAZS M NUMERIC(2, 0) Staz specjalistyczny - miesigc
STAZS D NUMERIC(2, 0) Staz specjalistyczny - dzien
STAZA R NUMERIC(2, 0) Staz w warunk.szkod.- rok
STAZA_M NUMERIC(2, 0) Staz w warunk.szkod.- miesiac
STAZA D NUMERIC(2, 0) Staz w warunk.szkod.- dzien
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7. Zbior / plik: naliczanych sktadek ANGAZ.DBF

Zbior ANGAZ.DBF zawiera dane dotyczace angazu

Struktura zbioru - ANGAZ.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J_ ORG CHAR(6) Jednostka organizacyjna
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
KOD_A CHAR(1)
KOD CHAR(3) Kod sktadnika
DATA OD DATE(8) Data od
DATA DO DATE(8) Data do
WARTOSC NUMERIC(8,2) Warto$¢
KATEGORIA CHAR(6) Kategoria zaszeregowania
ANGAZ CHAR(1)

8.  Zbidr / plik: INFORMACIE O ZAKLADZIE - ZAKELAD.DBF

Zbior ZAKLAD.DBF zawiera informacje o zaktadzie

Struktura zbioru ZAKLAD.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
NAZWA1-2 CHAR(25) Nazwa zaktadu cz. 12
WOJEW CHAR(2) Kod wojewodztwa
POWIAT CHAR(2) Kod powiatu
GMINA CHAR(7) Kod gminy
KOD P CHAR(5) Kod pocztowy
MIEJ CHAR(24) Nazwa miejscowosci
ULICA CHAR(30) Nazwa ulicy
NR_DOM CHAR(9) Numer domu
MIESZ CHAR(4) Numer mieszkania
POCZTA CHAR(15) Poczta
TELEFON CHAR(12) Telefon
NIP CHAR(14) Nr NIP
REGON CHAR(14) Nr regon
BANK CHAR(30) Nazwa banku
NR_KONTA CHAR(50) Numer konta
BUDZET CHAR(1) Jednostka budzetowa
KOD_US NUMERIC(3, 0) Kod urzedu skarbowego
ZUS_NKP CHAR(15) NKP
ORG_REJ CHAR(50) Nazwa organu rejestrowego
REJESTR CHAR(30) Rejestr
DATA_REJ DATE(8) Data rejestracji
NUMER_REJ CHAR(11) Numer w rejestrze
NAZWAS CHAR(31) Nazwa skrocona
DATA_ROZP DATE(8) Data rozpoczecia dziatalnosci
SKRYTKA CHAR(10) Skrytka pocztowa
TELEX CHAR(12) Nr telex
FAX CHAR(12) Nr FAX
RODZAJP CHAR(1) Rodzaj ptatnika
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Nazwa kolumny | Typ | Opis
EKD CHAR(6) EKD
PRACA CHAR(1) Zaktad pracy chronionej
DATA_OD DATE(8) Data od — zaktad pracy chr.
DATA_DO DATE(8) Data do — zaktad pracy chr.
L ZATR NUMERIC(4, 0) Liczba zatrudnionych
PRZELEW CHAR(1) Przelew
NR_NFZ CHAR(2) Nr NFZ
W_WPF CHAR(1) Dofinansowanie sktadek

9. Zbiodr/ plik: Stownik statych - E STALE.DBF

Zbior E_ STALE.DBF zawiera stownik statych

Struktura zbioru E_ ANGAZ.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
KOD CHAR(3) Kod stalej
NAZWA P CHAR(30) Nazwa
NAZWA S CHAR(10) Nazwa skrocona

Zbiér NIEOBEC.DBF zawiera dane dotyczace nieobecnosci

Struktura zbioru NIEOBEC.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
DATA_OD DATE(8) Data nieobecnosci od
DATA_DO DATE(8) Data nieobecno$ci do
NUMER CHAR(10) Numer statyst.choroby
KODCH CHAR(3) Kod choroby
WYPADEK CHAR(1) Zwol. z tyt.wypadku
NAZWISKO CHAR(28) Nazwisko
IMIE CHAR(24) Imic
REKORD NUMERIC(8,0) Lp. z zbiorze
TYTUL_UB CHAR(6) Kod tytulu ubezpieczenia
KOD_ZUS CHAR(3) Kod $wiadczenia przerwy

Zbidr SZKOL.DBF zawiera dane dotyczace ukonczonych szkoét

Struktura zbioru SZKOL.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
KOD NUMERIC(3, 0) Typ szkolenia
ROK NUMERIC(4, 0) Szkol.planow.do realiz.-rok
MIESIAC NUMERIC(2, 0) Szkol.planow.do realiz.-miesiac
DATA UK DATE(8) Data ukonczenia kursu
DATA WA DATE(8) Data wazno$ci
KOSZT NUMERIC(8, 2) Koszt szkolenia
DOKUMENT CHAR(1) Typ dokumenty
OCENA CHAR(15) Ocena uzyskana
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Zbior S BANK.DBF jest to stownik bankow

Struktura zbioru S_ BAN.DBF

Nazwa kolumny | Typ

| Opis

BANK NUMERIC(3, 0)

Symbol banku

NAZWA_P CHAR(50)

Nazwa banku

Zbior S_GRU.DBF jest to stownik grup pracowniczych

Struktura zbioru S_ GRU.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
GRUPA PRAC NUMERIC(2, 0) Symbol grupy
NAZWA P CHAR(30) Nazwa grupy
ROB CHAR(1)

Zbior S_JED.DBF jest to stownik jednostek organizacyjnych

Struktura zbioru S_JED.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J_ ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NAZWA_P CHAR(50) Nazwa jednostki
KONTO_KASY CHAR(20) Konto Kasy
Zbior BADANIA.DBF zawiera informacje dotyczace badan okresowych
Struktura zbioru BADANIA.DBF
Nazwa kolumny | Typ | Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
DATA_BAD DATE(8) Data badania
DATA_NEXT DATE(8) Data nast¢pnego badania
ILE LAT NUMERIC(L, 0)

Zbior KALEND.DBF zawiera dane dotyczace kalendarza zaktadowego

Struktura zbioru KALEND.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
ROK NUMERIC(4, 0) Rok
MIESIAC NUMERIC(2, 0) Miesigc
D01 - D31 CHAR(2) Dzien miesigca (0d 1 do 31)

Zbiér KALENDi.DBF zawiera dane dotyczace kalendarza indywidualnego
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Struktura zbioru KALENDI.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
ROK NUMERIC(4, 0) Rok
MIESIAC NUMERIC(2, 0) Miesiac
D01 - D31 CHAR(2) Dzien miesigca (od 1 do 31)

WYKAZ I STRUKTURY ZBIOROW DANYCH W SYSTEMIE PLACE:

W skiad systemu wchodza zbiory, ktore mozna zaklasyfikowac¢ jako:

»  zbiory podstawowe z rozszerzeniem - *.DBF
»  zbiory indeksowe z rozszerzeniem - *IDX, *.CDX
» zbiory - parametry - *MEM

Ponizej opisano struktury i funkcje zbiorow podstawowych, poniewaz to w nich znajduja si¢ dane
uzytkownika. Zbiory te sa szczeg6lnie chronione i zabezpieczane przez system. Zbiory indeksowe i
robocze sa w zasadzie zbiorami, ktorych ewentualne utracenie lub uszkodzenie nie jest dla
uzytkownika klopotliwe, poniewaz sa one odtwarzane w funkcji dostepnej dla uzytkownika tj.
”Indeksowanie zbiorow”. Zbiory te nie sa rowniez kopiowane w celu zabezpieczenia danych.
Kopiowane sg wszystkie zbiory z rozszerzeniem *.DBF i * MEM.

Programy systemu oraz zbiory danych moga znajdowaé si¢ na dowolnym dysku i katalogu.
Decyzja, gdzie zostanie zainstalowany system podejmowana jest wspdlnie przez uzytkownika oraz
autora systemu, w trakcje jego instalacji - wdrozenia. Jezeli decyzje uzytkownik pozostawia osobie
wdrazajacej, to jest zawsze przez t¢ osobe poinformowany, gdzie zainstalowano system i gdzie beda

znajdowaly si¢ dane.

1. Zbior / plik: Ptace - OSOBY.DBF

Podstawowym zbiorem systemu PLACE

jest zbior OSOBY.DBF  Zbior zawiera

dane

identyfikacyjne i adresowe pracownikow, ktore sg wykorzystywane w systemie

Struktura - zbioru: OSOBY.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
KOMORKA CHAR(6) Nazwa komorki
NR_PRAC NUMERIC(5,0) Numer pracownika
WSK_ZWOL CHAR(1) Czy zwolniony
NAZWISKO CHAR(28) Nazwisko pracownika
IMIEL CHAR(24) Imi¢ pracownika
NR PESEL CHAR(11) Numer PESEL
IMIE2 CHAR(24) Imie pracownika 2
PLEC CHAR(1) Ple¢
IMIE_OJCA CHAR(24) Imie ojca
IMIE_MATKI CHAR(24) Imig matki
DT_URODZ DATE(8) Data urodzenia
M_URODZ CHAR(24) Miejsce urodzenia
KOD_PT CHAR(5) Adres — kod pocztowy
MIASTO CHAR(24) Adres — miasto
ULICA CHAR(30) Adres — ulica
NR_DOMU CHAR(9) Adres — nr domu
NR_MIESZK CHAR(4) Adres — nr mieszkania
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Nazwa kolumny

Typ

Opis

NR_TEL CHAR(30) Adres — nr telefonu
GMINA CHAR(7) Adres — kod gminy
NR_DOWODU CHAR(9) Numer dowodu
WYKSZTAL CHAR(2) Kod wyksztatcenia
DZIECI NUMERIC(2,0) Dzieci do zasitku rodz.
DZIECI_P NUMERIC(2,0) Dzieci do zasitku pielegn.
DZIECI Z NUMERIC(2,0) Zasitek dla zony

GRUPA PRAC NUMERIC(2,0) Grupa pracownicza
STANOWISKO CHAR(7) Kod stanowiska
WYMIAR1 CHAR(2) Wymiar czasu pracy 1
WYMIAR2 CHAR(2) Wymiar czasu pracy 2

DT ZATR DATE(8) Data zatrudnienia

DT ZWOL DATE(8) Data zwolnienia
STAZ_ZAKL NUMERIC(6,0) Staz w zaktadzie
STAZ_POZA NUMERIC(6,0) Staz poza zaktadem
STAZ PEDA NUMERIC(6,0) Staz pedagogiczny

BANK NUMERIC(3,0) Bank

POTR RO CHAR(1) Rodzaj potracenia
POTR_WA NUMERIC(8,2) Wielko$¢ potracenia
RACHUNEK CHAR(40) Numer konta

URZAD NUMERIC(3,0) Urzad Skarbowy

KONTO FK CHAR(20) Konto FK

P_ULGA NUMERIC(1,0) Ilo$¢ ulg podatkowych
P_KOSZTY CHAR(1) Koszty uzyskania
P_PROCENT NUMERIC(2,0) Procent podatku
OBNIZKA CHAR(1) Prog podatkowy obnizony
POCZTA CHAR(24) Poczta

RODZ_ZATR CHAR(1) Kod rodzaju zatrudnienia
NIP CHAR(10) Nr NIP

P1 CHAR(4) Kod tytulu ubezpieczenia
P2 CHAR(1) Uprawnienia emeryt.-rent.
P3 CHAR(1) Stopien niepelnosprawnosci
DAT1 DATE(8) Poczatek st. niepetnospr.
DAT?2 DATE(8) Koniec st. niepelnospr.

P4 CHAR(1) U. emerytalne

P5 CHAR(1) U. rentowe

P6 CHAR(1) U. chorobowe

P7 CHAR(1) U. wypadkowe

DAT3 DATE(8) Data u. Spotecznych
DAT4 DATE(8) Data u. Zdrowotnych

P8 CHAR(1) U. emerytalne

P9 CHAR(2) U. rentowe

P10 CHAR(3) U. chorobowe

P11 NUMERIC(8, 2) Kwota sktadki

DATS DATE(8) Data u. Emerytalnego
DAT6 DATE(8) Data u. Rentowego

DAT7 DATE(8) Data u. Chorobowego
DATS8 DATE(8) Data u. Zdrowotnego
P121 —P124 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
P131-P134 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
P141 — P144 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
P151 — P154 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki
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Nazwa kolumny

Typ

Opis

P161 — P164 NUMERIC(3,0) Zrédto finansowania sktadki

P17 CHAR(1) Nr NFZ

DAT9 DATE(8) Data przystgpienia do NFZ

POWIAT CHAR(2) Kod powiatu

RODOWE CHAR(28) Nazwisko rodowe

RODOWE_MAT CHAR(28) Nazwisko rodowe matki

DT _DOWOD DATE(8) Data wydania dowodu

WY_DOWOD CHAR(30) Kto wydat dowod

WOQJ. CHAR(2) Kod wojewodztwa

NR_LEG CHAR(12) Nr legitymacji ubezpiecz.

DT LEG DATE(8) Data wydania legitymacji

ZW_ZAW CHAR(2) Zwiazki zawodowe

SZ NAZWA CHAR(46) Nazwa ukonczonej szkoty

SZ_ROK NUMERIC(4,0) Rok ukonczenia szkoly

ZAWOD WYU CHAR(7) Zawdd wyuczony

TYTUL_NAU CHAR(20) Tytut

JEZYK1 CHAR(2) Kod jezyka 1

ZNAJ1 CHAR(1) Znajomos$¢ 1

JEZYK2 CHAR(2) Kod jezyka 2

ZNAJ2 CHAR(1) Znajomos¢ 2

JEZYK3 CHAR(2) Kod j¢zyka 3

ZNAJ3 CHAR(1) Znajomos¢ 3

DT_UMOWA DATE(8) Data zawarcia umowy

RO_UMOWA CHAR(1) Kod rodzaju umowy

ZAGRANICA CHAR(1) Praca za granica

RO _ZATR CHAR(1) Kod rodzaju zatrudnienia

ZATR_REF CHAR(1) Zatrudnienie refundowane

TYP_Z01 CHAR(2) Typ do 201

OD_STAN DATE(8) Na stanowisku od

DO STAN DATE(8) Na stanowisku do

TABELA CHAR(6) Numer tabeli zaszeregowania
2. Zbior / plik: Sktadniki Podatkowe - PODAT.DBF

Zbidér PODAT.DBF zawiera dane dotyczace sktadnikéw podatkowych

Struktura - zbioru; PODAT.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
ROK NUMERIC(4, 0) Rok listy
MIESIAC NUMERIC(2, 0) Miesigc listy
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
NR_LISTY NUMERIC(5, 0) Numer listy
KOD CHAR(3) Kod sktadnika
PRZYCHOD NUMERIC(8, 2) Kwota przychodu
KOSZTY NUMERIC(8, 2) Kwota kosztow
ULGA NUMERIC(8, 2) Kwota ulgi
WSK CHAR(1) Wskaznik rozliczenia
PODATEK NUMERIC(8, 2) Kwota podatku
DT _WYPLATY DATE(8) Data wyptaty
TYP_LISTY CHAR(1) Typ listy
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Nazwa kolumny Typ Opis
TYP_REK CHAR(1) Typ rekordu
KOSZTY_P NUMERIC(8, 2) Kwota kosztow
PODATEK Z NUMERIC(8, 2) Kwota podatku
SKLADKA BOOLEAN Sktadka zdrowotna
PROCENT NUMERIC(2, 0) Procent podatku
SPOLECZNA NUMERIC(8, 2) Kwota sktadki spotecznej
ZDROW O NUMERIC(8, 2) Sktadka zdrowotna od.
ZDROW N NUMERIC(8, 2) Sktadka zdrowotna n.
POD_E NUMERIC(8, 2) Cze$¢ opodatk. spoteczna
POD_EZ NUMERIC(8, 2) Cze$¢ opodatk.-spot. zdrow.
POD Z NUMERIC(8, 2) Cze$¢ opodatk. zdrow.
POD_N NUMERIC(8, 2) Cze$¢ opodatk. bez ski.
NIE E NUMERIC(8, 2) Cze$¢ nieopodatk. spoteczna
NIE_EZ NUMERIC(8, 2) Cze$¢ nieopodatk. spot.zdrow
NIE Z NUMERIC(8, 2) Cze$¢ nieopodatk. zdrow.
NIE N NUMERIC(8, 2) Cze$¢ nieopodatk. bez ski.
3. Zbior / plik: Historia stanowisk - STANOWH.DBF

Zbior STANOWH.DBF zawiera dane dotyczace historii stanowisk

Struktura - zbioru: STANOWH.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
J ORG CHAR(6) Nazwa jednostki
KOMORKA CHAR(6) Nazwa komorki
NR_PRAC NUMERIC(5,0) Numer pracownika
TYP CHAR(1) Kod stanowiska
PJ ORG CHAR(6) Poprzednia jednostka org.
PKOMORKA CHAR(6) Poprzednia komorka org.
PNR_PRAC NUMERIC(5,0) Poprzedni nr pracownika
DT_ZMIANY DATE(8) Data zmiany
GRUPA PRAC NUMERIC(2,0) Grupa pracownicza
STANOWISKO CHAR(7) Stanowisko
WYMIARL - 2 CHAR(2) Wymiar czasu pracy
OD_STAN DATE(8) Na stanowisku od
DO_STAN DATE(8) Na stanowisku do
TABELA CHAR(6) Tabela zaszeregowania
POZYCIJA NUMERIC(4,0) Pozycja w tabeli zaszereg.
PRACA_NOC CHAR(1) Czy praca na nocng zmiang
ZAWOD WYK CHAR(7) Zawo6d wykonywany
WPISAL CHAR(2) Kod operatora
DT_WPISU DATE(8) Data wpisu

4. Zbior / plik: Historia danych do ZUS - Zus.DBF

Zbior ZUSH.DBF zawiera dane dotyczace historii danych do ZUS
Struktura - zbioru ZUSH.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis

J ORG | CHAR(6) | Nazwa jednostki




Nazwa kolumny | Typ | Opis
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
DT _ZMIANY DATE(8) Data zmiany
DATA OD DATE(8) Data od
DATA DO DATE(8) Data do
KONTO_FK CHAR(20) Numer konta
GRUPA_INW CHAR(31) Numer grupy inwalidzkiej
P1 CHAR(4) Tytut ubezpieczenia
P2 CHAR(1) Uprawnienia rentowo-emeryt.
P3 CHAR(1) Stopien niepetnosprawnosci
DAT1 DATE(8) Data stopnia niepetnospr.od
DAT2 DATE(8) Data niepetnosprawnosci do
P121 - P124 NUMERIC(3, 0) Zrodto finansowania sktadki
P131-P134 NUMERIC(3, 0) Zrodto finansowania sktadki
P141 - P144 NUMERIC(3, 0) Zrédto finansowania sktadki
P151 — P154 NUMERIC(3, 0) Zrédto finansowania sktadki
P161 — P164 NUMERIC(3, 0) Zrédto finansowania sktadki

5. Zbior / plik: Stownik: wojewodztw, powiatdw, gmin, i miejscowosci - KODYM.DBF

Struktura - zbioru KODYM.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
KTAL CHAR(2) Kod wojewodztwa
KTA2 CHAR(2) Kod powiatu
KTA3 CHAR(3) Kod gminy
KTS CHAR(5) Kod miejscowosci
NAZWA CHAR(30) Nazwa gminy, powiatu,
wojewodztwa

6. Zbior / plik: Sktadniki ptacowe - ROCZNES.DBF

Zbior ROCZNES.DBF zawiera dane dotyczace sktadnikow wynagrodzen

Struktura - zbioru ROCZNES.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
DATA DECIMAL(8,0) Data wyplaty
J ORG CHAR(6) Jednostka organizacyjna
KOMORKA CHAR(6) Komorka organizacyjna
NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika
KOD CHAR(3) Kod sktadnika
WARTOSC NUMERIC(8,2) Warto$¢
ROK NUMERIC(4,0) Rok listy
MIESIAC NUMERIC(2, 0) Miesigc listy
NR_LISTY NUMERIC(5, 0) Numer listy
TYP_LISTY CHAR(1) Typ listy
NR_ZLEC NUMERIC(5, 0) Nr zleceniobiorcy

7. Zbior / plik: naliczanych sktadek SKELADKI.DBF

Zbior SKEADKI.DBF zawiera dane dotyczace naliczonych sktadek ZUS

44




Struktura zbioru - SKELADKI.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis

WSK CHAR(1) Wskaznik rozliczenia

TYP CHAR(1) Typ sktadnika

ROK NUMERIC(4, 0) Rok

NR_LISTY NUMERIC(5, 0) Numer listy

TYP_LISTY CHAR(1) Typ listy

MIESIAC NUMERIC(2, 0) Miesiac

J_ORG CHAR(6) Nazwa jednostki

NR_PRAC NUMERIC(5, 0) Numer pracownika

KOD CHAR(3) Kod sktadnika

TYTUL _UB CHAR(6) Kod tytulu ubezpieczenia

EMERYT CHAR(1) Czy emeryt

DT _WYPLATY DATE(8) Data wyptaty

E PODST NUMERIC(8, 2) Podstawa skt. Emerytalnej

E O NUMERIC(8, 2) Ski. Emerytalna ptacona przez
pracownika

EP NUMERIC(8, 2) Skt. Emerytalna ptacona przez
pracodawce

EB NUMERIC(8, 2) Ski. Emerytalna ptacona przez
budzet

E_I NUMERIC(8, 2) Skt. Emerytalna ptacona przez
PFRON

R_PODST NUMERIC(8, 2) Podstawa sktadki rentowej

R_O NUMERIC(8, 2) Skt. Rentowa ptacona przez
pracownika

R P NUMERIC(8, 2) Skt. Rentowa ptacona przez
pracodawce

R_B NUMERIC(8, 2) Skt. Rentowa placona przez
budzet

R_I NUMERIC(8, 2) Ski. Rentowa ptacona przez pfron

C _PODST NUMERIC(8, 2) Podstawa skt. Chorobowej

CcCoO NUMERIC(8, 2) Skt. Chorobowa ptacona przez
pracownika

CP NUMERIC(8, 2) Skt. Chorobowa ptacona przez
pracodawce

CB NUMERIC(8, 2) Skt. Chorobowa ptacona przez
budzet

C_l NUMERIC(8, 2) Skt. Chorobowa ptacona przez
pfron

W_PODST NUMERIC(8, 2) Podstawa skt. Wypadkowej

wW_0O NUMERIC(8, 2) Skt. Wypadkowa ptacona przez
pracownika

W_P NUMERIC(8, 2) Skt. Wypadkowa ptacona przez
pracodawce

W_B NUMERIC(8, 2) Skt. Wypadkowa ptacona przez
budzet

W_I NUMERIC(S8, 2) Skt. Wypadkowa ptacona przez
pfron

Z PODST NUMERIC(8, 2) Podstawa sktadki zdrowotnej

ZO0 NUMERIC(8, 2) Skt. Zdrowotna placona przez

pracownika
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Nazwa kolumny | Typ | Opis

ZP NUMERIC(8, 2) Skt. Zdrowotna placona przez
pracodawce

ZB NUMERIC(8, 2) Skt. Zdrowotna ptacona przez
budzet

Z_| NUMERIC(8, 2) Skt. Zdrowotna ptacona przez
pfron

8. Zbidr / plik: INFORMACIJE O ZAKLADZIE - ZAKELAD.DBF
Zbior ZAKLAD.DBF zawiera informacje o zaktadzie

Struktura zbioru ZAKLAD.DBF

Nazwa kolumny | Typ | Opis
NAZWAL -2 CHAR(25) Nazwa zaktadu cz. 1 2
WOJEW CHAR(2) Kod wojewodztwa
POWIAT CHAR(2) Kod powiatu
GMINA CHAR(?) Kod gminy
KOD_P CHAR(5) Kod pocztowy
MIEJ CHAR(24) Nazwa miejscowosci
ULICA CHAR(30) Nazwa ulicy
NR_DOM CHAR(9) Numer domu
MIESZ CHAR(4) Numer mieszkania
POCZTA CHAR(15) Poczta
TELEFON CHAR(12) Telefon
NIP CHAR(14) Nr NIP
REGON CHAR(14) Nr regon
BANK CHAR(30) Nazwa banku
NR_KONTA CHAR(50) Numer konta
BUDZET CHAR(1) Jednostka budzetowa
KOD_US NUMERIC(3, 0) Kod urzedu skarbowego
ZUS NKP CHAR(15) NKP
ORG_REJ CHAR(50) Nazwa organu rejestrowego
REJESTR CHAR(30) Rejestr
DATA_REJ DATE(8) Data rejestracji
NUMER_REJ CHAR(11) Numer w rejestrze
NAZWAS CHAR(31) Nazwa skrocona
DATA ROZP DATE(8) Data rozpoczecia dziatalno$ci
SKRYTKA CHAR(10) Skrytka pocztowa
TELEX CHAR(12) Nr telex
FAX CHAR(12) Nr FAX
RODZAJP CHAR(1) Rodzaj ptatnika
EKD CHAR(6) EKD
PRACA CHAR(1) Zaktad pracy chronionej
DATA_OD DATE(8) Data od — zaktad pracy chr.
DATA DO DATE(8) Data do — zaktad pracy chr.
L_ZATR NUMERIC(4, 0) Liczba zatrudnionych
PRZELEW CHAR(1) Przelew
NR_NFZ CHAR(2) Nr NFZ
W_WPF CHAR(1) Dofinansowanie sktadek
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9. Zbior / plik: Stownik statych - E STALE.DBF

Zbior E_ STALE.DBF zawiera stownik stalych

Struktura zbioru E_ STALE.DBF

Nazwa kolumny Typ Opis
KOD CHAR(3) Kod statej
NAZWA P CHAR(30) Nazwa
NAZWA S CHAR(10) Nazwa skrocona
WARTOSC NUMERIC(10, 2) Warto$¢ domyslna
PASEK CHAR(1) Drukowanie na pasku
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