Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 88/2025
Wodjta Gminy Kotobrzeg
z dnia 29 lipca 2025 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej

§ 1. 1. Komisja Konkursowa, zwana dalej ,Komisjg”, obraduje na posiedzeniu przy otwarciu
ofert oraz dokonywaniu oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert.

2. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci -
wyznaczony przez niego cztonek Komisji.

3. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadania publicznego, ktérego konkurs
dotyczy.

4. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje z postepowania konkursowego.

5. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 2/3 ogdlnej liczby cztonkdéw.

6. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone czynnosci, kierujac sie
wyltacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

7. Udziat w pracach komisji jest nieodptatny.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1) ustalenie listy podmiotéw spetniajgcych wymagania formalne konkursu ofert;

2) analiza merytoryczna tresci ztozonych ofert;

3) odrzucenie ofert niespetniajgcych warunkéw formalnych;

4) sporzadzenie oceny ofert i przedtozenie Wojtowi Gminy Kotobrzeg, w celu zatwierdzenia
wyboru oferty.

§ 3. 1. Przed przystgpieniem do oceny formalnej, Komisja nadaje numery porzadkowe
ztozonym ofertom.

2. Komisja sprawdza czy oferty spetniajg wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu
konkursu ofert.

3. Po przeprowadzeniu oceny formalnej, Komisja dokonuje analizy merytorycznej i oceny
punktowej ofert pod wzgledem spetnienia wymagan i kryteriow okreslonych w ogtoszeniu
konkursu ofert. Punktacja koricowa jest sumg punktéw przyznanych przez cztonkéw Komisji
w poszczegolnych kryteriach.

§ 4. Po zakonczeniu posiedzenia Komisja sporzadza opinie dotyczacg ztozonych ofert wraz
z propozycjg wyboru realizatora zadania w ramach programu polityki zdrowotnej
pn. ,,Gminny program profilaktyki raka piersi wsrdd kobiet zamieszkujgcych w Gminie
Kotobrzeg w wieku 25 +”, ktérg przedktada Wéjtowi Gminy Kotobrzeg do zatwierdzenia.

Signature Not;\/ra'if'ed

Dokument podpi przez Jerzy
Wolski
Data: 2025.07.33+14:02:23 CEST



		2025-07-31T14:02:23+0200




