Zatacznik nr 2
do Polityki Rachunkowosci

Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej dla budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (organ)

Konta bilansowe
101 — Kasa
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Nalezno$ci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujgce nalezno$ci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatKi
909 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja



Konta pozabilansowe
291 — Zobowigzania warunkowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

101 — Kasa

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 101 shluzy do ewidencji $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ we
wplatomacie, pobranych z tytutu oplaty za udoste¢pnienie danych osobowych.

Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje si¢:

Whn Ma

odprowadzenie pobranych
dochodoéw budzetu panstwa do
banku

- wplaty gotowki z tytutu | -
udostepnienia danych osobowych w
korespondencji z kontem 224

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtownej

Ewidencja szczegotowa do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotowki z tytutu
pobranych dochodow budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce stan gotowki we
wplatomacie.

Symbol i nazwa
konta

133 - Rachunek budzetu

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dokumentéow bankowych w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.
Ewentualne btedy w dokumencie bankowym ujmuje si¢ na koncie 240, jako
»sumy do wyja$nienia”. Powstalg rdznice wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma




- wplywy $rodkow pienigznych na|- wyplaty z rachunku budzetu w
rachunek budzetu, gléwnie z tytutu: szczegolnosci z tytutu:

a) udziatow w podatku PIT i CIT, a) okresowych  przelewow  na

" wydatki  urzegdu 1 innych

b) subwencji i dotacji, jednostek budzetowych,

€) podatkow i opfat, b) splat pozyczek,

d) odsetek od rachunkow . .
bankowych, C) rozchody _ S$rodkow z

prywatyzacji,

€) pozyezek, d) wykup wyemitowanych

f) wplywow z prywatyzacji, papierdéw wartosciowych,

g) splaty dotyczace kredytu e) wyplaty dokonane w ramach
udzielonego przez bank na kredytu udzielonego przez bank
rachunku budzetu oraz wplywy na rachunku budzetu (saldo
kredytow przelanych przez bank kredytowe konta 133) oraz
na  rachunek  budzetu, w wyplaty z tytulu splaty kredytu
korespondencji z kontem 134, przelanego przez bank na

. . . hunek budzetu w

h) uznania z tytutu omylek i bledow rac N ’
bankowych oraz ich korekt. korespondencji z kontem 134,

f) obcigzenia z tytulu omylek i
btedow bankowych oraz ich
korekt.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtowne;j

Ewidencja szczegélowa do konta 133 jest
rachunkéw budzetu:

prowadzona wedlug ponizszych

- rachunku podstawowego,
- rachunku lokat terminowych,

- rachunku s$rodkéw pienigznych otrzymywanych jako $rodki bezzwrotne
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz inne $rodki ze zrodet
zagranicznych, dla ktérych umowa lub przepis okreslajg konieczno$c¢
wydzielenia srodkéw na odrebnym rachunku bankowym.

- _innych rachunkow pomocniczych.

Uwagi

Rachunek budzetu stuzy takze do realizacji dochodow i wydatkow wiasnych
urzedu gminy. Konto 133 spelnia funkcje przypisane dla konta 130
s»Rachunek biezacy jednostki”.

W ciaggu roku konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta
133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Symbol i nazwa
konta

134 - Kredyty bankowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciaggnigtych na
finansowanie budzetu.

Na koncie 134 ,,Kredyty bankowe” ujmuje sig:

Wn Ma




- splatg lub umorzenie kredytu, - kredyt bankowy na finansowanie

. .. budzetu
- dodatnie réznice kursowe ustalane ’

od kredytow zaciggnigtych w |- odsetki od kredytu bankowego,
walutach obcych. . .
- ujemne roznice kursowe od
kredytow zaciagnietych w walutach
obcych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegoélnych
umoéw kredytowych z podziatem kredytow pozostatych do splaty na
dlugoterminowe i krotkoterminowe.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu
zaciggnigtych kredytow.

Symbol i nazwa
konta

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na wyodrgbnionym rachunku
bankowym $rodkoéw na niewygasajace wydatki.

Na koncie 135 ,Rachunek s$rodkéw nawygasajace wydatki” ujmuje si¢ W
szczegolnosci:

Whn Ma

wyplaty $rodkéw pienigznych na
pokrycie wydatkow
niewygasajagcych w korespondencji
z kontem 225,

- wplywy wydzielonych $rodkéw |-
pienigznych w korespondencji z
kontem 140, 133,

- oprocentowanie S$rodkéw na tych
rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omylek i btedoéw
bankowych oraz ich korekt.

- uznania z tytulu omyltek i bledow
bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Do konta 135 jest prowadzone jest jedno konto analityczne odzwierciedlajace
obroty na wyodrebnionym rachunku bankowym $rodkéw na wydatki
niewygasajace.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywaé saldo strony Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pienieznych znajdujacych sie rachunku bankowym.




Symbol i nazwa
konta

140 —SrodKi pieni¢zne w drodze

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym m.in.:

- Srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te
zostaly przekazane W poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte
wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

- kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank W nastgpnym okresie sprawozdawczym,;

- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptlatnika
W okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu W nastepnym okresie sprawozdawczym. Stosownie do
przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieni¢zne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych

Na koncie 140 ,,Inne $rodki pienigzne” ujmuje sie:

Whn Ma
- kwoty $rodkow pienigznych w |- wplyw Srodkdéw pienigznych w
drodze. drodze na rachunek budzetu.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sie na biezaco wedhug faktycznych
sum pienigznych w drodze. W jednostce $rodki pieni¢zne w drodze dotycza
glownie przelewow pomigdzy wlasnymi rachunkami bankowymi
zrealizowanymi przez bank w okresie sprawozdawczym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan srodkow w drodze.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” ujmuje sie:

Whn

Ma

dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe i urzad
obslugujacy  organ  podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego
w  wysokosci  wynikajacej z
okresowych  sprawozdan  tych
jednostek w  korespondencji  z
kontem 901.

Zwrot nadplaconych  dochodow
budzetowych w korespondencji z
kontem 133.

przelewy dochodow budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki  budzetowe 1  urzad
obslugujacy  organ  podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego
w korespondencji z kontem 133.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegodlnych
jednostek budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku moze wystegpowac¢ saldo Wn konta 222, ktére oznacza stan
dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objete
rocznym sprawozdaniem, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu. Podziat
analityczny wedtug jednostek budzetowych moze by¢ bardziej uszczegdétowiony
w zaleznosci od potrzeb wyodrgbnienia dodatkowych zadan, badz projektow
realizowanych w ramach danej jednostki.

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Przyjete  zasady|Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacji dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
zdarzen Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:
Whn Ma
- $rodki przelane z rachunku budzetu |- wydatki dokonane przez jednostki
na pokrycie wydatkow jednostek budzetowe W wysokosci
budzetowych, w korespondencji z wynikajacej v/ okresowych
kontem 133. sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

- Zwrot przez jednostke budzetowa na
rachunek budzetu
niewykorzystanych  srodkow na
wydatki budzetowe.

Zasady prowadz.|Ewidencje szczegbtowa do konta 223 prowadzi si¢ wedlug jednostek

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone
na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Podziat
analityczny wedtug jednostek budzetowych moze by¢ bardziej uszczegotowiony
w zaleznosci od potrzeb wyodrgbnienia dodatkowych zadan, badz projektow
realizowanych w ramach danej jednostki.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych srodkow
na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkoéw budzetowych.




Symbol i nazwa
konta

224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegoblnosci:

rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na

rzecz budzetu jst,

rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

rozrachunkéw z tytutu podatku VAT od naleznosci przypisanych w ewidencji

Urzedu Gminy.

Na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn

Ma

naleznoéci  z tytulu  dochodow
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
wynikajace z okresowych
sprawozdan,

rozrachunki z innymi budzetami,
nalezne dotacje i subwencje,

zwrot  dotacji  otrzymanej w
nadmiernej wysokosci,

przekazanie kwoty podatku VAT
rozliczanego w Urzgdzie Gminy z
rachunku  podstawowego na
wyodrebniony rachunek bankowy
stuzacy rozliczeniu podatku VAT
Gminy Kolobrzeg 2z Urzedem
Skarbowym.

przekazane przez organy podatkowe
na rachunek biezacy budzetu
naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych,

rozrachunki z innymi budzetami,

wplyw na rachunek biezacy budzetu
naleznej dotacji i subwencji,
zobowigzania z tytulu nadmiernie
otrzymanej dotacji,

wplyw kwoty podatku VAT od
nalezno$ci przypisanej w ewidencji
Urzedu Gminy.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznosci i
zobowigzan dla poszczegolnych tytutdow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow,
w szczegolnosci wedlug:

rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na

rzecz budzetu jst,

rozrachunkoéw z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji,

rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

rozrachunkéw z tytutu podatku VAT od naleznosci przypisanych w ewidencji

Urzedu Gminy.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci budzetu i
saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan budzetu.




Symbol i nazwa
konta

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na koncie 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” ujmuje sig:

Wn Ma
- $rodki przelane z rachunku budzetu |- wydatki zrealizowane przez
na  pokrycie  niewygasajacych jednostki budzetowe w
wydatkow jednostek budzetowych. korespondencji z kontem 904,
- przelewy niewykorzystanych

srodkow na wydatki niewygasajace
od jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 135,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczeg6lowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu
przekazanych im srodkoéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan nierozliczonych
srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223, 224, 225, 250, 260.

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Whn Ma

- nalezno$ci z  tytulu  innych|- zobowigzania z tytulu innych
rozrachunkéw zwigzanych z rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu z wyjatkiem realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen rozrachunkow i rozliczen

ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260,

- bledy w wyciagach bankowych. -

ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260,

btedy w wyciggach bankowych

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegolnych tytutow,

- poszczegbdlnych kontrahentow.




Uwagi

Inne rozrachunki czesto sa ujmowane w ewidencji urzedu jako jednostki
budzetowej, a rola konta 240 w ewidencji budZetu jest ograniczana do
ujmowania blednych zapisow w dowodach bankowych oraz do ujmowania
zapisow bezprzelewowych (kompensaty, itp.).

Konto 240 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci i saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Symbol i nazwa
konta

250 - Naleznosci finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 ,,Nalezno$ci finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma

- powstanie i zwigkszenie naleznosci | -
finansowych  (w szczegolnosci  z
tytutu udzielonych pozyczek),

sptate udzielonej pozyczki,

- umorzenie lub  calosci

pozyczki,

czescl

- odsetki od pozyczek. - zaplate lub umorzenie odsetek od

pozyczek.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 250 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegdlnych tytuldéw naleznosci,

- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci finansowych 1
saldo Ma stan nadpfat z tytutu nalezno$ci finansowych.

Symbol i nazwa
konta

260 - Zobowiazania finansowe

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
zaciaggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma

- splata zaciggnietych pozyczek, - otrzymane pozyczki,

zarachowane odsetki
zaciagnietych pozyczek,

- umorzenie zaciagnig¢tych pozyczek, |- od

- zaptata lub umorzenie odsetek,

- wykup wyemitowanych
instrumentow  finansowych ~ w
warto$ci nominalne;j.

- wyemitowane papiery wartosciowe.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 260 prowadzi si¢ wedhug:
- poszczegdlnych tytutow zobowigzan,

- poszczegodlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggni¢tych zobowigzan
finansowych.

Symbol i nazwa
konta

290 — Odpisy aktualizujgce naleznoSci

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na koncie 290 ,,0Odpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje sie:

Whn Ma
- zmniejszenie  wartoSci  odpiséw |- warto§¢ odpiséw aktualizujacych
aktualizujacych nalezno$ci naleznosci.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegdlnych tytutdéw naleznosci,

- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci

Symbol i nazwa
konta

901 - Dochody budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu jednostki.
Na koncie 901 ,,Dochody budzetu” ujmuje si¢:

Whn Ma

- przeniesienie, pod data ostatniego | -
dnia roku budzetowego salda konta
901 na konto 961.

dochody budzetu na podstawie
sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 901 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ wykonanych dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
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Symbol i nazwa
konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 902 stuzy do ewidencji wykonanych wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu” ujmuje si¢:

Whn Ma

- wydatki jednostek budzetowych na|- przeniesienie, pod data ostatniego

podstawie ich sprawozdan dnia roku budzetowego salda konta
finansowych, w korespondencji z 902 na konto 961.
kontem 223.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 902 prowadzi
klasyfikacji budzetowe; .

si¢ wedlug podzialek

Uwagi

W ciaggu roku saldo Wn konta 902 oznacza sume Wykonanych wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Symbol i nazwa
konta

903 - Niewykonane wydatki

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.

Na koncie 903 , Niewykonane wydatki” ujmuje sig:

Whn Ma

- warto$¢ niewykonanych wydatkow | -
zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych,w korespondencji
z kontem 904.

pod data ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie salda
konta 903 na konto 961.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego organ stanowiacy (lacznie z wykazem wydatkéw, ktore nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych wydatkow z
wyodrgbnieniem wydatkow majatkowych.

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto
961.

Symbol i nazwa
konta

904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 904 ,,Niewygasajace wydatki” ujmuje sig:

Wn Ma
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- wydatki jednostek budzetowych |- wielkos¢ zatwierdzonych
dokonane W ciezar planu niewygasajagcych ~ wydatkow, w
niewygasajacych  wydatkow, na korespondencji z kontem 903.
podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z
kontem 225

- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetu.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Zasady ustalania wydatkow niewygasajacych omowiono przy koncie 903.

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Symbol i nazwa
konta

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 909 shizy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodow i
wydatkow przysztych okresow.

Na koncie 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sig:

Whn Ma

- rozliczenie z tytulu zobowiazan, |-
ktére w momencie zaptaty stang si¢
wydatkami (np. zarachowane
odsetki od pozyczek i kredytow)

rozliczenie z tytutu dochodéw
otrzymanych, ktére w nastepnym
okresie rozliczeniowym zostana
zaliczone do dochodéw wykonanych
(gtéwnie otrzymane w grudniu
udziaty w podatku PIT dotyczace
nastepnego roku budzetowego).

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 909 prowadzi sie wedhlug tytulow rozliczen
miedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysokos$¢ rozliczen, ktore w momencie zaplaty stang si¢
wydatkami.

Saldo Ma oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

960 - Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki.

Na koncie 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma
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- w ciagu roku operacje dotyczace
zmniejszenia nadwyzek budzetu lub

zwickszenia skumulowanych
niedoborow,
- w nastepnym roku, pod data

zatwierdzenia budzetu, za poprzedni
rok:

a) przeniesienie salda konta 961

(deficytu budzetu),
b) przeniesienie salda konta 962
(niekasowych kosztow

finansowych oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych).

w ciagu roku operacje dotyczace

zmniejszenia  niedoborow  lub
zwigkszenia skumulowanych
nadwyzek budzetu,

w nastgpnym roku, pod data

zatwierdzenia budzetu, za poprzedni
rok:

a) przeniesienie salda konta 961
(nadwyzki budzetu),

b) przeniesienie salda konta 962
(niekasowych przychodow
finansowych 1 pozostatych
przychodéw operacyjnych).

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencja szczegolowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

przeksiegowania na konto 960 zapisé6w z kont 961 i 962 nalezy dokonaé pod
data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Symbol i nazwa
konta

961 ~Wynik wykonania budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

nadwyzki.

Na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie:

Whn

Ma

- pod data ostatniego dnia roku
budzetowego:

a) przeniesienie poniesionych w
ciagu roku wydatkow budzetu, w
korespondencji z kontem 902,

b) niewykonane wydatki w

korespondencji z kontem 903,

- w roku nastepnym, pod data
zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta 961
na konto 960.

pod data ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie
zrealizowanych w  ciagu roku
dochodow budzetu, W
korespondencji z kontem 901,

w roku nastepnym, pod data
zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Wn konta 961
na konto 960.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencje szczegotowa do konta 961 prowadzi si¢ wedlug zrodet zwigkszen i
rodzajow zmniejszeh wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb

sprawozdawczosci.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma

stan nadwyzki budzetu.

Symbol i nazwa
konta

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 962 shuizy do ewidencji

pozostatych operacji

niekasowych, w

szczegolnosci kosztow i przychodow finansowych oraz pozostatych kosztow i
przychodow operacyjnych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje sie:

Whn

Ma

- koszty finansowe zwiazane z
operacjami budzetowymi,

- pozostate koszty operacyjne
Zwigzane z operacjami
budzetowymi,

- w roku nastepnym po

zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego przeniesienie
przychodow na strone Ma konta

- przychody finansowe zwigzane z
operacjami budzetowymi,

- pozostate przychody operacyjne
zZwigzane z operacjami
budzetowymi,

- w roku nastepnym po

zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego przeniesienie kosztow
na strong Wn konta 960.

960.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegblowa nie musi by¢ prowadzona, z tym ze dla celow
analitycznych moze by¢ wskazane wyodrebnienie okreslonych kosztow, czy
przychodow.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a
saldo Ma dodatni wynik na operacjach niekasowych.

Symbol i nazwa
konta

968 — Prywatyzacja

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na koncie 968 ,,Prywatyzacja” ujmuje si¢:

Wn Ma

- rozchody pokryte s$rodkami z

prywatyzacji.

- przychody z tytulu prywatyzacji.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug tytulow prywatyzacji
oraz podziatek klasyfikacji przychodow i rozchodow.

Uwagi

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

291 — Zobowigzania warunkowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 291 petni funkcje informacyjno — kontrolng, shuzy do ewidencji
udzielonych porgczen kredytow i pozyczek. Obowigzuje zapis jednostronny.
Warto$¢ udzielonego porgczenia ujmuje si¢ na dzien podpisania deklaracji
wekslowej. Zmniejszen na koncie dokonuje si¢ na podstawie potwierdzonych
przez pozyczkobiorce sptat kredytow 1 pozyczek

Na koncie 291 ,,Zobowiazania warunkowe’’ujmuje sie:

Whn Ma

- zabezpieczenia pozyczki, kredytu
udzielonej przez JST poprzez
porgczenie wekslowe

- udzialy jJST w sptacie kredytow i
pozyczek przez inne jednostki,

- zmniegjszenia wynikajace ze splat rat
pozyczek, kredytow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg udzielonych poreczen i
poszczegblnych udziatow w sptacie kredytow lub pozyczek przez inne jednostki.

Uwagi

Saldo Ma konta 291 okresla warto$¢ udzielonych poreczen kredytow lub
pozyczek oraz warto§¢ udzialu w sptacie kredytow i pozyczek przez inne
jednostki.

Symbol i nazwa
konta

991 - Planowane dochody budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na koncie 991 ,,Planowane dochody budzetuujmuje sig:

Whn Ma

- zmiany budzetu zmniejszajace plan
dochodow budzetu.

- planowane dochody budzetu,

- zmiany  budzetu
planowane dochody.

zwigkszajace

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Planowane dochody budzetu oraz jego zmiany dokonywane sa na podstawie
zatwierdzonych Uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Wojta Gminy w sprawie zmian
w budzecie gminy. Ewidencje analityczng do konta 991 stanowig miesigczne
sprawozdania Rb — 27S zawierajace plan i realizacj¢ dochodow budzetu gminy
wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okres$la wysokos$¢ planowanych dochodow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowna saldu konta ujmuje si¢
na stronie Wn konta 991.
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Symbol i nazwa
konta

992 - Planowane wydatki budzetu

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 991 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na koncie 992 ,,Planowane wydatki budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma

- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetu lub wydatki

- zmian budzetu
Y zablokowane.

planowane wydatki.

zwigkszajace

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Planowane wydatki budzetu oraz jego zmiany dokonywane s3 na podstawie
zatwierdzonych Uchwat Rady Gminy i Zarzadzen W¢jta Gminy w sprawie zmian
w budzecie gminy. Ewidencje analityczna do konta 992 stanowia miesigczne
sprawozdania Rb — 28S zawierajace plan i realizacj¢ wydatkéw budzetu gminy
wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W ciggu roku saldo Wn konta 992 okresla wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢
na stronie Ma konta 992.

Symbol i nazwa
konta

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na koncie 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje si¢:

Whn Ma

- nalezno$ci od innych budzetéw oraz | -
sptate zobowiazan wobec innych
budzetow.

zobowigzania wobec innych
budzetéw oraz wplaty naleznos$ci
otrzymane od innych budzetow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedlug poszczegdlnych
budzetow.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma
konta 993 — stan zobowigzan.
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Zatacznik nr 3
do Polityki Rachunkowosci

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej dla jednostek
budzetowych.

Konta bilansowe
Zespot 0 — Aktywa trwate
Zesp6t 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
Zesp6t 3 — Materialy 1 towary
Zesp6t 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty.
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta pozabilansowe
090 — Srodki trwate pozabilansowe
291 — Zobowigzania warunkowe
292 — Naleznosci zahipotekowane
293 — Naleznosci podatkowe pozostate
294 — Nalezno$ci warunkowe z odroczonym terminem platnosci
910 — Porgczenia 1 gwarancje
976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
991- Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw

993 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 0 — Aktywa trwale

Symbol i nazwa
konta

011 - Srodki trwale

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia
jednostki, ktoére sa umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku od o0séb prawnych albo stawek okreslonych
przez dysponenta cze$ci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego. Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace
ewidencji na kontach 013, 014, 016 i 017.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sie:

Whn

Ma

przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwalych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkow trwatych

wycofanie $§rodkow trwalych z
uzywania wskutek ich likwidacji z
powodu:

lub ze $rodkow trwatych w budowie, . .
a) zniszczenia,

- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych

warto§¢  poczatkowa  $rodkow b) zuzycia,
trwatych, - sprzedaz $rodkow trwatych,

- pyzycl}ody Srodkow trwatych nowo |- nieodptatne przekazanie $rodkow
ujawnionych, trwatych,

- nicodplatne  przyjecie  $rodkoW |- yjawnione  niedobory  $rodkéw
trwatych, trwatych,

- zwigkszenie wartoSci poczatkowej
srodkow  trwatych  dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

- zmnigjszenie warto$ci poczatkowej
srodkow  trwalych  dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

Zasady prowadz.
kont ksiagg
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow

trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono s$rodki
trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

- ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w
warto$ci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostale Srodki trwale

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, a wigc srodkow trwatych
umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie
podlegaja ujeciu srodki trwate uyyjmowane na kontach 011, 014, 0161 017.

Na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate” ujmuje sie:
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Whn Ma

- pozostate $rodki trwate przyjete do | -
uzywania z zakupu,

wycofanie  pozostatych  $rodkow
trwalych z uzywania w wyniku:

- pozostate $rodki trwale otrzymane
ze s$rodkow trwatych w budowie
jako pierwsze wyposazenie,

a) likwidaciji,
zuzycia,

Zniszczenia, lub

b) sprzedazy,
- nmadwyzki pozos‘galych Srodkéw €) nieodptatnego przekazania,
trwatych w uzywaniu,

- nieodplatnie otrzymane pozostale d) zdjecia z ewidencji syntetycznej,

srodki trwate. - ujawnione niedobory pozostalych

srodkow trwatych w uzywaniu.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych oddanych do
uzywania,

- ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ pozostale
srodki trwate.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore wyraza warto$¢ pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia
przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce
organizacyjnej.

Na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sig:

Whn

Ma

warto§¢ mienia przejetego  po
zlikwidowanym  przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej,
wedlug wartosci  wynikajacej z
bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

korekta warto$¢ mienia stanowiagca
r6éznice pomigdzy wartoscig mienia
wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego  przedsigbiorstwa
lub jednostki, a warto$cia mienia

przekazanego spofce, innej
jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego,

warto§¢ mienia zwroconego przez

spotke  lub  pozostajacego  po
zlikwidowanej  innej  jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan  skladnikow
majatkowych organu

zatozycielskiego lub nadzorujacego.

warto§¢ mienia pozostajacego po
zlikwidowanym  przedsiebiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej, a
przekazanego spotce, w wysokosci
wynikajgcej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki,

warto§¢ mienia sprzedanego Ilub
przekazanego innym jednostkom,

korekta warto$ci mienia stanowigca
réznic¢ pomigdzy warto$cig mienia
wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej, a warto§cig mienia
przekazanego spotce lub innym
jednostkom.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 015 stanowig bilanse wraz zalacznikami
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Ewidencja szczegdtowa moze zwiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Uwagi

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsicbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug
warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w
dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego. Saldo to obejmuje te
czg$¢ mienia, ktora nie zostata przekazana spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie zostata przejeta na wilasne potrzeby, albo tez zostata
zagospodarowana w inny sposob.

Symbol i nazwa
konta

020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 020 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje si¢:

Whn Ma
- zwigkszenie stanu wartosci | - rozchod wartosci niematerialnych i
poczatkowej wartosci prawnych.
niematerialnych i prawnych,
zZ tytuhu:
a) zakupu,
b) nieodptatnego otrzymania.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

W jednostce ewidencjonuje
komputerowe.

sic¢ na tym koncie licencje na programy

Uwagi

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, a w
szczegolnosci akcji i innych dhugoterminowych aktywow finansowych, nad
ktorymi jednostka sprawuje kontrole 0 terminie wykupu dluzszym niz rok.
Kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnosci z przepisow prawa lub z
okreslonego tytutu prawnego.

Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢:

Wn Ma
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- nabycie dhugoterminowych | - zmniejszenie stanu
aktywow finansowych, dlugoterminowych aktywow
. . , . finansowych, a zwlaszcza:
- zwigkszenia wartosci
dhugoterminowych aktywow a) wycofanie udziatow ze spotek,
finansowych, ~w  szczegblnosci b) sprzedaz udziatéw, akcji obcych,
dotyczace: bonéw obligacji itp. lub ich
a) kapitalizacji odsetek od wykup przez emitenta,
d%ugot’elfmlnowyc}.l | PAPICTOW ) y7vskanie  sktadnikow — masy
wartosciowych, jezeli wyplata likwidacji lub upadiosci (§rodki
naste;.puj.e w okresie dtuzszym niz pienigzne lub  rzeczowe) w
12 miesicey, wyniku likwidacji spotki, w
b) podwyzszenia kapitatu ktorej jednostka posiada udzialy
zakladowego  spotki,  ktorej (akcje),
jednostka jest wilascicielem, z d) przekwalifikowanie
kapitatu Zapasowego lub dlugoterminowych aktywow
rezerwowego spotki. finansowych do
krotkoterminowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 030 prowadzi
dtugoterminowych aktywow finansowych.

si¢ wedhug tytutow

Uwagi Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Symbol i nazwa|071 - Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

konta i prawnych

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych” ujmuje sig:

Whn Ma
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zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkdéw trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych
na skutek naliczenia umorzenia,

- wyksiggowanie wartosci umorzenia | -
srodkdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych trwatych prawnych
wycofanych z uzywania wskutek

feh: - umorzenie dotychczasowe $rodkdéw
trwalych otrzymanych nieodptatnie
na podstawie, decyzji wlasciwego

a) likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia,

b) sprzedazy, organy,

¢) nieodplatnego przekazania, - zwie;kszenia. umorzenia  wartosci
poczatkowej  $rodkow  trwatych

d) ujawnionych niedoboréw, wskutek  aktualizacji ~ wartoS$ci

- zmniejszenia umorzenia wartosci Srodkéw trwatych.

poczatkowej  Srodkow  trwatych
wskutek  aktualizacji ~ wartos$ci
srodkow trwatych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w opisie do kont
011 020.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu
umorzenia pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
a takze zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie tych srodkow ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 ,,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych” ujmuje sig:

Whn Ma
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- wyksiegowanie  dotychczasowego |- odpisy umorzeniowe naliczone od
umorzenia  $rodkéow  trwalych, nowych, wydanych do uzywania
warto$ci niematerialnych i prawnych pozostatych  $rodkow  trwatych,
oraz zbiorow bibliotecznych wartosci niematerialnych prawnych

umarzanych w pelnej warto$ci w
miesigcu oddania do uzywania z

oraz zbiorow bibliotecznych (odpisy
te obciazaja odpowiednie koszty lub

tytutu: fundusze).
a) likwidacji z powodu zuzycia lub |- odpisy umorzenia dotyczace
zniszczenia, nadwyzek  pozostalych $rodkow

trwalych , warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz  zbioréw
bibliotecznych,

b) sprzedazy,

) nieodplatnego przekazania,

d) wyla,czen@a z . ewidencji | - odpisy umorzenia dotyczace nowych
ks1e;gc3wg . ilodciowo - pozostatych  $rodkow  trwatych,
wartosclowej, warto$ci niematerialnych i prawnych

e) niedoboru lub szkody. oraz zbioréw bibliotecznych

otrzymanych nieodplatnie,

- odpisy umorzenia od pozostalych
srodkéw trwatych otrzymanych jako
pierwsze  wyposazenie  obiektu
sfinansowanego ze $rodkéw na
srodki trwate w budowie.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostalych srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioré6w bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Symbol i nazwa
konta

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczania tych kosztow na uzyskane efekty. Na koncie 080 “Srodki trwate w
budowie (inwestycje)” ksigguje si¢ koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,
ulepszenia §rodkow trwatych, zakupy §rodkow trwalych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:

Wn Ma
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poniesione koszty (roboty, dostawy,
ustugi) dotyczace srodkoéw trwatych
w budowie realizowanych zar6wno
przez obcych wykonawcow, jak i we
wlasnym zakresie,

poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu, lecz

warto$¢ uzyskanych efektow ze
srodkow trwatych w budowie, a w
szczegolnosci:

a) srodkow trwatych,

b) warto$ci
prawnych,

niematerialnych i

c) warto$ci sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych w budowie,

jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen itp., zakupionych

od kontrahentow oraz

Wy,tworzonYCh w ramaph whasnej d) rozlicznie nadwyzki strat

dziatalno$ci gospodarczej, inwestycyjnych nad  zyskami
inwestycyjnymi.

- poniesione koszty ulepszenia srodka
trwatego (przebudowy, rozbudowy,

rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), ktore  powoduja
zwigkszenie wartosci  uzytkowej
srodka trwalego,

- rozliczenie  nadwyzki  zyskoéw
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,

- nieodptatnie otrzymanie $rodkéw

trwatych w budowie.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona wedhug poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupu gotowych srodkow trwatych.

Koszty inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie
p6zniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data
efektu lub, ze odstagpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji
kompetentnych organow.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych
srodkow trwatych w budowie (inwestycji) i ulepszen.

Zespot 1 — Srodki

ieniezne i rachunki bankowe

Symbol i nazwa
konta

101 — Kasa

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 101 shluzy do ewidencji $rodkéw pienieznych znajdujgcych si¢ we
wplatomacie pobranych z tytutu optaty skarbowe;.

Na koncie 101 ,,Kasa” uyjmuje sig:

Wn Ma

odprowadzenie pobranych
dochodéw Gminy z tytulu optaty
skarbowej do banku w
korespondencji z kontem 141.

- wplaty $rodkéw pienieznych z tytutu | -
optaty skarbowej w korespondencji
z kontem 720.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencja szczegotowa do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotowki z tytutu
pobranej optaty skarbowe;.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki znajdujacej
si¢ we wplatomacie.

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodow
(wplywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Whn

Ma

Wplywy srodkéw pienieznych:

otrzymanych na realizacje
wydatkéow budzetowych jednostki
zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223,

otrzymanych dla  dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 223,

zwroty od dysponentdOw nizszego
stopnia  $rodkow na wydatki
budzetowanie = niewykorzystanych
do konca roku budzetowego, w
korespondencji z kontem 223,

z tytulu zrealizowanych przez
jednostke  budzetowg dochodow
budzetowych, w korespondencji z

kontem 101, 201, 221 lub innym
wlasciwym kontem,

obcigzenia z tytutu omylek i btedoéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowe;j, w
korespondencji  z  wiasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

przekazanie dotacji budzetowych w
korespondenciji z kontem 224,

okresowe  przelewy  dochodéw
budzetowych do  budzetu, w
korespondenc;ji z kontem 222,

okresowe przelewy srodkow
budzetowych dla  dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 223,

uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.
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Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 130 stanowig subkonta dochodoéw budzetowych
oraz subkonta wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkow budzetowych jest prowadzona
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla dochoddéw i wydatkow. W
przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym jednostki, dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Urzad Gminy moze posiada¢ kilka kont bankowych w organie (133), gdzie
ewidencjonuje swoje wydatki i dochody. Z konta 133 ksieguje si¢ przelew
srodkdw na wydatki jednostki w korespondencji z kontem 223 z odpowiednio
rozbudowang analityka.

W jednostce ksigguje si¢ wplyw srodkow na wydatki jednostki (konto 130 01 w
korespondencji z kontem 223 01) Nastgpnie ksiegowane sa wydatki: WN
201,225, 229, 231, 234, 240, 751,761 MA 130 z analityka uwzgledniajaca
podziatki klasyfikacji budzetowej. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady
czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapisoOw z tytutu zwrotu nadptat, korekty
niewlasciwych wydatkow wprowadza si¢ dodatkowy zapis techniczny ujemny po
obu stronach konta.

W przypadku zrealizowanych dochodéw, w jednostce ksigguje sie wplyw
dochodéw na konto 130 z klasyfikacja budzetowa w korespondencji z kontem
201, 221, 720, 750, 760 a nastepnie odprowadzenie tych dochodow na rachunek
budzetu poprzez ksiegowanie: WN 222 01, MA 130 02.

W organie odpowiednio ksieguje si¢ wptyw dochodow budzetowych: WN 133 1,
MA 222 z odpowiednig analityka. Saldo konta 130 01 réwna si¢ zrealizowanym
wydatkom budzetowym, natomiast saldo konta 130 02 réwna si¢ zrealizowanym
dochodom budzetowym.

W jednostce wyszczegdlnia sie¢ dodatkowo subkonto dochodéw (130-04), ktore
stuzy do ewidencji wpltywoéw $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
dotyczacych rozliczen z tytulu naleznego podatku VAT. Zgromadzone $rodki
beda przekazywane z rachunku budzetu na wyodrebniony rachunek bankowy,
stuzacy rozliczeniu podatku VAT Gminy Kotobrzeg z Urzedem Skarbowym.

Gmina Kolobrzeg posiada dodatkowy pomocniczy rachunek bankowy przypisany
do rachunku rozliczeniowego (rachunku podstawowego budzetu) w celu
gromadzenia $rodkow z wptywoéw od jednostek organizacyjnych, a takze od
kontrahentow kwoty naleznego podatku VAT. Rachunek ten zostal utworzony w
zwigzku z wprowadzonym mechanizmem podzielonej ptatnosci (split payment).
Ewidencja $rodkow znajdujacych si¢ na tym koncie prowadzona jest w jednostce
na wyodrebnionym subkoncie (130-05) oraz rownolegle w ORGANIE na koncie
133-8. Srodki pienigzne zgromadzone na pomocniczym rachunku bankowym
moga by¢ przeznaczone na poczet (czgsciowej lub catkowitej) zaptaty kwoty
podatku VAT figurujacej na fakturze od kontrahentéw, lub na poczet zaplaty
zobowigzania z tytutu podatku VAT wzgledem Urzedu Skarbowego.

W jednostce moga wystepowaé jeszcze inne konta analityczne stanowigce
subkonta dochodow i wydatkéw budzetowych. Dodatkowe subkonta prowadzi si¢
(o ile to konieczne) na potrzeby realizacji niektorych projektow. Analogicznie —
dodatkowe konta analityczne -  prowadzone s3 w organie zaréwno dla
wyodrgbnienia dochodow 1 wydatkow realizowanych w ramach poszczegdlnych
projektow.
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Uwagi

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw budzetowych
na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu
sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych
na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do kofica roku nie zostaly
przelane do budzetu, lub stan §rodkéw pienigeznych dotyczacych podatku VAT
naleznego, ktory nie zostal przekazany na wyodrgbniony rachunek bankowy.

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na koncie 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje
sie:

Wn Ma
- wplywy srodkow funduszy |- rozchody  $rodkéw z  tytulu
specjalnego  przeznaczenia, a w finansowania dziatalnosci objetej
szczegblnosci  ZFSS,  funduszy poszczegolnymi funduszami,
celowych i innych  funduszy, - oplaty pobierane przez bank

ktorymi dysponuje jednostka, . .
Y ysponuje) zwigzane z prowadzeniem rachunku,

- oprocentowanie S$rodkéw na tych

rachunkach - obcigzenia z tytulu omytek i bledow

bankowych oraz ich korekt.
- uznania z tytulu omylek i bledoéw
bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwia¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych
na rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i nazwa
konta

138 — Rachunek $srodkow pienieznych — VAT nalezny

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 138 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych otrzymanych od jednostek
organizacyjnych Gminy Kotobrzeg z tytulu podatku VAT naleznego, ktore
nastgpnie rozliczane sg z Urzgdem Skarbowym.

Na koncie 138 ,,Rachunek $rodkéw pienieznych — VAT nalezny” uyjmuje sie:
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Wn Ma
wpltywy $rodkéw pienigznych od przekazanie podatku VAT do
jednostek organizacyjnych Gminy Urzedu Skarbowego zgodnie z
Kotobrzeg dotyczacych podatku deklaracja VAT-7 Gminy
VAT naleznego, Kotobrzeg,

wptyw  $rodkow pienieznych z
rachunku podstawowego Gminy
Kotobrzeg (w przypadku braku
wptywu  $rodkéw z  jednostek
organizacyjnych  wynikajacych z
deklaracji czastkowej VAT-7) na
pokrycie  kwoty  zobowigzania
wzgledem Urzedu Skarbowego z
tytutu podatku VAT

oprocentowanie srodkow na
rachunku bankowym,

uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt.

przekazanie §rodkow pienieznych na
rachunek podstawowy Gminy
Kotobrzeg w wyskosci kwoty
podatku odliczonego na podstawie
deklaracji VAT-7

optaty  pobierane przez bank
zwigzane z prowadzeniem rachunku,

obcigzenia z tytutu omylek i btedow
bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwia¢ ustalenie kwoty srodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Uwagi

Saldo konta 138 musi wykazywa¢ pelng zgodno$¢ zapisoOw jednostki a
ksiggowoscia banku.

Konto 138 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych
znajdujacych sie na rachunku bankowm.

Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 139 shluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sig:

Wn Ma
wplywy  wydzielonych  $rodkow wyptaty  $Srodkow  pienigznych
pienieznych z rachunkéw biezacych dokonane z wydzielonych
oraz sum depozytowych i na rachunkow bankowych,
zlecenie, )
oplaty pobierane przez bank

oprocentowanie $rodkéw na tych
rachunkach,

obcigzenia z tytulu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt.

zwigzane z prowadzeniem rachunku,

uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym, a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Uwagi

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w
szczegbInosci akcji, udziatéw i innych papierow wartosciowych, ktorych wartos¢
wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcCej.

Na koncie 140 , Krotkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma
- zwiekszenia stanu |- zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow krotkoterminowych aktywow
finansowych. finansowych.
Zasady prowadz. | Ewidencja szczegdtowa do konta 140 jest prowadzona wedtug:
kont ksiag | _ rodzajow  poszczegolnych  sktadnikow  krotkoterminowych — aktywow

pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtowne;j

finansowych,

- stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonego W walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty
obce,

- 0sOb odpowiedzialnych za powierzone im  krotkoterminowe aktywa

finansowe.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Symbol i nazwa
konta

141 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na koncie 141 ,,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie:

Whn Ma

- zwigkszenie stanu srodkow | - srodkow

pieni¢znych w drodze.

zmniejszenia stanu
pienieznych w drodze.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 141 jest prowadzona wedtug rodzaju (miejsca)
powstania srodkéw pienigznych w drodze.
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Uwagi

Srodki pienigzne w drodze ksiggowane sa w jednostce na biezaco. Konto 141
moze wykazywac saldo Wn, ktdore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.
W jednostce konto 141 wykorzystywane jest w szczegdlnosci przy ksiggowaniu
odprowadzenia dochodow z tytulu optaty skarbowej znajdujacych si¢ we
wplatomacie oraz do ewidencji srodkow pobieranych z banku do wptatomatu na
potrzeby zasilenia urzadzenia.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i
zagranicznych z tytulu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, robot i ushug, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:

Whn Ma

zobowigzania z tytulu dostaw

towardw, robot i ustug,

- naleznosci tytulu sprzedazy ustug|-
produktéw, materiatow, towardw i

srodkow trwatych . . ,
- zobowigzania wobec dostawcow z

tytulu wymagalnych odsetek i kar
umownych,

- wplyw naleznosci i =zaliczek od
odbiorcow,

- zaplata zobowigzan za dostawy 1i|-

ustugi,

odpisanie zobowigzan
przedawnionych i umorzonych,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych,

uznane reklamacje odbiorcow i
korekty zmniejszajace naleznosci z

- naliczone r0znice kursowe walut tytutu sprzedazy produktéw,

obcych  zwigkszajace ~ warto$¢ | -
naleznosci od odbiorcow
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajace warto$¢ zobowigzan
wobec dostawcow.

naliczone réznice kursowe walut
obcych zmniejszajace naleznosci od
odbiorcow i zwigkszajace
zobowigzania wobec dostawcow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 201 prowadzi si¢ wedlug kontrahentow,
kazdemu kontrahentowi nadaje si¢ wykorzystujac tzw. “stownik kontrahentow”
kolejny, tylko jemu przypisany i niepowtarzalny numer.

Uwagi

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a
saldo Ma — stan zobowigzan.
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Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznosci z tytulu dochod6éw budzetowych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytulu dochodow
budzetowych, z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujgtych na koncie 226.
Ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci i wplaty z tytutu podatkow pobieranych przez
wlasciwe organy jst. Na koniec kazdego kwartatu ujmuje si¢ si¢ dodatkowo
zaleglo$ci i nadptaty na podstawie otrzymanych sprawozdan od wilasciwych
organow jst.

Na koncie 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- przypisane na dany rok budzetowy |- wplaty naleznosci z  tytulu
naleznosci  z tytulu  dochodow dochodow budzetowych,
budzetowych, - odpisy (zmniejszenia) naleznosci,
- zwroty nadplat, - przeniesienia nalezno$ci objetych
- przeniesienia naleznosci hipoteka na nalezno$ci
dtugoterminowych do dlugoterminowe,
krotkotennlpoxyych w wysokoSci| inne  dochody budzetowe, w
raty naleznej za dany rok A S .
) szczegolnosci subwencje i dotacje,
budzetowy,

- dochody z tytulu rozrachunkow z

- inne nalezne dochody budzetowe, w ) . . .
innymi budzetami,

szczegolnosci subwencje i1 dotacje,
- dochody zwigzane z realizacja zadan

- naleznos$ci od innych budzetow, . . .
z zakresu administracji rzadowej

- nalezne dochody jednostki zwigzane oraz innych zadan zleconych
z realizacja zadan z zakresu ustawami,
administracji rzadowej oraz innych . e
, . - uznanie wplaty, wczesniej
zadan zleconych ustawami. . Lt . .,
zaksiggowane]j jako niewyjasniona,
za splatg naleznos$ci w

korespondencji z kontem 245

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwne;j

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 221 prowadzi sie wedtug dtuznikow, podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Dla podatnikéw, ktorzy posiadajg zobowigzanie z tytulu podatku rolnego i
jednoczesnie z tytutu podatku od nieruchomosci lub le$nego, wystawiana jest
jedna decyzja na taczne zobowigzanie pieni¢zne. Przypis nalezno$ci oraz wptywy
z tytulu tacznego zobowigzania pieni¢znego ewidencjonuje si¢ na odrgbnych
kontach analitycznych dla poszczegélnych podatkéw. Dane o nalezno$ciach
(odrebnie dla kazdego podatku) przenoszone sa w systemie automatycznie do
kwartalnych sprawozdan z wykonania planu dochodow budzetowych RB-27S.

Ustala si¢, ze przypis naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi stanowigcy obcigzenie osoby lub podmiotu zobowigzanego do
uiszczenia optaty bedzie roczny. Terminy ptatnosci poszczegdlnych rat wynikaja
z podjetej Uchwaty Rady Gminy Kotobrzeg w sprawie terminu, czestotliwosci i
trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Odsetki od
nieterminowych wplat beda naliczane po uptywie terminu ptatnosci okreslonym
w Uchwale Rady Gminy.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- przelewy zrealizowanych przez roczne przeksiggowanie
jednostke dochodow budzetowych zrealizowanych dochodow
przelane na rachunek Dbiezacy budzetowych na konto 800 , na
budzetu gminy, w korespondencji z podstawie sprawozdan
kontem 130. budzetowych,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa wydatkow budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym
oraz w planach podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:

Whn Ma
- roczne przeniesienie na podstawie okresowe wplywy srodkow
sprawozdan budzetowych, pieni¢znych otrzymanych na
zrealizowanych wydatkow pokrycie wydatkow budzetowych

budzetowych na konto 800,

- okresowe  przelewy  $rodkow
pienigznych na pokrycie wydatkow

budzetowych, w korespondencji z
kontem 130,
- zwrot  dysponentowi = wyzszego

stopnia niewykorzystanych do konca
roku §rodkéw na wydatki budzetowe.

jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentow nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130,

otrzymane zwroty od dysponentow
nizszego stopnia srodkow
budzetowych niewykorzystanych na
wydatki.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej
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Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.

Symbol i nazwa
konta

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 224 stuzy w jednostce do ewidencji i rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych

Na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich’ ujmuje sie:

Wn Ma
- warto$¢ dotacji przekazanych przez |- warto§¢  dotacji uznanych za
organ dotujgcy W korespondencji z wykorzystane i rozliczone w

kontem 130. korespondenc;ji z kontem 810,

- warto$¢ dotacji zwroéconych w tym
samym roku budzetowym w
korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia warto$ci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia
dotacji.

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore zaliczane sg do dochodow
budzetowych jednostki ujmuje si¢ na koncie 221.

Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$§¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do
dochoddéw budzetowych sg uymowane na koncie 221

Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panstwa i budzetami
samorzagdow terytorialnych z tytulu zobowigzan podatkowych wiasnych i
wynikajacych z funkcji platnika potragcen na podatek dochodowy od o0sob
fizycznych a takze z tytutu cet i optat.

W jednostce konto 225 stuzy rowniez do:

- ewidencji rozrachunkow z tytutu podatku VAT naliczonego i VAT naleznego
(od czynno$ci objetych podatkiem od towaréow 1 ustug wystepujacych w
jednostce),

- ewidencji rozrachunkow z tytutu podatku VAT naliczonego i VAT naleznego,
na podstawie miesi¢cznych deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych,

- ewidencji scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla Gminy Kotobrzeg z
Urzedem Skarbowym.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:
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Whn

Ma

naleznosci od budzetu z tytutlu
funkcji ptatnika podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych,

wptlaty do budzetu z tytutu réznych
podatkow, optat oraz cet,

podatek VAT  naliczony na
podstawie faktur i faktur
korygujacych (od kontrahentow),
jesli w catosci lub w czegécei podlega

odliczeniu od podatku VAT
naleznego,
zmniejszenie podatku VAT

naleznego (na podstawie faktur
korygujacych),

przypis naleznego podatku VAT od
jednostek organizacyjnych Gminy
Kotobrzeg na podstawie
otrzymanych miesiecznych
deklaracji VAT-7,

kwota naliczonego podatku VAT od
jednostek organizacyjnych Gminy
Kotobrzeg na podstawie
otrzymanych miesi¢cznych
deklaracji VAT-7 w korespondencji
z kontem 800,

wptata do Urzedu Skarbowego
nadwyzki naleznego podatku VAT
nad naliczonym podatkiem VAT w
korespondencji z kontem 138.

zobowigzania z tytutu zaliczek na
podatki pobrane przez jednostke w
imieniu  budzetu (np. podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych),

zobowigzania wobec budzetu, z
tytutu naliczonych podatkow, opftat i
cel, ptaconych przez jednostke, lub
potraconych przez jednostke jako
platnika,

nalezny podatek VAT od towarow i
ushug,

nalezny podatek VAT od importu
ustug,

wpltyw  kwoty  podatku VAT
naleznego od jednostek
organizacyjnych Gminy Kolobrzeg,

zobowigzanie Gminy Kotobrzeg z
tytulu  podatku VAT naleznego
wzgledem Urzedu Skarbowego na
podstawie miesigcznych deklaracji
VAT-7 od jednostek
organizacyjnych,

nalezno$¢ Gminy Kotobrzeg z tytutu
podatku VAT naliczonego na

podstawie miesigcznych deklaracji
VAT-7 od jednostek
organizacyjnych,

otrzymany zwrot podatku VAT
naliczonego z Urzedu Skarbowego.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwne;j

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 prowadzona jest:

wedtug tytutéw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow,

z wyodrebnieniem rozliczen z tytutu podatku VAT (naleznego i naliczonego)

dla kazdej jednostki organizacyjnej

z wyodrgbnieniem rozliczen z tytutu podatku VAT (naleznego i naliczonego)
dla Gminy Kotobrzeg wzglgdem Urzedu Skarbowego.

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od jednostek
organizacyjnych Gminy Kotobrzeg z tytutu podatku VAT naliczonego, lub
naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetéw.

Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto
dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

226 stuzy do ewidencji

dhugoterminowych

nalezno$ci  lub

Na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” ujmuje sie:

Wn

Ma
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- dlugoterminowe  naleznosci  w |- przeniesienie naleznosci
korespondencji z kontem 840, dhugoterminowych do
- przeniesienie naleznosci E?éiofrﬁ:g?g%n tem 221 W
krotkoterminowych do P ] ’
dlugoterminowych w
korespondencji z kontem 221

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencje szczegotowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug dluznikow oraz
rozdziatéw 1 paragrafow klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo ktore wartos¢

dlugoterminowych naleznosci.

Wnhn, oznacza

Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 229 shizy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczego6lnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy i PFRON.

Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Whn Ma
- nalezno$ci z tytutu nadptat z tytutu |- zobowigzania z tytutu naliczonych
rozrachunkéw publicznoprawnych, sktadek ptaconych przez

- przelewy  skladek  do  ZUS pracodawce i pracownikow,

(ubezpieczenia spoteczne, sktadka |-
zdrowotna i Fundusz Pracy) oraz do

otrzymane przelewy z ZUS z tytulu
zwrotu nadpftaty sktadek,

PFRON, N e .
- odpisanie nalezno$ci umorzonych i

- wyplata zasitkow  pokrywanych przedawnionych.

przez ZUS, ktére ujeto na listach

wynagrodzen,
- naliczone nalezno$ci tytutu inkasa

skladek,
- odpisanie zobowigzan

przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegdlnych tytutow,

- podmiotdw, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.
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Symbol i nazwa
konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie 2z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegolnosci nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sie:

Whn Ma
wyplaty pieniezne lub przelewy zobowigzania jednostki z tytulu
wynagrodzen, wynagrodzen,
wyptaty  zaliczek na  poczet przedawnione lub umorzone
wynagrodzen, naleznosci z tytutu wynagrodzen.
- wydanie  $wiadczen rzeczowych

zaliczanych do wynagrodzen, lub
wyplacenie za nie ekwiwalentow,

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika,
dokonywane w li§cie ptac na mocy
ustawowych  upowaznien,  np.
podatek  dochodowy od o0s6b
fizycznych  lub na  podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytulu nadplaty
wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan

przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow  oraz innych oséb fizycznych
otrzymujacych wynagrodzenia

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikéw, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu naliczonych a
niewyptaconych wynagrodzen.

Symbol i nazwa
konta

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytuldw niz wynagrodzenia w szczegdlnosci z tytutu
pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnosci za $wiadczenia dokonane na
rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz nalezno$ci od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod.

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Whn Ma
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- wyptacone pracownikom zaliczki i|-
sumy do rozliczenia na wydatki

wydatki wylozone przez
pracownikéw w imieniu jednostki,

obciazajace jednostke, - rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow
- nalezno$ci od pracownikow z tytutu pienigznych,
(’101.<onany’ch przez jednostke | wplywy naleznosci od
$wiadczen odptatnych, i
pracownikow,
- nalezno$ci z tytulu po;yc.zek z| zobowiazania , tytutu
zaktadowego funduszu $wiadczen . , i .
. ekwiwalentow za uzywanie przez
socjalnych, i . .
pracownikéw  wlasnej  odziezy,

- naleznosci 1 roszczenia  od
pracownikow z tytutu niedoboréw i

materialow sprzetu,

- odpisanie nalezno$ci umorzonych i

szkod .
’ przedawnionych.
- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow,
- odpisanie zobowigzan

przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegdlnych tytutow,

- poszczegdlnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen
oraz zobowigzan nicobj¢tych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze
by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i ré6znego rodzaju rozliczen, a takze
krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

rozliczenia niedoboréw szkod i nadwyzek,

rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutow niz podatki i sktadki ZUS,

rozrachunki wewnatrzzakladowe,
- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspoélne,

roszczenia Sporne,

rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw
bankowych.
Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Whn Ma
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powstale naleznosci i roszczenia,
sptata i zmniejszenie zobowigzan,
zwrot niewykorzystanych sum na
zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia
oraz wyptata sum depozytowych,
naleznosci z tytulu  pewnych
odszkodowan przyznanych przez

otrzymane sumy na zlecenie, kwoty
kaucji, wadiow 1 zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz
wplaty sum depozytowych,

Zobowigzania z tytulu potracen
dokonanych na listach plac na rzecz
jednostek innych niz budzet, ZUS i

ubezpieczyciela, PFRON,
- ujawnione niedobory i szkody, - Wptlaty  naleznosci,  umorzenie
- kompensata nadwyzek z naleznosci oraz odpisanie naleznos$ci
niedoborami, przedawnionych,
- niestuszne obcigzenia 1 korekty |- Zwigkszenie zobowigzan
pomytkowych uznan bankowych. zwigzanych z depozytami
pieni¢znymi z tytutu
oprocentowania obcych $rodkéw
pienieznych na rachunku
bankowym,
- ujawnione nadwyzki,
- niestuszne wuznania i  korekty

mylnych obcigzen bankowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug
- poszczegdlnych tytutow,
- poszczegdlnych kontrahentow i 0sob.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a
saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wplywy do wyjasnienia

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunek bankowy jednostki a
niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i innych
tytulow.

Na koncie 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma

- zwrot pomytkowo wptaconej kwoty, |- Wwptyw na  rachunek  biezacy

- zwrot kwot dotyczacych wptat| jednostki kwoty niewyjasnionych
naleznosci budzetowych wplat z tytutu dochodow
pomytkowo wptaconych na inne budzetowych i innych tytutow.
konta niz rachunek  biezacy
jednostki,

- zaliczenie
przeprowadzonym
wyjasniajgcym przychodow
nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej
jako naleznos¢,

- uznanie wplaty za splate naleznosci
po przeprowadzonym postgpowaniu
wyjasniajgcym,

wplaty po
postepowaniu
do

39




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 245 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
niewyjasnionych wpfat.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych
wplat.

Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwe.

Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje sie:

Wn Ma
- rozwigzanie odpisow |- odpisy aktualizujace  nalezno$ci
aktualizacyjnych z powodu watpliwe zwigzane z dziatalnoscig
umorzenia, przedawnienia eksploatacyjng, w korespondencji z
naleznosci w  korespondencji  z kontem 761,
kontami zespotu ,,2,” . .. L,
- odpisy aktualizujace naleznosci
- rozwigzanie odpisow finansowe, w korespondencji z
aktualizacyjnych z powodu kontem 751,
uregulowania naleznosci w

- odpisy aktualizujagce nalezno$ci z

korespondencji z kontami 720, 750, tytuli podatkéw lokalnych  w

760, a w zakresie funduszy z

kontami zespotu ,,8”,

zmniegjszenie odpisu aktualizujacego
nalezno$ci w zwigzku z ustaniem

korespondenciji z kontem 720,

przypis zasadzonych nalezno$ci z
tytulu  kosztéw  postepowania i
odsetek,

przyczyn dokonania tego odpisu
- odpisy aktualizujgce nalezno$ci na
rzecz funduszy obciazaja fundusze.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegdlnych tytutow,
- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Odpisy aktualizujgce naleznosci korygujg (zmniejszaja) naleznosci wykazywane
w aktywach bilansu.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Dodatkowe informacje na temat dokonywania odpiséw aktualizujacych znajdujg si¢ w
zataczniku nr 6 do Zaktadowego Planu Kont.
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Zespol 3 — Materialy i towary

Symbol i nazwa
konta

310 - Materialy

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapasow materiatow przewidzianych do
zuzycia.

Na koncie 310 ,,Materiaty” ujmuje sie:

Whn Ma

Rozchod materiatow
przeznaczonych do zuzycia

- ustalong w wyniku inwentaryzacji | -
na koniec roku obrotowego warto$¢
tej cze$ci materiatow ksiegowanych
bezposrednio w ciczar kosztow,
ktore nie zostaly zuzyte do konca
okresu (na podstawie wycenionego
spisu z natury) w korespondencji z
kontem 401.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencja szczegotowa do konta 310 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
samochodow znajdujacych si¢ na stanie Urzgdu Gminy Kotobrzeg, umozliwiajac
tym samym rozliczenie osOb materialnie odpowiedzialnych za powierzone
paliwo.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore wyraza warto$¢ tej czesci
materialow, ktore nie zostaly zuzyte do konca roku obrotowego.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Symbol i nazwa
konta

400 — Amortyzacja

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stluza do ewidencji
kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z
odrgbnymi przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow
trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe
sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje sie:

Whn Ma
- odpisy amortyzacyjne. - zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych,

- przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.
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Zasady prowadz. |Jednostka zwolniona jest z podatku dochodowego od osob prawnych, stad
kont ksiag | amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
pomocniczych dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Uwagi Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa konta

401 — Zuzycie materialéw i energii

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztow
zuzycia materiatow 1 energii na cele dziatalnosci podstawowe;,
pomocniczej i ogolonego zarzadu.

Na koncie 401 ,Zuzycie materialbw 1 energii” ujmuje si¢ W
szczegOlnosci:

Whn Ma

- poniesione  koszty (faktury, zmniejszenia poniesionych

rachunki) z tytutu zakupu: kosztow z tytulu zuzycia
materialow 1 energi W
korespondencji z kontem
b) zuzycia materiatow, 201,240,

a) srodkow zywnosci

C) zuzycia energii, - przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy kosztow zuzycia

d) srodkéw  dydaktycznych i materiatbw 1 energii na konto

ksigzek, 860
e) pozostatych srodkow
trwatych,
f) pozostatych warto$ci

niematerialnych i prawnych,

w korespondencji z kontem
201, 240;

Zasady prowadz. kont ksiag

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek

pomocniczych i ich |klasyfikacji budzetowej (§4190, §4210, §4220, §4240, §4260, §4350 ).
powiazanie z kontami

ksiegi gtownej

Uwagi Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore

wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztdw zuzycia materialow 1 energii.
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 —
Wynik finansowy.

Symbol i nazwa | 402 — Uslugi obce

konta

Przyjete  zasady | Konto 402 ,,Uslugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
klasyfikacji wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.

zdarzen

Na koncie 402 ,,Ustugi obce” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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Whn Ma

- poniesione koszty (faktury, | - zmniejszenia poniesionych kosztow

rachunki) z tytutu zakupu ustug: z tytulu ustug obcych w
korespondencji z kontem 201,240,
a) remontowych,
- przeniesienie na dzien bilansowy

b) zdrowotnych rocznej sumy kosztow ustug obcych
¢) dostepu do sieci internet, na konto 860.
d) telekomunikacyjnych  telefonii

stacjonarnej i komorkowej,
e) szkolen pracownikow

f) obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii

w korespondencji z kontem 201,
240;

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (§4270, §4280, §4300, §4330, §4360, §4370, §4380,
§4390).

Uwagi

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

403 - Podatki i oplaty

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 403 ,,Podatki i optaty” stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z
tytulu podatkéw (akcyzowego, od nieruchomosci, od $rodkéw transportu, od
czynno$ci cywilnoprawnych) oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze
optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz skladek i wplat do
organizacji mi¢dzynarodowych.

Na koncie 403 ,,Podatki i oplaty” ujmuje sie w szczegolnosci:

Whn Ma

- podatek od nieruchomosci -
- podatek od srodkow transportu

- podatek od czynnosci
cywilnoprawnych,

- oplaty notarialne,

- oplaty skarbowe,

- optaty administracyjne,

- oplaty o charakterze podatkowym,
- sktadki i wptaty do organizacji
miedzynarodowych.

zmniejszenia poniesionych kosztow
z tytulu podatkow i oplat,

- przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy kosztow podatkow i
optat na konto 860.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gltownej

Ewidencj¢ szczegdélowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (§4430, §4480, §4490, §4500, §4510, §4520, §4530).

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow podatkow i oplat. Saldo konta 403 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

404 — Wynagrodzenia

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 404 ,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy, zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma

- kwote naleznego pracownikom i|- zmnigjszenia (Korekty) poniesionych

innym osobomc fizycznym kosztow dziatalnosci podstawowej z
wynagrodzenia brutto  (tj. bez tytulu wynagrodzen,
potracen z  roznych  tytuldow

- przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy kosztow wynagrodzen
na konto 860.

dokonywanych na listach plac) w
korespondencji z kontem 231.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (§4010, §4040, §4100, §4170, §4740 ).

Uwagi

Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” stuzy do ewidencji
kosztéw dzialalno$ci podstawowej z tytulu roznego rodzaju §wiadczen na rzecz
pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy, zlecenia, umowy o dzietlo i innych umoéw, ktore sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” ujmuje si¢ w
szczegoblnosci:

Whn Ma
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koszty z tytulu  ubezpieczen
spolecznych 1 §wiadczen na rzecz
pracownikow 1 o0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy
o0 prace, umowy, zlecenia, umowy o
dzielo i innych umoéw, ktére sa
zaliczane do wynagrodzen.

zmniejszenia (korekty) poniesionych
kosztow z tytulu ubezpieczen
spotecznych i1 $wiadczen na rzecz
pracownikow 1 osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy
o prace i innych umow,

przeniesienie na dzien bilansowy

rocznej sumy kosztow ubezpieczen
spotecznych i innych $wiadczen na
konto 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (§3020, §4110, §4120, §4140, §4440, §4710, §4850).

§3020 — 1) Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisdw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te
swiadczenia,

2) ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztoéw na ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia.
Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik
finansowy.

Symbol i nazwa
konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400 — 405.

Na koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma

zmniejszenia poniesionych kosztow
uzywania prywatnych samochodow
do celow slozbowych, ubezpieczen
majatkowych i osobowych,
krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych,

- koszty uzywania  prywatnych |-
samochodow do zadan stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i

osobowych, - przeniesienie na dzien bilansowy

rocznej sumy pozostatych kosztow

- sktadki na rzecz stowarzyszen. c
rodzajowych na konto 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej (§2900, §4410, §4420 §4430, §4700, §486).

§4430 — ubezpieczenia majatkowe i sktadki cztonkowskie

Uwagi

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409
przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.
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Symbol i nazwa
konta

410 — Inne $Swiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” shuizy do ewidencji
kosztéw swiadczen, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 — 409.

Na koncie 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje si¢ w
szczegoblnosci:

Wn Ma
- wydatki osobowe niezaliczane do|- zmniejszenia poniesionych kosztow
wynagrodzen, Swiadczen finansowanych z
budzetu,

- $wiadczenia spoteczne,
- przeniesienie na dzien bilansowy

rocznej sumy kosztow $wiadczen
finansowanych z budzetu na konto
860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 410 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (§3020, §3030, §3040, §3110, §3240 ).

W ramach §3020 wykazujemy wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen.

Uwagi

Konto 410 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ swiadczen finansowanych z budzetu. Saldo konta 410 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

411 — Pozostale obcigzenia

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia” stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie zostaty
zakwalifikowane na kontach 400 — 410.

Na koncie 411 ,,Pozostale obcigzenia” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
- wplaty gminy na rzecz izb|- zZmnigjszenia pozostatych obcigzen,
rolniczych, - przeniesienie na dzien bilansowy
- wplaty gminy na rzecz innych rocznej sumy Kosztow pozostalych

jednostek samorzadu terytorialnego obcigzen na konto 860.

orza zwigzkoéw gmin, lub zwigzkow
powiatow na dofinansowanie zadan
biezacych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 411
klasyfikacji budzetowej (§2850, §2900).

prowadzi  si¢ wedlig podzialek
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Uwagi

Konto 411 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ pozostatych obcigzen. Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 720 shuizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Whn

Ma

odpisy naleznosci z tytutu podatkoéw
1 optat w korespondencji z kontem
221,

odpisy  aktualizujace  nalezno$ci
podatkowe w korespondencji z
kontem 290,

przeniesienie na koniec roku salda
dochodéw budzetowych na konto
860.

przychody z tytulu dochodow
budzetowych z dziatalnos$ci
podstawowej przypisanych jako
naleznosci w korespondencji z
kontem 221,

odsetki za zwlokg i inne naleznosci
uboczne w kwocie wptaconej od
naleznosci podatkowych,

przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwartalu od
naleznosci podatkowych W
korespondencji z kontem 221,

przypis  naleznosci
odpowiadajacy
podatkowym
panstwowe organy
rzecz jst,

budzetowej
zaleglo$ciom
pobieranych  przez
skarbowe na

subwencje i dotacje celowe z
budzetu panstwa,

udzialy jst we wptywach z podatku
dochodowego (PIT i CIT),

dotacje  celowe na  zadania
realizowane przez jst na podstawie
porozumien miedzy jst,

zmniejszenia odpisow
aktualizujacych nalezno$ci
dotyczacych przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych w zakresie
podatkéw lokalnych,

zaliczenie do przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych wplywow
na rachunek bankowy wcze$niej
uznanych za niewyjasnione.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gltownej

Ewidencjg¢ szczegolowa do konta 720 prowadzi si¢ wedhug:

podziatek klasyfikacji budzetowej,
potrzeb sprawozdawczosci,

potrzeb deklaracji podatkowych.
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Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo przychodow z tytutu dochodow
budzetowych na konto 860 — Wynik finansowy.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje si¢:

Whn

Ma

- przeniesienie na koniec roku

osiggnigtych przychodow
finansowych na konto 860.

kwoty nalezne z tytulu operacji
finansowych, jak np. przychody ze
sprzedazy papierow warto§ciowych,

przychody z udziatow i akcji,

dywidendy z tytulu udzialow w
obcych podmiotach,

odsetki od udzielanych pozyczek,

oprocentowanie lokat terminowych i
srodkéw na rachunkach bankowych,

dyskonto przy zakupie weksli,
czekow  obcych i papieréw
wartosciowych,

otrzymane lub przypisane odsetki z
tytulu zwtoki w zaptacie naleznos$ci
(nie dotyczy odsetek od naleznosci
podatkowych),

przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwartatu,

zmniejszenia odpisow
aktualizujacych naleznos$ci
dotyczacych przychodow

finansowych w korespondencji z
kontem 290,

dodatnie roznice kursowe,

zaliczenie do przychodow
finansowych wplywoéw na rachunek
bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 750

prowadzi  si¢ wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowej dochodéw zapewniajac wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.
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Uwagi

Odsetki bankowe od $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na rachunku
bankowym budzetu oraz na rachunkach bankowych jednostek organizacyjnych (z
wyjatkiem odsetek od rachunkéw bankowych dotyczacych ZFSS i DEPOZYTU)
przekazywane sa bezposrednio na rachunek bankowy budzetu. Dochody
uzyskane z tych odsetek ujmowane beda w ewidencji z klasyfikacja budzetowa
758-75814-0920.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo przychodéw finansowych na konto
860 — Wynik finansowy

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

751 - Koszty finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje si¢:

Whn Ma
- warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i - korekty zmniejszajace koszty
innych papierow wartosciowych, finansowe,

- odsetki od obligaciji, - przeniesienie na koniec roku salda

- odsetki od kredytow i pozyczek, kosztéw finansowych na konto 860.
- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji,

- naliczcone na koniec kwartatu
wymagalne odsetki od niezaptaconych
w terminie zobowigzan,

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow
warto$ciowych,

- ujemne roznice kursowe z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji,

- odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow
finansowych,

- odpisy naleznosci z tytutu operacji
finansowych,

- odpisy aktualizujgce naleznosci
dotyczace przychodéw finansowych w
korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegdélowa do konta 751 prowadzi
klasyfikacji budzetowe;j.

sie wedlug podziatek
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Uwagi Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo kosztow finansowych na konto
860 — Wynik finansowy
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Symbol i nazwa | 760 - Pozostale przychody operacyjne
konta
Przyjete  zasady|Konto 760 shuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze
klasyfikacji zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
zdarzen podlegajace ewidencji na kontach 700, 720, 750.

Na koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie:

Whn Ma

- korekty zmniejszajace pozostale |- przychody ze sprzedazy materiatow

przychody operacyjne,

- przeniesienie na koniec roku
osiggnigtych pozostatych
przychodow operacyjnych na konto
860.

w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow,

przychody ze sprzedazy S$rodkow
trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych, inwestycji, materiatow i

odpadow po likwidacji sktadnikoéw
majatkowych,

- przysadzone koszty postgpowania
spornego,

- nalezne jednostce wynagrodzenie
ptatnika podatku dochodowego i
skladek  ZUS  (potragcane w
sktadanych deklaracjach),
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przepadek otrzymanego wadium,

odpisanie
zobowigzan,

przedawnionych

otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny,

- darowizny i nieodplatnie otrzymane
aktywa obrotowe,

- odpisanie calosci, lub czesci
uprzednio  dokonanego  odpisu
aktualizujgcego warto$¢ naleznosci
wobec  ustania  przyczyn ich
dokonania (z wyjatkiem
dotyczacych naleznosci z tytulu
przychodoéw finansowych) w
korespondencji z kontem 290,

- rozwiazanie uprzednio utworzonej
rezerwy na przyszte zobowigzania

wobec  ustania  przyczyn  jej
dokonania w korespondencji z
kontem 840,

- zaliczenie do pozostatych

przychodéw operacyjnych wpltywow
na rachunek bankowy wczedniej
uznanych za niewyjasnione,

- przychody 0 nadzwyczajnej

warto$ci, lub takie, ktore wystapity
incydentalnie.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug:
- podziatek klasyfikacji budzetowe;j

- potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi sie saldo pozostatych przychodow
operacyjnych na konto 860 — Wynik Finansowy.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma
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koszty zwiagzane =ze sprzedaza
srodkow trwatych i1 inwestycji,

odchylenia  debetowe od cen
ewidencyjnych dotyczace
sprzedanych lub nieodptatnie

przekazanych materiatow,

koszty likwidacji srodkow trwatych
(z wyjatkiem likwidacji zwigzanych
z  prowadzona inwestycja i1
zdarzeniami losowymi),

zaptacone lub naliczone Kary,
odszkodowania, grzywny,

odpisane, przedawnione, umorzone
naleznoéci inne niz zwigzane 2z
przychodami  finansowymi, jesli
wczesniej nie dokonano odpisu
aktualizujacego,

odpisy aktualizujace naleznosci
watpliwe  od  dluznikow  (z
wyjatkiem naleznosci z  tytulu

przychodow finansowych) w
korespondencji z kontem 290,
koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego,

nieodplatnie  przekazane aktywa
obrotowe,

niezawinione niedobory aktywow
obrotowych,

koszty o0 nadzwyczajnej wartosci,
lub takie, ktore  wystapity
incydentalnie.

- korekty zmniejszajagce pozostale
koszty operacyjne,

- przeniesienie na koniec roku salda
pozostatych kosztow operacyjnych
na konto 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 761 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej

Uwagi

Na Kkoniec roku obrotowego przenosi sie¢ warto$¢ pozostatych kosztow
operacyjnych na konto 860 - Wynik finansowy.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

762 — Import ushug

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 762 stuzy w jednostce, jako konto techniczne w celu poprawnego
naliczenia i wprowadzenia do rejestru sprzedazy kwoty podatku VAT naleznego

od importu ustug.

Na koncie 762 ,,Import ustug” ujmuje sig:

Whn

Ma
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- kwota netto faktury, lub rachunku, - wyksiggowanie kwoty netto
od ktorej naliczony zostanie podatek faktury, lub rachunku, od ktorej
VAT  nalezny dla  Urzedu naliczony zostat podatek VAT
Skarbowego. nalezny dla Urzedu Skarbowego.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Dla konta 762 ,Import ustug” prowadzi si¢ jedno konto analityczne
odzwierciedlajgce obroty dokumentow, od ktorych naliczany jest podatek VAT
nalezny od importu ustug.

Uwagi

Na koniec roku konto 762 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje si¢:

Whn Ma
przeksiggowanie,  pod  datg|- przeksiegowanie, pod  datg
sprawozdania budzetowego,| sprawozdania finansowego,
zrealizowanych dochodow |  zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w korespondencji| budzetowych z konta 223,

z kontem 222, . . . .
rownowartos¢ srodkow

przeksiggowanie, w roku
nastepnym pod data przyjecia

przeznaczonych na finansowanie
inwestycji w korespondencji z

sprawozdania finansowego straty | kontem 810,

bilansowej roku ubiegltego, _ wplyw dotacji i érodkéw
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji,

- réznice z aktualizacji S$rodkow
trwatych,

53




przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu
uznanych za  wykorzystanei
srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,

roznice z aktualizacji $Srodkow
trwatych w korespondencji z
kontem 011,

wartos¢ nieumorzong
sprzedanych, nicodptatnie
przekazanych  lub  zuzytych

srodkow trwatych

warto$¢ nieumorzong
sprzedanych, lub przekazanych
niecodptatnie §rodkow trwatych i
inwestycji oraz koszty inwestycji
bez efektéw w korespondencji z
kontem 080,

pasywa przejete od
zlikwidowanych jednostek,
warto$¢  $rodkow
przekazanych w
centralnego zaopatrzenia

obrotowych
ramach

nieodptatne otrzymanie Srodkow
trwalych i1 inwestycji,

aktywa przejete od
zlikwidowanych jednostek,

kwoty podatku VAT naliczonego
przez jednostki organizacyjne
Gminy Kolobrzeg, na podstawie
miesi¢gcznych deklaracji VAT-7
w korespondencji z kontem 225,

wartos¢  Srodkow
otrzymanych w
centralnego zaopatrzenia,

obrotowych
ramach

wartos¢
udziatow,

objetych  akcji 1
przeksiggowanie, w roku
nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku
ubiegltego z konta 860.

Zasady
prowadz.
ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiggi
gldwnej

kont

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 800 prowadzi si¢ wedtug:

- tytutow zwigkszen 1 zmniejszen funduszu,

aktywow trwatych i obrotowych.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktoére oznacza stan
funduszu jednostki.

Symbol i nazwa
konta

810 — Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetow Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzZetu na inwestycje

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

dotacji przekazywanych z budzetu uznanych za wykorzystane lub rozliczone

na finansowanie dzialalnosci

podstawowej
przedmiotowe) jednostek budzetowych.

(dotacje  podmiotowe,

innych dotacji przekazywanych z budzetu,

rOwnowartosci
budzetowych.

dokonanych wydatkéw na

inwestycje w jednostkach

Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetéw $rodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sie:
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Whn Ma

- warto$¢ dotacji przekazanych z| - przeksiggowanie w koncu roku
budzetu w czgéci uznanej za|obrotowego na konto 800 ,Fundusz
wykorzystane lub rozliczone, w |jednostki” salda konta 810.
korespondencji z kontem 224,

- réwnowarto$¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki

budzetowe ze S$rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na koncie 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” ujmuje sig:

Whn Ma

- zmniejszenie lub  rozwigzanie |- utworzenie i zwickszenie rezerwy,
rezerwy, ) . ,
Wy - zwigkszenie przychodow
- zmniejszenie przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

zaliczanych do przysztych okresow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 840 prowadzi si¢ wedlug:
- rezerw oraz przyczyn ich zwickszen i zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz
przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych.

Na koncie 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sie:

Wn Ma

55




- wykorzystanie ZFSS na dziatalnoéé |- naliczenie ZFSS,
zgodng z ustawa o zakladowym

. . - zwigkszenia funduszu z tytulu
funduszu §wiadczen socjalnych ¢ yu

odsetek od srodkow pienigznych na
rachunku bankowym i udzielonych z

ZFSS pozyczek,

- dobrowolne wptaty, darowizny na
ZFSS,

- oplaty 0s6b i jednostek
organizacyjnych korzystajacych z
ZFSS,

- przychody =z tytulu sprzedazy,
dzierzawy 1 likwidacji $rodkéw
trwatych  shuzacych  dziatalnos$ci

socjalnej.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 851 prowadzi si¢ wedlug:
- stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

- wysokos$ci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw  panstwowych, komunalnych lub  innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na koncie 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje si¢:

Whn Ma
- zmnigjszenie funduszu z tytulu|- warto§¢ mienia przejgtego przez
sprzedazy mienia, organ zatozycielski po
r e e e zlikwidowanych przedsigbiorstwach
- warto$¢ mienia zlikwidowanego, . :

lub innych jednostkach
- warto$¢ mienia przejetego na wlasne organizacyjnych,  ustalona  na
potrzeby albo przekazanego podstawie bilansow tych jednostek,

nieodpfatnie. w korespondencji z kontem 015,
- zwigkszenie wartosci mienia
przejetego  po  zlikwidowanych

jednostkach do warto$ci wynikajacej
z ewidencji w korespondencji z
kontem 015.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 855 prowadzi si¢ wedlug zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.
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Uwagi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Symbol i nazwa
konta

860 - Wynik finansowy

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢:

Whn Ma

w koncu roku obrotowego sume: w koncu roku obrotowego sume:

a) przychodéow z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji
z kontami zespotu 720,

a) poniesionych kosztow w
korespondencji z kontem 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409,
410, 411,

b) kosztow operacji finansowych w
korespondencji z kontem 751,

b) przychodow finansowych —w
korespondencji z kontem 750,

C) pozostatych przychodow
operacyjnych w korespondencji z
kontem 760,

C) pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z

kontem 761
ontem 761, - w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego
przeniesienie straty netto na konto
800.

zmniejszen
W

d) obowigzkowych
wyniku finansowego
korespondencji z kontem 870

- w roku nastgpnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto
800.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

090 - ,,Srodki trwale pozabilansowe”

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 090 pelni w jednostce funkcj¢ informacyjno-kontrolng i shuzy w
szczegolnosci do ewidencji §rodkoéw trwalych postawionych w stan likwidacji,
obcych srodkow trwatych uzytkowanych przejSciowo w jednostce na podstawie
umow, porozumien, a takze do ewidencji $rodkéw trwalych oddanych w trwatly
zarzad do jednostek organizacyjnych Gminy Kotobrzeg.

Na koncie 090 ,,Srodki trwate pozabilansowe” ujmuije sie:

Whn Ma
- wartos¢  $rodkow  trwatych i - zmniejszenie wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych srodkow trwatych 1 pozostatych

postawionych w stan likwidacji,

- warto$§¢ obcych s$rodkow trwatych i
pozostatych $rodkow trwatych obcych,

srodkéw trwatych zlikwidowanych -
postawionych uprzednio w stan
likwidacji,

bedacych w uzywaniu jednostki, - zmniejszenie wartosci
- warto$§¢ przekazanych $rodkow P oczqtkowefj, ,quz likwidach
trwatych oddanych w trwaty zarzad do Obcycp 1 ;rodlfov:;k’ trwal;ychl ﬁ
jednostek  organizacyjnych ~ Gminy | ~ PoZostalych - STOGkow — rwalye
Kolobrzeg _Obcych, _ bedacych w uzywaniu
’ jednostki,
- wartos¢  zwroconych  badz

zlikwidowanych $rodkow trwatych,
oddanych uprzednio w trwaty zarzad
do jednostek organizacyjnych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gtowne;j

Ewidencje szczegdtowa do konta 090 powinna umozliwié:

- ustalenie warto$ci Srodkoéw trwatych i pozostatych srodkdéw trwatych
przeznaczonych do likwidacji,

- ustalenie wartosci obcych $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
obcych oraz obcych warto$ci niematerialnych i prawnych,

- ustalenie warto$ci przekazanych srodkéw trwatych oddanych w trwaty zarzad
wedtug poszczegolnych jednostek organizacyjnych i grup srodkow trwatych.

Uwagi

Saldo konta 090 moze wystepowac po stronie Wn i 0znacza:

- wartos¢ srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych postawionych w stan
likwidaciji,

- warto$¢ obcych $srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych obcych oraz

obcych warto$ci niematerialnych i prawnych bedacych w posiadaniu 1
uzytkowanych w jednostce,

- warto$¢ przekazanych s$rodkow trwatych oddanych w trwaly zarzad do
jednostek organizacyjnych.
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Symbol i nazwa
konta

291 — Zobowigzania warunkowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 291 peti funkcje informacyjno-kontrolna, stuzy do ewidencji odsetek i
kosztéw ubocznych wynikajacych z udzielonych porgczen kredytéw i pozyczek.
Obowigzuje zapis jednostronny po stronie Ma. Zmniejszen na koncie dokonuje
si¢ na podstawie potwierdzonych przez pozyczkobiorce sptat odsetek.

Na koncie 291 ,,Zobowiazania warunkowe” ujmuje sie:

Whn Ma

- odsetki i pozostale $wiadczenia
uboczne wynikajace z umowy

- zmniejszenia odsetek 1 $wiadczen
ubocznych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 291 prowadzi si¢ wedtug udzielonych porgczen

Uwagi

Saldo Ma konta 291 oznacza warto$¢ udzielonych poreczen odsetek kredytow i
innych §wiadczen ubocznych od kredytdéw i pozyczek.

Symbol i nazwa
konta

292 — NaleznoSci zahipotekowane

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 292 petni funkcje informacyjno-kontrolng, stuzy do ewidencji naleznosci
zahipotekowanych. Obowiazuje zapis jednostronny po stronie Wn.

Na koncie 292 , Naleznosci zahipotekowane” ujmuje si¢:

Whn Ma

- nalezno$ci dochodow budzetowych
zaewidencjonowanych na koncie 221
»Naleznosci  z  tytulu  dochodéw
budzetowych”, na ktore zostala
ustanowiona hipoteka,

- zmniejszenie dochodow budzetowych
na ktore zostala ustanowiona hipoteka
na podstawie otrzymanych informacji o
wykre$leniu hipoteki.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowg do konta 292 prowadzi sic wedlug poszczegdlnych
dhuznikow.

Uwagi

Saldo Wn konta 292 oznacza warto$¢ naleznosci dochodéw budzetowych, na
ktére ustanowiona zostala hipoteka.
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Symbol i nazwa
konta

293 — Naleznosci podatkowe pozostale

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 293 pei funkcje¢ informacyjno-kontrolna, stuzy do ewidencji naleznosci,
co do ktorych nie powstal obowigzek podatkowy . Na koncie 293 obowiazuje
zapis jednostronny po stronie Wn.

Na koncie 293 , Naleznosci podatkowe pozostale” ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

Whn Ma

- warto§¢ wystawionych decyzji
ustalajacych nalezno$ci z tytulu
dochodéw budzetowych, co do ktorych
nie jest znany adres podatnikow, badz
nie jest ustanowiony kurator do odbioru
decyzji,

- warto§¢  wystawionych  decyzji
ustalajacych nalezno$ci z tytulu
dochodow budzetowych, co do ktorych
wiadomo, ze podatnik zmart i nie sg
ustanowieni spadkobiercy.

- zmniejszenie naleznosci w wyniku
skutecznego dostarczenia decyzji do
podatnika, ustalajacej wysoko$é
dochoddéw budzetowych i
zaewidencjonowanie ich na koncie 221,

- zmniejszenie nalezno$ci w wyniku

ustalenia  spadkobiercow  zmarlego
podatnika i zaewidencjonowanie ich na
koncie 221.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencj¢ szczegotowg do konta 293 prowadzi sic wedlug poszczegdlnych
podatnikow i1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Saldo Wn konta 293 oznacza warto$¢ naleznosci co do ktérych nie powstat
obowigzek podatkowy.

Symbol i nazwa
konta

294 — Naleznos$ci warunkowe z odroczonym terminem platnosci

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 294 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z odroczonym terminem
ptatno$ci, wynikajacych z wydanych decyzji w sprawie opfat i kar pieni¢znych za
usunigcie drzew.

Na koncie 294 ,,Naleznosci warunkowe z odroczonym terminem platnosci”
ujmuje sig:

Whn Ma
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- warto$¢ naleznosci (naliczonej - warto$¢ umorzonej naleznosci (w

optaty) wynikajacej z decyzji, zwigzku ze spetnieniem warunkow

okreslonych w decyzji),

- kwote do zaptaty (w przypadku nie
spetnienia warunkow okreslonych w
decyzji i obowigzku uiszczenia
ustalonej oplaty), ktora jako
wymagalng przeksiegowuje si¢ do

ewidencji bilansowej.

Zasady prowadz.
kont ksiagg
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 294 powinna umozliwia¢ ustalenie
naleznosci warunkowych wedtug tytutdéw oraz poszczegdlnych podmiotow

Uwagi

Saldo WN konta 294 oznacza warto$¢ naleznosci wynikajacych z wydanych
decyzji, ktore nie zostaty umorzone, lub w stosunku do ktorych nie zostata
wydana decyzja odmawiajaca umorzenia

Symbol i nazwa
konta

910 - Poreczenia i gwarancje

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i
bankowych, jako formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w celu
pokrycia ewentualnych roszczen z tytulu niewykonania, badz nienalezytego
wykonania umowy.

Na koncie 910 ,,Poreczenia i gwarancje” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
- wniesienie  przez = wykonawce - wygasnigcie (lub zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania| wykonawcy) zabezpieczenia w
umowy w postaci gwarancji postaci gwarancji

ubezpieczeniowych i bankowych. ubezpieczeniowych i bankowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotowg do konta 910 prowadzi sie wedlug kontrahentow i
poszczegodlnych tytutow.

Uwagi

Konto 910 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ wniesionych
zabezpieczen  nalezytego  wykonania uméw w  postaci  gwarancji
ubezpieczeniowych i bankowych.
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Symbol i nazwa
konta

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje sie:

Whn

Ma

w zakresie przychodow i kosztow:

- koszty (oddzielnie, narastajaco)
bedace  nastgpstwem  wzajemnych
$wiadczen miedzy jednostkami
organizacyjnymi objetymi tacznym
sprawozdaniem,

- saldo przychodow na koniec roku.

- saldo kosztow na koniec roku,

- przychody (oddzielnie, narastajaco)
bedace  nastepstwem = wzajemnych
swiadczen migdzy jednostkami
organizacyjnymi  objetymi  lacznym
sprawozdaniem.

w zakresie wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan:

- naleznos$ci od innych jednostek
organizacyjnych objetych tacznym
sprawozdaniem ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw, not ksiggowych,
decyzji administracyjnych itp.,

- zaplata zobowigzan,

- saldo zobowiazan niezaptaconych na
koniec roku,

- zaptata naleznosci,

- saldo nalezno$ci niezaptaconych na
koniec roku,

- zobowigzania wzgledem innych
jednostek organizacyjnych objetych
tacznym sprawozdaniem ustalone na
podstawie faktur, rachunkéw, not
ksiggowych, decyzji administracyjnych
itp.,

w zakresie zyskow zawartych w aktyw

ach:

- odpisy amortyzacyjne (przypadajace
na zysk zawarty w aktywach) za
kolejne lata eksploatacji od srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nabytych od innych
jednostek organizacyjnych w kwocie
proporcjonalnej do zysku zawartego w
wartosci sktadnika majatku,

- odpisy zysku przypadajace na zuzyte
w danym roku materiaty nabyte od
innej jednostki organizacyjnej,

- saldo zyskow na koniec roku.

- zysk zawarty w zakupionym od innej

jednostki organizacyjnej srodku
trwatym oraz warto$ciach
niematerialnych i prawnych

(ksiegowany na dzien zakupu wedlug
informacji jednostki sprzedajace;j),

- zysk zawarty w  materiatach
zakupionych od innej  jednostki
organizacyjnej (dotyczy tylko

materialow stanowigcych zapas na
koniec roku — ksiggowany na dzien
zakupu wedlug informacji jednostki
sprzedajacej),

- saldo odpisow na koniec roku.

w zakresie nieodplatnego przekazania Srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych pomiedzy

jednostkami:

- saldo wartos$ci netto przekazanych
aktywow innym jednostkom.

- warto$¢ netto skladnikow majatku

trwatego przekazanego innym
jednostkom  organizacyjnym, ktore
objete sa lacznym sprawozdaniem
finansowym.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 976 prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego
przedmiotu wytaczen tj. dla:

a) przychodéw i kosztow (ewidencja szczegdlowa powinna dostarczac
informacji o strukturze przychodow i kosztow wedtug pozycji sprawozdania
finansowego RZiS),

b) naleznosci i zobowiazan (ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wzgledem
jednostek organizacyjnych, wzglgdem ktorych powstaja naleznosci i
zobowigzania),

¢) zyskow zawartych w aktywach (ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest dla
kazdego nabytego sktadnika majatku),

d) nieodplatnie przekazanych Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pomie¢dzy jednostkami organizacyjnymi
(ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug jednostek organizacyjnych,
ktorym przekazywane sg §rodki trwate i WNiP).

Uwagi

Wytaczenia przychodow i kosztow wzajemnych nie maja wptywu na  wynik
finansowy ustalony w lacznym sprawozdaniu finansowym. Wptywaja jedynie na
strukture przychodéw i kosztow w rachunku zyskow i strat. Przychody uzyskane
od innej jednostki obje¢tej tacznym sprawozdaniem finansowym musza by¢ réwne
kosztom zaewidencjonowanym w tej jednostce.

Jednostki organizacyjne objete facznym sprawozdaniem sprzedajace srodki
trwate 1 materialy powinny przekazac jednostkom nabywajacym informacj¢ o
wielkos$ci zysku, jaki zrealizowaly na sprzedazy §rodka trwatego lub materialow.
Zyski zawarte w aktywach ewidencjonowane sa w jednostkach nabywajacych te
sktadniki.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych

Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sig:

Whn Ma
- zatwierdzony plan finansowy - rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych oraz jego wydatkow budzetowych

zmiany (zwigkszenia z zapisem
dodatnim, zmniejszenia z zapisem
ujemnym).

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych do
realizacji w roku nastepnym

- warto$¢ planowanych, a
niezrealizowanych wydatkow, ktore

wygasty.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Na koncie 980 ksigguje si¢ syntetyczne ujecie kwot planu i zmniejszen wydatkow
budzetowych.

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 980 zapewnia miesi¢czne sprawozdanie Rb-28
jednostki oraz wydruk z systemu budzetowego ,,Sezam” oznaczony ,,Wykonanie
wydatkéw wedlug klasyfikacji budzetowej na rok...-miesiac...”, ktore
zapewniajg biezacg kontrole nad realizacja planu oraz wiedz¢ na temat kwot
wydatkow pozostatych do realizacji w ramach wydatkow biezacych w
poszczegdlnych paragrafach planu finansowego

Strona WN Konta 980 - Kolumna ,,4” sprawozdania Rb-28 i kolumna ,,Plan”
wydruku odzwierciedla ewidencje analityczng planu wydatkéw w przekroju
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Strona Ma Konta 980 - kolumna ,,6” sprawozdania Rb-28 i kolumna
,wykonanie” wydruku odzwierciedla ewidencj¢ analityczg zrealizowanych
wydatkow budzetowych ; kolumna ,,10” sprawozdania Rb-28 odzwierciedla
warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Réznica wynikajaca z kolumny ,,4” 1,,6” sprawozdania Rb 28 za m-c grudzien
stanowi warto$¢ wydatkow niezrealizowanych w danym roku budzetowym z
podziatem na dzialy, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowe;j

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych

Na koncie 981 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- plan finansowy niewygasajacych - rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych,

- warto$¢ planowanych na dany rok
niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej

Zasady prowadz.
kont ksiagg
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa
konta

991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow ”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 991 , Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow” ujmuje sie:

Whn

Ma

przypisy w wysokos$ci nalezno$ci
do pobrania

odsetki za zwloke i inne nalezno$ci
uboczne w kwocie wplaconej

wplaty kwot pobranych, dokonane
na rachunek urzedu lub do kasy
urzedu

odpisy kwot naleznos$ci
przypisanych inkasentowi do
pobrania ale niepobranych

Symbol i nazwa
konta

993 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnos$ci
za zobowigzania podatkowe podatnika” ujmuje si¢:

Whn

Ma

przypis kwoty naleznej z decyzji o
odpowiedzialnosci podatkowe;j
osoby trzeciej,

zwroty nadptat.

wplata osoby trzeciej,

odpis przypisanej kwoty naleznosci
w przypadku wygasnigcia
zobowigzania podatnika.

Zasady prowadz.
kont ksiagg
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 990 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych
podatnikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Symbol i nazwa
konta

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” ujmuje
sie:

Wn

Ma

réwnowarto$¢ sfinansowanych
wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym,

rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego.

warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkoéw budzetowych w roku
biezacym.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 998 prowadzi si¢ z podziatem na wydatki ujete
w:
- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,

- planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w
latach nastepnych.

Na koncie 999,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” ujmuje
sie:

Whn Ma

- réwnowarto$¢ zaangazowanych -
wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowe;j,

wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkéw lat przysztych.

- plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Ewidencje szczegdtowa do konta 999 prowadzi si¢ z podziatem na:
- zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych ujetych do realizacji w latach nastgpnych,

- zaangazowanie dotyczace pozostalych wydatkow budzetowych przysztych
lat,

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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