ZARZADZENIE NR 51/2021

Wojta Gminy Kolobrzeg
z dnia 05 maja 2021 roku.

w sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
organow gmin i zwiazkow miedzygminnych oraz urzedow
obshugujacych te organy i zwigzki dla Urzedu Gminy Kolobrzeg

Na podstawie art. 6 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 t.. z dnia 2020.02.03) oraz § 4 ust. 1
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20 ze zm.)
w porozumieniu z Archiwum Panstwowym w Koszalinie zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Rozszerza si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt organéow gmin i zwigzkow
mig¢dzygminnych oraz urzgdéw obstugujacych te organy i1 zwigzki, stanowigcy
zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych
(Dz. U. nr 14, poz. 67), w klasie 5 — Wybory, referenda, spisy powszechne,
sprawy spoleczne i obywatelskie, stan cywilny, obsluga ludnosci
I jej bezpieczenstwo” wg tabeli ponizej:

Symbole Oznaczenie
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kategorii
1| 1 1l v archiwalnej
5 Wybory, referenda, spisy powszechne,

sprawy spoteczne 1 obywatelskie, stan
cywilny, obstuga ludnosci 1 jej
bezpieczenstwo

23 Sprawy spoteczne i obywatelskie

538 Zapewnienie dostepnosci osobom ze BE10 Plan dzialania
szczeg6lnymi potrzebami oraz raporty




§2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Kotobrzeg do stosowania
wyze] wymienionego jednolitego rzeczowego wykazu akt wraz z niniejszym
rozszerzeniem.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi czynnosci
kancelaryjnych oraz kierownikom komorek organizacyjnych urzedu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie
do dokumentow wytworzonych od 1 stycznia 2021 roku.

Signature Nat Verified

Dokument podpisany przez
Wiodzimierz Popiofek; Gmina
Kotobrzeg

Data: 2021.05.1168:58:09 CEST



		2021-05-11T08:58:09+0200




