ZARZADZENIE Nr 88/2020
Wojta Gminy Kolobrzeg
z dnia 14 pazdziernika 2020 roku

w sprawie minimalizacji zagrozenia zarazenia si¢ koronawirusem powodujacym
chorobe COVID-19.

Na podstawie art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z
2020 r. poz. 1320) oraz dziatajac w oparciu o zalecenie dla zaktadow pracy w zwigzku z
rozprzestrzenianiem si¢ korona wirusa COVID-19 wydane przez Ministerstwo Rozwoju we
wspoOtpracy z Gtownym Inspektorem Sanitarnym zarzadzam, co nastepuje:

§1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do:

1) zachowania bezpiecznej odlegtosci od rozméwey (1-1,5) zardbwno na wejsciu/wyjsciu
z zakladu pracy, w pomieszczeniach wspdlnych;

2) regularnego mycia rgk wodg z mydlem oraz dezynfekowania dloni dostepnym
srodkiem dezynfekujacym;

3) stosowania masek ochronnych lub przylbic w pomieszczeniach wspolnych (oraz
biurach na polecenie pracodawcy);

4) codziennego czyszczenia swoich  stanowisk pracy i narzedzi  pracy
(np. klawiatura/skaner) §rodkami do tego przeznaczonymi;

5) pozostania w domu w przypadku wystgpienia u pracownika objawow zarazenia si¢
koronawirusem lub potwierdzonego kontaktu z osobg zarazona, nast¢pnie kontaktu
telefonicznego z odpowiednimi stuzbami medycznymi;

6) stosowanie si¢ do wskazowek dotyczacych NIE dotykania dlonmi okolic twarzy,
zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania zasad higieny kaszlu i oddychania;

§2. Niedopuszczalne jest:

1) wspoélne korzystanie z narzedzi pracy takich jak: dlugopis, zszywacz, rozszywacz,
dziurkacz, itp.

2) kazdy pracownik powinien mie¢ wlasne naczynia, typu kubek do napojow sztuéce
i talerze. Niedopuszczalne jest wspolne z nich korzystanie;

3) wszelkie spotkania odbywaé si¢ majg w rozproszeniu, w duzych pomieszczeniach,
a jezeli to mozliwe, to online lub z wykorzystaniem innych zdalnych narzedzi;

4) osobiste wizyty w biurze, tylko w sytuacjach, kiedy sprawy nie mozna zalatwic¢
mailowo/telefonicznie;

5) tam gdzie to mozliwe nalezy dopilnowaé aby pracownicy siedzieli w maksymalnie
duzym rozproszeniu.

§3. Stosowanie si¢ do powyzszych zasad jest niezb¢dne w minimalizacji zagrozenia zarazenia
si¢ koronawirusem powodujagcym chorob¢ COVID-19 i dotyczy wszystkich pracownikow
Urzgdu Gminy Kotobrzeg oraz oséb odwiedzajacych urzad.

§4. Nieprzestrzeganie powyzszych zalecen bedzie traktowane jako powazne naruszenie
przepisow BHP obowigzujacych na terenie catego zaktadu pracy.

§5. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Gminy Kotobrzeg w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz przekazaniu do wiadomosci pracownikom Urzgdu poprzez
przestanie zarzadzenia na indywidualne skrzynki adresowe poczty e-mail.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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