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Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwe jednostki

Urzad Gminy Kotobrzeg

1.2

siedzibg jednostki

ul. Trzebiatowska 48 A, 78 - 100 Kotobrzeg

1.3

adres jednostki

ul. Trzebiatowska 48 A, 78 - 100 Kotobrzeg

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Stosownie do art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2018 roku, poz.994 z pézn. zm.) do zakresu dziatania gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o
znaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotéw

wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 01.01.2018 roku do 31.12.2018 roku

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane aczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu
terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

W biezgacym roku obrotowym w sktad jednostki nie wchodzity wewnetrzne jednostki organizacyjne
zobowigzane do sporzgdzania samodzielnego sprawozdania finansowego, jednostka nie byta wigc
zobowigzana do sporzadzenia tagcznego sprawozdania finansowego

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywoéw (takze amortyzacji)

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedilug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
2. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sig¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnos¢, chyba ze przepisy
dotyczace likwidacji sg odmienne.
3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikow
majatku ruchomego powierzonego innym jednostkom budzetowym stosowane sg zasady wyceny
wynikajace z rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym.
4. Wartoséci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoéci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Wartosci niematerialne i prawne podlegajg
umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji, wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
5. Srodki trwate to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wiasno$é Urzedu Gminy w Kotobrzegu w stosunku do ktorych jednostka
sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania. Srodki trwate w dniu
przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z uwzglgdnieniem
zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub nizszej warto$ci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z
dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka.




Podstawowe $rodki trwate finansowane sg ze $rodkéw na inwestycje, umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw)
stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od
miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzywania. W jednostce przyjgto
metode liniowg dla wszystkich $rodkéw trwatych. Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego
umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywéw trwatych. Zgodnie z ustawg O
rachunkowosci do srodkéw trwatych jednostka moze zaliczy¢ majatek, ktorego warto$¢ poczatkowa nie
przekracza 10 000,00 zt, ale okres uzywalnosci bedzie diuzszy niz 1 rok. Takie srodki trwate umarzane s3
stopniowo.

6. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji.

7. Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymaganej zaplaty, a wigc tgcznie z naleznymi odsetkami,
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ (zasada ostrozno$ci).

8. Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci
jako inwestycje dtugoterminowe. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie
zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

9. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majatkowe faktycznie przejete przez jednostke
budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanej jednostce budzetowej lub innej
podlegtej jednostce, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy JST o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg dziatalno$¢.

10. Zapasy — jednostka nie prowadzi ewidenciji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane
sg bezposrednio w koszty dziatalnosci jednostki. Na koniec roku dokonuije sie inwentaryzacji drogg spisu z
natury stanu paliwa znajdujgcego si¢ w zbiornikach samochodéw i motopomp bedacych na wyposazeniu
Urzedu Gminy Kotobrzeg oraz jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Kotobrzeg, a
nastepnie dokonuje sig¢ wyceny paliwa w aktualnej cenie zakupu, lub nabycia.

11. Naleznosci krotkoterminowe to naleznoéci o terminie spfaty krotszym niz jeden rok od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy wi
wysokoséci wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych
dotyczacych naleznosci watpliwych.

12. Srodki pieniezne wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalnej. Walute obca wycenia si¢ wedtug kursu
sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzier. W ciggu roku operacje sprzedazy i
kupna walut oraz operacje zaptaty naleznoéci lub zobowiazan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.

13. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sig W kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw. Koszty zakupionych w roku
poprzednim towaréw i ustug, ktorych dostawcy, wykonawcy wystawig fakture w roku nastgpnym (data
wystawienia), bedg ujmowane i rozliczane w ksiegach roku nastepnego.

14. Koszty poniesione w walucie obcej przelicza sie na ziote wedtug Sredniego kursu NBP
przypadajacego na ostatni dzien roboczy, poprzedzajacy dzier wystawienia dokumentu lub dokonania
transakciji.

15. Rozliczenie kosztow delegaciji zagranicznej nastepuje poprzez zastosowanie $redniego kursu NBP z
dnia poprzedzajgcego dzien jej rozliczenia przez pracownika.

16. Rezerwy w jednostce tworzone sg w oparciu o ustawg o finansach publicznych. Tworzy sie rezerwy
ogolne i celowe na wydatki, ktorych szczegbtowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie jest
mozliwy do dokonania w okresie opracowywania projektu ustawy budzetowej. W jednostce nie tworzy sig
rezerw na przyszie zobowigzania mogace powsta¢ w latach nastepnych.

17. Kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wg wartosci nominalnej.




inne informacje

Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskoéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona
jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajéw kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkéw. Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (nadwyzka lub deficyt budzetu)
ustalany jest wedtug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkow budzetowych (wydatki wykonane i niewygasajace) na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu”.
Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku budzetowego,
dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,
ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy JST, saldo tego konta przeksiegowane jest na konto
960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

11.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

101

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan
tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie standw 1 tytuldw
zmian dotychczasowej amortyzacii lub umorzenia

- informacje wg. zatgcznika nr 1inr 2

1.2.

aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Jednostka nie dysponuje takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktyw6w trwatych odrgbnie dla
dhugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dhugoterminowych aktywow finansowych

W roku 2018 jednostka nie dokonano odpisow aktualizujgcych

1.4.

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie 23 128 734,00 zt (powierzchnia 111,5213 ha)

1.5.

warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu

W roku 2018 nie wystgpity wartosci nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu
uméw leasingu

1.6.

liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papier6w wartosciowych

Na dzierh 31.12.2018 roku jednostka posiada 9 397 udziatéw o warto$ci 9 397 000,00 zt

1.7

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego js_tM)Zyczek zagrozonych)

- informacje wg. zatgcznika nr 3

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i
stanie koncowym

W roku 2018 jednostka nie tworzyta rezerw

1.9.

podzial zobowigzar diugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

- informacje wg. zatgcznika nr 4

b)

powyzej 3 do 5 lat

- informacje wg. zatacznika nr 4

<)

powyzej 5 lat

- informacje wg. zatacznika nr 4

1.10.

kwote zobowigzah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

W roku 2018 w jednostce nie wystagpity

. Jtaczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

W roku 2018 w jednostce nie wystapity




1.12. |niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazar zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych

1aczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,

zabezpieczen

Na dzien 31.12.2018 roku w jednostce stan udzielonych poreczen wynosi 13 554,44 zt, w tym
12 634,87 zt nalezno$ci gtéwnej i 919,57 zt odsetek od udzielonego poreczenia

113

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczefi migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych|
kosztow stanowiacych roznicg miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Jednostka nie prowadzi rozliczern miedzyokresowych kosztéw

1.14. Jtaczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczeni niewykazanych w bilansie

W roku 2018 w jednostce nie wystapity

1.15.

kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

- informacje wg. zatagcznika nr 5

1.16. Jinne informacje

Wylaczenia z tytutu rozliczen wystepujacych na dzien 31 .12.2018 roku pomiedzy jednostkami
przedstawiajg sie nastepujgco:
1. Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Dzwirzynie z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku
od $rodkéw transportowych, optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz trwatego
zarzadu w kwocie 437 865,56 zt
2. Szkota podstawowa w DZwirzynie z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
kwocie 2 100,00 zt
3. Szkota podstawowa w Drzonowie z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
kwocie 7 668,00 zt

24

2.1. |wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow
W roku 2018 w jednostce nie wystapity

29 koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia
$rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
W roku 2018 w jednostce nie wystgpity

2.3. lkwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie
W roku 2018 w jednostce nie wystapity

24 informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do

" |spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych

Na dzien 31.12.2018 roku w jednostce naleznoéci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wynosza 165 151,60
zt

2.5. finne informacje

Na dzien 31.12.2018 roku na rachunku bankowym dotyczgcym VAT znajdowato sie 0,01 zt
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny spos6b wptyna¢ na oceng sytuacji majatkowej i finansowej

oraz wynik finansowy jednostki

W roku 2018 w jednostce nie wystgpity
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I 104 24
tel. 094 3

NIP 671=10-42-90

6 REGON 000537585

Zatacznik nr 3
Pkt.Il.1.7. Informacji dodatkowej
Stan odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci

Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku

obrotowego :
05 Grupa naleznoscl Stan na poczatek roku g Stan na koniec
obrotowego roku obrotowego
zwiekszenia? | zmniejszenia ?
1 2 3 4 5 6
Nalezno$ci ogélem, w tym: 2157 248,03 291 749,88 187 034,41 2 261 963,50
1 |Nalezno$ci watpliwe i sporne - upadios¢ i likwidacja 2157 248,03 291 749,88 187 034,41 2 261 963,50
- |nalezno$¢ giéwna 1713 288,85 185 651,87 159 576,45 1739 364,27
- |odsetki 443 959,18 106 098,01 27 457,96 522 599,23

1) Jako zwiekszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciagu roku obrotowego, zaliczone odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych
Jub kosztéw finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpisow aktualizujacych, albo podwyzszajace warto$¢ naleznosci -
np. w przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci).

2)  Jako zmniejszenia podaje sig,

2019-03-22

(rok, miesiac, dzier)

naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio odpisow z tytutu ich aktualizacii.

oWnik jednostki)




8-100 Kolobr
3 48, fax 094 3

NIP 671-10-42-906 REGON 000537585

Zatacznik nr 4
Pkt.1.1.9. Informacji dodatkowej
Zobowiazania wedtug okreséw wymagalnos$ci

Stan na :
oczatek Stan na koniec
Lp. Zobowiazania wobec poczy A T roku obrotowego
roku powyzej powyzej owyzei 5 lat (4+5+6)
obrotowego | 1rokudo3lat | 3latdo5lat | POWY*®
1 2 3 4 5 6 T
1 |Zobowigzania diugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 |Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug z tytutu dostaw i ustug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 [Zobowigzania wobec budzetow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 |Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 |Zobowigzania z tytulu wynagrodzeri 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 |Pozostate zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 |[Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania uméw) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 |Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00
~ .
mgr inz. Wi
2019-03-22

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzier)




Zatacznik nr 5

6 I

Pkt.ll.1.15. Informacji dodatkowej

Wyptacone swiadczenia pracownicze

" Kwota wyptaconych srodkéw
. S| |
Lp. Wyszczegdlnienie plenigznych
1 2 3
Swiadczenia pracownicze: 67 422,79
1 |Odprawy emerytalne i rentowe 0,00
2 |Nagrody jubileuszowe 35 670,00
3 |Swiadczenia z ZF$S 7 740,00
4 |[Inne (m. in. ekwiwalent BHP, urlopowyK 24 012,79
Ja)
ZEG
2019-03-22
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) ierownik jednostki)



