CP Wojewoda
; ;achodniopomorski

Znak: K-2.431.1.11.2026
Szczecin, 11 maja 2026 .

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
1. Sposéb przyjmowania i zatatwiania skarg oraz
whnioskéw na podstawie przepiséw ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego.

2. Realizacja zadania zleconego z zakresu administracji
rzadowej, dotyczacego prowadzenia rejestru
przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalnoéé w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci.

Przedmiot kontroli

Nazwa i adres organu Wojewoda Zachodniopomorski,
kontrolujacego ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
Nazwa i adres organu Wjt Gminy Kotobrzeg, ul. Trzebiatowska 48a,
kontrolowanego 78-100 Kotobrzeg, zwany dalej Wéjtem

Osoba petniaca funkcje
Wajta w okresie objetym
kontrola oraz w okresie
prowadzenia kontroli

Pan Jerzy Wolski

1. Od dnia 2 stycznia 2022 r. do dnia 6 marca 2026 r.
2. Od dnia 2 stycznia 2023 r. do dnia 6 marca 2026 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzili pracownicy
Wydziatu Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie:

Kontrolerzy 1. Pani Anna Dabska - kierownik oddziatu, kierownik
zespofu kontrolnego.

2. Pani Monika Leniczuk-Janus - starszy inspektor
wojewddzki.

Nr upowaznienia Nr 22/26 z dnia 3 marca 2026 r.

1. art. 258 § 1 pkt 5 Kpa;

2. art. 6 ust. 4 pkt 3 w zw. z art. 2 pkt 1 ustawy

o kontroli w administracji rzadowej2;

3. art. 44 ust. 2 ustawy Prawo przedsiebiorcow3

w zwigzku z art. 9b ust. 1i 2 ustawy4.

Okres objety kontrola

Podstawy prawne do
przeprowadzenia kontroli

Kryteria prowadzenia
kontroli
Rodzaj kontroli i tryb
kontroli

legalnosé, rzetelnos¢

planowa, tryb zwykty

! Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r,,
poz. 1691), zwana dalej Kpa.

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2026 r., poz. 158).

3 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2025 r., poz. 1480).

4 Ustawa z dnia 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2025 .,
poz. 733), zwana dalej ustawq.

Wydziat Kontroli Adres: Waty Chrobrego 4
telefon: +48 91 4303 554 70-502 Szczecin
adres e-mail: wk@szczecin.uw.gov.pl strona: www.gov.pl/web/uw-zachodniopomorski



Termin kontroli | 9-12 marca 2026 .

Obszar kontroli Nr 1: Sposéb przyjmowania i zatatwiania skarg oraz wnioskéw na
podstawie przepisow Kpa.

Art. 223 § 1 Kpa: Organy paristwowe, organy samorzqdu
Podstawa prawna terytorialnego i inne organy samorzqdowe oraz organy
realizacji zadania organizacji spotecznych - rozpatrujq oraz zatatwiajq skargi
i wnioski w ramach swojej wtasciwosci.

USTALENIA KONTROLI
Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Kotobrzeg, zwanego dalej
Urzedem, w okresie objetym kontrola okreslat Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Kotobrzeg stanowiacy zatacznik do zarzadzenia nr 75/2024 Woéjta Gminy Kotobrzeg
z dnia 24 maja 2024 r. (zwany dalej Regulaminem)>.
(dowaod: akta kontroli, str. 36-41)

Sposéb przyjmowania i zatatwiania skarg oraz wnioskéw w Urzedzie okreslony zostat
w Regulaminie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz petycji w Urzedzie
Gminy Kofobrzeg, przyjetym zarzadzeniem nr 39/2016 Wéjta Gminy Kotobrzeg z dnia
16 maja 2016 r. Prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami i wnioskami oraz
sprawowanie nadzoru nad terminowoscig ich rozpatrywania przypisane zostato do
zadan Referatu Organizacyjnego i Kadré, ktérego praca kieruje Sekretarz Gminy”’.
Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw powierzono inspektorowi do spraw obstugi
Rady Gminy®. Powyzsze wypetniato dyspozycje § 3 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
skarg i wnioskow?.

(dowaod: akta kontroli, str. 38, 40, 42-51, 56, 60)
Informacja o dniach i godzinach przyjmowania obywateli w sprawach skarg oraz
whnioskéw umieszczona zostata na tablicy w budynku Urzedu, co stanowito realizacje
dyspozycji art. 253 § 4 Kpa. Zgodnie z ta informacja Wojt przyjmuje obywateli we
wskazanym zakresie w kazdy wtorek od godz. 14:00 do 16:30. Godziny pracy Urzedu
sa nastepujace: poniedziatki, $rody, czwartki od godz. 7:00 do 15:00, wtorki od godz.
7:00 do 16:00, piatki od godz. 7:00 do godz. 14.00.
Wjt poinformowat, ze przyjety sposéb przyjmowania obywateli spetnia oczekiwania
mieszkaricéw i jest dostosowany do ich potrzeb. W tym zakresie nie wptywaty od
mieszkaricow jakiekolwiek sygnaty $wiadczace o utrudnionym dostepie do organu
wykonawczego. Przyjete rozwigzanie byto zgodne z zapisami art. 253 § 3 Kpa.

(dowdd: akta kontroli str. 25, 52-54)

W okresie objetym kontrolg do Waéjta wptyneto 19 spraw, z czego:
— w2022 r.: 3 skargi,
— w2023 r.: 5 skarg,
— w2024 r.: 4 skargi,
— w2025 r.: 6 skarg,

5 Wezesniej obowiazywaty zarzadzenia: nr 7/2024 z dnia 16 stycznia 2024 r., nr 128/2023 z dnia 21
listopada 2023 r., nr 54/2023 z dnia 28 kwietnia 2023 r., 114/2019 z dnia 30 grudnia 2019 r.

6§ 27 pkt 1j Regulaminu.

7§ 20 ust. 3 pkt 7 oraz pkt 17 Regulaminu.

8§ 5 ust, 1 Regulaminu przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz petycji w Urzedzie Gminy
Kotobrzeg.

? Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania

i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46), zwane dalej rozporzqdzeniem w sprawie skarg

i whioskow.



— w2026 r. (do dnia kontroli): 1 skarga.
Wptywu wnioskéw nie odnotowano.
Wjt poinformowat, ze w kontrolowanym okresie nie sktadano skarg lub wnioskow
ustnie do protokotu.
(dowaod: akta kontroli str. 25)

Skargi i wnioski wptywajace do organu wykonawczego Gminy ujmowane sa
w prowadzonym w formie papierowej rejestrze skarg i wnioskow (zwanym dalej
rejestrem). Sposéb jego prowadzenia utatwiat kontrole przebiegu i terminéw
zatatwiania poszczegdlnych spraw, o czym mowa w art. 254 Kpa.

(dowad: akta kontroli str. 72-84)

Wszystkie skargi wniesione w okresie kontrolowanym do Wéjta ujete zostaty
w Tabeli nr 1.

Lp. l Sygnatura sprawy | Lp. l Sygnatura sprawy | Lp. I Sygnatura sprawy
2022 .
1. | ORGIIBT012022 [ 2 " ["ORGLISID. 2022 3. | 5.1511.1.2022
2023r.
4, ORG.1.1510.1.2023 5: ORG.1.1510.2.2023 6. | ORG..1510.3.2023
7 ORG.1510.4.2023 8. ORG.1510.5.2023
2024 r.
9. ORG.1510.3.2024 10. | ORG.1510.4.2024 | 11. | ORG.1510.5.2024
12. | GKO.I1.6331.3.2024
2025 .
13. 1/202510 14. ORG.1510.2.2025 15. ORG.1510.2.202511
16. ORG.1510.4.2025 17. ORG.1510.5.2025 18. ORG.1510.6.2025
2026r.

19. | ORG.1510.1.2026 |

Przeanalizowano wszystkie ww. sprawy.

Do sposobu zatatwienia 13 skarg kontrolujacy nie wniesli uwag, tj.:

- 12 spraw (poz. 2, 4-7, 9-11, 15-17, 19) zostato rozpatrzonych zgodnie
z wiasciwoscia przez Wojta, a skarzacy zostali zawiadomieni o sposobie
zatatwienia wniesionych skarg zgodnie z dyspozycja art. 238 Kpa;

— 1skarge (poz. 3), w my$l art. 231 Kpa przekazano do rozpatrzenia wedtug
wiasciwodci, o czym poinformowano wnoszacego.

W przypadku 6 spraw stwierdzono, ze:

— organ bfednie zakwalifikowat i ujat w rejestrze 2 sprawy (poz. 12, 13):

— 1 skarga (poz. 14) zostata zatatwiona po terminie wskazanym w art. 237 § 1 Kpa;

— W w zawiadomieniu o sposobie zatatwienia skargi wystosowanym do skarzacych
w mysl art. 238 Kpa, organ:
o nie wskazat, czy skarge uznat za zasadng czy bezzasadna (poz. 1),
* w przypadku uznania skargi za bezzasadna nie zawart pouczenia, o ktérym
mowa w art. 239 Kpa (poz. 8);

— 1 skarga (poz. 18) nie zostata rozpatrzona przez podmiot kontrolowany, co byto
niezgodne z art. 223 Kpa.

107 uwagi na brak sygnatury sprawy wskazano Ip. w rejestrze.
11 Dotyczy sprawy ujetej w rejestrze pod Ip. 3/2025.



Ponadto kontrolujacy ustalili, Ze organ nie wystosowat do skarzacych (poz. 1, 2, 5-9,
11) informacji w my$l art. 226a Kpa, o ktérych mowaw art. 13 ust. 112
rozporzadzenia 2016/67912,

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybieri i nieprawidtowosci:

uchybienia:

— organ btednie zakwalifikowat i ujat w rejestrze 2 sprawy (poz. 12, 13);
Skarga z poz. 12 dotyczyta zgtoszenia podniesienia poziomu gruntu przez sasiada
osoby wnoszacej pismo do urzedu, a sprawa z poz. 13 prowadzona byta
W oparciu o przepisy ustawy o przeciwdziataniu przemocy domowej.
Wjt w ztozonych wyjaénieniach poinformowat, ze oba pisma zostaty btednie uznane
za skarge w rozumieniu art. 227 Kpa.

(dowdd: akta kontroli str. 26)
Podkresli¢ nalezy, ze wszystkie pisma, ktére zostang przez organ zarejestrowane
w rejestrze prowadzonym zgodnie z art. 254 Kpa - uruchamiaja procedure zatatwienia
danej sprawy opisana w Dziale VIII Kpa. Wobec powyzszego nie znajduje
uzasadnienia ujmowanie w rejestrze spraw, ktore organ zatatwia w oparciu o inne
przepisy prawa. W przypadku mylnie zarejestrowanego pisma w rejestrze, dla
zachowania porzadku - nalezy go wykreslic.

— w 8 skontrolowanych sprawach (poz. 1, 2, 5-9, 11) brak byto adnotacji
o wystosowaniu do skarzacych informacji w mysl art. 226a Kpa, o ktorych mowa
w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679;
Wijt przyznat, ze we wskazanych przypadkach informacje o przetwarzaniu danych
osobowych nie zostaty przekazane przy pierwszej czynnosci skierowanej do
skarzacych. W zwiazku z powyzszym pracownicy urzedu zostang zobowiazani do
zwiekszenia nalezytej staranno$ci oraz przestrzegania formalnych wymagan

w procesie zatatwiana skarg i wnioskow.
(dowdd: akta kontroli str. 25)

nieprawidtowosci:

— 1 skarga (poz. 14) zostata zatatwiona po terminie wskazanym w art. 237 § 1 Kpa;
Wojt wskazat, ze (...) nieudzielenie odpowiedzi w terminie spowodowane byto nattokiem
dodatkowych czynnosci (...).

(dowdd: akta kontroli str. 26, 85-90)
Ustawowym obowiazkiem organu, w my$| art. 237 § 1 Kpa, jest zatatwienie skargi bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciagu miesigca. W sytuacji braku mozliwosci
zatatwienia sprawy w terminie okreslonym w ww. artykule, organ zobowiazany jest
wskaza¢ termin, do ktérego strona moze oczekiwac na ostateczne rozpatrzenie
sprawy w mysél art. 36 Kpa. Wskazany termin jest wiazacy dla organu.

— w zawiadomieniu o sposobie zatatwienia skargi wystosowanym do skarzacych
w mysl art. 238 Kpa, organ:
e nie wskazat, czy skarge uznat za zasadng czy bezzasadna (poz. 1),
o w przypadku uznania skargi za bezzasadna nie zawart pouczenia, o ktorym

12 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwane dalej rozporzqdzeniem 2016/679.



mowa w art. 239 Kpa (poz. 8);
Wjt poinformowat, ze brak jednoznacznego wskazania uznania skargi za zasadna lub
bezzasadna byto wynikiem nierzetelnego zastosowania przepiséw regulujacych
postepowanie organu w zakresie rozpatrywania i zatatwiana skarg oraz wnioskdw.
Natomiast niezamieszczenie pouczenia o tresci art. 239 Kpa, wynikato z przeoczenia.
Wjt dodat, ze zostanie wydane do pracownikéw urzedu zalecenie do przestrzegania
wszystkich wynikajqcych z przepiséw Kpa wymagan z zakresu rozpatrywania skarg
i whnioskdéw.

(dowdd: akta kontroli str. 25-26, 91, 97-98)

Majac na uwadze powyzsze wyjasnienia przypomnienia wymaga fakt, iz obowiazek
umieszczania w odpowiedzi na skarge bezzasadna pouczenia o tresci art. 239 jest
wymaganym przez art. 238 Kpa obligatoryjnym elementem zawiadomienia.
Ponadto, w tresci zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi, w sposéb niebudzacy
watpliwosci, nalezy kazdorazowo wskazywac czy skarga w wyniku rozpatrzenia
uznana zostata za zasadna czy bezzasadna.

— WOt nie zatatwit skargi ztoZonej przez rodzicéw na osobe, ktéra petnita opieke
spoteczng nad $wietlicg gminng i w ich ocenie zaktdcata funkcjonowanie tej
placowki (poz. 18), czym nie wypetnit dyspozycji art. 223 Kpa. Z treéci pisma
wynika, ze osoba, ktérej dotyczyta skarga petni réwnoczesnie funkcje radnej
w Gminie Kotobrzeg.

Wjt potwierdzit, ze skarga zostata rozpatrzona niewtasciwie, niezgodnie z zapisami

dziatu VIl Kpa (...).

(dowad: akta kontroli str. 27, 105-107)

Kontrolujacy zwracaja uwage, ze przedmiotowa sprawa nie zostata zatatwiona

w ogole, a skarzacy (22 osoby) nie otrzymali zadnej odpowiedzi na zgtoszony problem.

Nalezy podkresli¢, ze obowiazujace przepisy Kpa wskazuja na konkretne dziatania

organu, do ktérego skarga zostata skierowana, i ktére w myél przepiséw ten organ

powinien podjac. W zwiazku z powyzszym, w wyniku braku zastosowania przepisow

Dziatu VIl Kpa przez Wéjta, organ nie wypetnit obowigzku wynikajacego z art. 223

Kpa.

Wyjasnienia, protokoty, | Pismem ORG.1710.1.2026 z dnia 11 marca 2026 r. Wit
oswiadczenia udzielit wyjasnienn w ww. obszarze.
(dowdd: akta kontroli, str. 25-27)

Ocena obszaru kontroli

Nr 1 pozytywna z nieprawidtowosciami




Obszar kontroli Nr 2: Realizacja zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej,
dotyczacego prowadzenia rejestru przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno$¢ w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

Art. 44 ust. 2 ustawy Prawo przedsiebiorcow w zwigzku

7 art. 9b ust. 1 i 2 ustawy: Rejestr dziatalnosci regulowanej

w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomoéci prowadzi wojt, burmistrz lub prezydent miasta
Podstawy prawne wiaéciwy ze wzgledu na miejsce odbierania tych odpadow -
w formie bazy danych (odrebnej lub stanowiacej czes¢ innej
bazy danych z zakresu ochrony srodowiska, w tym gospodarki
odpadami) zapisanej na informatycznych nosnikach danych

w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

USTALENIA KONTROLI
Zgodnie z § 23 pkt 21 Regulaminu, prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane;j
w zakresie odbioru odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci (zwanego
dalej Rejestrem) przypisane zostato do kompetencji Referatu Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska. Za prowadzenie Rejestru odpowiadat pracownik zatrudniony
w tym Referacie na stanowisku gtéwnego specjalisty ds. gospodarki odpadami.
W toku kontroli ustalono, ze organ prowadzit Rejestr zgodnie z postanowieniami
art. 9b ust. 2 ustawy. Dane z Rejestru w formie tabelarycznej udostepnione zostaty na

stronie internetowe]j BIP Urzedu.
(dowad: akta kontroli, str. 39, 69-70, 111-112)

Wedtug stanu na 11 marca 2026 r., w przedtozonym do kontroli Rejestrze ujeto 6
aktywnych przedsiebiorcow.

(dowod: akta kontroli, str. 109-110)
W okresie objetym kontrolg Wéjt dokonat:
— 1 wpisu,
— 2 zmian.
Analizie poddano wszystkie sprawy (Tabela Nr 2).

REJESTR DZIAEALNOSCI REGULOWANE)
Lp. | Znak sprawy |, ] Znak sprawy
|26 WPIS
1] GKO-1V.6233.3.2025 [ e LSy
ZMIANA WPISU
2. | brak/wniosek z dn. 16.08.2023 r. | 3. | GKO-IV.6233.3.2022

W zestawieniu przedtozonym w dniu 9 marca 2026 r. Wjt wykazat, ze w okresie
objetym kontrola nie wydat decyzji o odmowie dokonania wpisu do Rejestru (art. 43
ust. 3 ustawy Prawo przedsiebiorcow) oraz decyzji o zakazie wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem (art. 9j ustawy).

(dowdd: akta kontroli, str. 108)

Whpis

Ustalono, ze w sprawie ujetej w poz. 1:

— whniosek o wpis do Rejestru zawierat wszystkie elementy okreslone w art. g¢
ust. 3 pkt 1-4 ustawy;

— wysokosc¢ wniesionej optaty skarbowej za dokonanie wpisu do Rejestru
odpowiadata stawce wskazanej w czesci | ust. 36 pkt 9a Wykazu przedmiotow



optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia, stanowigcego zatacznik do
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej'? (zwany dalej Wykazem);

— przedsiehiorca ztozyt oswiadczenie o tresci wskazanej w art. 9c ust. 4 ustawy;

— wpisu do Rejestru dokonano w 7-dniowym terminie wskazanym w art. 9ca ust. 1
ustawy;

- Wijt, dokonujac wpisu w mys$l art. 9c ust. 7 ustawy, nadat przedsiebiorcy numer
rejestrowy;

— podmiot kontrolowany, zgodnie z dyspozycja art. 2b ust. 5 ustawy, wydat
zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do Rejestru;

— zgodnie z dyspozycja art. 9c ust. 9 i 10 ustawy, pismem z dn. 19 stycznia 2026 r.
Wojt przekazat Marszatkowi Wojewddztwa Zachodniopomorskiego informacje
o podmiocie wpisanym w 2025 r. do Rejestru.

(dowdd: akta kontroli, str. 113-125, 138-139)

Kontrolujacy zwrdcili uwage, ze na zaswiadczeniu wydanym przedsiebiorcy, nie
dokonano adnotacji o pobraniu optaty skarbowej, do czego zobowigzuje art. 8 ust. 3
ustawy o optacie skarbowej.
Wjt wyjasnit, ze brak adnotacji wynikat z przeoczenia tego obowiazku.

(dowad: akta kontroli, str. 28, 113)
Przypomniec nalezy, ze zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy o optacie skarbowej organy
administracji rzqdowej i samorzqdowej (...) dokonujq adnotacji potwierdzajqcych zaptate
optaty skarbowej, zwolnienie od niej lub wytqczenie obowiqzku jej zaptaty.

Zmiana wpisu
Kontroli poddano 2 sprawy (poz. 2, 3) i ustalono, ze:

— przedsiebiorcy ztozyli pisemny wniosek o zmiane wpisu, co wypetniato dyspozycje
art. 9c ust. 2 ustawy;
— ztozone wnioski zawieraty wszystkie elementy okreslone w art. 9c ust. 3 pkt 1-4
ustawy;
— zmian wpisu do Rejestru dokonano w 7-dniowym terminie wskazanym w art. 9ca
ust. 1 ustawy.
(dowdd: akta kontroli, str. 126, 134-137)

Niemniej kontrolujgcy ustalili, ze:

— organ kontrolowany pobrat optate skarbowg za dokonanie zmiany wpisu do
Rejestru dotyczacej wykreslenia rodzaju odbieranych odpadow (poz. 3), co byto
niezgodne z czescia | ust. 37 pkt 1 Wykazu w zw. z art. 9b ust. 1 ustawy;

— po dokonaniu zmiany we wpisie do Rejestru (poz. 2) organ nie wydat
zadwiadczenia, o ktérym mowa w art. 9b ust. 5 ustawy;

- Wojt nie potwierdzit w sposdb wskazany w art. 32 ustawy Prawo
przedsiebiorcow, przyjecia wnioskéw o zmiane wpisu do Rejestru (poz. 2, 3).

Szczegdtowy opis stwierdzonych nieprawidtowosci ujety zostat w czesci: Zakres,

przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

13 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 1154), dalej ustawa
o oplacie skarbowej.



Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci:

—  WAjt pobrat optate skarbowa za dokonanie zmiany wpisu do Rejestru dotyczaca
wykreslenia rodzaju odbieranych odpadéw (poz. 3), co byto niezgodne z czescia |
ust. 37 pkt 1 Wykazu w zw. z art. 9b ust. 1 ustawy;

(dowéd: akta kontroli, str. 134-137)

Nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 1a ustawy o optacie skarbowej,

optacie podlega dokonanie czynno$ci urzedowej na wniosek. Dyspozycja zawarta

w czesai | ust. 36 pkt 9a Wykazu precyzuje, ze za dokonanie czynnosci urzedowej

polegajacej na dokonaniu wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej pobiera sie

optate skarbowa w wysokosci 50 zt. Natomiast zgodnie z zapisem zawartym w czgsci
| ust. 37 pkt 1 Wykazu, optate skarbowa za zmiane wpisu do rejestru w wysokosci

50% stawek okreslonych od wpisu, pobiera sie tylko w przypadku rozszerzenia

zakresu dziatalnosci. Majac powyzsze na uwadze, uznac nalezy, ze Wojt pobrat optate

skarbowa za dokonanie zmiany wpisu do Rejestru w zakresie wykreslenia rodzaju
odbieranych odpadéw, niezgodnie z obowiazujacymi przepisami.

—  po dokonaniu zmiany we wpisie do Rejestru (poz. 2) organ nie wydat
zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 9b ust. 5 ustawy;

(dowdd: akta kontroli, str. 126)
Przypomnieniu podlega, ze z przepiséw ustawy wynika, ze w zwigzku z pisemnym
whioskiem przedsiebiorcy o zmiane wpisu w Rejestrze (art. 9c ust. 2 ustawy), organ
jest zobowiazany dokona¢ takiego wpisu w terminie 7 dni (art. 9ca ust. 1 ustawy) oraz
wydac¢ z urzedu zaswiadczenie o jego dokonaniu (art. 9b ust. 5 ustawy).
W wypadku braku wydania takiego zaswiadczenia, przedsiebiorca nie ma wiedzy oraz
potwierdzenia, czy jego wniosek zostat zrealizowany a dziatalnos¢ w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych wykonuje zgodnie z przepisami ustawy (art. 9c
ust. 1 ustawy w zw. z ust. 2 cytowanego przepisu).

— organ wykonawczy gminy nie potwierdzit w sposéb wskazany w art. 32 ustawy
Prawo przedsiebiorcéw, przyjecia wnioskéw o zmiane wpisu do Rejestru (poz. 2,
3}
Wjt poinformowat, ze urzad nie potwierdzat przyjecia wniosku w sposéb okreslony
w ustawie Prawo przedsiebiorcéw z powodu przeoczenia.
(dowdd: akta kontroli, str. 28, 126, 131-137)
W myél art. 32 ustawy Prawo przedsigbiorcow organ, przyjmujqc wniosek, niezwtocznie
potwierdza jego przyjecie. Potwierdzenie przyjecia wniosku zawiera: 1) wskazanie daty
wptywu oraz przewidywanego termin rozpatrzenia whiosku; 2) dane kontaktowe organu.
3. Jezeli wniosek dotyczy udzielenia koncesji lub zezwolenia lub wpisu do rejestru
dziatalnosci requlowanej, potwierdzenie zawiera ponadto: 1) pouczenie o przystugujgcych
przedsiebiorcy srodkach prawnych; 2) w przypadku gdy odrebne przepisy przewidujg
milczgce zatatwienie sprawy - stosowne pouczenie (...).

Wyjasnienia, protokoty, | Pismem ORG.1710.1.2026 z dnia 11 marca 2026 r. Wojt
oswiadczenia udzielit wyjasnienh w ww. obszarze.
(dowad: akta kontroli str. 28)
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Nr 2 Pozytywna z nieprawidtowosciami

Whis do ksigzki kontroli | 3/26




Zalecenia

- ujmowac w rejestrze skarg i wnioskdw oraz zatatwiac
w trybie okre$lonym w Dziale VIII Kpa wszystkie pisma
wypetniajace tresc art. 227 lub 241 Kpa;

- dochowywac obowiazku informacyjnego dotyczacego
przetwarzania danych osobowych przy rozpatrywaniu
skarg i wnioskéw zgodnie z dyspozycja zawarta

w art, 226a Kpa;

- rozpatrywaé sprawy w ustawowym terminie wskazanym
w art. 237 § 1 Kpa, za$ w sytuacji wymagajacej
wyznaczenia nowej daty zatatwienia skargi stosowac sie
do postanowien art. 36 § 1 w zwiazku z art. 237 § 4 Kpa;
- wskazywac¢ w zawiadomieniu o sposobie zatatwienia
skargi czy organ uznat ja za zasadna czy bezzasadna oraz
zamieszcza¢ wszystkie elementy, o ktérych mowa

w art. 238 Kpa;

- pobierac¢ optate skarbowa w wysokosci okreslone;

w czesci | ust. 37 pkt 1 Wykazu tylko w przypadku
realizacji wniosku przedsiebiorcy o rozszerzenie

w Rejestrze zakresu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;

- wydawac zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 9b ust. 5
ustawy takze w przypadku zmiany wpisu w Rejestrze,
dokonywanej przez organ na wniosek przedsigbiorcy

w oparciu o art. 9c ust. 2 ustawy;

- potwierdzaé przyjecie wniosku o wpis/ zmiang/
wykreélenie do/ z Rejestru, w sposob wskazany w art. 32
ustawy Prawo przedsiebiorcow.

Pouczenia

Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku

o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U. z 2020 r.,

poz. 224) od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
$rodki odwotawcze.

O podjetych dziataniach, majacych na celu realizacje
zalecen pokontrolnych, prosze poinformowac mnie za
poérednictwem Wydziatu Kontroli Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Podpis kierownika
jednostki kontrolujacej

Z upowaznienia

Wojewody Zachodniopomorskiego
Bartosz Brozynski

| Wicewojewoda Zachodniopomorski

/podpisano kwalifikowanym podpisem







