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(pieczeé Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kolobrzeg zaprasza do zlozenia oferty na:

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdéwienia jest:

1.

»Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Kolobrzeg” zgodnie z
przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia;

1)

2)
3)
4)
3)

6)

7

8)
9

prowadzenie audytu wewngtrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w szczegblnosci ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych  (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 04 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r. poz.1480 z
poin. zm.) oraz rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskicgo i Rady UE
2016/679 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawach swobodnego przeptywu takich danych;
przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka w zakresie dziatania Urzedu
Gminy Kotobrzeg;

opracowanie dokumentacji audytu;

dokonanie analizy ryzyka w zakresie dziatania Urzedu Gminy Kotobrzeg;
prowadzenie akt audytu biezgcych i stalych w  celu rzetelnego
udokumentowania przeprowadzonych czynnosci;

opracowanie planu audytu rocznego (na 2018 r. i na 2019 r.), podanie
informacji na temat czasu planowanego na realizacje poszczegélnych zadan
zapewniajacych oraz na realizacje czynnoscei doradezych i sprawdzajacych;
przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 3 zadan audytowych
w zalezno$ci od wynikéw analizy ryzyka;

przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza
planem audytu za dodatkowym wynagrodzeniem;

przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych
wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru;

10) przeprowadzenie czynnosci doradezych oraz konsultacyjnych w waznych

sprawach;

11) przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem jej adekwatnosci,

skutecznodci i efektywnosci wynikajace] z przeprowadzonych zadah
audytowych;

12) przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu w terminie do 31

stycznia 2019 r. za 2018 r,



1L WYKONAWCA  MUSI SPELNIAC  NIZEJ WYMIENIONE
WYMAGANIA:
1. Wykonawca moze byé:

1) osoba fizyczna, spelniajaca warunki okre§lone w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077);

2) osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosé gospedarcza, spelniajgca warunki
okreslone w art. 286 ustawy wymienionej w pkt 1;

3) spotka cywilna, spotka jawna, spélka partnerska, spotka komandytowa,
spotka komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do
prowadzenia audytu wewngtrznego w jednostce osoby spelniajace warunki
okreslone w art. 286 ustawy wymienionej w pkt 1.

2. Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat wykonat lub wykonuje

nalezycie co najmniej jedna ustuge, polegajaca na prowadzeniu audytu
wewngtrznego dla jednostki administracji publicznej. Na potwierdzenie prawidtowej
realizacji ustugi wykonawca zalaczy dokumenty poswiadczajace (referencie),
wystawione przez jednostke, na rzecz ktérej ushiga byta lub jest $swiadczona.

IIIl.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: do 31 marca 2019 r.

IV.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca powinien zlozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego
zapytania ofertowego — zalacznik Nr 1.

2. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie, opisaé nazwa i adresem wykonawcy
a takze nazwg i adresem zamawiajacego oraz napisem Zapytanie ofertowe na
zadanie pn. ., Prowadzenie audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy Kolobrzeg”.

3. Do oferty nalezy zalaczy¢:

a) zaakceptowany wzor umowy stanowigcy zalgezmik nr 2 do niniejszego
zapytania — o$wiadczenic na formularzu oferty;

b) wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w ciagu ostatnich 3 lat wraz z
dokumentami poswiadczajgcymi ich prawidtowe wykonywanie — na zalaczniku
nr 3 do niniejszego zapytania;

¢) personel wykonawcy - wykaz oséb, ktére beda bezposrednio realizowaé
przedmiol zaméwienia, ze wskazaniem ich wyksztalcenia, kwalifikacji
i do$wiadczenia zawodowego oraz funkcji, jaka beda petié podczas realizacji
zaméwienia — na zalgczniku nr 4 ; do wykazu nalezy zalaczyé potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego :

4. Formularz ofertowy powinien by¢ opatrzony pieczecia Wykonawcey i podpisany
przez. osoby/osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawey i skladania
oswiadczen woli w jego imieniu okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacji Wykonawcy.

5. Oferta powinna obejmowaé catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajacego.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 23 marca 2018 r. do godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: Urzad Gminy Kolobrzeg, 78-100 Kofobrzeg, ul. Trzebiatowska
48a, pok. 15, — Biuro Podaweze Urzedu Gminy.



2. Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Gminy Kolobrzeg w dniu 23 marca 2018 r. o
godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Gminy Kolobrzeg, 78-100 Kolobrzeg, ul. Trzebiatowska 48a, w Sali
konferencyjnej

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VL. RODZAJE I OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE
SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY:

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie jednego kryterium oceny:
- cena — najnizsza cena — waga - 100 %
2. Cena za wykonanie ustugi obejmowaé powinna wszystkie koszty zwigzane z jgj
realizacja, a w szczegblnosci naleznosé za usluge lacznie z kosztami dojazdow,
delegacji, kosztéw ubezpieczenia, oplat ZUS, podatkéw itp.
3. Cena podana przez wykonawce jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy
1 nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY:
Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawea, ktory zaoferuje przedmiot
zamoOwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego wraz z najnizsza ceng.

VHI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

2. W tc?ku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od oferentdéw wyjasniet
dotyczacych tresci ztozonych ofert. _

3. W przypadku, gdy kilku Wykonawcéw zlozy oferte z taka sama — najnizsza cena,
Zamawiajacy wezwie tylko tych Wykonawcow o zlozenie ofert dodatkowych,

4. Zamawiajgcy oswiadcza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma charakter
sondazu rynku pod kgtem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym.
Ztozenie oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem zamawiajgcego o
zawarcie umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia
umowy z wybranym oferentem.,

5. Zamawiajacy moze uniewaznié¢ niniejsze postepowanie bez podania przyczyny.

Dodatkowych informacji udziela Adam Budka — Sekretarz Gminy pod nr telefonu
94 35 30 439 oraz pod adresem e-mail: sekretarz@gmina.kolobrzeg.pl

Zalgezniki:
a) wzor formularza ofertowego — zal. Nr 1, EE SR Y
b) projekt umowy - zal, Nr 2, (pOdplS zamaw1ajqcego)
¢) wykaz uslug — zat. Nr 3
d) personel wykonawcy — zal. Nr 4,



