L hedniopomorskic  ZARZADZENIE NR 88/2018
SRLREN Wijta Gminy Kolobrzeg
z dnia 03 grudnia 2018 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Kolobrzeg,

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22018 r. poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Kolobrzeg stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia Nr 10/2015 Wojta Gminy Kolobrzeg z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kolobrzeg (tekst jedn.: zarzadzenie Nr 95/2016
Wojta Gminy Kotobrzeg z dnia 15 listopada 2016 r. z pozn. zm.) wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w§7
a) pkt 2 ppkt b otrzymuje brzmienie:

»b) Referat Budzetu i Finanséw, w sktad ktorego wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

- Skarbnik Gminy - Kierownik Referatu -,.8G”,

- Stanowisko pracy ds. ksiggowosci budzetowej-Zastepca Skarbnika sBE I

- Stanowisko pracy ds. ksiggowosci budzetowej - ,BF II”,

- Stanowisko pracy ds. ksiggowosci podatkowej - ,BF I,
- Stanowisko pracy ds. wymiaru podatkow - ,BFIV”,
- Stanowisko pracy ds. windykacji i egzekucji podatkéw i oplat lokalnych -, BF V”,
- Stanowisko pracy ds. ksiggowosci podatkowej - ,BF V17,
- Stanowisko pracy ds. ksiggowosci podatkowej - .BF VII”,
- Stanowisko pracy ds. ksiggowosci budzetowej - ,BF VIII”,
- Stanowisko pracy ds. ksiggowosci podatkowej - ,,BF IX”,
- Stanowisko pracy ds. wymiaru podatkéw - .BF X,

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) samodzielne stanowiska pracy:

- Stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomogciami - ,GN”,
- Stanowiska pracy ds. obywatelskich - ,,507,
- Stanowisko pracy ds. spotecznych i profilaktyki p/alkoholowej - wSPA”,
- Stanowisko pracy ds. o$wiaty - ,,OSW”,
- Stanowisko pracy ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych ~lohe s

- Stanowisko pracy ds. realizacji projektu UE pn. ,,BALTIC FOR ALL” - ,BFA”,

2)  w§ 19 wust. 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
»»3) Stanowiska pracy ds. realizacji projektu UE pn. ,BALTIC FOR ALL”.
3) po § 33 dodaje si¢ § 33a w brzmieniu:

»33a. Do zakresu dziatania stanowiska pracy ds. realizacji projektu UE pn. BALTC FOR
ALL nalezy:



1) biezace zarzadzanie projektem od strony merytorycznej i finansowej;

2) kontakt ze Wspdlnym Sekretariatem dotyczacy realizacji Projektu;

3) zapewnienie sprawnej komunikacji pomiedzy projektem, Partnerami Projektu,
Partnerami  Stowarzyszonymi i instytucjami Programu (gléwnie ze Wspdlnym
Sekretariatem);

4) realizacja zadan zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

5) podroze stuzbowe w kraju i za granicg;

6) Scista wspdtpraca pomiedzy koordynatorami w krajach partnerskich, partnerami
stowarzyszonymi oraz ekspertami, weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym
realizowanych i zrealizowanych prac;

7) nadzorowanie realizacji wskaznikdw produktu i rezultatu;

8) nadzor nad procesem ewaluacji projektu;

9) zarzadzanie zmianami w harmonogramie realizacji;

10) zarzadzanie ryzykiem, problemami i pozostalymi kwestiami przedstawianymi przez
Partnerow Projektu;

1) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo-ksiegowych
dot. projektu oraz sporzadzaniec i podpisywanie dodatkowych dokumentéw
okreslajacych ich zwigzek z projektem;

12) nadzor nad prawidlowym archiwizowaniem dokumentacji projektu;

13) dokonywanie rozeznania rynku lub uruchamianie odpowiednich procedur
przetargowych w przypadku dokonywania zakupu produktow lub ustug;

14) nadzor nad promocjg projektu;

15) przygotowanie wnioskéw o refundacje kosztow kwalifikowanych (wnioskoéw o
platnosc);

16) przekazywanie sporzadzonych sprawozdan, wnioskow o platnos¢, harmonogramow i
innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu do wilasciwych instytucji z
zachowaniem obowigzujgcych terminow;

17) nadzor nad opisywaniem faktur i innych dowoddéw ksiegowych w powigzaniu z
zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym projektu.

2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




