WOIT GMINY K@&@BR;E(
waje zachodniopomorskie

ZARZADZENIE Nr 98/2016
Waéjta Gminy Kolobrzeg
Z dnia 23 listopada 2016 r.

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2016r. poz. 446 z pozn. zm.") zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ dokonywania zmian w budzecie, wicloletniej prognozie finansowej
okreslong w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzenie procedury ma na celu okreélenie szczegOlowego postepowania przy
dokonywaniu zmian w budzecie Gminy Kolobrzeg

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ifierz POPIOEEK

mgi inz, PHodz

! Zmiany wymienionego tekstu jednolitego zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2016 1., poz. 1579.




Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 88/2016

Wojta Gminy Kotobrzeg

5® z dnia 23.11.2016r.

§1. Zmiany w budzecie i w wieloletniej prognozie finansowej Gminy Kolobrzeg dokonuje:

1) Rada Gminy Kolobrzeg

2) Wéjt Gminy Kolobrzeg

1.1. W drodze zarzadzefi Wojta Gminy Kolobrzeg dokonywane sg :

a) zmiany planu dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem dotacji
przekazywanych z budzetu paristwa oraz z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego
b) zmiany planu wydatkéw w ramach dzialu klasyfikacji budzetowej w zakresie wydatkow
biezacych, z wyjgtkiem zmian planu wydatkéw na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku
pracy, z zastrzezeniem art. 258 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych,

¢) przeniesienia wydatkow z rezerw budzetowych,

d) przeniesienia wydatkéw pomigdzy zadaniami inwestycyjnymi w ramach dzialu nie
powodujgcych zmian w przedsigwzigciach w wieloletniej prognozie finansowe;,

e) zmiany planu dochoddw i wydatkéw zwigzanych ze zwrotem dotacji otrzymanych z budzetu
pafistwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego.

1.2. W drodze uchwaly Rady Gminy Kotobrzeg dokonywane sg zmiany wynikajgce z realizacji
budzetu, ktére nie naleza do kompetencji Wéjta Gminy.

§2. Zakres wniosku o dokonanie zmian w budzecie.
2.1. Wniosek o dokonanie zmian w budzecie sporzadza si¢ wg wzoru okreslonego w zalgezniku nr
1 do niniejszego zarzgdzenia, wniosek winien zawiera¢ w szczegotowosci:
¢ Nazwe jednostki, referatu, stanowiska,
o 7Zr6dio finansowania wydatku lub zrédlo dochodu wedtug klasyfikacji budzetowe;j,
e Opis proponowanej zmiany sporzgdzany wg wzoru do niniejszej procedury, w
tym:
- kwote wnioskowanej zmiany (zwigkszenie, zmniejszenie),
- uzasadnienie proponowanej zmiany,
e w przypadku zadan inwestycyjnych - nazwe zadania oraz wskazanie czy zadanie jest
kontynuowane czy nowe. -
s wprzypadku wydatkéw z Funduszu Soteckiego - nazwe Solectwa i przedsiewzigcia.

- 2.2. W przypadku zmian wydatkdw na realizacje programu, projektu lub zadania ze Srodkow z

budzetu unii Europejskiej lub innych Zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi nalezy
podaé nazwe zadania, nazwg programu europejskiego, zakres proponowanych zmian, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 i 2 do niniejszego zarzgdzenia. '
2.3. Wniosek o zmiany wydatk6w na przedsigwzigcia ujete w Wieloletnie] Prognozie Finansowej
nalezy przedkladaé zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgezniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Terminy skladania wnioskéw

3.1, Wnioski wprowadzane do budzetu na podstawie Zarzadzen Wojta Gminy przedklada sie na
biezagco w momencie stwierdzenia wystapienia potrzeby dokonania zmian, z uwzglednieniem
mozliwosci organizacyjnych wydania zarzgdzenia, wynikajacych z biezacej dziatalnosci jednostki.
3.2. Wnioski wprowadzane do budzetu przez Rade Gminy przedkiada si¢ najp6zniej na 15 dni
przed planowanym terminem posiedzenia Rady Gminy.

§4. Obieg sktadanych wnioskéw
4.1. Wnioski jednostek organizacyjnych musza by¢ zatwierdzone przez Kierownika jednostki
organizacyjnej.




4.2. Wnioski pracownikéw Urzedu Gminy musza by¢ zatwierdzone przez Kierownikow referatow
lub Wojta lub Zastepcg Wojta lub Sckretarza, w zaleznosci od podleglosci stuzbowej 1 z
uwzglednieniem organizacji pracy w Urzedzie.

4.3. Wnioski o dokonanie zmian nalezy sktadaé do skarbnika Gminy, wnioski niekompletne beda
zwracane do wnioskodawcy, celem uzupetnienia.

4.4. Decyzje dotyczgca wprowadzenia wniosku do budzetu podejmuje Wéjt Gminy.

4.5. Podjete zarzadzenia Wojta Gminy i uchwaly Rady Gminy w sprawie zmian w budzecie
przesylane sa do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie, Oddzial zamiejscowy w
Koszalinie.



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 88/2016

’ Wajta Gminy Kolobrzeg
Z dnia 23 listopada 2016r.

Nazwa jednostki/referatu/stanowiska ....cocooovvimininiinnniiininininnan,
Wniosek Z dnia .....occcevenininnnnnann
Whiosek o zmiany w budiecie gminy w roku .....
DOCHODY*/WYDATKI*
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tre§é/Nazwa zadania/przedsiewziecia Plan przed | Zmniejsze | Zwicksze |  Plan po

Zmiang nie nie Zmianie

Razem:

* niepotrzebne skreslié

Rodzaj zadania inwestycyjnego (niepotrzebne skresli¢): KONTYNUOWANE / NOWE

Uzasadnienie:

podpis osoby sporzadzajgcej podpis osoby zatwierdzajacej
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