ZARZADZENIE Nr 7/2019
Wéjta Gminy Kolobrzeg
z dnia 23 stycznia 2019 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Kotobrzeg dla samorzgdowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm'), art. 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U z 2018 r. poz. 1983) oraz na
podstawie art. 247 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2077 z pozn. zmz) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z
budzetu Gminy Kolobrzeg dla samorzadowej instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie nr 236/2010 Wojta Gminy Kotobrzeg z dnia 6 stycznia 2010 roku
w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu

Gminy Kotobrzeg dla samorzadowe;j instytucji kultury.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia z mocg od 1 stycznia 2019 roku.

! Zmiany wymienionego tekstu jednolitego zostaly ogtoszone w: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1349,
1432 oraz 2500.

2 Zmiany wymienionego tekstu jednolitego zostaty ogtoszone w: Dz. U. z 2018 r. poz. 62, 1000,
1366, 1669, 1693, 2354 oraz 2500.



Zatacznik do

Zarzadzenia nr 7/2019
Wojta Gminy Kotobrzeg
z dnia 23 stycznia 2019 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy Kolobrzeg dla samorzadowej instytucji kultury

. Postepowanie o udzielenie dotacji.

1. Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dziatalnos¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy oraz statut nadany przez Organizatora.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji zobowigzana jest
ztozy¢ do Wojta Gminy Kotobrzeg w terminie do 30 wrzes$nia kazdego roku projekt
planu finansowego oraz program dziatalnosci instytucji kultury na nastepny rok
budzetowy, w oparciu o wytyczne do sporzadzenia projektu budzetu Gminy
Kotobrzeg na dany rok budzetowy.

3. Samorzadowa instytucja kultury sktada projekt planu finansowego z wyodrebnieniem:
a/ kwoty dotacji o jaka ubiega si¢ Instytucja,

b/ przychodéw z prowadzonej dziatalnosci,

¢/ kosztow dziatalno$ci (z uzasadnieniem ewentualnego planowanego wzrostu
poszczegblnych pozycji) na tle przewidywanego wykonania kosztow w roku
biezacym, w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

- zakup towaréw i ushug,

- ptatnos$ci odsetkowe wynikajace z zaciagnietych zobowigzan,

d/ srodkoéw na wydatki majgtkowe,

e/ srodkow przekazywanych innym podmiotom,

f/ stanu nalezno$ci i zobowigzan na poczatek i koniec roku budzetowego,

g/ stanu srodkow pienigznych na poczatek i koniec roku budzetowego.

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dzialalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostanie w oparciu o zlozony projekt planu finansowego, z uwzglednieniem
mozliwosci finansowych gminy.

5. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator w
uchwale budzetowej na dany rok.

6. Dotacja przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie
realizowanych zadan statutowych samorzadowej instytucji kultury, w tym na
utrzymanie i remonty obiektow.

7. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy zatwierdzony
przez dyrektora jednostki, z zachowaniem wysokosci dotacji od Organizatora.

8. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych.

9. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury moze wprowadza¢ korekty do planu
finansowego, polegajace na przeniesieniach $rodkow pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami przychodow i kosztow, jezeli zmiany te mieszczg si¢ w ramach przyznanej
kwoty dotacji.

10. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z
budzetu Gminy w trakcie roku budzetowego w przypadkach:



11.

12.

13.

14.

a/ powierzenia do realizacji dodatkowego, nieplanowanego zadania,

b/ zaistnienia okolicznos$ci, wymagajgcych zwickszenia planowanej dotacji kwoty na
dany rok budzetowy.

W przypadkach okreslonych w pkt. 10a i 10b samorzgdowa instytucja kultury sktada
wniosek o zwigkszenie dotacji wraz z uzasadnieniem.

Korekty planu finansowego samorzadowej instytucji kultury polegajgce na zmianie
wysokosci dotacji od Organizatora wymagaja wczesniejszej zmiany uchwaty
budzetowej na dany rok.

Samorzadowa instytucja kultury moze otrzyma¢ z budzetu gminy dotacj¢ celowa na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz dotacje celowa na
realizacje wskazanych zadan i programoéw, na podstawie umowy zawartej w trybie art.
250 ustawy o finansach publicznych.

Warunkiem udzielenia dotacji celowej jest realizacja zadania, zwigzanego z
dziatalno$cig instytucji kultury, do realizacji ktorej zostata ona utworzona.

. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej

instytucji kultury.

Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesi¢cznych w terminie do 8-
ego dnia kazdego miesigca w wysokos$ci 1/12 dotacji roczne;.

Na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury miesigczne kwoty
dotacji moga ulec zwigkszeniu (powyzej 1/12 dotacji rocznej), powodujac
zmniejszenie rat nastepnych.

Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych samorzadowej
instytucji kultury odpowiedzialny jest dyrektor jednostki otrzymujacy dotacje.

Dotacja w czg$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie, lub w nadmiernej wysokosci,
podlega zwrotowi do budzetu gminy na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

Samorzadowa instytucja kultury sporzadza rozliczenia rocznej dotacji podmiotowej na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow i prawidlowo prowadzonych ksiag
rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku, zgodnie z
zalacznikiem nr 1.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do sktadania sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do przedstawienia do dnia:

a/ 31 lipca roku budzetowego — informacji o przebiegu wykonania planu finansowego
jednostki za pierwsze poétrocze, uwzglgdniajac w szczegdlnosci stan naleznoscei i
zobowigzan, w tym wymagalnych.

b/ 28 lutego nastepujacego po roku budzetowym - Sprawozdania rocznego z
wykonania planu finansowego jednostki, w szczegétowosci nie mniejszej niz w planie
finansowym.

Na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Kolobrzeg pracownicy Gminy moga
dokonywac kontroli prawidlowo$ci wykorzystania dotacji.




Zatacznik nr 1

(nazwa samorzadowej instytucji kultury

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Kolobrzeg
dla samorzadowej instytucji kultury za ........... rok

Saldo poczatkowe na dzien 01 stycznia ......... roku: ..o 7t

I. Przychody wlasne i inne zrédla:

Lp. Wyszczegblnienie Kwota

Razem:

Il. Wysokos¢ dotacji od Organizatora (Gmina Kolobrzeg):

Rok Plan Srodki przekazane

I11.Koszty dzialalnosci jednostki:

Zrédto finansowania

e . Dotacja z

Lp. Wyszcezegdlnienie Koszty tacznie budzetu Gminy Przychody Inne zrodia
wlasne
Kolobrzeg
Razem:
Saldo koncowe na dzien 31 grudnia ........... roku: ... zt
IV.Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku ........... podlegajaca zwrotowi na
rachunek budzetu Gminy Kolobrzeg w kwocie: ............. zt

(data i podpis Glownego Ksiggowego) (data i podpis dyrektora)




