WOIT GMINY KOLOBRZEG
woj. zachodniopomorskie

Zarzadzenie nr 78/2014
Wojta Gminy Kotobrzeg
z dnia 13.11.2014r.

W sprawie przyjecia zasad wspierania przez Gmine Kotobrzeg kampanii informacyjno-
promocyjnych organizacji pozarzadowych

Na podstawie art. 30 ust. 1w zw. z art. 7 ust. 1 pkt 17 i 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

&1

Okresla sie zasady wspierania przez Gmine Kotobrzeg kampanii informacyjno-promocyjnych
organizacji pozarzadowych i inicjatyw obywatelskich z wykorzystaniem narzedzi bedacych
w dyspozycji samorzadu (Internet, materialy promocyjne Gminy, tablice informacyjne,
swietlice wiejskie i inne}, stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Kierownikowi Referatu Odwiaty, Spraw Spotecznych i
Zarzadzania Kryzysowego

§3

Nadzér nad realizowaniem postanowient Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy
Kotobrzeg.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania,




Zatacznik do
Zarzgdzenia Nr 78/2014
Woajta Gminy Kolobrzeg
z dnia 13.11.2014 r.

Zasady wspierania przez Gming Kotobrzeg kampanii informacyjno
promocyjnych organizacji pozarzagdowych z wykorzystaniem narzedzi
bedacych w dyspozycji Gminy

81

Kazda organizacja moze zfozy¢ wniosek, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do Zasad, o wsparcie
kampanii informacyjno ~ promocyjnej prowadzonej przez organizacje na rzecz mieszkaficow
Gminy Kotobrzeg lub promujaca na zewnatrz Gmine Kotobrzeg, jej mieszkaricow, osiagniecia
i potencjat.

§2

Whiosek nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Gminy Kotobrzeg nie péiniej niz 30 dni przed
spodziewanym terminem wykorzystania narzedzi promocyjnych bedacych w dyspozycji
Gminy. Wnioskodawca musi miec jednak na wzgledzie fakt, iz cze$¢ wykorzystywanych przez
Gming narzgdzi promocyjnych nie ma charakteru ciggtego (jak np. narzedzia internetowe,
tablice informacyjne) i w takim przypadku wymagane jest znacznie wczeéniejsze zgloszenie
takiej potrzeby — nawet do 12 miesiecy przed spodziewanym wykorzystaniem (np. foldery,
ulotki itp.}.
§3
Whiosek winien by¢ wypetniony czytelnie pismem drukowanym lub komputerowo.,

§4

Whioski, ktore beda zawieraty braki a nie zostang uzupetnione przez Wnioskodawce po
wystosowaniu wezwania do uzupetnienia przez Urzad, pozostang bez rozpatrzenia.

§5
Decyzjg o wsparciu kampanii informacyjno — promocyjnej podejmuje Wéjt Gminy Kotobrzeg.
§6

Wsparcie danej kampanii informacyjno - promocyjnej moze wigza¢ sie z wniesieniem przez
orgahizacje optaty.

§7

Wojt Gminy Kotobrzeg moze odmowi¢ wsparcia wnioskowanej kampanii, od decyzji
w powyiszej kwestii nie przystuguje odwotanie.

&8

Podstawowe informacje dotyczace wsparcia kampanii znajduja sie w Karcie informacyjne;j,
stanowigcej zatgcznik Nr 2 do Zasad.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 78/2014

(miejscowosc, data)

.......................................................

(nazwa Wnioskodawcy lub imie i nazwisko)

{adres siedziby)

......................................................

......................................................

Urzad Gminy Kotobrzeg
ul. Trzebiatowska 48a
78-100 Kotobrzeg

Whiosek o wsparcie kampanii informacyjno — promocyjnej organizacji
z wykorzystaniem narzedzi bedacych w dyspozycji Gminy

Rodzaj narzedzi begdacych w zasobach Gminy (Internet, biuletyn, foldery, tablice
informacyjne i inne)

..................................................................................................................................................................

e e L L e Y
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

Dane o0s6b uprawnionych do reprezentowania organizacji (imie i nozwisko, adres
zamieszkania, tel. funkcja w organizacji)

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................



Termin kampanii informacyjno - promocyjne;
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Opis kampanii informacyjno — promocyjnej

..................................................................................................................................................................
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Dane osoby/oséb odpowiedzialnych za kampanie w imieniu organizacji (imie i nazwisko,
adres, telefon, funkcja w organizacji)

{podpis/padpisy uprawnionych do reprezentowania organizaci)
Wykaz zatgcznikow (projekty ogfoszer, tresé ogloszeri, baneréw, komunikatéw, znakéw
graficznych itp.)
AT semasrassmaasnasas R T P T T T T P AR AN RN TR IR TSR AN PRI RN AR RN RN



Wypetnia Gmina:

Opinia pracownika merytorycznego gminy w sprawie proponowanej kampanii :

Decyzja wojta w sprawie udostepnienia infrastruktury:

Pozytywna Negatywna

........................................................

{pieczgtka i podpis)




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 78/2014

Karta informacyjna do procedury

WSPARCIE KAMPANII INFORMACYINO - PROMOCYJNYCH ORGANIZACII
Z WYKORZYTANIEM NARZEDZI BEDACYCH W DYSPOZYCJI GMINY KOLOBRZEG (Internet,
tablice ogfoszen, materiaty promocyjne)

Podstawa prawna: Zarzadzenie Nr 78/2014r. z dnia 13.11.2014 r. w sprawie przyjecia zasad
jednorazowego udostepnienia infrastruktury.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
"Whniosek o wsparcie kampanii informacyjno — promocyjnych organizacji’.

Il. OPLATY:
Za ztozenie wniosku - nie pobiera sig opfat.

1. TERMIN ZAXATWIENIA SPRAWY:
Do 30 dni od daty wptynigcia wniosku.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat Oswiaty , Spraw Spotecznych i Zarzadzania Kryzysowego

V. TRYB ODWOIAWCZY:
Nie przystuguje.

VI. UWAGI:

1. lesli organizacja pozarzagdowa zamierza uzyskaé wsparcie planowanej kampanii
informacyjno — promocyjnej z wykorzystaniem narzedzi bedacych w dyspozycji Gminy
{Internet, tablice informacyjne, biuletyn, foldery, plakaty, ulotki i inne) winna zwréci¢ sie
z pisemnym wnioskiem do Wéjta. Wzér wniosku stanowi zatacznik do niniejsze
procedury. Wniosek sktada sie za posrednictwem sekretariatu Wéjta/Kancelarii Urzedu.

2. Whniosek zawiera informacje dotyczace:

a. Nazwy, adresu organizacji, danych kontaktowych, oséb zarzadzajacych
zgodnie z dokumentem rejestrowym

b. rodzaju narzedzi potrzebnych od Gminy Kotobrzeg
opisu kampanii informacyjno ~ promocyjnej wraz z projektami wszystkich
elementéw, jakie beda wykorzystywane, w szczegdlnosci: tredci
komunikatdw, ulotek, plakatow, wzory znakéw graficznych itp. Gmina
zastrzega sobie Zzadanie ich przedstawienia w odpowiednim formacie
wymaganym do umieszczenia ich na stronie internetowej, czy potrzebnym do
przekazania do drukarni itp.

d. danych (imie i nazwisko, adres, nr telefonu, funkcja w organizacji)
odpowiedzialnych ze strony organizacji za kampanie informacyjno -
promocyjna.

4. W uzasadnionych przypadkach przed przystapieniem do kampanii spisywany jest
protokdt uzgodnien.



5. Termin zlozenia wniosku nie moze by¢ krétszy niz 30 dni przed dniem wykorzystania
danego narzedzia. Organizacja musi mie¢ jednak na wzgledzie fakt, iz powyzszy termin
dotyczy takich narzedzi jak Internet, czy tablice informacyjne. W innych przypadkach, np.
ulotki, foldery, plakaty termin moze by¢ znacznie diuiszy. W przypadku wniosku
ztozonego w terminie krétszym niz wskazany powyiej Urzad Gminy Kotobrzeg moze
odmédwic rozpatrzenia wniosku.

6. Wsparcie kampanii informacyjno — promocyjnej odbywa sie w oparciu o opinie
pracownika urzedu odpowiedzialnego za wspétprace z organizacjami pozarzadowymi.



Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie ma na celu wprowadzenie jasnych iprzejrzystych zasad wspierania
kampanii informacyjno — promocyjnych organizacji pozarzagdowych z wykorzystaniem
narzedzi dostepnych w Gminie przez Wéjta Gminy Kotobrzeg. Niniejsza procedura zostata
przygotowana w celu ulatwienia oraz obiektywizacji procesu ubiegania sie o wsparcie.
W zwigzku z rosngcym znaczeniem lli sektora we wspdipracy z administracja publiczng
w roku 2004 weszty w Zycie przepisy Ustawy o dziatalnoéci poiytku publicznego
i 0 wolontariacie. Ministerstwo Pracy i Polityki Spofecznej kilka lat po wejéciu ww. przepiséw
w 2ycie podjefo wspélnie z piecioma partnerami spotecznymi trud przygotowania
wytycznych do stworzenia wzorcowych zasad wspétpracy Il i administracji, ktore zapisano
w podreczniku  Modelowej wspétoracy administracji  publicznej z  organizaciami
pozarzgdowymi. Niniejsza procedura powstata w ramach projektu realizowanego przez
Stowarzyszenie Instytut Rozwoju Regionalnego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Gmin
Poiskich Euroregionu Pomerania, w ramach projektu pt. ,Dojrzafe partnerstwo. Model
wspdfpracy kiuczem do sukcesu we wspétpracy gmin i organizacji pozarzgdowych w gminach
wiejskich Euroregionu Pomerania”. Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego poprzez Program Operacyjny
Kapitat Ludzki: Priorytet V. Dobre rzadzenie Dziatanie 5.4. Rozwdj potencjatu trzeciego
sektora. Poddziatanie 5.4.2. Rozwdj dialogu obywatelskiego



