WOIT GMINY KOLOBRZEG .
woj. zachodniopomorskie Zarzgdzenie Nr 77/2013

Wéjta Gminy Kolobrzeg
z dnia 15 listopada 2013 roku

w sprawie Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego w
Urzedzie Gminy Kolobrzeg.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(j. t. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) zarzadza sig, ¢o nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w
Urzedzie Gminy Kolobrzeg.
2. Tre$é Regulaminu stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 77/2013
Wajta Gminy Kolobrzeg

z dnia 15 listopada 2013 roku

REGULAMIN
gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy Kolobrzeg,

Rozdzial L. Postanowienia ogdlne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa 0:

1

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kotobrzeg;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kotobrzeg;

3)

4)

5)

6)

7)

koméree organizacyjnej jednostki — nalezy przez to rozumie¢ referat lub samodzielne

stanowisko pracy Urzgdu Gminy Kotobrzeg;

zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumied

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére:

a) nie sa i nie beda mogly byé wykorzystane w realizacji zadah zwiazanych z
dzialalno$cia jednostki, lub

b) nic nadaja sie do wspblpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoplacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczefistwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

d) ktére sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

wartodei jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to

rozumieé warto$é tego skiadnika, ustalong z nalezyta starannoscia, na podstawie

przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z

uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

sktadniku tzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci — nalezy przez to

rozumieé skladnik o wartosci przekraczajacej kwotg 3 500 zlotych.

Rozdzial II. Odpowiedzialno§é w zakresie gospodarki skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego.

§2

1. Odpowiedzialnosé za gospodarowanie majatkiem ponosi kierownik jednostki lub pracownik,
ktéremu ta odpowiedzialno$¢ zostata powierzona w drodze pisemnego upowaznienia.

2. Odpowiedzialnoé¢ za nalezyte zabezpieczenie majatku ponosi Sekretarz Gminy, na ktérym
cigzy réwniez obowiazek nadzoru nad wiasciwg cksploatacja majatku i zabezpieczeniem go
przez kradzieza 1 zniszczeniem.

3. Odpowiedzialnoé¢ za wlasciwa eksploatacje i ochrong skiadnikéw majatkowych ponosza
pracownicy, ktérych pieczy skladniki te powierzono w zwiazku z zajmowanym stanowiskiem.



4. Odpowiedzialno$¢ za majatek ruchomy znajdujacy si¢ w pomieszczeniach ogoblnego
przeznaczenia ponosi Sekretarz Gminy.

5. Odpowiedzialno$¢ za majatek gminy uzywany przez jednostki Ochotniczych Strazy
Pozarnych ponosi stanowisko pracy ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych.

6. Odpowiedzialno$¢ za majatek gminy uzywany w $wietlicach wiejskich ponosi stanowisko
pracy ds. funduszu soteckiego i sotectw w Referacie Oswiaty 1 Kultury.

7. Odpowicdzialnos¢ za majatek uzywany w obiektach, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 mozna
powierzyé w formie pisemnej innym osobom bezposrednio sprawujacym piecze nad tymi
obiektami (gospodarze remiz, $wietlic wigjskich, naczelnicy OSP, kierowcy pojazdéw
strazackich).

8. Obowiazek zgloszenia majatku do ubezpieczenia ponosza kierownicy referatow i samodziclne
stanowiska pracy. Sprzgt komputerowy do ubezpieczenia zglasza informatyk. Zgloszenia
dokonuje si¢ pracownikowi prowadzacemu w jednostce sprawy ubezpieczenia mienia.

§3

1. Pozostate érodki trwale w uzywaniu objete ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa wyposazenia
biurowego winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia i ujgte w spisie inwentarzowym.

2. Spis inwentarzowy, oprocz numeru pomieszczenia, powinien okreslaé rodzaj, ilos¢
sktadnikow majatkowych, ich numer inwentarzowy (dotyczy majatku podlegajacego
ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej) oraz nazwiska i imiona pracownikéw, kiérych pieczy
skladniki te powierzono. Spis taki, opatrzony pieczecia jednostki (Urzad Gminy lub OSP) i
podpisami oséb odpowiedzialnych umieszcza sig w widocznym miejscu w kazdym
pomieszczeniu.

3. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego lub innego nalezy
zgtosi¢ na obowigzujacych drukach (druki OT, PT, MT, MN stanowiace zatacznik Nr 5 do
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy
Kolobrzeg) do ewidencji ilosciowo-wartodciowej prowadzone] w Referacie Budzetu 1
Finanséw, a w przypadku sprzgtu komputerowego, takiego jak: stacje robocze, monitory,
serwery, drukarki, urzadzenia wielofunkcyjne, akcesoria sieciowe, pendrive’y, laptopy, dyski,
licencje i oprogramowanie — informatykowi.

4. Obowiazek zgloszenia zmian i przygotowania w tej sprawie dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 3 ciazy na pracownikach poszczegélnych komoérek orgamizacyjnych, a w przypadku
wymienionego w ust. 3 sprzetu komputerowego — na informatyku.

5. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia jednostek OSP i w $wietlicach wiejskich dokonywane
sq odpowiednio przez stanowisko pracy ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych oraz
Kierownika Referatu O§wiaty i Kultury.

§4
W zwiazku z powierzeniem skladnikéw majatku okreslonych w § 2 pracownicy ponosza
odpowiedzialno$é za powierzone mienie polegajaca na obowigzku poszanowania mienia 1
wykorzystywania go zgodnie z przeznaczeniem, biezacego zglaszania potrzeb w zakresic jego
naprawy, konserwacji lub likwidacji. Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mienie winno znajdowaé si¢ w aktach osobowych pracownika. Wzor oswiadczenia
stanowi Zalgeznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5
1. Obowiazek nalezytej troski o ochrong skladnikéw mienia przeznaczonego do uzytku
indywidualnego przed utrata lub zniszczeniem spoczywa na pracowniku, ktéremu sprzet taki
powierzono.
2. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skladnika majatkowego bedacego na
wyposazeniu jednostki, jednostki OSP, $wietlicy wiejskiej lub powierzonego pracownikowi
do uzytku indywidualnego, Sekretarz Gminy zobowigzany jest ustali¢ okolicznoscei tego faktu,



przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace celem ustalenia przyczyny lub osoby winnej utraty
lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ kierownikowi jednostki wnioski w przedmiocie
wyegzekwowania odpowiedzialnogci materialnej zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.

§6

1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia gminy powstalego wskutck
nicwykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkow.

2. Odpowiedzialnoéé pracownika z tego tytutu wigze si¢ z obowiazkiem wyréwnania tej szkody,
przy czym jezeli warto$¢ jej przekracza wysoko$¢ trzykrotnych poboréw pracownika regres
jednostki ogranicza si¢ do trzykrotnych poboréw - zgodnie z kodeksem pracy.

3. Pracownik zobowigzany jest pokry¢é szkode w pelnej wysokosci, jezeli przekracza ona
warto$é trzykrotnych pobordéw w sytuacji, gdy pracownik:

1) dopuscil sie zagarniecia mienia albo w inny spos6b umyélnie wyrzadzil szkodg jednostce;

2) nic dopehit obowigzku zwrotu albo rozliczenia si¢ z powierzonych pienigdzy, papierow
wartosciowych, kosztowno$ci, narzedzi, instrumentéw Iub innego wyposazenia, a takze
odziezy ochronnej i roboczej lub sprzetu ochrony osobistej;

3) spowodowat szkode w mieniu innym niz wymienione w punktach 1 i 2, jezeli bylo ono
mu powierzone z obowiazkiem zwrotu.

Rozdzial III. Sposob gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego.

§7

1. Jednostka zobowiazana jest do wykorzystywania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
do realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi skladnikami w sposéb oszczedny i
racjonalny.

2. W celu realizacji zadafi wlasnych Gminy Kolobrzeg jednostka moze nieodplatnie przekazaé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego innemu podmiotowi, w tym panfstwowe]j jednostce
budzetowej na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu

3. Nieodplatne przekazanie nast¢puje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu zlozony
do kierownika jednostki.

4. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3 powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystgpujacego o nieodplatne przekazanie sktadnika

rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) o$wiadczenie, ze przekazany skiadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany w

terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3 jest rozpatrywany w terminie 7 dni od daty jego wplywu.

6. Nieodptatne przekazanie dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilo$¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich warto$¢;

4) niezbgdne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) okres, w ktorym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych do
podpisania protokotu.

o



7. Pracownicy jednostki zobowiazani sa do utrzymywania przekazanych im skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego
zuzycia.

§8

1. Poszczegdlne komérki organizacyjne jednostki powinny na biezaco analizowa¢ stan majatku
ruchomego z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia, Ze posiadany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego jest zbedny
lub zuzyty, komérki organizacyjne jednostki przekazuja pracownikowi ds. gospodarowania
majatkiem wniosek o jego likwidacje. Wniosek o likwidacjg¢ sprzetu komputerowego
przekazuje sie informatykowi. Wzér wniosku stanowi Zalgeznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§9
1. Kierownik jednostki, na wniosek Sekretarza Gminy, powotuje komisj¢ do oceny przydatnosci
sktadnikow, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 do dalszego uzytkowania, zwang dalej Komisja
Kwalifikacyjna.
2. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej powolywane sa co najmniej trzy osoby sposrod
pracownikéw jednostki.
3. Do zadan Komisji nalezy:

1) ocena przydatnosci zgloszonych skladnikéw majatkowych do dalszego uzytkowania;

2) orzekanie o przeznaczeniu sktadnikéw majatkowych do likwidacji lub przekazania;

3) ustalenie wartosci rynkowej skladnikow majatkowych zgloszonych do oceny
przydatnoéci do dalszego uzytkowania, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego gatunku i rodzaju, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia;

4) sporzadzenie protokohu z przeprowadzonej oceny zgtoszonych skladnikéw majatkowych

wraz z dolaczonym wykazem zuzytych i zbednych sktadnikéw majatkowych, propozycja
ich zagospodarowania oraz okre§leniem wartoéci jednostkowej poszczegdlnych
sktadnikéw. Wzér protokotu stanowi Zalaeznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Do protokotu nalezy zalaczyé ponadto orzeczenie Komisji Kwalifikacyjnej o stanie
technicznym danego skfadnika rzeczowego majatku ruchomego— wylacznie w przypadku
gospodarowania §rodkami trwatymi, a w przypadku sprz¢tu komputerowego — orzeczenie
uprawnionego podmiotu prowadzacego dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie branzy
komputerowej. Wzdr orzeczenia stanowi Zalacznik Nr 4 do ninigjszego Regulaminu

§10
1. Jezeli Komisja Kwalifikacyjna nie jest w stanic okresli¢ stanu technicznego ocenianego
sktadnika majatku jednostki, moze zasiggnaé w tej sprawie opinii wyspecjalizowanego
podmiotu zewnetrznego lub kompetentnego pracownika jednostki.
2. Ocena stanu technicznego powinna zawiera¢ co najmniej:
1) opis stanu technicznego;
2) koszty ewentualnej naprawy;
3) ekonomiczne uzasadnienie ewentualnej naprawy;
4) wartos¢ rynkowg sktadnika majatku.

§ 11
O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zbgdnego
lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.



§ 12
1. Zbedne lub =zuzyte skladniki majatku ruchomego Komisja Kwalifikacyjna moze
zaproponowac do:
1) sprzedazy;
2) oddania w najem lub dzierzawg
3) nieodplatnego przekazania innej jednostce;
4) darowizny.
2. Przy gospodarowaniu zbgdnymi i zuzytymi sktadnikami majatkowymi w pierwszej kolejnosci
nalezy uwzgledniaé potrzeby jednostek podlegltych Gminie Kolobrzeg.

§13
Sprzedaz zbednych lub zuzytych skladnikow majatkowych o znacznej wartosci odbywa si¢ w
trybie przetargu albo publicznego zaproszenia do rokowan.

§14
1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez kierownika
jednostki..
2. Sprzedaz sktadnikéw majatkowych poprzedzona zostaje podaniem tego faktu do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia o przetargu na tablicy ogloszen w budynku
Urzedu Gminy i w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 15

1. Jednostka moze sprzedaé, w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, skladniki rzeczowe
majatku ruchomego, jezeli skladniki te maja cechy sprzgtu specjalistycznego,
wykorzystywanego do wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych przez podmioty
upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

2. Ogloszenie o zaproszeniu do rokowan zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen w budynku Urzedu
Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej.

3. Rokowania prowadzi Komisja Przetargowa.

§ 16

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem w zakresie sprzedazy sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego o znacznej wartosci w trybie przetargu lub publicznego
zaproszenia do rokowan stosuje si¢ przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2010 r. w sprawic sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktdry wyposazZone sa jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktorych warto$¢ jednostkowa nie
przekracza kwoty 3 500 z1 moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybu okreslonego w § 13.

§17
Nieodptatne przekazanie zbgdnych tub zuzytych skiadnikow rzeczowych majatku ruchomego
innym podmiotom nastepuje w trybie i na zasadach okreslonych w § 7 ust. 3-6.

§ 18

1. Jednostka moze dokonywaé darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemic o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.) niebedacych jednostkami
budzetowymi Gminy Kolobrzeg oraz fundacji i organizacji pozytku publicznego, ktore
prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng , lecznicza, o$wiatowa, naukowa,
badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportows lub turystyczna, z przeznaczeniem na
realizacj¢ ich celow statutowych.



. Wniosek o dokonanie darowizny powinien zawieraé w szczegdlnosci statut zainteresowanego
podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania skladnika
rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowiazanie do pokrycia kosztéw zwigzanych z
darowizng, w tym kosztéw odbioru przedmiotu darowizny.

. Do darowizny, o ktérej mowa w ust. 1 przepis § 7 ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 19

. Zuzyte lub 2zbedne skiadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére nie zostang
zagospodarowane w sposob okreslony w § 12 ust. 1 moga zosta¢ zakwalifikowane do
likwidacji (kasacji).

. W celu przekazania skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do likwidacji pracownik ds.
gospodarowania majatkiem sktada wniosek o likwidacje do kierownika jednostki.

. Wzdr wniosku stanowi Zalacznik Nr § do niniejszego Regulaminu.

§20

. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢
w trybie sprzedazy na surowce wiérne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich
sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku iub bytaby bezzasadna.

. Czynnosci zniszezenia dokonuje lub w niej uczestniczy Komisja Likwidacyjna powolywana
przez kierownika jednostki, w skiadzie co najmniej trzech pracownikéw jednostki.

. Komisja sporzadza protokét likwidacji stanowiacy Zalgeznik Nr 6 do ninigjszego
Regulaminu.

. Protokél sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach oddzielnie dla sprzgtu biurowego, oddzielnie
dla sprzetu komputerowego oraz srodkéw trwatych.

§21

Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 1. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21) sg unieszkodliwiane
przez przedsicbiorcow posiadajacych zezwolenie na prowadzenie takiej dzialalnosci.

§ 22

Wycofanie z ewidencji ksiegowe] skladnika rzeczowego majatku ruchomego dokonuje si¢ na
podstawie:

1) protokotu zagospodarowania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;
2) druku LT (zatacznik Nr 5 do Instrukcji, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 niniejszego
Regulaminu) wystawianego w trzech egzemplarzach.



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Kolobrzeg.

Oswiadczenie pracownika
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie

1. Na podstawie art. 124 § 1 Kodeksu pracy Pracodawca — Urzad Gminy Kotobrzeg
powierza Pani/Panu ... zatrudnionemu/zatrudnionej na
SANOWISKU .. ooeiiiiiiiiii i mienie w rodzaju i liczbie okre§lonej w
zalaczniku (spisie inwentarzowym) do niniejszego dokumentu z obowiazkiem zwrotu lub
wyliczenia si¢ na kazde zadanie pracodawcy, nie pdézniej niz w dacie rozwigzania
stosunku pracy.

2. Pracodawca i Pracownik o$wiadczaja, ze zestaw wymienionego w pkt 1 mienia, jego
liczba 1 stan, zostalo sporzadzone na podstawie spisu inwentarza przeprowadzonego z
udziatem stron.

3. Mienie powierzone Pracownikowi moze by¢ uzywane wylacznie do celow stuzbowych.

4. Pracownik jest zobowiazany do sprawowania pieczy nad powierzonym mieniem przez
caly czas, kiedy pozostaje ono w jego posiadaniu, rowniez poza miejscem pracy.

5. 7 chwila powicrzenia mienia pracownik przejmuje odpowiedzialnos¢ materialng za
wymienione w spisie inwentarzowym mienie.

...............................................................................

(Pracownik) (Pracodawca)

Zatacznik:
- Spis inwentarza

Kolobrzeg, dnia ..........coceaeeeee



Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Kolobrzeg.

Komérka organizacyjna Kolobrzeg, dnia

WNIOSEK
o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacjt nizej wymienionych skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego bedacego na stanie

.....................................................................................................................

L.p. Nazwa skladnika Nr Wartosc Data Lokalizacja Uzasadnienie
TZeCZOWego inwentarzowy zakupu skladnika likwidacji
majatku (przyjecia {Nr pok.)
ruchomego na stan)

........................................

(Kierownik Referatu, samodzielne
stanowisko pracy)




Zalacznik Nr 3

do Regulaminu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatiu ruchomego

w Urzedzie Gminy Kolobrzeg.

PROTOKOL
zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego: $rodkow trwatych/pozostalych
$rodkéw trwatych”

1- ..................................... Y
2. ..................................... Y
3‘ .....................................

Dokonata przegladu sktadnik6w rzeczowych majatku ruchomego i wnioskuje o
zagospodarowanie w nastepujacych formach:

Przeznaczyé do sprzedazy

Dokonaé nieodplatnego przekazania
Dokona¢ darowizny ",

Przeznaczy¢ do sprzedazy na surowce wtorne
Przeznaczy¢ do unieszkodliwienia

Zniszczyé =

SR W

Pole spisowe — wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego:

L.p. Nazwa skladnika Nr Rok zakupu Propozycja . Cena
rzeczowego majatku inwentarzowy zagospodarowania’
ruchomego
Orzeczenie dot. poz. ....... w zalaczeniu'.

Na tym protokét zakonczono 1 podpisano.
Podpisy Komisji Kwalifikacyjnej:

ZATWIERDZAM

.....................

* niewlasciwe skreshi¢

** wpisaé wlaciwg




Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Kolobrzeg,

ORZECZENIE
o stanie technicznym sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

Sporzadzone w dniu .................. .

1. Wykaz os6b sporzadzajacych Orzeczenie (Komisja Kwalifikacyjna lub ekspert):

D o RO ,
2) s rerrieia ,
3 TR,

Numer fabryczny .............. Rok produkeji ...... ...... Numer inwentarzowy ..... e

Pole spisowe ............. e e eeieeera

3. Opis stanu technicznego (stopien zuzycia, opis uszkodzonych czesel, itp.);

4, Whnioski:

Szacunkowy KOSzt naprawy .........c.c....... TP OT TP vou
rr & . . .
Oplacalno$¢ naprawy (ckonomiczne uzasadnienie) ................. TSP eeeenens

Podpisy:

Lo ol
20 el .
3 e

*nalezy podaé w przypadku zakwalifikowania do sprzedazy



Zalgcznik Nr 5

do Regulaminu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy Kolobrzeg.

Wojt Gminy Kolobrzeg

WNIOSEK LIKWIDACYJNY
SKEADNIKA MAJATKOWEGO

Sporzadzony dnia

.....................

na podstawie zalaczonego orzeczenia stanu technicznego i ogledzin stwierdza sig, ze
nizej wymienione sktadniki rzeczowe majatku ruchomego nie nadaja si¢ do dalszej
eksploataciji w zwiazku z czym wystepuje o zdjgcie ich z ewidencji majatku i poddanie
procesowl1 likwidacji.

Nr
L.p. Nazwa skladnika inwentarzowy | Data zakupu Wartos¢ Proponowana
rzeczowego majatku forma
ruchomego likwidacji
Uzasadnienie
Podpisy pracownika ds. gospodarowania majatkiem/ Wyrazam zgodg

Informatyka:

Zalaycznik:

................

................................

...................

.............................




Zalacznik Nr ¢

do Regulaminu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego

w Urz¢dzie Gminy Kolobrzeg.

.......................................... Kotobrzeg, dnia ..............coooviinins
(pieczed jednostki)
PROTOKOL LIKWIDACJI
Protokét fizycznego zniszczenia sktadnikéw majatkudnia ...........cooiiinnns 20 ... r. przez

Komisje Likwidacyjna w skladzie:

1. ........................... Py
2. ........................... 4
3. ...........................

Komisja stwierdzila, ze nizej wyszczegoblnione sktadniki rzeczowe majatku ruchomego zostaty

zniszczone/przekazane do zniszezenia dnia .................... 20....1.
L.p. Nr inwentarzowy Nazwa Uzytkownik | Wartos¢ Przyczyna Uwagi
skladnika szacunkowa | likwidacji
TZECZOWEZ0
majatku
ruchomego

Zalaczniki do protokotu:

K PP Podpis Kierownika jednostki

.................................




