Zarzadzenie Nr 76/2021
Wéjta Gminy Kolobrzeg
z dnia 9 sierpnia 2021 r.

w sprawie zmiany Instrukcji w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w
Urzedzie Gminy Kolobrzeg

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176) oraz art. 31 i 33 ust. 5 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 poz. 1372) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy
Kolobrzeg, stanowiacej zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 18/2014 Wojta Gminy Kotobrzeg
z dnia 24 marca 2014 r. w sprawie udost¢pnienia informacji publicznej, zalacznik Nr 1
otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kotobrzeg.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 76/2021
Wijta Gminy Kolobrzeg

z dnia 9 sierpnia 2021r.

» Zalacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie zasad
udostepniania informacji publicznej
w Urzedzie Gminy Kolobrzeg

Wéjt Gminy Kolobrzeg
ul. Trzebiatowska 48a
78-100 Kotobrzeg

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) prosze o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. 1 powotanej ustawy, wnosz¢ o udostepnienie mi powyzszych informacji
W nastepujacy sposob*:

przestanie informacji poczta elektroniczng na podany powyzej adres

przestanie informacji w formie wydruku poczta na podany powyzej adres

udostepnienie dokumentéw do wgladu w urzedzie

INNY SPOSOD: .ottt

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu przez
Wojta Gminy Kotobrzeg z siedzibag w Kotobrzegu, ul. Trzebiatowska 48a w zwigzku z postepowaniem
z zakresu dostepu do informacji publicznej**

miejscowo$¢ i data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* prosze zakresli¢ jedno wtasciwe pole krzyzykiem

** prosze zakresli¢ pole krzyzykiem (dot. art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionej - zgodnie z art' 15 ustawy o dostepie do
informacji publicznej

Pouczenie:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej - udostepnianie informacji publicznej na wniosek
nastgpuje bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja nie moze
by¢ udostgpniona w tym terminie, Urzad Gminy Kotobrzeg powiadamia w ciggu 14 dni od dnia ztozenia wniosku
o powodach op6znienia oraz o terminie, w jakim udostgpni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztoZenia



wniosku.

W przypadku uchybienia przez Urzad Gminy powyzszemu terminowi - wnioskujacy jest uprawniony do wniesienia

skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 .

W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy:

1.

4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Wojt Gminy Kolobrzeg z siedzibg w
Kotobrzegu, ul. Trzebiatowska 48a.

Administrator danych osobowych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
z ktorym mozna skontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwiagzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
Z Inspektorem mozna si¢ kontaktowaé pod adresem, e-mail fs@gmina.kolobrzeg.pl

Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywaé na podstawie art. 7 RODO, w celu prowadzenia
postepowania z zakresu dostepu do informacji publicznej. Administrator powoluje si¢ na prawnie
uzasadniony interes, ktorym jest realizacja obowiazkow wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesénia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) i Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procedury udostepnienia informacji publicznej na
whniosek;

Pani/ Pana dane osobowe bedg udostepnione jedynie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa;

Pani/ Pana dane nie b¢da przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z procedury udostgpnienia informacji
publicznej oraz archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, jednak niepodanie tych danych uniemozliwi
udostepnienie informacji publicznej, o ktora Pan/Pani wnioskuje;

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym roéwniez
profilowaniu.
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