ROCZNY PROGRAM DZIALALNOSCI
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W GMINIE KOLOBRZEG NA ROK 2013

| . DZIALALNOSC PODSTAWOWA.

- gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie materiatéw bibliotecznych,

- przechowywanie i ochrona materiatéw bibliotecznych,

- dostep do nowych technologii informacyjnych — Internet,

- udostepnianie zbioréw bibliotecznych na zewnatrz i na miejscu,

- zaspakajanie potrzeb edukacyjnych i samoksztatceniowych czytelnikow,

- zréznicowanie form pracy ukierunkowanych na dzieci, mtodziez, czytelnikow,
niepetnosprawnych, bezrobotnych, hobbystéw, ludzi starszych,

- lokalna informacja spoteczno-kulturalna,

- wspotdziatanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami i organizacjami w zakresie
rozwijania czytelnictwa i zaspokajaniu potrzeb oswiatowych i kulturalnych czytelnikow,

- promocija regionu, jego osiggnie¢ i osobliwosci oraz dorobku jego mieszkancéw,

II. ZADANIA ORGANIZACYJNE.
- sprawowanie nadzoru organizacyjnego nad bibliotekg w miejscowosci Zieleniewo,
- sprawowanie nadzoru organizacyjnego nad bibliotekg w miejscowosci Budzistowo,
- sprawowanie nadzoru organizacyjnego nad bibliotekg w miejscowosci Drzonowo,
- sprawozdania i plany pracy dziatalnosci,
- sporzgdzanie budzetu i jego realizacja oraz nadzér nad wykonaniem,
- wprowadzenie zakupionych ksiegozbiorow do programu bibliotecznego MAK

w poszczegolnych bibliotekach,
- prowadzenie ksiegowosci w bibliotece,

- obstuga czytelni internetowe;j,

lll. ZADANIA MERYTORYCZNE.

1. Gromadzenie zbioréw.

a/ planowane zakupy ksigzek w ramach otrzymanej dotacji z Urzedu Gminy: 600 vol. na kwote 15.500
zt, z tego:

- literatura piekna dla dorostych 340 vol.,

- literatura dziecieca i mtodziezowa 170 vol.,

- literatura popularnonaukowa 90 vol.,

b/ zakup, ewidencja i opracowywanie ksigzek,

¢/ wpisywanie do ksigg inwentarzowych,

d/ prowadzenie na biezgco przybytkéow ksiegozbioru ilosciowo-wartosciowych,
e/ porzgdkowanie katalogow,

f/ ubytkowanie ksigzek zaczytanych, zniszczonych i zagubionych,

o/ udostepnianie zbiorow ksigzkowych i czasopism,



h/ melioracja zbiorow,

i/ planowane wypozyczenia na zewngtrz i odwiedziny,

W dobie internetu i multimedialnego przekazu informac;ji popularno$¢ ksigzki i czytelnictwa spada. Jest
to niestety zjawisko ogdlnoswiatowe. Planowane wypozyczenia i odwiedziny w poszczegdlnych

bibliotekach wg. miejscowosci przedstawiajg sie nastepujgco:

Zieleniewo Budzistowo Drzonowo
Wypozyczenia 6 400 4 800 4 500
Odwiedziny 5000 3050 4 200

i/ planowane zarejestrowanie nowych czytelnikow:

Zieleniewo — 330 os6b

Budzistowo - 150 oséb

Drzonowo — 250 oséb

2. Dziatalno$¢ oswiatowo-informacyjna.

- obchody aktualnych rocznic literackich i nowych ksigzek,

- spotkania autorskie,

- popularyzacja nowosci wydawniczych,

- udostepnianie internetu dla potrzeb mieszkancéw naszej gminy,

- przeprowadzanie lekcji bibliotecznych dla uczniéw szkoty w Drzonowie - dzieci i miodziez
tej szkoty poznajg biblioteke, i uczg sie postugiwac katalogami bibliotecznymi,

- udzielanie informacji o zasobach innych bibliotek, w tym naukowych,

- sprowadzanie ksigzek w ramach wypozyczenh miedzybibliotecznych,

3. Ksiggozbiér i czytelnictwo

- melioracja katalogéw,

- systematyczne prowadzenie statystyki bibliotecznej,

- prowadzenie rejestru wptywow i ubytkéw,

- opieka merytoryczna z zakresu gromadzenia i opracowywania zbiorow bibliotecznych,

- przeglady ksiegozbioréw i jego selekcja,

- wysytanie upomnien do zalegajacych z ksigzkami czytelnikow, w tym telefoniczne

4. Dziatalnos¢ instrukcyjno-metodyczna

- uczestnictwo w seminariach i szkoleniach organizowanych w bibliotekach w Koszalinie
i Szczecinie

5. Prace administracyjno-gospodarcze

- ochrona i konserwacja ksiegozbioru,

- dbanie o czystos¢ i estetyke lokali bibliotecznych,

- zakup niezbednych materiatéw biurowych,

- zakup $rodkow czystosci dla potrzeb biblioteki i BHP,

- zakup nowosci wydawniczych,

- nadzér nad sprzetem komputerowym,

- konserwacja, przeglady i naprawa sprzetu komputerowego,

- optaty za drobne remonty i naprawy,

- zakup akcesoriow komputerowych i licenciji.




