ZARZADZENIE Nr 66/2020
Wajta Gminy Kolobrzeg
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

w sprawie ograniczen w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Kolobrzeg w zwiazku ze
stanem epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 18 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 21 ust. 2 i 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1356 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. W zwiazku ze stanem epidemii oraz w celu przeciwdziatania rozprzestrzeniania si¢
wirusa SARS-CoV-2 (koronawirus) organizuje si¢ obstuge interesantow Urzedu Gminy
Kotobrzeg w nastepujacy sposob:

1) bezposrednia obstuga interesantow odbywa si¢ wylacznie:

a) na parterze budynku ,,A” — na stanowiskach obstugi zlokalizowanych na holu
przy wejsciu gtéwnym (1 stanowisko) oraz w sali konferencyjnej (dwa
stanowiska);

b) na stanowiskach pracy w budynku ,,B” po uprzednim zgloszeniu przybycia za
pomoca domofonu zainstalowanego przed wejsciem gtownym.

2) dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych w tym samym czasie przy
wyznaczonym stanowisku nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno stanowisko
obstugi;

3) obowigzuje zakaz swobodnego wstgpu interesantow do pozostatych pomieszczen
Urzgdu, to jest do pomieszczen poza wskazanymi w pkt 1;

4) w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, m.in. z uwagi na interes Gminy Kotobrzeg
lub w celu zapewnienia realizacji prawa czynnego udzialu stron w postgpowaniach
administracyjnych, w tym prawa do zapoznania si¢ z materiatem dowodowym
zgromadzonym w sprawie i zgloszenia zadan, Wojt Gminy moze zezwoli¢ na
bezposrednig obstuge interesantow na stanowisku pracy z zachowaniem szczeg6lnych
zasad bezpieczenstwa.

§ 2. 1. Do bezposredniej obstugi interesanta, po jego zgloszeniu w Biurze Podawczym, beda
proszeni pracownicy merytorycznych komorek organizacyjnych wilasciwych do
zalatwienia sprawy.

2. W celu sktadania pism bez konieczno$ci osobistego kontaktu z pracownikami Urzedu,
umieszcza si¢ skrzynke podawcza na dokumenty na parterze, przy wejsciu gtéwnym do

budynku ,,A”.

3. Skrzynka podawcza winna by¢ oprozniana jeden raz dziennie na koniec godzin pracy
Urzgdu Gminy a przed rejestracja dokumentéw w systemie kancelaryjnym poddane
powinny by¢ one dezynfekcji lub co najmniej 24 kwarantannie .

3. Zatatwianie spraw urz¢dowych przez interesantdéw mozliwe jest takze za posrednictwem

srodkoéw komunikacji na odleglos¢.

§ 3. 1. Interesant wchodzacy do budynku Urzedu Gminy Kotobrzeg zobowigzany jest do
poddania si¢ pomiarowi temperatury ciata, dokonywanemu przez wyznaczong osobe.

2. Interesant przebywajacy w budynku Urzedu i obstugujacy go pracownik zobowigzani sg
do:



1) bezwzglednego zakrywanie ust i nosa;
2) dezynfekcji dtoni;
3) zachowania bezpiecznej odleglos$ci min. 1,5 m.

§ 4. Wdrozenie niniejszego zarzadzenia oraz utrzymanie ustalonej nim organizacji
bezposredniej obstugi interesantéw powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, a takze kierownikom

poszczego6lnych komoérek organizacyjnych w zakresie realizowanych przez nie zadan.

§ 5. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kolobrzeg
oraz na stronie internetowej Gminy Kotobrzeg.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



