ZARZADZENIE Nr 534 / £017F
Wéjta Gminy Kolobrzeg
z duia 11 maja 2017 r.

w sprawic Regulaminu Oficjalnego Serwisu Internetowego Gminy Kolobrzeg
www.gmina.kolobrzeg.pl

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz § 17 ust. 2 pkt 25 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Kolobrzeg stanowigcego zalgcznik do zarzagdzenia Nr 10/2015 Wéjta Gminy
Kotobrzeg z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Kotobrzeg (tekst jednolity: zarzagdzenie nr 95/2016 Wojta Gminy Kolobrzeg z dnia 15
listopada 2016 r.) zarzgdzam, co naste¢puje:

§ 1.

1. Wprowadza si¢ Regulamin Oficjalnego Serwisu Internetowego Gminy Kolobrzeg
www.gmina.kolobrzeg.pl okreslajacy zasady prowadzenia i uzytkowania Serwisu.
2. Regulamin, o ktérym mowa wust. 1 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanier zrzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Promocji i Kultury w Urzedzie
Gminy Kotobrzeg.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

egr 1. W rierz POPIOLEK

Akeeptuje pod wrgledém for

mifwokat Dariusz Ciepiela




GMINA KGLOBRZEG
ul. Trrebiatowska 48a
78-100 Kotobrzecg
NIP 671-17-87-463 REGON 330920713

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 53 z dnia 11 maja 2017 r.

REGULAMIN
OFICJALNEGO SERWISU INTERNETOWEGO GMINY KOLOBRZEG
www.gmina.kolobrzeg.pl

|
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin dotyczy funkcjonowania i okresla zasady korzystania z oficjalnego serwisu
internetowego Gminy Kofobrzeg www.gmina.kolobrzeg.p! stworzonego dla potrzeb Urzedu
Gminy Kofobrzeg, nazywanego dalej strong.

2. Strona stuzy publikowaniu aktualnosci poswieconych informacji o pracy Urzedu Gminy Kotobrzeg,
wéjta, podleglych jednostek, istotnych dla mieszkaficéw wydarzen oraz promocji Gminy
Kotobrzeg. Strona ma charakter informacyjno-promocyijny.

3. Korzystajac w jakikolwiek sposdb ze strony uzytkownik oswiadcza i potwierdza, ze zapoznat sie 2
trescig niniejszego Regulaminu, akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania.

4. Za prowadzenie strony (redagowanie, moderowanie, administrowanie) odpowiadajg pracownicy
Urzedu Gminy Kofobrzeg, wyznaczeni przez wéjta Gminy Kotobrzeg, nazywani dalej redakcja.

5. Zasprawy techniczne zwigzane z funkcjonowaniem strony odpowiada informatyk Urzedu Gminy
Kolobrzeg.

1l
DEFINICIE

Strona - oficjainy serwis internetowy Gminy Kotobrzeg www.gmina.kolobrzeg.p!

Uzytkownik - osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, kidra korzysta z ustug objetych Regulaminem

Materialy - teksty, zdjecia, grafiki, wykresy, materiaty video, materiaty muitimedialne itp., w
szczegolnosci stanowigce utwér w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

il
ZAMIESZCZANIE MATERIALOW

1. Na stronie zamieszczane sg materialy, przekazywane przez:
1) referaty, samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Kofobrzeg, kadre zarzadcza;
2) jednostki organizacyjne Gminy Kotohrzeg;
3) organizacje pozarzadowe;
4) kluby sportowe i stowarzyszenia
5) inicjatoréw wydarzen spotecznych
6) instytucje, urzedy, organy wtadzy
7} osoby fizyczne
2. Materiaty, , przekazywane sg drogg mailowg na adres: redakcja@gmina.kolobrzeg.pl
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Na stronie zostajg zamieszczone materialy, ktére w ocenie osob wyznaczonych przez wéjta
Gminy Kotobrzeg — redakeje, spetniajg warunki merytoryczne i techniczne ,

Redakcja moze publikowaé na stronie nieodptatnie banery i odnosnikido innych stron i serwiséw
internetowych. Odnosniki takie moga prowadzi¢ do, dostawcéw treéci badi partnerdw
wspotpracujacych z Gming Kotobrzeg.

Gmina Kolobrzeg nie ponosi odpowiedzialnosci za tresé, polityke prywatnosci i ochrone danych
osobowych swoich partneréw. Aby uzyskaé wiecej informacji dotyczacych polityki prywatnosci
partneréw, nalezy odwiedzi¢ strone partnera oraz zapoznaé sig dokfadnie z dang polityks
prywatnosci.

Redakcja zastrzega sobie prawo do:

1) odmowy zamieszczenia materiatldw na stronie bez podawania przyczyny. W przypadkach
budzacych watpliwosci decyzja o zamieszczeniu informacji bedzie konsultowana przez redakeje 2
wojtem Gminy Kotobrzeg;

2) dokonywania skrotow i adiustacji wszystkich nadestanych materiatdéw;

3) czesciowej zmiany lub korekty publikowanych informacji {nie defyczy tresci rozporzadzen,
ustaw i aktéw prawnych);

4) wyboru i technicznej obrobki przestanych zdjec.

5) nie zamieszczenia materiatu ze wegledu na brak aktuainoéci

6) podania na stronie imienia i nazwiska autora informacji lub zdjec.

Przekazane materiaty powinny zawiera¢ mozliwy do skopiowania tekst w formatach plikéw: .bd
lub MS Word, Zdjecia i grafiki powinny by¢ dostarczane w plikach IPG, TIFF, PNG, PDF o
parametrach nie mniejszych niz 1200 piksel/cal szerokosci, wysokie] ostrosci, jasnosci i
kontrascie.

Wymagane jest podanie autora tekstu informacji i autora zdjec.

Redakcja zamieszcza na stronie materiaty w kolejnosci i czasie, ktory uzna za odpowiedni, z
nalezyty dhatoscly o aktualnosé informacii.

W dziale TURYSTA, w BAZIE TURYSTYCZNE] zamieszczone zostajg oferty przedsiebiorcow braniy
turystycznej, dziatajacych na terenie Gminy Kotobrzeg.

W BAZIE TURYSTYCZNE) ustala sie zakresy zamieszczanych ofert:

1) dia ustugodawcow, ktorzy dostarcza Redakeji niezbednych do publikacji materiatéw; nie
posiadajgcych podpisanej z Gming Kofobrzeg umowy na oznakowanie obiektu rekomendacia
,Obiekt z klimatem”: dane adresowe, kontakt, 1 zdjecie, wyswietlane losowo;

2} dla ustugodawcéw, ktérzy dostarczg Redakeji niezbednych do publikacji materiatéw,
posiadajacych podpisang z Gming Kofobrzeg umowe na oznakowanie obiektu rekomendacja
~Obiekt z kiimatem”: dane adresowe, kontakt, podiinkowany odnoénik do strony internetowej
obiektu, opis oferty, 1-15 zdjeé, wyswietlane losowo w pierwszej kolejnosci

Ustugodawcy, korzystajacy z zakresu wskazanego w ust, 11 pkt 2 , z dniem rozwigzania lub

wygashiecia umowy na oznakowanie obiektu rekemendacjg ,Obiekt z klimatem” majg dostgp
wytgcznie do zakresu wskazanego w ust. 11 pkt 1.

S o

v
ODPOWIEDZIALNOSC

Redakcja dba aby informacje i dane zamieszczane na stronie byty aktualne i prawdziwe.

Redakcja nie cdpowiada za dalsze wykorzystanie tresci strony przez uzytkownikdw.

Ryzyko i koszt zwigzany z korzystaniem ze strony ponosi wytacznie Uiytkownik,

Gmina Kofobrzeg nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody lub zainfekowanie
wirusem oprogramowania komputerowego czy innego mienia uzytkownika, mogace wyniknaé z
dostepu do serwisow, ktérych linki znajduja sie na stronie.
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Redakcja nie przekazuje ani nie sprzedaje zgromadzonych danych osobowych oséb nadsytajacych
informacje do publikacji chyba, ze dzieje sie to za wyrazng zgoda lub na zyczenie tychze oséb lub
na zadanie uprawnionych organéw paristwa na potrzeby prowadzonych przez nie postepowan.
Redakcja nie gwarantuje bezawaryjnego oraz cigglego dostepu do strony i nie ponosi
odpowiedzialnosci za ewentualne szkody wynikle z zalstnienia tych faktéw.

Redakcja sobie prawo do przerw w dziataniu portalu z powodu prac technicznych.

W przypadku otrzymania uzasadnionych badz uprawdopodobnionych, w ocenie Urzedu Gminy
Kotobrzeg, wiadomosci, iz w serwisach znajdujg sie tresci i materialy naruszajace prawo albo
uzasadnione interesy lub dobra osobiste 0séb trzecich, Redakcja podejmie dziatania zmierzajace
do przywrécenia stanu zgodnego z prawem, zasadami wspdiiycia spotecznego i dobrymi
obyczajami.

Redakcja ma prawo do wstrzymania udostgpniania strony bez podania przyczyn.

Redakcja nie ponosi odpowiedziainosci za tresci publikowane na stronie, przestane przez
Uzvtkownikdw.

Na stronie nie beda zamieszczane:

1) tresci sprzeczne z prawem, w tym naruszajace dobra osobiste 0séb trzecich;

2} niezgodne z zasadami wspdtzycia spotecznego lub dobrymi obyczajami;

3) tresci nieaktualne

4) tresci nie spefniajgce warunkéw technicznych o ktérych mowa w pkt If ust. 7);

5) ptatne reklamy

v
UZYTKOWNICY

Uzytkownikiem jest kaida osoba korzystajaca ze strony. _

W ramach dostepu do strony Uzytkownik moze korzystal w szczegdinosci z nastepujacych Ustug:
a) zapoznawac sig z materiatami zamieszczanymi na stronie, udostepnianymi przez Ustugodawce
w ramach dostepu bezpiatnego;

b) zamieszczac materiaty w celu ich prezentowania na stronie w ramach $wiadczonej przez
Ustugodawce ustugi hostingu polegajgcej na udostepnianiu Uzytkownikowi miejsca na serwerach
Ustugodawcy;

c} korzystaé z wyszukiwarek, kalkulatoréw, map itp.;

Uiytkownik korzysta z wszelkich informacji dostepnej na stronie na wiasne ryzyko i
odpowiedzialnosé.
Zawarcie umowy o S$wiadczenie bezplatnych usfug nastepuje w momencie dokonania
jakiejkolwiek czynnosci na stronie przez uizytkownika natomiast do rozwigzania umowy o
$wiadczenie ustug dochodzi z chwilg zamkniecia przez Uzytkownika strony
Korzystanie ze strony podlega ograniczeniom wynikajacym z polskiego prawa oraz z powszechnie
przyjmowanych zasad postepowania odnoszacych sie do wszystkich uzytkownikéw Internetu,
ktére majg na celu ochrone ich intereséw oraz intereséw oséb trzecich. :
OdpowiedzialnoéC za wykorzystanie informacji zawartych na stronie i podjete na ich podstawie
decyzje, spoczywajg wylacznie na uzytkowniku,
Ogladalnosé strony jest monitorowana i archiwizowana.
Uzytkownik przyimuje do wiademosci, ze zabronione jest :
a) wykorzystywanie serwisu do dziatar niezgodnych z prawem,
b) wykorzystywanie informacji bedgcych przedmiotem ochrony wiasnoéci intelektualnej nie
nalezgcej do uiytkownika,
c) udostepnianie tresci mogacych naruszyé czyjekolwiek dobra osobiste,
d) rozpowszechnianie wiruséw komputerowych i innych programéw mogacych uszkodzié
komputery innych uzytkownikdw,
e} usitowanie uzyskania dostepu do zasobdw strony,
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f) podejmowanie préby ominigcia zabezpieczer stosowanych w systemie strony,

g) udostgpnianie oraz pobieranie 2 sieci materiatéw chronionych prawami autorskimi,

h) wszelkie inne dziatanie uiytkownika, ktére moie zostaé uznane za potencjainie

niebezpieczne dla funkcjonowania sieci.

Uzytkownik moze zostac czasowo [ub na state pozbawiony prawa dostepu do serwisu za dziatania
niezgodne z prawem, dobrymi obyczajami, zagrazajgce bezpieczeristwu siedi itp.
Decyzjg o odigczeniu uzytkownika podejmuje administrator sieci, po analizie jego dziatania w
siecl.

Vi
PRAWA AUTORSKIE

Wszelkie tresci o charakterze informacyjnym zamieszczone na stronie, redagowane przez
redakcje s3 objete prawami autorskimi. Teksty autorskie zamieszczone na stronie objete s3
prawami autorskimi ich twdrcow, co nie wylacza prawa redakeji do ich korekty, o ktdrej mowa
pkt I ust. 6).

Uzytkownicy strony moga korzysta: z tredci zamieszczonych na stronie tylko do celéw
niekomercyjnych, za podaniem ich Zrédta.

Poprzez korzystanie z utworéw lub baz danych udostepnionych ha stronie uiytkownicy nie
nabywaja Zadnych praw ani tez nie uzyskujg licencii do tych utworéw lub baz danych.
Jakiekolwiek uzytkowanie, kopiowanie i rozpowszechnianie materiatéw zamieszczonych na
stronie wykraczajace poza niekomercyjny uzytek, wymaga zgody redakcji i moze sie odbywac
tylke we wskazanym zakresie.

Uzytkownicy, ktérzy zamieszczajg materiaty na stronie zgadzajg sie tym samym na korzystanie z
nich do celéw niekomercyjnych.

Zamieszczajgc materialy na stronie lub przekazujac je do publikacji redakcji, uzytkownik
oswiadcza, ze przedmiotowe materialy s3 wolne od wszelkich wad fizycznych i prawnych oraz
roszczen osob trzecich, oraz ze posiada wszelkie uprawnienia i zgody wymagane obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegolnosci majgtkowe prawa autorskie oraz prawa do wykorzystania
wizerunku, do tego, aby materiaty mogly by¢ udostepniane i nie spowoduje to naruszenia
jakichkolwiek praw lub ddébr osob trzecich oraz o$wiadcza, ze treéé i forma materiatéw nie
narusza obowigzujacych przepisow

Vil
POLITYKA PRYWATNOSCI

Informacje zamieszczane przez osoby fizyczne mogq zawieracd ich dane osobowe, o ile wyrazg one
zgode na przetwarzanie danych osobowych do celdow zwigzanych z zamieszczeniem materiatéw
ha stronie. Oswiadczenie tego rodzaju jest zgodne z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdén. zm.).

Redakcja nie narusza prawa do prywatnosci i ochrony danych osobowych Uzytkownikéw i stosuje
zapisy odpowiednich ustaw, w szczegdinosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy 2
dnia 18.07.2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204 z pdzn. zm.).
Strona wykorzystuje cookies jedynie do celow statystycznych. Strona nie zbiera i nie gromadzi

informacji w celach handlowych i rektamowych. Informacja o plikach cookies wyswietlana jest przy
pierwszej odstonie strony. Komunikat nalezy zaakceptowac lub w przypadku nie wyrazenia zgody
opuscic strone.




Vil
WYMAGANIA TECHNICZNE

Wymagania techniczne niezbedne do korzystania ze strony internetowe] Ustugodawcy: komputer lub
inne urzgdzenie multimedialne z dostepem do Internetu z przegladarky internetowa wspierajaca
HTMLS.

X
POSTEPOWANIE REKLAMACYINE

1. Kazdemu uzytkownikowi strony przystuguje prawo do ztoZenia rekiamacji w sprawach zwigzanych
z funkcjonowaniem strony.

2. Reklamacje nalezy skiadac drogg elektroniczng na adres: Redakcja@gmina.kolobrzeg.pl
3. Ustugodawca rozpatrzy reklamacje w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

4. Odpowiedz na reklamacje zostanie przestana do Uzytkownika na adres podany przez UZytkownika
w reklamacji.

X
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wajt Gminy Kotobrzeg zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.

2. Przepisy Regulaminu odnoszgce sie do Uzytkownikow, dotyczag réwnie? partnerow (podmiotéw
wspdipracujacych) z Gming Kolobrzeg,

3. Regulamin obowigzuje od momentu opublikowania w BIP Gminy Kofobrzeg oraz na stronie
www.gmina.kelobrzeg.pl do odwotania.

4. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie powszechnie obowiazujace
przepisy prawa

mgr in. Wrz POPIOEEK



