WOIT GMINY KOLOBRZEG ZARZADZENIE Nr 4/2017
" woj. zachednjovomerskie  Wéjta Gminy Kolobrzeg

z dnia 10 stycznia 2017 r.

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji Projektu BWSP — Baltyckiej Szkoly Sportow
Wodnych :

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ zespot ds. realizacjt Projektu BWSP - Baltyckiej Szkoly Sportow Wodnych,
wspélfinansowanego z Programu Interreg V-A  Polska-Niemcy-Litwa-Szwecja (Baltyk
Poludniowy) 2014-2020, zwanym dalej ,,Zespolem” w nastepujgcym skiadzie:

1.
2.
3.

Ewa Soroka — Koordynator projektu;

Aleksander Russ — obstuga finansowa — Referat Budzetu i Finansow;

Katarzyna Janicka-Golonka — obsluga administracyjna — Referat Inwestycji
i Rozwoju;

Malgorzata Chir — logistyka — Referat Promocji i Kultury.

§ 2. Do zadan zespolu, o ktérym mowa w § 1 nalezy:

D
2)
3)
4)

5)
6)

podejmowanie przez poszczegblnych czlonkéw zespolu dziatan w ramach ich
kompetencji zmierzajgcych do realizacji projektu;

podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu
niebedacych zadaniem wiasnym poszczegdlnych czlonkéw zespotu;

terminowe 1 rzetelne wywigzywanie sie z obowigzkow wynikajacych z umowy o
dofinansowanie projektu;

przestrzeganie aktualnego harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu;
prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu;

monitorowanie przebiegu realizacji projektu i informowanie Wéjta Gminy oraz
Organu Zarzgdzajacego — Ministra Rozwoju Gospodarczego o sytuacjach mogacych
mie¢ wplyw na jego dalszy przebieg.

§ 3. Do zadan poszczegolnych czionkéw zespotu nalezy:

1y

Ewa Soroka - Keordynator projektu:

a) dokonywanie podzialu zadaf migdzy poszczegdlne osoby zaangazowane w
realizacje projektu,

b) weryfikowanie pod wzgl¢dem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych
prac,

¢) sprawdzanie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem 1 wnioskiem,

d) zwolywania spotkan roboczych zespohu projektowego - w miare potrzeb,

e) biezgce zarzadzanie projektem,

f) nadzoér nad praca zespotu projektowego,

g) nadzdr nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,

h) terminowe i zgodne z umowa i regutami Interreg South Baltic Programme
przygotowanie sprawozdan merytorycznych z realizacji projektu,

1) nadzor nad przygotowaniem wniosku o platnosé,



J) informowanie kierownika jednostki, w ktérej jest realizowany projekt,
o nieprawidlowosciach zwigzanych z realizacja projektu, a takze o wszelkich
sytuacjach moggcych mieé istotny wplyw na dalszy jego przebieg.

2) Aleksander Russ - obsluga finansowa:

a) sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz ich kontrola w zakresie prawidlowej klasyfikacji budzetowe]j i prawidlowej
klasyfikacji biezacej i majatkowej,

b) opracowanie procedur wewnetrznych wydawanych przez kierownika jednostki
dotyczacych zasad prowadzenia rachunkowosci dla realizowanego projektu,

c) stata kontrola i nadzér nad zgodnodcig wydatkéw realizowanego projektu pn.
»BWSP — Baltycka Szkota Sportéw Wodnych™ z planem finansowym,

d) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi (sporzadzanie przelewow)
zgodnie z przepisami dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu,

¢) ksiggowanie wyciggéw bankowych dotyczacych rachunku podstawowego, (z
ktdrego ponoszone sg wydatki na realizacje projektu) oraz wyodrebnionego
rachunku pomocniczego prowadzonego na potrzeby rozliczenia projektu,

f) merytoryczna 1 finansowa kontrola wyciggéw bankowych =z rachunku
podstawowego Gminy i rachunku pomocniczego prowadzonego na potrzeby
realizacji projektu.

g) sprawdzenie rozliczenia finansowego projektu pod wzglgdem formalnym i
rachunkowym.

3) Katarzyna Janicka — Golonka - obsluga administracyjna:

a) organizacja spotkan zespolu projektowego (przygotowanie, ustalanie terminow,
informowanie uczestnikow, dokumentowanie),

b) obstuga korespondencji projektu listowej, e-mailowej, poprzez system
teleinformatyczny SL 2014,

¢) obsluga, wprowadzanie danych do systemu teleinformatycznego SL2014,

d) wsparcie Koordynatora w obstudze administracyjnej projektu,

e) udzial w spotkaniach — warsztatach z Partnerami projektu,

4) Malgorzata Chir - logistyka:

a) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokonywanych wydatkow,

b) terminowe rozliczenie projektu i sporzadzenie Konicowego Raportu z Postepu
Projektu,

c) przygotowanie logistyczne] strony warszfatow (zamawianie noclegdw
i wyzywienia, przygotowanie materiatéw, sprawozdawczosé, rozliczenia itp.).

d) przygotowywanie materialéw na warsztaty (kserowanie dokumentdw,
przygotowywanie  list  obecnosci, protokolowanie, obsluga  urzgdzen
multimedialnych i audio-video),

¢) prowadzenie dokumentacji (protokoly, spisywanie postanowien itp.) powstalej
podczas pracy na warsztatach,

f) wspieranie koordynatora w pracy organizacyjno- logistycznej,

g) udzial w spotkaniach — warsztatach z Partnerami projektu.

§ 4. 1. Posiedzenia zespotu zwoluje Koordynator projektu.

2. W posiedzeniach zespolu mogg braé udzial takze inne osoby, ktérych obecno$é
koordynator projektu uzna za konieczng.

3. Koordynator projektu zobowigzany jest do informowania Wéjta Gminy o podjetych
dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.



——

§ 5. Zespdl, o ktérym mowa w § 1 powoluje si¢ na okres realizacji projektu, tj. na czas do 28
lutego 2017 r.

§ 6. Nadzdr nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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