WOIT GMINY KOLOBRZEG
Woj aackodalopeuieitiss  ZARZ ADZENIE NR 49A/2018
Waéjta Gminy Kolobrzeg
Z dnia 27 czerwea 2018 r.

w sprawie usunigcia nieprawidlowoSci stwierdzonych w protokole kontroli Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Szczecinie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2018 r. poz. 994 z pozn. zm.) oraz § 17 ust. 2 pkt 25
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Kolobrzeg stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenia Nr 10/2015 Wéjta Gminy Kolobrzeg z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kolobrzeg (tekst jedn.: zarzadzenie Nr 95/2016
Wojta Gminy Kolobrzeg z dnia 15 listopada 2016 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Kolobrzeg z pézn. zm.), w celu usuniecia
nieprawidtowosci i uchybien zawartych w protokole kontroli stwierdzonych przez Regionalng
Izbg Obrachunkowg w Szczecinie w zwigzku z kontrolg kompleksows gospodarki finansowej
Gminy Kolobrzeg za lata 2014-2017, wybranych zagadnieh za okres sprzed 2014 r, oraz
wystepujgcych w roku 2018 oraz realizacji wnioskow pokontrolnych przekazanych w
Wystgpieniu pokontrolnym WK.0913.1379.3.K.2018 z dnia 14 czerwca 2018 r. zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. W zakresie spraw finansowych i rachunkowosci polecam:

1) opracowa¢ 1 wdrozy¢ przepisy wewnctrzne okreélajagce zasady i terminy
weryfikowania danych przekazywanych przez szkoly publiczne do bazy danych
systemu informacji o§wiatowej.

- odpowiedzialna : Wioletta Linda — Inspektor ds. odwiaty
- termin realizacji: do 31 lipca 2018 r. - w zakresie opracowania procedur, a
nastepnie do biezacej realizacji.

2) a) poprawnie naliczaé urlopy pracownicze uwzgledniajac wymiar czasu pracy
pracownika oraz okres jego zatrudnienia, a w konsekwencji prawidtowo naliczaé
1 przyznawa¢ ekwiwalenty za niewykorzystane urlopy.
b) wprowadzi¢ elektroniczny system ewidencji urlopéw pracowniczych.
- odpowiedzialni — Adam Budka — Sekretarz Gminy
- Iwona Pantak — Sekretarka

- termin realizacji — na biezaco, wdrozenie systemu elektronicznego — do konca
lipca 2018 r.

3) przestrzegac obowiazek sporzadzania i przekazywania na stanowisko ksiegowosci
dowoddw ksiggowych dokumentujacych przyjecie sktadnikéw majatkowych w
terminach umozliwiajacych wprowadzenie tych zdarzen do ksigg rachunkowych
danego okresu sprawozdawczego.

- odpowiedzialni: - Malgorzata Chir - Kierownik Referatu Promocji i Kultury,
- Zbigniew Pilipéw — Kierownik Referatu Inwestycji
i Rozwoju.
- termin realizacji: na biezaco



4) prawidlowo weryfikowa¢ dane i ustalaé liczbe uczniéw oraz w konsekwencii
nalicza¢ i przekazywa¢ w prawidlowej wysokodci z budzetu Gminy dotacje na
kazdego ucznia niepublicznego przedszkola prowadzonego przez podmiot inny
niz jednostka samorzadu terytorialnego.

- odpowiedzialna: Wioletta Linda — Inspektor ds. odwiaty,
- termin realizacji — na biezaco

5) prezentowaé rzetelne dane o wydatkach na finansowanie ochrony $rodowiska
i gospodarki wodnej w sprawozdaniu O$-4g z gospodarowania dochodami
budzetu Gminy pochodzacymi z optat i kar srodowiskowych.

- odpowiedzialny — Aleksander Russ — Skarbnik Gminy,
- termin realizacji — na biezgco.

2. 1. W zakresie gospodarki mieniem i udzielania zamoéwien publicznych polecam:

1) realizowa¢ inwestycje i wydatkowaé srodki budzetowe na biezace utrzymanie
drég wylgcznie w zakresie zadan, ktére stanowia zadania wlasne Gminy.

- odpowiedzialni: - Zbigniew Pilipow — Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju,
- Aleksandra Szczygielska — Kierownik Referatu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Komunalne;j.
- termin realizacji - na biezgco.

2) stosowa¢ do udzielanych zaméwien trybu zaméwienia z wolnej reki wylacznie z

zastosowaniem przestanek okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméwicti
publicznych.

- odpowiedzialni — Kierownicy Referatéw, pracownicy zatrudnieni na

samodzielnych stanowiskach pracy udzielajacych zaméwien
publicznych,
- termin realizacji — na biezgco.

3) zaméwien publicznych nieprzekraczajacych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro
udziela¢ zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie wewnetrznym Regulaminem
Udzielania Zamoéwien Publicznych

- odpowiedzialni: - Kierownicy Referatéw, pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach pracy udzielajgcych
zamoéwien publicznych.

- termin realizacji - na biezaco.

4) przedktada¢ Skarbnikowi Gminy dokumenty moggce powodowaé powstanie
zobowigzan pieni¢znych Gminy w celu zlozenia przez niego kontrasygnaty
- odpowiedzialni: - Kierownicy Referatow, pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach pracy przygotowujacy dokumenty

mogace powodowaé powstanie zobowigzan pienieznych Gminy
- termin realizacji - na biezaco.

§ 2. Nadz6r nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



