WOIT GMTNY XOFLOBRZEG
woj. zachodniopemorskie

Zarzadzenie Nr 33 /2016
Wojta Gminy Kolobrzeg
z dnia 7 kwietnia 2016 r.

w sprawie wytycznych dotyczgcych organizacji pracy szkél oraz zasad przygotowania
arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2016/2017 dla szkoél prowadzonych przez
Gming Kolobrzeg.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r., poz. 446), art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
7 wrzeénia 1991 1. o systemie o$wiaty (Dz. U z 2015 t. poz. 2156, 2 pbézn. zm.),
Wojt Gminy Kolobrzeg zarzadza, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sig zasady organizacji roku szkolnego 2016/2017 dla szkot, ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Kotobrzeg, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie dyrektoréw szkot, o ktérych mowa w § 1 do opracowania projektow
organizacyjnych szkot, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tej sprawie oraz zasadami
stanowiacymi zatacznik do zarzadzenia.

§3

Wykonanie powierza sig dyrektorom szkoét.

§4

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 36/.4%// 6
z dnia Z..85.. 2016 1.

Wijta Gminy Kolobrzeg

Zasady organizacji pracy szkol podstawowych i gimnazjum w roku szkolnym
2016/2017.

. Organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2016/2017 okres$la arkusz

organizacyjny szkolty, sporzadzony przez dyrektora szkoly na podstawie planu nauczania
oraz planu finansowego szkoty. Projekt organizacyjny pracy szkoly winien okreslac
zgodnie z planem nauczania przyjgtym dla danego etapu edukacyjnego i z
uwzglednieniem cyklu ksztalcenia:

1) tygodniowy wymiar godzin lekeyjnych poszczegélnych przedmiotow lub grup

2)

10.

1.

12.

przedmiotdw,

liczbe godzin:

a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane,

b) religii/etyki, (religia jest elementern ramowego planu nauczania, realizowana na tych
samych zasadach co dotychezas ). 2 godz. tygodniowo- rozporzgdzenie o nauczaniu
etyki i religii),

¢) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami poradni),

d) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,

Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania w szkolach

publicznych,

. Liczba ucznidéw w oddziale przedszkolnym nie powinna przekroczy¢ 25 ucznidéw, do

oddzialéw przedszkolnych przyjmowane sa dzieci w wieku 4-6 lat.

W oddziatach przedszkolnych mogg by¢ grupy taczone.

W oddziatach przedszkolnych jezyk obcy nowozytny jest obowigzkowy dla 5 — latkéw,

W oddziatach przedszkolnych organizuje sig, w ramach planu zaje¢ przedszkolnych,
nauke religii na Zyczenie rodzicow.

Liczba uczniéw w klasach I szkoly podstawowej nie powinna przekroczy¢ 25 uczniow,
podzialu uczniow klasy I na oddziaty, nalezy dokona¢ wedhug roku i miesigca urodzenia,
poczynajac od uczniow najmtodszych.

Liczba uczniéw w pozostatych oddziatach szkoly podstawowe) i gimnazjum nie powinna
byé wieksza niz 30 ucznidow.

Przyjecie do szkoly ucznidéw z obwodu innej gminy nastgpuje na podstawie postgpowania
rekrutacyjnego zgodnie z ustawa z dnia 6 grudnia 2013 r. o zmianie ustawy o systemie
oswiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 7, z pdzn. zm.).

Przyjecie dziecka do klasy I szkoly podstawowej lub oddzialu przedszkolnego spoza
Gminy, w sytuacji gdy dany oddziat liczy 25 uczniow, jest mozliwy jedynie za zgodg
Wojta Gminy Kotobrzeg.

W przypadku wigkszej ilosci ucznidw w oddziale przedszkolnym, oddziale szkoly
podstawowej lub gimnazjum decyzje o utworzeniu dodatkowego oddziatu badz
zwigkszeniu liczby uczniow w oddziale podejmuje Wéjt Gminy Kolobrzeg.

W klasach IV-VI szkoly podstawowe] i gimnazjum podziat na grupy jest obowiazkowy:




a) na zajeciach komputerowych w oddziatach liczacych wigcej niz 24 ucznidw, z tym ze
liczba uczniéw w grupie nie moze przekroczy¢ liczby stanowisk komputerowych w
pracowni komputerowe;j,

b) na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obeych, z tym ze przy podziale
na grupy nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania znajomosci jezyka obecego —
zajecia prowadzone s3 w grupach oddziatowych, miedzyklasowych liczacych od 10
do 24 ucznidw.

13. Zajecia z wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12 do 26
uczniéw, dopuszcza si¢ tworzenie grup miedzyoddziatowych i migdzyklasowych,
jednakze w ilodci nie powodujgcej zwiekszenia liczby godzin.

14.Nie nalezy dokonywaé podzialu na grupy w przedmiotach nadobowigzkowych i
realizowanych z godzin do dyspozycji dyrektora.

15. Grupa wychowawcza w $wietlicy nie powinna przekroczy¢ 25 uczniow.

16. Nauczycielom mozna przydzieli¢ godziny ponadwymiarowe w przypadkach, jesli z planu
nauczania danego przedmiotu wynika potrzeba przydzielenia takich godzin i sa to
godziny zgodne ze specjalnoscig tych nauczycieli — pozostate godziny nalezy wykazac na
wakacie. Godziny ponadwymiarowe stale nie moga przekroczyé  pensum.

17.Dla dyrektoréw i wicedyrektoréw liczba godzin ponadwymiarowych nie powinna
przekroczyé 3 godzin tygodniowo.

18. Przyjecie ucznidéw z innego obwodu szkolnego nie moze by¢ podstawa do ubicgania si¢ o
zwiekszenie ilosci oddziatéw w szkole.

19. Godziny nauczania indywiduainego przyznawane beda zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami. Informacje o potrzebie ksztalcenia indywidualnego nalezy
przedtozy¢ wraz z arkuszem organizacyjnym szkoty.

20. Dzieciom i uczniom posiadajagcym orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjainego nalezy
organizowaé zajecia rewalidacyjne zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 24 lipca
2015 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dia dzieci
i milodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym.

21. Dzieciom i uczniom posiadajacym stosowne orzeczenia nalezy organizowaé nauczanie
indywidualne na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu MEN z dnia 28 sierpnia 2014 r.
w sprawie indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1157).

22. Tygodniowy wymiar zajg¢ nauczania indywidualnego, realizowanych bezposrednio z
uczniem wynosi:

dla dzieci w oddziatach przedszkolnych (5 i 6- latkéw) —od 4 do 6 godzin,

dla uczniéw klas I-111 szkoty podstawowej - od 6 do 8 godzin,

dla uczniéw klas IV-VI szkoty podstawowe]j — od 8 do 10 godzin,

dla uczniéw gimnazjum — od 10 do 12 godzin.

Rewalidacja indywidualna 2 godziny tygodniowo.

23, Zajecia wezesnego wspomagania rozwoju dziecka nalezy organizowaé zgodnie
z rozporzadzeniem MEN z dnia 11 paZdziernika 2013 r. w sprawie wezesnego rozwoju
dzieci.

24, Dyrektor szkoty okresla formy, sposoby i okresy udzielania pomocy psychologiczno —
pedagogicznej oraz wymiar godzin dia poszezegdlnych form zgodnie z okreslonymi w
Rozporzadzeniu MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji



pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i
placédwkach (Dz. U. z 2013 r. poz. 532). Podjgte decyzje dyrektor uwzglednia w
tworzonym arkuszu organizacyjnym szkoty na rok 2016/2017.

25. Strukture zatrudnienia pracownikéw administracji i obshugi dyrektorzy szkét dostosowuja
do planu organizacyjnego placowki.

II. Zasady przygotowania arkuszy organizacyjnych dla szkél prowadzonych przez
Gming Kolobrzeg.

1. Arkusz organizacji szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa o$wiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoly. Informacje
dotyczace organizacji roku szkolnego winny by¢ wprowadzone prawidtowo i rzetelnie.

2. Arkusze sporzadza sie¢ w wersji online, natomiast wersj¢ papierowg Dyrektorzy szkot
przekazuja w 2 egzemplarzach do Urzgdu Gminy w Kolobrzegu w terminic do
29 kwietnia 2016 r.

3. Do arkuszy dolagcza si¢ (podpisane i opieczgtowane przez dyrektora szkoly) w 1

egzemplarzu nizej wymienione dokumenty, ktére obejmujg:

1) prredszkoine i szkolne plany nauczania dla poszczegdlnych oddziatow, obejmujace ich

pelny cykl lub pelny etap ksztalcenia opracowane na podstawie przepisdw w sprawie

ramowych plandw nauczania,

4) 2) aktualny wykaz kadry pedagogicznej (petnozatrudnionej i niepelnozatrudnionej), z
informacja o posiadanych przez nich kwalifikacjach, z proponowanym przydziatem
godzin edukacyjnych zgodnie z organizacjg pracy i przedmiotem nauczania,

5) informacje dotyczace awansu zawodowego,

6) informacje o uczniach dojezdzajacych,

6) propozycje wskazujace formy realizacji dwoch godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania

fizycznego - zaopiniowana przez rade pedagogiczng i radg rodzicow zgodnie z

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie

dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. z

2011 r. Nr 175, poz. 1042),

7) inne (np. wskazania do nauczania indywidualnego). Godziny nauczania indywidualnego
zostaja wprowadzone do arkusza organizacji szkoty wylacznie na podstawie orzeczenia poradni
psychologiczno — pedagogicznej oraz informacji o organizacji nauczania, po zatwierdzeniu ilo$ci
godzin przez Wéjta Gminy. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego w trakcie roku
szkolnego, nastepuje po akceptacji Wojta Gminy na wniosek dyrektora szkoly wraz z niezbgdng
dokumentacja i skutkiem finansowym zmian.

4, Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji szkoly, dokonywane w trakcie roku szkolnego
nalezy zglaszaé niezwlocznie, co najmniej 5 dni roboczych przed data wprowadzenia
zmian. Zmiany wprowadza si¢ aneksem w iArkuszu.

5. Projekt aneksu Nr 1, obowigzujacy od 1 wrzeénia 2016 r., uwzgledniajgcy wszelkie
zmiany w planowanej organizacji szkoly, nalezy ztozy¢ do 15 wrzesnia 2016 r.

6. Dane zawarte w arkuszu organizacji pracy szkoly musza by¢ tozsame z danymi
wykazywanymi we wszelkiego rodzaju sprawozdaniach.

7. Pracownikéw pedagogicznych zatrudnia si¢ zgodnie z ich kwalifikacjami okreslonymi w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegdlowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreSlenia szkot i



10.

11

2.

13.

wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztalcenia
lub ukoficzonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U z 2009, Nr 50, poz. 400, Dz. U.
z 2012, poz. 174), rozporzadzeniu MEN z dnia 17 kwietnia 2012 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreélenia szkét i wypadkéw, w ktorych mozna zatrudnié¢ nauczycieli niemajgcych
wyzszego wyksztalcenia lub ukoficzonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2012
r. poz. 426), oraz rozporzadzeniu MEN z dnia 6 sierpnia 2014 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie szczeg6towych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnic nauczycieli niemajgcych
wyiszego wyksztakcenia lub ukoficzonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2014
r. poz. 1084).

W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszu
organizacyjnym szkoly nalezy wykaza¢ wakat za wyjatkiem nauczycieli, ktérzy zostali
zatrudnieni za zgodg Kuratora Odwiaty.

Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowaé biorge pod uwage godziny odjazdéw
autobusoéw szkolnych, potrzeby rodzicdéw i uczniow, rzeczywistym czasem przebywania
dzieci w $wietlicy w ramach godzin przyznawanych na jej organizacje.

Zatwierdzenie przez organ prowadzacy arkuszy organizacji szkét nastepuje w terminie do
30 maja 2016 r.

Dotaczone do arkusza dokumenty, wymienione w ust. 3 pozostaja W dokumentacji
Urzedu Gminy.

Zobowigzuje dyrektorow szkét do przestrzegania rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 5 pazdziernika 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
organizacji roku szkolnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 186, poz. 1245), w zakresie ustalania
dodatkowych dni wolnych od zajg¢ dydaktyczno — wychowawczych, ze szczegblnym
uwzglednieniem kompetencji wymienionych w nich organow.

Zaopiniowany i zatwierdzony przez Wojta Gminy arkusz organizacji szkoly stanowi dla
dyrektora podstawg do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikow
administracyjno — obstugowych.




