Zarzadzenie Nr 96/2022
Wéjta Gminy Kolobrzeg
z dnia 30 wrzes$nia 2022 r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U z 2022 r, poz. 559 z p6zn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000) oraz art. 28g ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2022 poz. 559 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje

8 1. 1. Upowazniam Pana Adama Budke¢ — Sekretarza Gminy Kotobrzeg do zatatwiania w
moim imieniu wszystkich indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej
prowadzonych na podstawie kodeksu postgpowania administracyjnego.

2. Upowaznienie obejmuje:
1) wydawanie zaswiadczen;
2) wydawania postanowien i decyzji administracyjnych;
3) poswiadczania za zgodnos¢ odpisow dokumentéw przedstawionych przez strone na
potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem;
4) stwierdzania wiasnor¢czno$ci podpisow.

§ 2. Upowazniam Pana Adama Budk¢ — Sekretarza Gminy Kotobrzeg do podpisywania
1 zatwierdzania w imieniu Wojta Gminy Kolobrzeg:

1) pism wychodzacych z Urzgdu Gminy, w tym zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi
na wnioski o informacj¢ publiczng oraz sktadanymi skargami, wnioskami i petycjami;

2) dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikow Urzedu Gminy, z
wylaczeniem dokumentow dotyczacych nawigzania 1 rozwigzania stosunku pracy oraz
ustalania wynagrodzenia;

3) polecen wyjazdu stuzbowego dla kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

4) sprawozdan GUS, finansowych i innych;

5) dokumentoéw ksiegowych, w tym sprawozdan, list ptac, faktur i rachunkéw, delegacji
stuzbowych oraz przelewow;

6) zapytan ofertowych dotyczacych zamoéwien publicznych na dostawy, roboty
budowlane i ustugi o wartosci netto do 130.000,00 zt (stu trzydziestu tysigcy ztotych
00/100);

7) oswiadczen o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.

8 3. Upowaznienie udziela si¢ do czasu jego odwolania, nie dluzej niz na czas pehienia
funkcji Sekretarza Gminy.

8 4. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 116/2017 Wojta Gminy Kotobrzeg z dnia 23 listopada
2017 r. w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 14

wrzesnia 2022 r.
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