Zakacznik Nr 3

do Zarzadzenia Wojta Gminy
Kotobrzeg Nr 75/2022

z dnia 18 lipca 2022r.

Regulamin
pracy Komisji Konkursowej do rozpatrzenia ofert na wybor w roku 2022 realizatora
programu polityki zdrowotnej pn. ,,Gminny Program Profilaktyki Grypy dla
Mieszkancow Gminy Kolobrzeg w wieku 65 +”

§1
1. Komisja Konkursowa zwana dalej ,,Komisja” dziala na podstawie zarzadzenia oraz
niniejszego regulaminu.
Komisja Konkursowa dziata na posiedzeniach.
3. Komisjg Konkursowg kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego.
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§2
Prace Komisji konkursowej:
1. Komisja konkursowa dokona wyboru oferenta.
2. Prace Komisji sktadaja si¢ z dwoch etapow:
1) w pierwszym etapie Komisja konkursowa dokonuje kolejno nastgpujacych czynnosci:
a) stwierdza liczbe otrzymanych ofert;
b) odrzuca oferty zgloszone po wyznaczonym terminie;
c) otwiera koperty z ofertami ztozonymi w wymaganym terminie;
d) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki konkursu;
e) stwierdza kompletnos¢ wymaganych dokumentow ofertowych;
f) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okre$lonym w konkursie;
2) w drugim etapie Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej, wybiera
najkorzystniejsza oferte bioragc pod uwage najnizszg cen¢ oraz kryteria, o ktorych
mowa w § 3.
3. Z przebiegu konkursu Komisja konkursowa sporzadza protokoét, ktory powinien zawieraé:
a) o0znaczenie miejsca i czasu konkursu,
b) imiona i nazwiska czlonkow Komisji konkursowej oraz o0s6b ewentualnie
zaproszonych do udziatu w pracach Komisji konkursowej,
c) liczbe zgloszonych ofert,
d) liczbe odrzuconych ofert,
e) wskazanie oferty najkorzystniejszej, albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostala
wybrana,
f) uzasadnienie i ewentualne uwagi cztonkow Komisji konkursowej,
g) podpisy cztonkéw Komisji konkursowej oraz osob ewentualnie zaproszonych do
udziatu w pracach Komisji konkursowej
4. Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania konkursowego bedzie ogloszona w Urzedzie
Gminy Kotobrzeg na tablicy ogloszen, na stronie internetowej Urzedu Gminy Kotobrzeg
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§3



1. Komisja podczas obrad sprawdza 1 ustala czy oferty odpowiadajg wymogom formalnym,

dokonuje oceny merytorycznej ofert oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

Ocenie merytorycznej poddawane sg jedynie oferty nieposiadajgce uchybien formalnych.

3. Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie moze okresli¢ zakres zadania,
zaproponowac kwote dofinansowania.

4. Do oceny ofert Komisja stosuje kryteria zawarte w ogtoszeniu o konkursie.
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§4
Komisja sporzadza protokot z wyboru ofert, ktory bedzie przekazany Wojtowi Gminy.
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