WOIT GMINY KOLOBR ZEG ZARZADZENIE NR 116/2017
Twoj. rashodpiepomeTsiic Wojta Gminy Kolobrzeg
z dnia 23 listopada 2017 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 1 art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 1. poz. 1875) oraz art. 268a ustawy z 14 czerwca
1960 1. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 1. poz. 1257) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Upowazniam Pana Adama Budke — Sekretarza Gminy Kolobrzeg do zalatwiania w
moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej prowadzonych na
podstawie kodeksu postgpowania administracyjnego pozostajacych we wlagciwosci
Referatow 1 stanowisk pracy nad ktorymi, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu
Gminy Kotobrzeg, nadzor sprawuje Sekretarz Gminy, a takze pozostajgcych we wiasciwosci
Referatow: )

1) Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska;

2) Promocji i Kultury.

2. Upowaznienie obejmuje:
1) wydawanie za$wiadczen,
2) wydawanie postanowie: i decyzji administracyjnych.

3. W pozostalych sprawach upowaznienie ma zastosowanie wylgcznie w przypadku
nieobecnosci Wojta Gminy.

§ 2. 1. Upowazniam Pana Adama Budke — Sekretarza Gminy Kotobrzeg do podpisywania
i zatwierdzania w imieniu W6jta Gminy Kolobrzeg:
1) pism wychodzacych z Urzgdu Gminy;
2) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Kotobrzeg
i kierownikéw gminnych jednostek oxganizacyjnych;
3} sprawozdad GUS, finansowych i innych;
4) dokumentéw ksiggowych, w tym m.in. sprawozdaf, list plac, faktur
i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz przelewdw.
2. Powierzenie nie dotyczy spraw zastrzezonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy Kolobrzeg do wytacznego podpisu Wojta Gminy.

§ 3. Upowaznienie udziela sie do czasu jego odwolania, nie dluzej niz do czasu zaprzestania
pefnienia funkcji Sekretarza Gininy.

§ 4. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 36/2011 Wéjta Gminy Kolobrzeg z dnia 1 czerwca 2011 1.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do wydawania decyzji administracyjnych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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