w 3T GMINY KOLOBRZEG

woj. zachodniopomorskie Zarzadzenie Nr 17/2014

Wéjta Gminy Kolobrzeg
z dnia 24 marca 2014 r.

w sprawie legitymacji sluzbowych pracownikéw Urzedu Gminy Kolobrzeg

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t,j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ legitymacje sluzbowe dla pracownikow samorzadowych Urzedu Gminy
Kolobrzeg.
2. W uzasadnionych przypadkach legitymacje sluzbowg mozna wystawié innemu
pracownikowi, jesli wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
Legitymacje stuzbowe wydaje Wéjt Gminy Kotobrzeg.
Wzor legitymacji shuzbowej stanowi zalgeznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
. Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi stanowisko pracy ds. obstugi
sekretariatu wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Legitymacja sluzbowa stanowi podstawe¢ do dokonywania czynnosci stuzbowych lacznie z
pisemnym upowaznieniem pracownika do wykonania okre§lonych czynnoscei.

§3
W przypadku wuszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie powiadomié o tym fakcie Wéjta Gminy Kolobrzeg.

§4
1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska stuzbowego jej posiadacza.
2. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego moze by wykorzystywana tylko przy
wykonywaniu czynnosci shuzbowych.
3. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej obowiazany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.

(J'\:Bl.».)

§5

Pracownik obowiazany jest odda¢ Wojtowi Gminy Kolobrzeg legitymacje stuzbowg do
depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze diuzszym niz

jeden miesiac;

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

3) nieobecnos$ci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz miesiac;

4) ustania stosunku pracy.

§6
1. Pracownicy obowigzani sa dbaé o nalezyty stan legitymacji stuzbowych oraz chronié je
przed utrata i zniszczeniem.,



2. Pracownicy nie moga udostegpniaé legitymacji shizbowych innym osobom.

§7
Legitymacja stuzbowa zachowuje swa wazno$é do kofica roku kalendarzowego, w ktérym
zostata wydana. Wazno$¢ legitymacji sluzbowej przedtuza sie na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczgei urzgdowej o Srednicy 25 mm z wizerunkiem orla ustalonym dla godia
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku napis Wéjt Gminy Kotobrzeg.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 17/2014
Wéjta Gminy Kolobrzeg

z dnia 24 marca 2014 r.

Okladka
LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO
Strona wewngtrzna
LEGITYMACJANE .cccvvvvnrnnees
................... (na.zw15ko)
Misjsce TSR (:mlq-lm:ona) .......................
na
zdjecie JEST PRACOWNIKIEM URZEDU
ZATRUDNIONYM NA STANOWISKU
T odpis posindaa gty | e
Legitymacja wazna na rok wystawienia 20.....
Wazno$é legitymacji przediuzono na rok: {picczed i podpis wystawey)
20......., 20 20, 20......, 2000 s i dnia.........

Opis legitymacji: Legitymacja rozktadana o wymiarach (w ztozeniu) w granicach 75-78 mm
% 100-102 mm — oktadka w kolorze bordowym. Na przedniej stronie widnieje ztoty napis
»LEGITYMACJA PRACOWNIKA SAMORZADOWEGOQ?”. Wewnetrzna kartka w kolorze
bialym, napisy w kolorze czarnym,
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