‘Tﬁ]

QFT GrMTNY KOFOBRZEG

s e
PR AC)

chednienomerelie

ZARZADZENIE Nr 19/2017
Waéjta Gminy Kolobrzeg
z dnia 21 lutego 2017 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia instrukeji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoséci (Dz.U. z 2016 1.
poz. 1047) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu nr 8/2017 Wojta Gminy Kolobrzeg z dnia 16 stycznia 2017 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
wprowadza si¢ zmiany:

1) §10 pkt 17 otrzymuje brzmienie:
W jednostce nie udziela si¢ zaliczek gotéwkowych na zakup materiatow, towaréw i ustug.

2/) W §17 po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6,7, 8, 9,101 11 w brzmieniu:

6. W uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika kierownik jednostki moze udzieli¢
zaliczki na poczet wydatkow zwigzanych z odbyciem podrdzy stuzbowej. Kwota przyznanej
zaliczki nie moze by¢ wieksza niz jednomiesigczne wynagrodzenie netto danego pracownika.

7. Pracownik otrzymujacy zaliczk¢ na poczet wydatkow zwiazanych z odbyciem podrozy
stuzbowej zobowigzany jest do jej rozliczenia w terminie 14 dni od zakoficzenia podrézy
shuzbowej i nie pdzniej niz do konca roku budzetowego, w ktérym przyznano zaliczke.

8. Zaliczki sg przekazywane i rozliczane w formie bezgotowkowe].

9. Przyznana zaliczka wyplacana jest na rachunek bankowy pracownika. W przypadku
wydatkowania kwoty wyzszej od kwoty pobranej zaliczki dokonuje si¢ zwrotu réznicy
srodkéw pienieznych na rachunek bankowy pracownika. Jezeli pracownik wykorzystal kwote
nizsza od kwoty pobranej zaliczki, wowczas dokonuje wplaty niewykorzystanych $rodkéw na
rachunek bankowy Gminy Kolobrzeg.

10. Do momentu tozliczenia otrzymanej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielane
nastepne zaliczki.

11. Zaliczka nie rozliczona w ustalonym terminic podlega potraceniu z najblizszego
wynagrodzenia pracownika.

§2. Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem instrukcji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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