WOFT GMINY KOLOBRZEG Zarzadzenie Nr 12/2016
wof. zachodniopomorskie Wéjta Gminy Kolobrzeg
Z dnia 29 stycznia 2016 roku

w sprawie zmiany Zarzqdzenia w sprawie wprowadzenia instrukcyi obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo - ksiggowych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. 22013 r.

poz. 130 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 50/2015 Wéjta Gminy Kotobrzeg z dnia 11 maja 2015 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych wprowadza

si¢ zmiany:

1) § 15 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Dowody ksiegowe dotyczace majatku trwalego:

a/ przyjecie $rodka trwalego w uzywanie,

b/ zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego,

¢/ protokét zdawczo-odbiorezy srodka trwalego,

d/ aktualizacja wyceny $rodka trwatego,

e/ likwidacja §rodka trwalego,

f/ przewartoéciowanie $rodka trwatego po jego ulepszeniu,

g/ obey Srodek trwaly w uzytkowaniu,

b/ wydzierzawienie $rodka trwalego,

i/ nota umorzen i amortyzacji §rodkdw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
innych sktadnikéw majatku trwalego, 7

j/ protokét potwierdzajacy fizyczna likwidacje srodka trwalego,

k/ likwidacja pozostatego srodka trwalego w uzywaniu,

I/ zmiana miejsca uzytkowania pozostatego srodka trwalego w uzywaniu,

¥ nieodptatne przekazanie srodka trwatego,

m/ nieodplatne przekazanie pozostatych érodkéw trwatych,

1/ plan amortyzac;ji.

Wzory dokumentéw: |

OT — przyjecie srodka trwalego,

LT - likwidacja $rodka trwalego,



PT — protokél zdawczo — odbiorczy $rodka trwalego,
MT — zmiana miejsca uzytkowania §rodka trwalego,
KOR+ - zwigkszenie wartosci $rodka trwalego,
KOR- - zmniejszenie wartosei $rodka trwalego,

okresla zatacznik nr 4 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych.

2) W zalgczniku nr 4 do instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
dodaje si¢ wzory dokumentéw KOR+ oraz KOR-, ktére stanowia zalgcznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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KOR+ — zwi¢kszenie wartosci Srodka trwalego

Zalagcznik nr 1
do Zarzadzenianr 12/2016
z dnia 29 stycznia 2016 roku

ZWIEKSZENIE WARTOSCI
SRODKA TRWALEGO

Data wystawienia dokumentu KOR+ :

KOR+
Numer :
pieczed
Nazwa
Charakterystyka
Dostawa - Wykonawca I Warto$¢ z rozliczenia
1. Warto$6 Zakupu. ....cocoeiriinirinnas .o#
2. Koszty Instalacii.......comiiiiincirninnns z
3. KOSZLY wovviiveverevnvreeneernmrerevreeseneen 24
4, Inne (wyszczegdini€) .............ooei. zl
Data zwigkszenia wartosci érodka.trwalego:
RAZEM zt
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia . Warto$¢ szacunkowa
2
Podpisy zespolu przyjmujacego Podpis osoby, ktérej powierza sig
piecze nad przyjetym rodkiem trwalym
Uwagi Tlosé
zatgeznik.
Polecenie ksiggowania do dokumentu nr .......cccoviuieeene ZANI2 ceveereerierrienreees
Numer Data Stopa % umorzenia
Konto Konto
_ Winien Kwota Ma
Symbol uktadu klasyfikacyjnego
Zaksiegowano ZATWIERDZIL
Numer inwentarzowy Gléwny Ksiggowy
DATA PODPIS Data i podpis
Stanowisko kosztow




KOR- —zmniejszenie wartoéci Srodka trwalego

ZMNIEISZENIE WARTOSCI
SRODKA TRWALEGO
Data wystawienia dokumentu KOR- :
Numer : KOR-
pieczed
Nazwa
Charakterystyka
Dostawa — Wykonawca I. Warto$¢ z rozliczenia
2. Warto$€ zakupu. ......ccoovcviiinnnae .ozt
2. Koszty instalacji.......ccomeeeemrecceces 24
3. KOSZEY eoccerevrirrererieneervmrssescrmeeecsions zt
4. Inne (wyszczegdlni¢) .................. zt
Data zmniejszenia wartoéci srodka.trwatego:
RAZEM z
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia 1L Wartos¢ szacunkowa
Z rriiiisiiesisssnsssisnnsntsnisnniessesrssansenens
Podpisy zespolu przyjmujgcego Podpis osoby, ktdrej powierza sig
piecze nad przyjetym srodkiem trwal.
Uwagi Tlo¢
zatgcznik.
Polecenie ksiggowania do dokumentu r ......ovveeceiennee. Zdnia .o
Numer Data Stopa % umorzenia
Konto Konto
. Winien Kwota Ma
Symbol ukladu klasyfikacyjnego
Zaksiggowano ZATWIERDZiL.
Nuner inwentarzowy Gléwny Ksiggowy
DATA PODPIS Data i podpis
Stanowisko kosztow




