Zarzadzenie Nr 25310
Wojta Gminy Kolobrzeg
z dnia 7 kwietnia 2010 r.-

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Kolobrzeg

Na podstawie art. 33 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzgdzam ¢o
nastepuje:

§ 1. 1. § 7 ust. 2 pkt 17 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
Kotobrzeg otrzymuje brzmienie :” stanowisko do spraw administracyjno -
kadrowych ,, a ,,stanowisko pomocnicze — kierowca autobusu ,, zostaje zapisane
pod dodanym punktem 18.

2.Do § 21 ust. 3 dodana zostaje W punkcie 15 litera” 1”7 0 tresci ,, stanowiskiem
do spraw administracyjno — kadrowych”.

3. § 26 ust. | pkt 12 otrzymuje brzmienie :” stanowisko do spraw
administracyjno — kadrowych - przygotowywanie postgpowan zwigzanych  z
Saméwieniami do 14 000 euro w zakresie dokonywania zakupéw na potrzeby
Urzedu Gminy oraz zawierania uméw  zlecenia w zakresie ulrzymania
budynkéw Urzedu; biezace analizowanie potrzeb  doposazenia Urzedu,
przygotowywanie wnioskow 0 wprowadzenie wyposazenia do ewidencjt
srodkow trwa z wyjatkiem zakupdw dla OSP; wprowadzanie do programu
kadry i place wszystkich zmian kadrowych zwiazanych =z zatrudnieniem
pracownikow urzedu i innych 0séb; biezace wspomaganie stanowiska do spraw
dzialalnosci gospodarczej handlu i ustug W zakresie  przygotowywania
zaswiadczeh, wpisow do ewidenci dziatalnosci gospodarczej, wykreslen i
zmian w ewidencji , przyjmowanie wnioskow O zawieszenie 1 wznowienie
dziatainoéci oraz  przekazywanie dokumentow do ZUS, GUS, Urzegdu
Skarbowego ~ oraz KRUS, prowadzenie wpiséw do ksigg rejestrowych.
Dotychczasowy punkt 12 otrzymuje numeracje 13.

4. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy ulega zmianie zgodnie
7z Zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Kotobrzeg.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




