
Załącznik nr1

..................................

Pieczęć

PROTOKÓŁ

kontroli kasy w Urzędzie Gminy w Kołobrzegu

W dniu ...................... od godziny .................. do godziny .................... przeprowadzono kontrolę kasy.

Kontrolujący: 

...................................................................................
W obecności:

...................................................................................
W toku kontroli stwierdzono co następuje:

1. Stan gotówki ogółem 




- .................................................. zł
(słownie: .....................................................................................................................................)

2. Stan gotówki wg raportów kasowych:

Urząd Gminy
- Raport Kasowy – Wydatki budżetu UG 

– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – Dochody budżetu UG 

– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – Depozyt 



– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – GFOŚiGW


– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – ZFŚS



– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – Wpłaty za dowody osobiste 
– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – PEFRON 


– nr ............. - ............................... zł;








Razem:
............................... zł.

(słownie: .....................................................................................................................................)

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

- Raport Kasowy – Wydatki



– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – ZFŚS



– nr ............. - ............................... zł;








Razem:
............................... zł.

(słownie: .....................................................................................................................................)

Gminny Zespół Oświaty i Kultury
- Raport Kasowy – Wydatki



– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – ZFŚS



– nr ............. - ............................... zł;








Razem:
............................... zł.

(słownie: .....................................................................................................................................)

Szkoła Podstawowa w Drzonowie

- Raport Kasowy – Wydatki



– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – ZFŚS



– nr ............. - ............................... zł;








Razem:
............................... zł.

(słownie: .....................................................................................................................................)

Szkoła Podstawowa w Dźwirzynie
- Raport Kasowy – Wydatki



– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – ZFŚS



– nr ............. - ............................... zł;








Razem:
............................... zł.

(słownie: .....................................................................................................................................)

Gimnazjum im. Bolesława Chrobrego w Drzonowie
- Raport Kasowy – Wydatki



– nr ............. - ............................... zł;

- Raport Kasowy – ZFŚS



– nr ............. - ............................... zł;








Razem:
............................... zł.

(słownie: .....................................................................................................................................)

3. W wyniku porównania stanu gotówki w kasie z saldami wynikającymi z raportów kasowych, różnic ..............................................(nie stwierdzono/stwierdzono)

4. Kontrolą objęto druki ścisłego zarachowania. W wyniku kontroli ustalono następujący stan druków:

Urząd Gminy

Czeki gotówkowe:

94124066541111000049671988 – Budżet 

od nr .............................................. do nr ..................................................... ilość ................ szt. 

16124066541111000049710834 – Depozyt 

od nr .............................................. do nr ..................................................... ilość ................ szt. 

42124066541111000049715507– GFOŚiGW 

od nr .............................................. do nr ..................................................... ilość ................ szt. 

58124066541111000049706198– ZFŚS 

od nr .............................................. do nr ..................................................... ilość ................ szt. 
52124066541111000049671483 – PEFRON

od nr .............................................. do nr ..................................................... ilość ................ szt. 
Kwestionariusze przychodowe K-103 
Czyste ................. szt.

Księga ewidencji druków ścisłego zarachowania

za okres od ................................. do ........................................

Pozostałe jednostki budżetowe

Czeki gotówkowe i książka druków ścisłego zarachowania jednostki GOPS przechowywane są w kasie pancernej znajdującej się w tej jednostce. 

Czeki gotówkowe jednostek: GZOiK, Szkoły Podstawowej w Drzonowie i Dźwirzynie oraz Gimnazjum w Drzonowie przechowywane są w kasie pancernej znajdującej się w jednostce GZOiK.

Książki druków ścisłego zarachowania jednostek: GZOiK, Szkoły Podstawowej w Drzonowie i Dźwirzynie oraz Gimnazjum w Drzonowie przechowywane są w kasach pancernych znajdujących się w tych jednostkach.

5. Do zabezpieczenia przechowywanych w kasie jednostki gotówki i druków ścisłego zarachowania, .....................................................(uwag nie wniesiono/wniesiono zastrzeżenia).

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa następnie przekazano do Urzędu Gminy Kołobrzeg - referat budżetowo-finansowy (w tym jeden do kasy urzędu).

Kontrolujący:





Kasjer:

_________________________________
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