Egz. Nr 1

K-NK.1.T.0933-18/10

PROTOKOL

z kontroli sprawdzajacej przeprowadzonej w dniu 6 lipca 2010r.
w Radzie Gminy Kolobrzeg, ul. Trzebiatowska 48b, 78-100 Kolobrzeg.

Kontrol¢ przeprowadzit Piotr Tyburski — starszy inspektor w Wydziale Nadzoru
i Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewo6dzkiego w Szczecinie Delegatura
w Koszalinie, na podstawie upowaznienia Nr 72/10 z dnia 30 czerwca 2010r.

Przedmiotem kontroli objgto realizacje zalecen pokontrolnych Wojewody
Zachodniopomorskiego (znak: K-NK.1.P.0932-37/2009) sformutowanych w wyniku
przeprowadzonej kontroli problemowej w dniu 3 kwietnia 2009r. w zakresie
przyjmowania oraz rozpatrywania skarg i wnioskéw.

Na podstawie Uchwaly Nr VI/31/2007 Rady Gminy Kotobrzeg z dnia 23 lutego 2007r.
funkcje¢ Przewodniczacego Rady Gminy Kolobrzeg sprawuje Pan Krzysztof Szopik.

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.) — zwanej dalej K.p.a.,

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46);

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999r.
Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) — zwanego w dalszej czesci instrukcja kancelaryjna.

USTALENIA

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaty:
Pani Justyna Ziarnek-Bogdanska — Sekretarz Gminy Kolobrzeg,
Pani Magdalena Jachimowicz-Kukiel — inspektor ds. obstugi Rady Gminy.

Zakres dzialania i zadania Rady Gminy w okresie obje¢tym kontrola okreslat Statut
Gminy Kolobrzeg wprowadzony jako zalacznik do Uchwaty Nr XIII/62/2004 Rady
Gminy Kotobrzeg z dnia 5 marca 2004r.:

W mysl § 21 ust. 1,,0Obstuge Rady i jej komisji zapewnia Biuro Rady Gminy.

ust. 2 Biuro wykonuje zadania organizacyjno - techniczne na rzecz Rady i Komisji Rady.
ust. 3 Szczegolowy zakres pracy Biura Rady Gminy okresla Regulamin Organizacyjny
Urzgdu Gminy.

§ 72 ust. 2 Radny reprezentuje wyborcéw, utrzymuje stata wi¢Z z mieszkancami przez:

- przyjmowanie postulatow, wnioskow i skarg mieszkancow Gminy.
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ust. 3 Radni stosownie do potrzeb, przyjmuja obywateli Gminy w siedzibie Urzedu
Gminy w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow”.

Zagadnienia dotyczace przedmiotu kontroli uregulowane byly réwniez
w Regulaminie Organizacyjnym wprowadzonym jako zalacznik do Zarzadzenia
Nr 126/2008 Woéjta Gminy Kotobrzeg z dnia 15 lipca 2008r.
W mysl § 21 ust. 3 ,,Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnosci
funkcjonowania Urzegdu, a w szczegdlnosci (...):
pkt 10 przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow,
pkt 15 sprawowanie bezposredniego nadzoru nad:

a) stanowiskiem ds. obstugi Rady Gminy (...)".
Dodatkowo kwestie dotyczace przedmiotu kontroli regulowalo Zarzadzenie Nr 205/09
Wojta Gminy Kolobrzeg z dnia 4 wrzesnia 2009r. w sprawie przyjmowania,
rozpatrywania 1 zalatwiania skarg i wnioskéw. W okresie objetym kontrola
w powyzszym zakresie obowigzywalo takze Zarzadzenie Nr 66/2003 Wéjta Gminy
Kolobrzeg z dnia 5 listopada 2003r.
§ 4 ust. 1 ,,Rejestracja skarg i wnioskow wplywajacych do Urzedu Gminy w Kotobrzegu
odbywa si¢ w nastepujacy sposob: (...)
pkt 2 skargi i wnioski wnoszone pisemnie lub ustnie kierowane do Rady Gminy
ewidencjonowane sg rejestrze prowadzonym przez Biuro Rady Gminy”.

Powyzsze ustalenia dotyczace powierzenia przyjmowania i koordynowania skarg
i wnioskow byly zgodne z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Zalecenia pokontrolne sformulowane w wystapieniu pokontrolnym Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia 22 lipca 2009r. dotyczyly:

- rozpatrywania w formie uchwat wszystkich skarg i wnioskéw bedacych
w kompetencji Rady Gminy;

- przy udzielaniu odpowiedzi na skargi i wnioski stosowania przepisu art. 238 § 1 K.p.a.
zobowiazujacego organ do zamieszczenia w zawiadomieniu o sposobie zalatwienia
sprawy okreslonych elementow;

- stosowania przepisu art. 254 K.p.a. zobowiazujacego organ do rejestrowania
i przechowywania poszczegdlnych skarg i wnioskéw w sposéb ulatwiajacy kontrole
przebiegu i terminéw ich zatatwienia.

Pismem z dnia 12 sierpnia 2009r. Przewodniczacy Rady Gminy Kolobrzegu udzielit
odpowiedzi na wniesione zastrzezenia.

W  okresie od przekazania zalecen  pokontrolnych ~ Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia 22 lipca 2009r. do dnia rozpoczgcia kontroli
sprawdzajacej tj. 6 lipca 2010r. w rejestrze skarg i wnioskow prowadzonym przez Biuro
Rady Gminy odnotowano 3 skargi rozpatrzone przez Rad¢ Gminy Kolobrzeg. Wnioskéw
nie odnotowano.
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Przedtozony do kontroli rejestr prowadzony byl w sposdb przejrzysty i czytelny.
W kontrolowanym okresie rejestr nie zawierat nieuzasadnionych brakéw ewidencyjnych
ani wykreslen. Rejestr i dokumentacja oznaczone byly zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt stanowiacym zatacznik do instrukcji kancelaryjne;j.

W celu sprawdzenia prawidlowosci rozpatrywania skarg kontroli poddano:

- skarge zapisana w rejestrze pod poz. 9/09 mieszkanki Niekanina, ktéra zostala
przekazana w dniu 24 lipca 2009r., wedlug wlasciwoséci przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci. Przedmiot skargi dotyczyl dziatalno$ci Wéjta Gminy Kolobrzeg.
Pismem z dnia 29 lipca 2009r. Przewodniczacy Rady Gminy poinformowat
Ministerstwo Sprawiedliwosci, Wojewode Zachodniopomorskiego oraz strong
wnoszaca o podtrzymaniu swojego poprzedniego stanowiska w sprawie, okreslonego
w uchwale Nr XXIII/154/08 Rady Gminy Kotobrzeg z dnia 14 sierpnia 2008r.;

- skarge zapisana w rejestrze pod poz. 10/09 (anonim wniesiony droga elektroniczng),
ktéra zostala przekazana w dniu 4 listopada 2009r., wedlug wiasciwosci przez
Wojewodg Zachodniopomorskiego. Przedmiot skargi dotyczyt dziatalno$ci Wéjta
Gminy Kotobrzeg. Pismem z dnia 9 listopada 2009r. strona wnoszaca i przekazujaca
zostala poinformowana o czynnos$ciach podjetych w sprawie. Pismem z dnia
4 grudnia 2009r. Przewodniczacy Rady Gminy zawiadomil skarzacego o sposobie
zalatwienia sprawy, zalaczajac uchwale Nr XXXIX/264/09 Rady Gminy Kotobrzeg
z dnia 30 listopada 2009r., uznajaca skarge za bezzasadng. Odpowiedz zawierata
uzasadnienie faktyczne i prawne zajgtego w sprawie rozstrzygnigcia;

- skarge w formie wniosku zapisana w rejestrze pod poz. 11/09 (anonim), ktéra zostata
przekazana w dniu 14 grudnia 2009r., wedlug wiasciwosci przez Wojewode
Zachodniopomorskiego, w czesci dotyczacej dzialalnosci Wojta Gminy Kotobrzeg.
Pismami z dnia 4 stycznia 2009r. strona wnoszaca i przekazujaca zostata
poinformowana o czynnosciach podjetych w sprawie oraz o przedluzeniu terminu
rozpatrzenia skargi. Pismem z dnia 5 luty 2010r. Przewodniczacy Rady Gminy
zawiadomitl skarzacego oraz strone¢ przekazujaca o sposobie zalatwienia sprawy
zalaczajac uchwale Nr XLI1/273/10 Rady Gminy Kolobrzeg z dnia 5 lutego 2010r.,
uznajacg skarge za bezzasadng. OdpowiedZ zawierala uzasadnienie faktyczne
i prawne zajg¢tego w sprawie rozstrzygnigcia zgodnie z przepisem art. 238 § 1 K.p.a.

Na powyzszym czynnosci kontrolne zakonczono.

Przedstawicielowi kontrolowanej jednostki po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu
przystuguja nastgpujace uprawnienia:

1. prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokolu kontroli, umotywowanych
zastrzezen, dotyczacych ustalen zawartych w protokole; zastrzezenia zglasza
si¢ na piS$mie, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli;

2. prawo odmowy podpisania protokotu kontroli powinno by¢ poprzedzone
zlozeniem pisemnych wyjasnien przyczyny tej odmowy w terminie 7 dni od
dnia otrzymania protokolu kontroli; odmowa podpisania protokotu kontroli
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nie stanowi przeszkody do podpisania protokolu przez kontrolujacego
1 sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych egzemplarz
Nr 1 przekazano jednostce kontrolowanej.

Kontrola sprawdzajgca zostala odnotowana w ksiazce kontroli pod poz. 4/10.
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