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Wéji Gminy Kofobrzeg
OGLOSZA NABOR KANDYDATOW

NA STANOWISKO URZEDNICZE NA CZAS OKRESLONY

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI - Urzad Gminy Kolobrzeg

ul. Trzebiatowska 48A

NAZWA STANOWISKA PRACY - Podinspektor/Inspektor ds.

ksiegowo - podatkowych

Nabor dotyczy zatrudnienia od dnia 01.03.2008r. do 31.12.2008r,

l

WYMAGANIA

1. NIEZBEDNE

1.

1) WYKSZTALCENIE  wyzZsze magisterskie, kierunek: ekonomiczny
lub finanse i rachunkowosc¢
2) ZNAJOMOSC programéw komputerowych — Word, Excel

DODATKOWE
1) preferowane doswiadczenie pracy w samorzadzie terytorialnym lub
urzedach patistwowych
2) mile widziana znajomos$c¢ zagadnien zwigzanych ze
sprawozdawczoscig i rachunkowoscig budzetows, wymiarem podatkéw
| optat lokalnych, rozliczeniami podatku VAT a w szczegolnosci:
Ustawa o finansach publicznych
Kodeks postepowania administracyjnego
Ustawa o rachunkowosci
Ordynacja podatkowa
Ustawa o podatkach i opfatach lokalnych
Ustawa o podatku od towardw i usfug
3) samodzielnos$¢ w podejmowaniu decyzji,
4) komunikatywno$¢, kreatywnosg,
5)umiejetnosc pracy w zespole

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU
1) dekretowanie i ksiggowanie dokumentow finansowo-ksiegowych,
2) prowadzenie ksiag rachunkowych,
3) sporzadzanie sprawozdarn w zakresie prowadzonych spraw,
4) uzgadnianie obrotow i sald kont analitycznych,
5) prowadzenie spraw w zakresie podatkéw i optat lokalnych,
6) prowadzenie rozliczert w zakresie podatku VAT




. Termin skiadania ofert 14 luty 2008 r.

1V, WYMAGANE DOKUMENTY
1) Kwestionariusz kandydata C.V
2) List motywacyjny
3) Dokument poswiadczajgcy wyksztalcenie
4) Dokumenty poswiadczajace staz pracy
5) Referencje wskazane
6) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

V. _Miejsce skifadania ofert : SEKRETARIAT
Urzad Gminy Kolobrzeg
ul. Trzebiatowska 48 A
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé osobiscie, pocztg elektroniczng na

adres sekretariat@gmina kolobrzeg.pl, lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem:
dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora/Inspektora ds. ksiegowo-podatkowych

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy przy
ul. Trzebiatowskiej 48 A

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula;

- wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002% Nr 101, poz. 926) oraz
ustawa z 22.03.1999r. o pracownikach samorzadowyc . Z 2001 r. Nr 142, poz.
1593 z pdzn. zm.)




